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1. Objectius

Formen part d’aquests processos les actuacions que regulen i organitzen la realitzacio de les
practiques externes en empreses i els treballs de fi d’estudis (que englobarem sota el concepte
de treballs de fi de grau -TFG- i treballs de fi de master -TFM-).

2. Ambits d’aplicacié

Els presents processos impliquen les titulacions i els serveis que tenen responsabilitats en
I'organitzacié d’estades en empreses i institucions externes a la UAB per a la realitzacié de
practiques curriculars de TFG i TFM.

3. Propietat del procés

Els processos especifics de gestio de les practiques externes son propietat del vicedega/na de
Comunicacio, Relacions Externes i Institucionals. Els treballs de fi d’estudis sén propietat del
vicedega/na de Pla Estratégic i Innovacid, que supervisaran el desenvolupament del processos
en el centre, i proposaran accions de millora a I'Equip de Deganat de la Facultat. Aquelles
propostes de millora que afectin al procés corresponent del SGIQ marc de la UAB es
comunicaran al responsable d’Innovacié Docent de la Universitat.

4. Documentacio associada (inputs)

Reial decret 1393/2007 i 861/2010 d’ordenacioé dels ensenyaments universitaris oficials.

Reial decret 1497/81, modificat pel Reial decret 1845/94 sobre programes de cooperacid
educativa.

Memoria de les titulacions acreditades (procés PE3)

Normativa d’avaluacié en estudis de la UAB (Consell de Govern 17 de novembre de 2010)

Reial Decret 1791/2010 pel qual s’aprova I'Estatut de I’Estudiant Universitari

5. Documentacié generada (outputs)

Actes de les reunions dels organs de responsabilitat

Informes anuals de seguiment dels graus i de la Facultat (apartats corresponents)

Normatives de practiques, de TFG i TFM de la Facultat

Convenis subscrits amb entitats externes

6. Revisid i millora

Els processos es revisaran periodicament en vista dels resultats obtinguts en cada curs
academic. La responsabilitat de I'esmentada revisié, aixi com de la implementacié de les
propostes de millora, recau en la vicedega/na d’Ordenacié Académica que assoleix dins les
seves tasques el del rol de Responsable de Qualitat de la Facultat.
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Es revisara especialment:

= Grau de satisfaccio dels estudiants que han realitzat practiques a organismes externs a
la UAB.

= Grau de satisfaccié dels tutors de practiques en les empreses o institucions.

= Nivell académic de les practiques ofertes per les empreses o les institucions.

= Nivell de compliment de les empreses o les institucions externes amb les condicions
establertes d’acollida i seguiment de I'estudiant.

= Nivell de compliment de I'estudiant amb els horaris i les condicions de treball
establertes amb les empreses i les institucions durant el periode de practiques.

= Nivell academic del treballs de fi d’estudis entregats

= Grau de satisfaccié dels professors directors de treballs de fi d’estudis

= Nivell de compliment de I'estudiant i els directors amb els compromisos establerts per
al desenvolupament del treball de fi d’estudis
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7. Indicadors

Nombre de convenis signats amb empreses o institucions externes per a la realitzacié de
practiques curriculars, desglossat per titulacions. Comparativa amb anteriors cursos
académics i avaluacié de la tendencia.

Nombre de places de practiques curriculars ofertes, desglossat per titulacions. Comparativa
amb anteriors cursos academics i avaluacié de la tendéncia.

Percentatge d’estudiants d’una cohort d’entrada que completen les practiques curriculars
amb exit, desglossat per titulacions.

Nombre d’estudiants que han realitzat practiques curriculars I'any en curs, desglossat per
titulacions.

Nombre d’estudiants que han realitzat el TFG I'any en curs, desglossat per titulacions.

Ratio entre el nombre de TFG matriculats i el previst al pla docent.

Percentatge d’estudiants d’'una cohort d’entrada que completen el TFG amb exit, desglossat
per titulacions.

Nombre d’estudiants que han realitzat el TFM I’any en curs, desglossat per masters.

Ratio entre el nombre de TFM matriculats i el previst al pla docent.

Percentatge d’estudiants d’una cohort d’entrada que completen el TFM amb éxit, desglossat

per titulacions.

8. Desenvolupament del procés (procediment)
8.1 Les practiques externes

I’'Equip de Deganat elabora la normativa que regula la realitzacié de les practiques externes, la
qual haura de ser aprovada en Junta de Facultat per posteriorment ser supervisada i aplicada
per la Comissié d’Afers Academics a les titulacions impartides al centre.

= Practiques integrades en els plans d’estudi, també anomenades practiques
curriculars. Aquestes practiques es gestionen des de la Gestié Académica de la
Facultat i les titulacions.

e El model es regula per les normes del Reial decret 1497/81, modificat pel Reial decret
1845/94.

La gestio de les practiques curriculars comporta les seglients accions i responsabilitats:
1. S’elabora, per cada titulacié, la normativa que regula la realitzacié de les practiques

externes curriculars.

2. S’aprova la normativa per la Comissié d’Afers Academics del centre, on s’estableixen
els mecanismes pels quals:

= Es publiquen les places disponibles.

= S’assignen les places disponibles als estudiants.

Manual SGIQ_CC| PC3



= S’assignen els professors tutors de la Facultat i de I'empresa on es realitzen les
practiques.

= Es defineix el procediment d’avaluacio.

3. La Gestié Academica elabora i gestiona els convenis de practiques —conveni marc i
conveni especific-.

4. El dega de la Facultat signa els convenis.

5. Llorganitzacié de les practiques curriculars sdn corresponsabilitat del professor
responsable de I'assignatura de practiques externes i dels coordinadors de cada grau
sota la supervisid del vicedega de Comunicacid Relacions Externes i Institucionals.

Dins del Pla d’accié tutorial s’estableixen diferents reunions amb els alumnes de tercer curs i
els alumnes de master de cada titulacié amb els coordinadors de grau, coordinadors de master
i el vicedega de Comunicacid Relacions Externes i Institucionals de per tal d’informar del
procediment d’assignacido de les places: terminis de les publicacions, procediment per a
I'assignacio, notificacié del tutor, reglament dels convenis curriculars, drets i obligacions dels
tutors i alumnes, i del sistema d’avaluacid.

Els resultats del seguiment del programa de practiques externes, la seva analisi i les eventuals
propostes de millora que puguin sorgir-ne es reflecteixen a I'Informe de seguiment de Ia
titulacié (procés PC7).

Els objectius de les practiques externes, els resultats d’aprenentatge, el sistema de tutoritzacio
(tant de I'empresa com de la universitat), els criteris i les dates d’avaluacié han de estar
recollits a la Guia docent de I'assignatura (procés PC2).

8.2 Els Treballs de Fi de Grau (TFG)
Es necessari diferenciar dos tipus de treball de final de grau:

= TFG de recerca: Elaboracid d'una investigacié sobre algun aspecte rellevant de
qualsevol dels graus. Si I'alumne opta per aquest tipus de treball ha de tenir en compte
que la seva proposta ha de contenir: objecte, fonts, metodologia, hipotesis,
desenvolupament i conclusions.

= TFG de projecte: treball per a la demostracié de la capacitat creativa i productiva,
consistent en la ideacid i plantejament d'un projecte en qualsevol de les especificitats
dels graus. En el desenvolupament de les diferents tasques dels diferents processos del
projecte s’han de demostrar I'adquisicid d'habilitats, destreses i actituds que s’han
obtingut durant la seva formacié dins del grau.

En ambdds casos, 'Equip de Deganat elabora la normativa que regula la realitzacié dels TFG, la
qual haura de ser aprovada en Junta de Facultat per posteriorment ser supervisada i aplicada
per la Comissié de treballs de fi de grau transversal als tres graus impartits al centre.

L'organitzacié dels TFG és responsabilitat de la Comissié d’Avaluacié del Treball de Fi de Grau,
aixi com I'execucio de les tasques que hi sén associades.

Els objectius dels TFG, els resultats d’aprenentatge, el sistema de tutoritzacid, I'estructura que
ha de tenir la memoria, les dates de presentacio i, en general, els criteris d’avaluacid estaran
recollits dins de la guia docent de I'assignatura.
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8.2.1 Normativa dels treballs de fi de grau

La normativa propia del centre estableix els mecanismes pels quals:

= Els alumnes es matriculen del TFG i es fa un repartiment establert a la Transparéencia
del Pla Docent entre el diferents departaments amb docéncia majoritaria al centre
= Els alumnes trien departament en base al seu expedient académic
= (Cada departament fa la seva propia assignacié de professors tutors, figura que avalua
el treball amb un 60% del total de la nota final.
O Opcid 1: Es recullen i s’aproven les propostes de TFG i s’assignen els professors
tutors més adients.
0 Opcid 2: Els alumnes trien professors tutors i temes en base al seu expedient
academic

= Es nomenen els professors revisors d’avaluacié dels treballs de fi de grau. Aquesta
figura sera I'encarregada d’avaluar el treball amb un 40% del percentatge total de la
nota final del treball.

Dins del Pla d’accié tutorial s’estableixen reunions amb els alumnes de tercer curs de cada
titulacié amb els coordinadors de Grau i el vicedega de Pla Estrategic i Innovacié de per tal
d’informar del procediment d’assignacié dels departaments: notificacié del professor director,
drets i obligacions dels professors directors i alumnes i del sistema d’avaluacié.

Els resultats del seguiment dels treballs de fi de grau, la seva analisi i les eventuals propostes
de millora que puguin sorgir-ne es reflecteixen a I'Informe de seguiment de la titulacié (procés
PC7).

8.3 Els treballs de fi de master

Cada master estableix la normativa que regula la realitzacid dels seus TFM. Normativa que
haura de ser aprovada en Junta de Facultat per posteriorment ser supervisada i aplicada per la
Comissio de masters de la Facultat.

L’'organitzacié dels TFM és responsabilitat dels coordinadors de master, aixi com I'execucio de
les tasques associades.

Els objectius dels TFM, els resultats d’aprenentatge, el sistema de tutoritzacid, I'estructura que
ha de tenir la memoria, les dates de presentacio i, en general, els criteris d’avaluacid estaran
recollits a la Guia docent de I'assignatura.

No hi ha una normativa especifica, tot i que s’estableixen uns mecanismes pels quals:

= Els alumnes es matriculen del TFM
= El coordinador de master (o el professor assignat al modul del TFM) garanteix
I"assignacié del professor director a cada alumne en base a criteris academics.

= Es nomenen els professors membres del tribunal d’avaluacié dels treballs de final de
master

= Hi ha tribunals de TFM tan al juliol com al setembre
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Dins del Pla d’accié tutorial s’estableixen reunions amb els alumnes de cada master amb els
coordinadors de master per tal d'informar del procediment d’assignacié del professor director,
drets i obligacions dels professors directors i alumnes i del sistema d’avaluacio.

Els resultats del seguiment dels treballs de fi de master, la seva analisi i les eventuals propostes
de millora que puguin sorgir-ne es reflecteixen a I'Informe de seguiment de la titulacié (procés
PC7).

8.4 Revisio de les practiques externes i dels Treballs de fi d’estudis

A la Facultat, la revisid i el seguiment de les practiques externes i dels treballs de fi d’estudis és
responsabilitat de la Comissié d’Afers Academics, de la Comissié d’Avaluacié del Treball de Fi
de Grau i de la Comissié de Masters. El seguiment inclou la recollida d’evidéncies i resultats,
I’analisi del desenvolupament de les practiques i els treballs, I’analisi de resultats i la proposta
d’accions de millora.

La Comissié d’Afers Académics és la responsable d’'implementar les propostes de millora que
sorgeixin de I'analisi anterior.

El seguiment de les practiques externes i dels treballs de fi d’estudis queda recollit a I'Informe
de seguiment de les titulacions i posteriorment a I'informe de seguiment del centre (procés
PC7).

8.5 Participacio dels grups d’interes

Grups d’interes Forma de participacio

. . Debat en les Comissié d’Afers Académics i
Professors, estudiants i PAS L N
Comissié de Master.

Debat a la Comissio d’Avaluacio de Treball de
Fi de Grau

Professors

Es el collectiu a qué es dirigeixen les
Estudiants activitats regulades en aquest procediment.

El procés PS4 recull el seu grau de satisfaccio.

Sén les institucions que formen part en la
formacio dels estudis durant el procés de les
practiques curriculars, participen en I'entrega
Agents socials de I'informe sobre la seva formacié.

La seva avaluacio sobre les competencies
professionals es recullen en el procés PS4 i en
el procés PS6 (Focus Group).
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8.6 Informacid publica

El plantejament general, els objectius i I'organitzacié de les practiques externes curriculars i
dels treballs de fi d’estudis es publiquen a la fitxa de cada titulacid, accessible a través del
portal web de la UAB.

e Estudis de grau:
https://www.uab.es/servlet/Satellite/estudiar/llistat-de-graus-1216620162672.html
e Estudis de master:

http://www.uab.cat/web/estudiar/masters-i-postgraus/masters-oficials/tots-els-
masters-oficials-1345667192605.html

Les guies docents de les assignatures de practiques externes i treball de fi de d’estudis
expliquen en detall el desenvolupament d’aquestes activitats i els criteris i les accions
d’avaluacié. Les guies docents sén també accessibles amb caracter universal a la fitxa de la
titulacié.

8.7 Rendicié de comptes

La rendicié de comptes dels resultats de les practiques externes curriculars i els treballs de fi
d’estudis realitzats s’efectua a través de I'Informe de seguiment dels graus (procés PC7) que es
fa arribar a la Junta de Facultat, a I'Equip de Govern de la Universitat i a les agéncies
encarregades del seguiment de les titulacions.

Aquests informes de seguiment de les titulacions acaben resumits a lI'informe anual de
seguiment de la UAB, que es fa public a través del portal web de la UAB.

Finalment, la rendicié de comptes als diferents col-lectius queda assegurada mitjancant la
participacid d’aquests col-lectius als organs col-legiats i a les comissions de debat segiients:

= Comissid d’Afers Academics

= Comissions delegades de les Junta de Facultat

= Comissions de Seguiment, delegada del debat i I'aprovacié dels diferents informes de
seguiment que es generen al procés PC7
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9. Diagrama de flux- Gestid de les practiques externes, treballs fi de grau i fi de master (PC3)
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