Competéencies i resultats d'aprenentatge
Valors d'intensitat

Baixa| <20 Moderada- AIta

Moduls

Competéncies especifiques i resultats d'aprenentatge M1 ‘ M7 ‘ PE ‘ TFM

CE1. Demostrar que comprén I'evolucié de I'arxivistica i dels seus conceptes i fonaments

CE1.1 Distingir les fonts per a l'estudi de I'arxivistica

CE1.2 Aplicar la terminologia i els conceptes arxivistics

CE1.3 Reconéixer els sistemes arxivistics

CE2. Utilitzar la terminologia de la diplomatica i aplicar les eines que ofereix als documents medievals , moderns i contemporanis

CE2.1 Reconéixer i aplicar la terminologia i els conceptes de la diplomatica

CE2.2 Identificar i analitzar tipologies documentals

CEZ2.3 Identificar els valors dels documents, la seva autenticitat i integritat

CEZ2.4 Reconéixer els caracters interns i externs dels documents

CE2.5 Analitzar i interpretar les diferents fonts manuscrites

CEZ2.6 Identificar els suports documentals

CES®. Avaluar i seleccionar eines informatiques de gestié documental d'arxius segons el seu Us i necessitats

CE®6.1 Avaluar les prestacions del programari per a la gestié documental i arxiu

CES®6.2 Identificar i definir requisits del programari per a la gestié documental i arxiu

CEB6.3 Reconeéixer els sistemes de seguretat informatica




CE7. Analitzar I'estructura i el funcionament d'organitzacions publiques i privades

CE7.1 Identificar i analitzar I'organitzacié interna en Administracions publiques

CE7.2 Reconeixer la teoria , fonaments i desenvolupament historic de I'organitzacié i administracié d'empreses

CE7.3 Identificar i analitzar I'estructura interna d'organitzacions privades i la seva tipologia

CE?7 .4 Identificar els procediments de I'organitzacié

CE?7.5 Identificar i analitzar la funcié arxiu en el context de I'administracio electronica

CE7.6 Analitzar l'estructura de l'organitzacié

CES8. Utilitzar sistemes de gestio de la informacié i el coneixement

CES8.1 Distingir tipologies dels sistemes d'informacio i el seu Us

CE8.3 Reconeixer les funcions dels sistemes d'informacio

CE8.2 Administrar sistemes d'informacio

CED9. Analitzar i dissenyar circuits administratius i de produccié documental

CE9.1 Analitzar circuits administratius

CE9.2 Analitzar procediments administratius

CE9.3 Dissenyar procediments i circuits administratius

CE10. Reconeixer les condicions de preservacio de cada tipus de suport documental

CE10.1 Reconéixer les caracteristiques fisiques i quimiques dels suports documentals

CE10.2 Reconéixer els efectes de les condicions ambientals sobre els suports documentals

CE10.3 Identificar les patologies que afecten els suports documentals

CE10.4 Aplicar métodes de conservacio preventiva

CE10.5 Crear plans de prevencio6 i emergéncia

CE11. Reconeixer el context de produccié dels documents

CE11.1 Aplicar métodes per garantir I'autenticitat, la fiabilitat i la integritat dels documents

CE11.2 Relacionar procediments administratius i tipologies documentals

CE11.3 Reconeixer els contextos de produccié de documents audiovisuals i grafics

CE12. Dissenyar sistemes de classificacié dels documents

CE12.1 Reconéixer sistemes i tipus de classificacid

CE12.2 Aplicar els principis generals d'elaboracié de quadres de classificacié

CE12.3 Crear quadres de classificacié i les eines de suport per a la seva aplicacio

CE13. Aplicar métodes de descripcié i recuperacio dels documents

CE13.1 Identificar els principis basics de la descripcio arxivistica

CE13.2 Reconéixer i aplicar les normes de descripcio arxivistica

CE13.3 Crear instruments de descripcio arxivistica

CE13.4 Reconéixer i aplicar les normes de descripcio arxivistica a documents audiovisuals i grafics

CE13.5 Crear instruments de descripcio arxivistica de documents audiovisuals i grafics

CE14. Dissenyar i aplicar sistemes de gestié documental a les organitzacions

CE14.1 Crear i administrar sistemes de gestié documental

CE15. Dissenyar i implantar sistemes de gestio en els serveis d'arxiu

CE15.1 Reconéixer les normes de referéncia quant a qualitat i excel-léncia de la gestio

CE15.2 Dissenyar , implantar i gestionar sistemes de gestio per processos en els centres d'arxiu

CE15.3 Elaborar programes d'actuacio

CE16. Definir i avaluar els equipaments i condicions dels serveis d'arxiu

CE16.1 Identificar les condicions i equipaments dels serveis d'arxiu

CE16.2 Determinar els equipaments , els recursos materials i humans de centres d'arxiu

CE17. Dissenyar i implantar plans i desenvolupar accions de dinamitzacioé cultural i difusié dels serveis d'arxiu i de
documentals

Is seus fons

CE17.1 Reconeéixer les técniques de marqueting

CE17.2 Desenvolupar plans de marqueting

CE17.3 Desenvolupar productes de promocio cultural i difusié dels serveis d'arxiu




CEZ20. Analitzar I' estructura dels documents electronics

CEZ20.1 Reconéixer els components i caracteristiques dels documents electronics

CE20.2 Identificar les propietats dels documents electronics d'arxiu

CE21. Aplicar els requisits i estandards (integritat, autenticitat, preservacié, metadades ...) en la gestié de documents electronics

CE21.1 Reconéixer els estandards internacionals i recomanacions sobre la gestid electronica de documents i els
documents electronics

CE21.2 Aplicar el tractament arxivistic als documents electronics i la definicid i aplicaciéo de metadades

CE21.3 Reconeixer el funcionament i I'aplicacio de la certificacio i la signatura digitals

CE21.4 Controlar sistemes de preservacio dels documents electronics

CEZ23. Integrar coneixements i habilitats en |'exercici practic i en I'elaboracié d'un treball académic o professional en I'ambit de la

arxivistica i la gestié documental

CE23.1 Aplicar professionalment els coneixements adquirits.

CE23.2 Resoldre de manera solvent els problemes plantejats en I'entorn professional.

CE23.3 Utilitzar la metodologia adequada per al desenvolupament del treball i en I'elaboracié de projectes en
arxivistica i gestié documental

CE23.4 Resoldre de manera solvent els problemes en I'elaboracié de projectes en arxivistica i gestié documental

CE23.5 Desenvolupar les habilitats de comunicacié d'un projecte en arxivistica i gestié documental




Modul 1

Visualitzacié d'activitats formatives i sistemes d'avaluacié versus resultats d'aprenentatge

Activitats formatives

Competéncies especifiques

Classes magistrals

Exercicis i estudis de cas

Dirigides
Elaboraci6 i exposicié de treballs

Comentaris de text

Revisio de treballs

Supervisades
Debats

Lectures

Autonomes - »
Recerca d'informacié

Sistemes d'avaluacio

Participacié a l'aula

Exposicions a classe

Exercicis practics

Examen teoric

Modul 1

Visualitzacié d'activitats formatives i sistemes d'avaluacié versus resultats d'aprenentatge

Activitats formatives

Competéncies especifiques

Classes magistrals

Exercicis i estudis de cas

Dirigides
Elaboraci6 i exposicié de treballs

Comentaris de text

Revisio de treballs

Supervisades
Debats

Lectures

Autonomes - »
Recerca d'informacié

Sistemes d'avaluacio

Participacié a l'aula

Exposicions a classe

Exercicis practics

Examen teoric




Modul 11 - Practiques

Visualitzacié d'activitats formatives i sistemes d'avaluacié versus resultats d'aprenentatge

Activitats formatives

Competéncies especifiques

Tutories

Supervisades

Practiques

Elaboracio d'informes

Autonomes

Recerca d'informacié

Sistemes d'avaluacio

Informe del tutor

Informe de practiques

Modul 11 — Treball final de master
Visualitzacié d'activitats formatives i sistemes d'avaluacié versus resultats d'aprenentatge

Activitats formatives

Competéncies especifiques
23.2 | 23.3 | 234 | 235

Supervisades

Tutories

Revisio del treball final de master

Autonomes

Elaboracié del treball final de master

Recerca d'informacié i bibliografia

Presentacié oral del treball final de master

Sistemes d'av:

aluacio

Valoracio del tutor del treball final de master

Valoracio del tribunal del treball final de master




