
Manual para la solicitud de matrícula Ciclos 

Formativos de Grado Superior



fp.fuab@uab.cat

Pasos de la solicitud de matrícula

1. Menú general selección de estudios        

2. Solicita matrícula y registro datos personales

3. Selección de asignaturas a matricular

4. Selección opciones de liquidación

5. Confirmación de la solicitud de matrícula       

6. Registro y envío de la solicitud de matrícula

Selecciona 
estudios

Registra 
datos

personales

Selecciona 
asignaturas

Selecciona 
tipo de 

liquidación

Confirma la 
solicitud

Grabación y 
envío de la 

solicitud

Gestión 
Académica 
gestionará 

las 
solicitudes 
por orden 

de llegada. 



Pas 1, menú general

1. Elige el idioma del formulario

2. Selecciona los estudios a los que te quieres 

matricular

3. Selecciona el curso

4. Elige si eres alumno activo o nuevo en el centro

Aviso Comercio Internacional

En caso de que matricules Comercio 

Internacional, encontrarás 2 opciones:

Alumnos nuevos en el centro: elige la primera 

opción de Comercio Internacional.

Plan en extinción: es para alumnos que 

iniciaron sus estudios antes del 24-25, 

currículum con Unidades Formativas



Paso 2, registra los datos personales

- NIU (número de identificación universitaria): obligatoria para alumnos de 

segundo curso.

- Tarjeta sanitaria: 14 dígitos, que los localizarás en la tarjeta. En el caso que tengas TS 

de otra comunidad autónoma, y tengas menos dígitos, complétalos con XX al final

- -Seguridad Social (NUSS): es el número de afiliación o NAF. Obligatoria para realizar 

las prácticas. Hay que presentarlo en primer curso, si aún no dispones, lo tienes que 

solicitar. 

http://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/InformacionUtil/44539/44084
http://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/InformacionUtil/44539/44084


Paso 2.1, registra los datos personales

Si eres menor de edad, será necesario que rellenes los campos del tutor/a

Finalmente, indica que has leído la cláusula de protección de datos y vuelve a escribir el correo electrónico.



Paso 3, selección de asignaturas a matricular

Cómo saldrán las asignaturas según opción elegida al 

principio “Me matriculo por primera vez” o “Continuo 

con mis estudios”

Me matriculo por 

primera vez, 1º curso
Continuo con los estudios, 2º curso 

y/o con Módulos pendientes



Paso 3.1, selección de asignaturas a matricular

Me matriculo por primera vez

Por defecto están seleccionados todos los Módulos Profesionales a cursar, primer curso.

Si quieres marcar convalidaciones, ves a la siguiente diapositiva

Si no es el caso, puedes pasar directamente a la diapositiva 11



Paso 3.2, selección de asignaturas a convalidar

¿Quieres convalidar Módulos Profesionales que son de segundo 

o tienen horas de Estancia en la Empresa?

Si quieres convalidar Módulos Profesional que están en segundo curso, es necesario que también los 

selecciones. 

Revisa si el MP que quieres convalidar tiene horas de Estancia en la Empresa (EM) (ver asignaturas 

en el desplegable de segundo curso, busca por código), si es así, es necesario que selecciones 

también la asignatura correspondiente con (EM).



Paso 3.3, indica los MP que quieres convalidar

Selecciona qué MP quieres convalidar.
El precio del MP se liquidará al 25%. Si quieres convalidar Módulos Profesional que están en 

segundo curso, debes haber seleccionado en la pantalla anterior el MP y el MP (EM), si procede.

Revisa si el MP que quieres convalidar tiene horas de Estancia en la Empresa (EM) (ver asignaturas 

en el desplegable de segundo curso, busca por código), si es así, es necesario que selecciones 

también la asignatura correspondiente con (EM).



Paso 3.4, selección de asignaturas a matricular

Continuo con los estudios (2º curso): 

por defecto te saldrán marcadas las asignaturas pendientes (obligatorias a cursar) y deberás 

seleccionar el resto de las asignaturas de segundo curso según la planificación que te habrán 

indicado. 

Obligatoria

Para seleccionar

Seleccionada



Pas 4, selecció d’opcions de la liquidació

En cas de ser beneficiario de alguna bonificación, selecciona el descuento correspondiente. Si disfrutas de dos 

bonificaciones diferentes, elige la que más te beneficia.

El descuento aplicable será proporcional a las horas matriculadas cada año (como máximo 720,00€ entre 

los dos cursos).

 Al finalizar la matrícula, si has indicado bonficiaciones, tienes que enviarlo por medio de este e-formulario

Si quieres, puedes realizar una aportación solidaria indicando un importe en el apartado correspondiente del formulario.El 

donativo es adicional al importe total de la matrícula.

https://www.uab.cat/fas/

https://www.uab.cat/fas/

Entidad social universitaria que tiene la misión de 

facilitar herramientas para contribuir a que la 

comunidad universitaria forme parte de una 

ciudadanía activa, crítica y agente de transformación 

social. Para ello, la FAS diseña y ejecuta proyectos de 

acción social universitaria y de sensibilización y 

fomento del espíritu crítico con el objetivo último de 

generar un impacto social orientado a fomentar la 

justicia social y la mejora del entorno y la calidad de 

vida de las personas.

https://www.uab.cat/web/tramits-academics/bonificacions-1345886447163.html
https://www.uab.cat/web/tramits-academics/bonificacions-1345886447163.html
https://www.uab.cat/web/tramits-academics/bonificacions-1345886447163.html
https://www.uab.cat/web/tramits-academics/bonificacions-1345886447163.html
https://eformularis.uab.cat/web/fuabformacio/tramesa-documentacio-bonificacions-fp
https://eformularis.uab.cat/web/fuabformacio/tramesa-documentacio-bonificacions-fp
https://eformularis.uab.cat/web/fuabformacio/tramesa-documentacio-bonificacions-fp
https://www.uab.cat/fas/
https://www.uab.cat/fas/


Paso 4.1, selección de opciones de la liquidación

Tria el tipus i mètode de pagament que t’ofereix l’escola.

Elige el tipo y método de pago que te ofrece la escuela.

Tienes la posibilidad de financiar únicamente una parte del importe de matrícula y la otra abonarla mediante 

transferencia. En este caso, es necesario que elijas "Tipo de pago: financiación" y en la pantalla de comentarios indicar 

cuál será el importe para financiar.

En las siguientes diapositivas te 

detallan las condiciones según el 

tipo de pago.

Domiciliación bancaria: si el titular de la cuenta no es el 

alumno, debes indicar el nombre del titular y su 

DNI/PASAPORTE para domiciliar el pago de la matrícula.



Paso 5, tipo de pago

✓ Si eliges el tipo de pago "Único*“, se tendrá que realizar a los 7 días posteriores a la matrícula para mantener el descuento. 

(*) El descuento es aplicable a partir de importes superiores a 500€.

(**) El 3% de descuento por pago único se aplica sobre el importe final de la matrícula, una vez deducidos todos los descuentos (beca, FN, otras gratuidades) y/o 

bonificaciones.

✓ Si eliges “Fraccionado” el pago se realizará mediante transferencia o domiciliación en dos plazos:

• Un 60% del importe total de la matrícula.

• Un 40% del importe restante (el pago se realizará a principios del mes de diciembre) mediante la forma de pago escogida [1] .

Transferencia: el pago se realizará en los 7 días posteriores a la matriculación

Domiciliación [1] : el primer pago se girará el lunes posterior a la matriculación. El segundo pago se realizará a 

principios de diciembre (Nota: esta modalidad únicamente se podrá escoger si formalizas la matrícula antes del día 

1 de noviembre).

Consecuencias del impago de la matrícula.

[1] En caso de elegir domiciliación para el segundo vencimiento, en el caso de recibos devueltos el estudiante deberá 

abonar los gastos por gestión del impago, así como los intereses bancarios cargados por la entidad financiera sobre 

el importe impagado (30 euros de penalización).

https://www.uab.cat/web/tramits-academics/pagament-preus-i-financament-1345882318013.html


Paso 5.1, tipo de pago

Si eliges “Financiación”, podrás elegir de 3 a 9 vencimientos una vez te llegue la solicitud de financiación.

Tramitaremos la solicitud de matrícula y posteriormente se iniciará la solicitud de financiación. 

¡Atención! 

Recibirás un correo para finalizarla, donde deberás revisar el importe a financiar e indicar el número de 

vencimientos. 

Para finalizar la solicitud deberás introducir el código de verificación que recibirás en el correo.

El importe de la matrícula ya descuenta los 500 euros de reserva de plaza de los alumnos de nuevo acceso. Si 

no se indica lo contrario en las observaciones de solicitud de matrícula, el importe a financiar será el importe 

pendiente.



Pas 5.2, tipo de pago

Rellena los campos que faltan: selecciona datos de financiación y datos del 

titular del préstamo (clic en el botón si el alumno es el titular, por el contrario, 

indicar los datos personales del titular del crédito)



Step 5.3, tipo de pago

Para rellenar el formulario con los datos del titular y adjuntar la documentación, tendrás que seguir las 

instrucciones que recibirás de Sabadell Consumer <no-reply@optimcredit.instantcredit.net> (revisa el spam si 

no recibes el email inmediatamente).

¡Completa los 12 pasos!

Paso 2. Los datos 

económicos del préstamo, 

no se pueden modificar. 

Habrá que continuar por el 

menú rellenando los datos 

que pide el banco en los 

diferentes pasos.

Consecuencias de no tramitar la Financiación Bancaria en el período indicado:

La matrícula quedará provisionalmente bloqueada. A partir de esa fecha, se abrirá un nuevo periodo de 7 días 

adicionales para regularizar el trámite de la financiación. Pasado este plazo la matrícula se suspenderá.

¿Tienes dudas? Consulta el simulador

https://financament.fuabformacio.cat/es/simulador
https://financament.fuabformacio.cat/es/simulador
https://financament.fuabformacio.cat/es/simulador
https://financament.fuabformacio.cat/es/simulador
https://financament.fuabformacio.cat/es/simulador


Paso 6, confirmación de la solicitud de matrícula

Resumen de la sol·licitud. Comprueba que los datos generales y las asignaturas 

seleccionadas sean los correctos.

Tienes la posibilidad de modificar la matrícula (botón Editar) antes de Confirmar la 

sol·licitud

Para evitar uso fraudulento, se envía un código de verificación a la dirección de la solicitud.

¡Introduce el código para finalizar el proceso de solicitud!



Paso 7, registro de la solicitud de matrícula

¿Cómo sé que he tramitado la matrícula?

Al finalizar el trámite se indicará que se ha registrado y recibirás en email con el registro de la solicitud. 

Opción de modificar tu matrícula (con el enlace indicado), siempre y cuando la aún no se haya pasado a 

trámite.

Tramitada tu solicitud, te enviaremos el comprobante de matrícula con las indicaciones 

para hacer el pago.



https://www.uab.cat/fundaciouab

Edifici Blanc

Av. Can Domènech S/N

Campus UAB, Bellaterra

fp.fuab@uab.cat
Icona email

fp.fuab@uab.cat

fp.fuab@uab.cat

93 592 97 10

Icona email

Muchas gracias, ¡te esperamos!

mailto:fp.fuab@uab.cat
mailto:fuab.formacio@uab.cat
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