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1. OBJECTIU 
Lliurar els equips de protecció individual (EPI) als treballadors que els necessitin així com 
facilitar la informació precisa per tal que aquests equips puguin ser utilitzats i mantinguts 
de forma adequada.  
També és objecte d'aquest procediment el control de l'efectiva utilització d'aquests equips. 
 
2. ÀMBIT D’APLICACIÓ 
Tot espai de treball amb personal propi, estudiants de tercer cicle i/o visitants on es 
requereixi la utilització de qualsevol EPI per al correcte i segur desenvolupament del 
treball.  
 
3. DEFINICIONS 
Equip de protecció individual (EPI): Qualsevol equip destinat a ser portat o subjectat pel 
treballador per tal que el protegeixi d'un o diversos riscos que puguin amenaçar la seva 
seguretat o salut, així com qualsevol complement o accessori destinat a aquesta finalitat. 
S'exclou la roba de treball. 
Protecció col·lectiva: Qualsevol element que correctament situat i mantingut protegeix 
enfront d'un determinat risc simultàniament a més d'una persona (baranes de protecció 
anticaiguda, vitrines d'extracció de fums tòxics, etc). 
Roba de treball: Vestimenta utilitzada com element diferenciador d'un col·lectiu i que no 
serveis per protegir la salut o integritat física d'aquell que la utilitza; també es considera 
aquella vestimenta utilitzada com a mitjà de protecció de la roba de carrer enfront la 
brutícia. 
 
4. RESPONSABILITATS 
Responsable funcional: Assegurar l'aplicació d’aquest procediment en les seves 
respectives àrees. Facilitar la informació precisa als treballadors per a què aquests puguin 
utilitzar de forma correcta i segura els EPI. 
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Delegat de prevenció: Promocionar la utilització dels EPI per part dels treballadors 
Treballadors (usuaris): Utilitzar els EPI en les operacions i llocs on sigui indicat. Utilitzar 
els mateixos correctament, en base als coneixements, la informació i/o formació facilitada 
i signar el formulari de control de lliurament. Veieu RE.EPI.01/04. 
Tenir cura dels EPI, de la seva neteja i bona conservació així com d'emmagatzemar-los 
seguint les instruccions del fabricant. 
Comunicar qualsevol anomalia, defecte o desgast que aparegui en els EPI i que pugui 
minvar les seves característiques protectores, lliurant-los quan estiguin malmesos per a la 
seva reposició. 
SEPMA: Assessorar i facilitar eines als responsables perquè puguin gestionar 
correctament els EPI un cop han estat lliurats als treballadors. Realitzar inspeccions 
periòdiques per vetllar per a l'efectiva utilització i gestió dels EPI.  
 
5. PROCEDIMENT 
LLIURAMENT  
Abans del lliurament efectiu dels EPI, i per tal que siguin utilitzats correctament, caldrà 
assegurar-se que el personal afectat coneix: 
 
ON  
QUAN       utilitzar els EPI ? 
COM 
 
Per garantir aquest procés informatiu, cal que el responsable faciliti als treballadors 
conjuntament amb els EPI la informació precisa per garantir un correcte ús d'aquests. 
Aquesta informació serà escrita i oral. Caldrà deixar constància escrita del lliurament 
efectiu dels EPI així com de l'entrega i comprensió de la informació facilitada. Aquest 
registre (RE.EPI.01/04) haurà de ser signat pel treballador mantenint-se còpia arxivada 
d’aquest a l'àmbit funcional. 
Les fonts d'informació escrites més importants que disposen a l'àmbit els responsables 
són els propis fulls informatius que acompanyen els EPI, procediments normalitzats de 
treball propis dels àmbits de treball, normes de seguretat, o bé fitxes informatives 
desenvolupades des del SEPMA. Veieu annex 1. 
Aquesta informació es facilitarà una única vegada per a un mateix EPI a no ser que, de 
manera expressa, sigui  novament sol·licitada per un treballador.  
En aquells casos, sempre excepcionals, on les circumstàncies exigeixen la utilització d'un 
EPI per més d’una persona es farà lliurament d’aquesta informació a tot el personal 
afectat. En aquest cas cal garantir les mesures higièniques adients per a què no es generi 
cap problema de salut o higiene als diferents usuaris. 
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És molt important recordar que qualsevol dubte que es pugui generar per part dels 
treballadors en aquest procés ha de ser resolt abans d'iniciar-se la utilització dels EPI.  
En tot moment es podrà demanar l’assessorament del SEPMA per al 
desenvolupament d'aquest procés informatiu. Especialment, en aquells casos on la 
utilització dels EPI sigui de complexitat elevada o quan la mala utilització i/o conservació 
dels EPI pugui suposar un risc mortal o de conseqüències irreversibles pelr als usuaris. 
Això pot fer necessaria l’organització de cursos formatius específics que poden requerir la 
col·laboració d’experts externs (ex: utilització equips de respiració autònoma, proteccions 
anticaiguda, etc). 
Caldrà que els responsables vetllin per a què qualsevol nou treballador que s'incorpori 
sigui informat de tot allò que li sigui d'aplicació en matèria d'EPI. 
 
CONTROL D'ÚS 
Dins de les tasques a realitzar pels responsables es troba la de vetllar per l'efectiva 
utilització i conservació dels EPI per part dels usuaris. La conservació d’aquests equips 
suposa garantir la correcta neteja i emmagatzemament.  
El SEPMA i els delegats de prevenció realitzaran tasques informatives i de concienciació 
en aquells casos on es detecti la manca d’ús o la mala utilització dels EPI. 
Per tal de garantir una correcta gestió dels EPI ha de mantenir-se un control eficaç 
d'aquests. Des del SEPMA es facilitaran eines informàtiques per recolzar aquesta tasca 
dins de cada àmbit. Veieu annex 2 
Caldrà vetllar per tal que siguin analitzats els canvis en les condicions de treball que 
puguin modificar les necessitats en matèria d'utilització dels EPI. 
 
REGISTRES 
RE.EPI.01/04. Document d'entrega d'equips de protecció individual. 
 
ANNEXOS 
Annex 1.Model fitxa informativa 
Annex 2. Model base de dades 
 
REFERÈNCIES 
Llei 31/95. de Prevenció de Riscos Laboral.  
RD 1407/92. sobre comercialització d'equips de protecció individual. 
RD 773/97. Sobre utilització equips de protecció individual 
Guía Técnica sobre Equipos de Protección Individual. INSHT 1999 
Guía ASEPAL 
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NTP 262 " Protectores visuales contra impactos y/o salpicaduras: guías para la elección, 
uso y mantenimiento." 
NTP 263 " Guantes de protección contra riesgos mecánicos: guías para la elección, uso y 
mantenimiento." 
NTP 518 " Prevención del riesgo en el laboratorio. Utilización de equipos de protección 
individual (II): gestión." 
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ANNEX 1 
Nom i cognoms del treballador: .............................................................................  

Responsable: ............................................................................................................  

Lloc de treball ..........................................................................................................  

Àmbit: .......................................................................................................................  

 
CERTIFICO, 
 
Què HE REBUT els equips de protecció individual indicats 
    

EQUIPS DE PROTECCIÓ INDIVIDUAL LLIURATS 
  
  
  

 
 
Què he rebut i estic assabentat dels següents aspectes: 
 

RISCOS DELS QUE EM PROTEGEIX 

OPERACIONS I ACTIVITATS ON CAL UTILITZAR-LOS 

INSTRUCCIONS D'ÚS 

MANTENIMENT, EMMAGATZEMATGE I VIDA ÚTIL DELS EPI 

 
 
 
 
SIGNATURA DEL TREBALLADOR   SIGNATURA DEL RESPONSABLE 
 
 
 
 
 
 
Bellaterra (Cerdanyola del Vallès),              de                        de 200   
 
 
   
 

 



 

ANNEX 2 
     CONTROL I MANTENIMENT D'EQUIPS DE PROTECCIÓ INDIVIDUAL 

 

EPI MARCA REF UBICACIÓ TREBALLADOR DATA 
LLIURAMENT

DATA 
PREVISTA 

CADUCITAT 
OBSERVACIONS 
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