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1. Objectiu

L’objectiu d’aquest procés és ordenar les activitats que regulen i organitzen la
realitzacié dels treballs de final de grau i els treballs de final de master (que
englobarem sota el concepte de treballs de final d’estudis o TFE).

2. Ambit d’aplicacié

Aquest procés implica totes les titulacions que tenen responsabilitats en I'organitzacio
del TFE de la Facultat de Filosofia i Lletres (FFL).

3. Propietat del procés

El procés de la gestiéo dels TFE a la FFL és propietat de 'Equip de Deganat, que
vetllara per la supervisio i el seguiment del desenvolupament del procés i proposara
accions de millora als organs del centre amb responsabilitats sobre el procés:

— Les coordinacions de grau i de masters
— La Comissié d’Ordenacio Academica
— La Comissié de Masters

— La Junta Permanent.

Aquelles propostes de millora que afectin el procés marc es comunicaran al
responsable d’Innovacié Docent de la Universitat.

4. Documentacio associada (inputs)

Reial decret 1393/2007, de 29 d’octubre, pel qual s’estableix I'ordenacié dels
ensenyaments universitaris oficials

Reial decret 1497/81, modificat pel Reial decret 1845/94 sobre programes de
cooperacio educativa

Memoria de les titulacions acreditades (Procés PE3)

Text refos de la Normativa académica aplicables als estudis universitaris d’acord amb
el RD 1393/2007, de 29 d’octubre, modificat pel Reial Decret 861/2010, de 2 de juliol.

Acords dels organs de govern de la FFL amb responsabilitats en aquest procés

Codi de bones practiques en la docéncia i I'estudi (Acord CG 10-12-2014)

Calendari académic de grau i de master

Guies docents de les assignatures de treballs final d’estudis

5. Documentacio generada (outputs)

Actes de les reunions dels d0rgans amb responsabilitat en el procés

Informe anual de seguiment de les titulacions de la FFL

Llistats d’assignacions de tutors de TFE

TFE realitzats

Llistats de presentacions dels TFE amb la composicié dels tribunals d’avaluacié

Actes d’avaluaci6 dels TFE




6. Revisio6 i millora

El procés es revisa periddicament en vista dels resultats obtinguts en cada curs
académic. La revisié periddica i la implantacié de millores del procés recau en el dega
de la FFL.

Es revisen especialment els resultats académics i la taxa d’eficieéncia de I'assignatura.

7. Indicadors

Nombre de places ofertes per a la realitzacioé de TFE, desglossat per titulacions

Percentatge d’estudiants que completen el TFE, respecte al total d’estudiants
matriculats en el TFE, desglossat per titulacions

Nombre de tutors de TFE per titulacio

Grau de satisfaccio dels estudiants que han realitzat el TFE

8. Desenvolupament del procés (procediment)

8.1 Els treballs de final d’estudis (TFE)

Els TFE poden ser de grau (treball de fi de grau, TFG) i de master (treball de fi de
master, TFM). En ambdéds casos, I'elaboracié de la normativa que regula la realitzacio
dels TFE és responsabilitat de 'Equip de Deganat de la FFL i ha de ser aprovada en la
Comissié d’'Ordenacié Académica.

L’organitzacié dels TFE i 'execucié de les tasques associades és responsabilitat de les
coordinacions de les titulacions.

8.2 Definicio

El TFG és una assignatura obligatoria en tots els graus de la FFL, que comporta la
realitzacié d’'un treball individual per part de I'estudiant, teoric i/o aplicat, dirigit per un
tutor. El treball ha de demostrar que s’han assolit els coneixements fonamentals del
grau.

El TFM és una assignatura obligatoria per a tots els estudis de master de la facultat,
que comporta l'elaboracié d’'un treball original d’investigacié dirigit per un tutor.
L’estudiant ha de demostrar que ha assolit el coneixements fonamentals del master on
s’inscriu aquest treball.

8.3 Descripcio del procés

Cada titulacié selecciona i nomena els professors responsables de les assignatures de
TFE, aprova les propostes de TFE i nomena les comissions d’avaluacié dels TFE.

El professor responsable de I'assignatura de TFE assigna els treballs als estudiants i
designa el professor tutor de cadascun d’ells.

Els estudiants es matriculen a I'assignatura del TFE bé dins del termini general de
matricula bé al llarg de tot el curs, com permet fer el calendari académico-administratiu
de la UAB.

El TFG ha de ser escrit en una de les llenglies vehiculars de la titulacié cursada per
I'estudiant.




El tutor acompanya I'estudiant en el procés d’elaboracié i redaccio del TFE, respectant
els acords de format i termini que estableix la guia docent de I'assignatura i vetllant pel
rigor i I'originalitat del treball. Aixi mateix, el tutor supervisa la redaccié final del TFE,
d’acord amb els requisits de presentacio establerts a la mateixa guia.

L’estudiant ha de respectar el calendari d’elaboraci6 i redaccio del seu treball, establert
amb el seu tutor dins del marc de la guia docent, assistir a les tutories establertes i
complir amb els lliuraments fixats i respectar els criteris d’originalitat i rigor académics.

El tutor avalua la versié final del TFE i el procés d’elaboracié amb el percentatge
indicat a la guia docent. Els tribunals completaran el procés d’avaluacié en l'acte de
lectura publica dels TFE.

El coordinador de titulacié i el responsable de l'assignatura de TFE estableixen el
calendari de defensa dels TFE, seguint els criteris de les guies docents, i el fan public.

Els estudiants defensen publicament el seu treball en la data corresponent.

Els tribunals completen el procés d’avaluacio en 'acte de lectura publica dels TFE i el
responsable de I'assignatura introdueix les notes finals en I'acta.

8.4 Revisi6 dels TFE

La revisio i el seguiment dels TFE és responsabilitat de les comissions de docéncia i
coordinacio de les titulacions i inclou la recollida d’evidéncies i resultats, I'analisi del
desenvolupament dels treballs, I'analisi de resultats i la proposta d’accions de millora.

L’analisi realitzada i les propostes de millora queden recollides a l'Informe de
seguiment de la titulacié que s’elabora en el context del Procés PC7.

La comissi6 de docéncia o de coordinacio de la titulacid és la responsable
d'implementar les propostes de millora que sorgeixin de I'analisi anterior.

8.5 Participacio dels grups d’interés

Grups d'interes Forma de participacio

Debat en les comissions de docéncia i de

Professors, estudiants i PAS . s ) s
coordinacié de la titulacio.

Es el col-lectiu a qué es dirigeixen les
activitats regulades en aquest
Estudiants procediment.

El procés PS6 recull el seu grau de
satisfaccio.

8.6 Informacié publica

El plantejament general, els objectius i I'organitzacié dels TFE es publiquen a la fitxa
de la titulacio, accessible a través del portal UAB, www.uab.cat— Estudis de grau o
www.uab.cat— Masters i postgraus.

Les guies docents de les assignatures de treball de final de grau i treball de final de
master expliquen en detall el desenvolupament d’aquestes activitats i els criteris i les
accions d’avaluacié. Les guies docents son també accessibles amb caracter universal
a la fitxa de la titulacio.




8.7 Rendici6 de comptes

La rendicié de comptes dels resultats dels TFE s’efectua a través de I'Informe de
seguiment de les titulacions (Procés PC7), que es fa arribar a 'Equip de Deganat de la
FFL, a 'Equip de Govern de la Universitat i a les agéncies encarregades del seguiment
de les titulacions.

Finalment, la rendici6 de comptes als diferents col-lectius queda assegurada
mitjangant la participacio d’aquests col-lectius als drgans col-legiats i a les comissions
de debat seglents:

= Comissions de docéncia i de coordinacio de les titulacions.

= Junta Permanent i comissions delegades amb responsabilitats en el procés:
Comissié d’'Ordenacié Académica i de Master.

= Comissions participants en el debat i I'aprovacié dels diferents informes de
seguiment que es generen en el Procés PC7.



9. Flujograma: Gestion de las Practicas externas y Trabajos de Fin de Estudios (PC3)
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