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modificacio d'aprovacio d’aprovacio
0 2010 D'Sse”;’(';’"lg'o' del Equip de Govemn Equip de Govern | 26/04/2010
Octubre Vicedeganat d'Ordenacié Junta
1 Actualitzacié Academica i Vicedegd d'estudis 19/07/2016
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de Postgrau
Novembre Vicedeganat d'Ordenacié Junta
2 Actualitzacié Académica i Vicedegd d'estudis 15/11/2018
2018 Permanent
de Postgrau
Febrer a . - Vicedegad d'Afers Académics de Junta
3 Juny 2020 Actualitzacio Grau Permanent 7/10/2020
Octubre a Vicedegd d'Afers Académics de Junta
4 desembre Actudlitzacié 9 10/02/2022
Grau Permanent
2021
Maig a Juny . L Vicedegd d'Afers Academics de Junta
5 2022 Actualitzacio Grau Permanent 20/07/2022
Febrer a . . Vicedegana d’'Afers Académics Junta
6 maig 2023 Actualitzacio de Grau Permanent 06/06/2023
Febrer a . L Vicedegana d’'Afers Académics Junta
/ maig 2024 Actualitzacio de Grau Permanent 22/05/2024
Febrer a . . Vicedegana d’'Afers Academics Junta
8 maig 2025 Actudlitzacié de Grau Permanent 26/05/2025




1. Objectiu

L'objectiu del procés és establir com es realitza cada curs academic la planificacié i
programacié docent de les assignatures de les diferents titulacions oficials de Grau i Master de
la Facultat de Ciencies. El procés descriu també com s'efectuen els contactes i negociacions
amb la Unitat de Planificacié i Programacié Docent, el Vicerectorat de Personal Académic i
els diversos Departaments implicats en la docéncia de les tfitulacions. Els acords definitius es
plasmen en una programacié docent (TPD) i en unes guies docents d'assignatura que recullen
la informacidé sobre el professorat implicat, continguts, competéncies, resultats
d'aprenentatge i metodologies docents i d'avaluacid.

2. Ambit d’aplicacié

El present procés implica totes les assignatures de les titulacions que s'imparteixen a la Facultat
de Ciéncies. implica també els Departaments, el professorat responsable de les assignatures i
els Equips de Coordinacié de les titulacions.

3. Propietat del procés

Propietat: La propietaria del procés és la vicedegana d'Afers Académics de Grau de la
Facultat de Ciencies. La propietdria comunicard al Vicerectorat de Personal Académic
qualsevol proposta de millora que pugui afectar o millorar el “procés marc UAB".

Responsable de gestid: La responsable de la gestid del procés és la gestora de Programacid
Docent, que es responsabilitza de la informacid, la documentacié i el manteniment dels
indicadors. Pel que fa a les guies docents, la responsabilitat de la gestid recau en les
coordinacions de titulacid, que actuen en collaboracid amb el professorat responsable
d'assignatures.

4. Documentacié associada (inputs)

PC2.01_Inpl1. Text refés de la Normativa academica aplicable als estudis universitaris
d'acord amb el RD 822/2021

PC2.01_Inp2. Memoria de les titulacions acreditades

PC2.01_Inp3. Directrius del procés d'elaboracid de la planificacid i programacio
académica

PC2.01_Inp4. Model de dedicacié académica del professorat de la UAB

PC2.01_Inp5. Criteris de programacié dels estudis oficials de la UAB

PC2.01_Inpé. Actes de les reunions dels organs de responsabilitat (Comissid d'Afers
Académics, Comissié de Postgrau, Comissions Docents de Grau i de Mdaster)

PC2.01_Inp7. Aplicacié informatica per a la planificacié docent: transparéncia de
programacié docent (TPD)

PC2.01_Inp8. Aplicacié informdatica per a la programacié de I'encdrrec docent:
transparéncia Pla Docent Sigma (PDS)

PC2.01_Inp9. Aplicacié informdatica de guies docents (AGD)

PC2.01_Inp10. Normativa de carrecs de gestid i direccid

PC2.01_Inp11. Calendari académic-administratiu de la Facultat
PC2.01_Inp12. Directrius de gestié de PDS
PC2.01_Inp13. Calendari Académic i Administratiu de la UAB

PC2.01_Inp14. Reglament del Personal Academic de la UAB

PC2.01_Inp15. Reconeixement per docéncia impartida en anglés, per participacié en el
Programa Argd i en cursos MOOC



https://www.uab.cat/web/coneix-la-uab-cei/normatives/normativa-academica-1345668305783.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-uab-cei/normatives/normativa-academica-1345668305783.html
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-15781
https://www.uab.cat/doc/directrius_planifcacio_programacio_docent
https://www.uab.cat/doc/directrius_planifcacio_programacio_docent
https://www.uab.cat/doc/Dedicacio_academica_professorat_UAB
https://www.uab.cat/doc/criteris_programacio_estudis_oficials_CAA_2081023
https://www.uab.cat/doc/Normativa_carrecs_academics_gestio_direccio
https://www.uab.cat/doc/calendari-academic-nou-curs
https://www.uab.cat/doc/manual_PDS
https://www.uab.cat/doc/CalendariAdministratiu_2023_2024
https://intranet.uab.cat/iDocument/886/793/TEXT_REFOS_PERSONAL_ACADEMIC_vigent_15_marc_2022.pdf
https://www.uab.cat/doc/reconeixement_pla_docent#:~:text=1.%2D%20Doc%C3%A8ncia%20de%20Grau%20impartida%20en%20angl%C3%A8s&text=b)%20El%20reconeixement%20que%20tindr%C3%A0,en%20un%20mateix%20curs%20acad%C3%A8mic.
https://www.uab.cat/doc/reconeixement_pla_docent#:~:text=1.%2D%20Doc%C3%A8ncia%20de%20Grau%20impartida%20en%20angl%C3%A8s&text=b)%20El%20reconeixement%20que%20tindr%C3%A0,en%20un%20mateix%20curs%20acad%C3%A8mic.

5. Documentacié generada (outputs)

Outputs Ubicacio Gestor/a
PC2.01_Outl. Planificacié docent per
assignatures i per fitulacid a la Aplicacié TPD Gestfora de
Transparéncia de Programacié Docent programacio docent
PC2.01_Out2. Plans docents per Aplicacié PDS / Gestora de
assignatura i la seva programacié per | Transparéncia del Pla | programacié docent i
Departaments Docent Departaments
PC2.01_Out3. Plans docents individuals del . - Secretaria del

. . Aplicacio PDS

professorat i per assignatures Deganat
PC2.01_Out4. Horaris per fitulacio,
qguadrimestre i tipologia docent de cada Arxiu digital Gestié Gestora de
assignatura, inclou I'establiment d'un Academica programacié docent

calendari de les avaluacions.
PC2.01_Outs. Guies docents de les Fitxes web de les OQPD / Coordinacions

assignatures de grau i de master fitulacions de grau de titulacié

PC2.01_Outé. Llistat de professorat de la . . Gestora de
Aplicacio PDS y

Facultat programacié docent

6. Revisio i millora

El procés es revisa anualment en funcié dels resultats obtinguts en cada curs academic. La
revisié periodica i la implantacié de millores del procés particularitzat a la Facultat recau en
els vicedegans d'Afers Académics de Grau i de Postgrau, per a les titulacions oficials de Grau
i Master, respectivament.

Es revisaran fonamentalment els segUents aspectes:

= Establir un calendari dels terminis i procediments emprats per definir, revisar i
implementar cadascuna de les fases del procés de programacié docent.

»  Documentacid de suport en el procés (inputs).

* Interaccié entre els diferents grups d'intereés.

7. Indicadors

Indicadors Objectiu Ubicacio Gestor/a
PC2.01_IndO1. Percentatge de guies Gestora de
docents publicades respecte ales 100% Web UAB programacié
assignatures programades docent
PC2.01_Ind02. Percentatge d’hores de
doceéencia impartides per PDI amb fitol >70%
de Doctor

PC2.01_Ind03. Valoracié mitjana a
I'afirmacid “Fins ara s'ha seguit la
programacid de I'assignatura que Datadash Gestora de
s'explica a la guia docent dels Graus™ qualitat
PC2.01_Ind04. Valoracié mitjana a
I'afirmacid “Fins ara s'ha seguit la

programacio de I'assignatura que >3
s'explica a la guia docent dels
Mdsters”
PC2.01_Ind05. Evolucié del niUmero Mantenir I'oferta | Guies docenfts Gestora de

d'assignatures en angles als Mdsters d'assignatures en| (Diposit digital de | Programacié
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https://www.uab.cat/web/estudis/qualitat-docent/guies-docents/proces-1345718146779.html
https://ddd.uab.cat/?ln=ca
https://ddd.uab.cat/?ln=ca

oficials de la Facultats (Pla Estrategic anglés documents de la Docent
2022/2023 a 2024/2025) UAB)

8. Desenvolupament del procés

El desenvolupament d'aquest procés es realitza amb el suport d'aplicacions de gestid
dissenyades per a cada una de les fases de que estd format:

e L'aplicacié de Transparéncia de Programacié Docent (TPD) per redlitzar la planificacid
docent.

e L'aplicacié de Pla Docent Sigma (PDS) per a la programacié individual de I'encarrec
docentil'aplicacié de Transparéencia del Pla Docent per veure les dades amb diferents
fipus de visualitzacions.

e L'aplicacié Guies Docents (AGD) per a la realitzacio, revisid, validacioé i publicacié final
de les guies docents de les assignatures.

e Programacio dels horaris i I'aulari a fravés de I' Aplicacié de Pla Docent Sigma (PDS).

8.1. Planificacio docent

Consisteix en elaborar la planificacid docent dels estudis oficials de Grau i Mdster de la
Facultat, aixicom identificar’'encarrec docent que es demana a cada departament per drea
de coneixement. Aguesta planificacidé final per curs, basada inicialment en la informacio
detallada en les memodries de titulacions, esdevé com a resultat de I'acord entre el
Vicerectorat de Personal Academic i el Centre, i s'elabora en base als criteris de programacié
dels estudis oficials de la UAB.

Aquesta part del procés té lloc entre els mesos de novembre i marc del curs anterior al que
s'estd planificant. Per a dur a terme aquesta planificacié docent s'ha establert el circuit
d'informacid segUent:

- Novembre-gener: La gestora de programacié docent prepara la documentacid
necessaria per tal que les coordinacions de ftitulacid i els departaments puguin establir la
programacio pel nou curs acadéemic. Aguesta documentacié s'envia a coordinacions de
titulacié i departaments. Per planificar el nou curs académic, es fa una revisid de la
planificacid del curs anterior a fi de detectar i recopilar necessitats esdevingudes i/o
peticions de canvi que requereixin introduir variacions respecte de la programacié docent
del curs anterior. En cas de fractar-se d'una titulacid de nova creacid, les caracteristiques
de la programacié s'intenten ajustar a les directrius que marca la memoaria de la titulacid,
també amb la col1aboracié de la Coordinacidé de la titulacid. Aquestes variacions poden
provenir principalment de:

e Ajusts als criteris de programacié docent. Si la TPD no s'ajusta a criteris oficials s'inicien
rondes de consultes amb els/les responsables de les assignatures de la titulacio, les
coordinacions i els departaments implicats, de cara a prendre una decisid. En alguns
casos puntuals, els departaments poden decidir aportar professorat per sobre dels criteris
per tal de, facilitar la programacidé, la distribucid hordria o la reduccié de grups, entre
d’'alfres.

e Incorporacié de propostes de millora realitzades per la Coordinacié de titulacio, el
Deganat de la Facultat o les seves Comissions Delegades, en base al compliment de les
linies estratégiques de la Facultat, plans de millora de les titulacions o mancances
detectades a través de les valoracions de I'alumnat, ja sigui mitjancant Comissions
Docents, enquestes de valoracid i del programa OPINA (vegeu procés PS5.04. Satisfaccid
dels Grups d'Interées).

e Canvis derivats de modificacions i reverificacions de les memories de les titulacions tant
a conseqgléncia de millores com a conseqUéncia d'adaptar les memories a noves
normatives de rang superior.


https://ddd.uab.cat/?ln=ca
https://ddd.uab.cat/?ln=ca

Les variacions que poden esdevenir de tot aquest flux d'informacié poden ser bdsicament:

¢ Modificacions del nimero d’hores docents presencials i/o de la fipologia docent,
modificacié del numero de grups / assignatures.

e Modificacions del Departament/Institucié/Area al qual s’ha assignat la docéncia.

- Gener: Un cop les coordinacions i els departaments han fet la revisid, fan arribar a la Gestid
de la Programacié Docent els canvis que s'han de fer de cara al nou curs. La Gestié de la
Programacié Docent recopila tots els canvisi els fa arribar a la Vicedegana d’ Afers Acadéemics
de Grau de la Facultat per tal que inicii les negociacions amb el Vicerectorat de Personal
Academic. Un cop el Vicerectorat de Personal Academic ens indica quins canvis autoritza i
quins no, la Gestid de la Programacié Docent de la Facultat els introdueix a I'aplicacié
Transparencia de Programacié Docent (TPD).

- Febrer-marc: des del Rectorat la informacié és enviada als departaments implicats en la
docencia de cada fitulacié per tal que hi puguin detectar possibles incorreccions,
mancances o dificultats. La proposta consensuada com a fruit d'aquesta negociacié és la
gue defineix I'assignacié de recursos docents als departaments pel curs seglient en base a
I'encarrec docent estipulat a la TPD definitiva. Un cop s'ha establert aquest encarrec docent
que rep cada departament, les direccions departamentals distribueixen aquest encarrec
entre el professorat del departament a I'aplicacid per la Gestid de I'Encdarrec de la
Programacié Docent (GEPD) o altres eines propies del departament.

8.2. Programacio de I'encarrec docent

Aquesta part del procés té lloc entre els mesos de marc i octubre pel curs que hagi d'iniciar-
se en el mes de setembre corresponent a aquell mateix any:

- Marg-maig: un cop aprovat el calendari académic-administratiu de la UAB, I'Equip del
Deganat fa la proposta d'adaptaciéd a la Facultat del mateix, infroduint periodes lectius de
doceéncia i d’avaluacions, periodes no lectius o festius de la Facultat, franges d'activitats
comunes UAB, etc., ila trasllada ala Junta Permanent de la Facultat per ala seva aprovacid.

- Marg-juny: la Gestié de Programacié Docent de la Facultat, tenint en compte el calendari
aprovat i la programacié d'horaris del curs anterior, envia a les coordinacions una plantilla
amb una proposta d’horaris, seguint els criteris establerts en la TPD (hores presencials,
numeros de grups, etc.). Les coordinacions implementen els canvis necessaris per adaptar
les caracteristiques de les assignatures tot consultant els departaments i el professorat
implicat per tal d'evitar possibles solapaments o incompatibilitats.

- Abril-juny: Les Direccions dels departaments (0 a qui correspongui segons el protocol de
comunicacid) distribueixen entre el seu professorat I'encdrrec docent sorgit de la
planificacié docent d'acord amb I'estructura de docéencia dirigida establerta a I'aplicacio
TPD. Alhora, les coordinacions de fitulacié faciliten a la Gestid de la Programacié Docent la
proposta d'horaris i calendari d’avaluacions, aixi com el periode de presentacidé d’'esmenes.

- Abril-juliol: la Gestié de la Programacié Docent-dona d'alta a I'aplicacié PDS els grups de
cada assignatura/modul d’acord amb les dades planificades. Posteriorment, el personal de
la Gestid Académica informa dels horaris i aulari on es realitzaran les classes a les
coordinacions per tal que en facin difusié entre el professorat de la titulacid, creant aixi tota
I'estructura que conforma el Pla Docent. La Gestid Académica també publica a la pagina
web de la Facultat els horaris de cada titulacié per curs i grup.

- Setembre-octubre: la Gestié de la Programacié Docent fa el seguiment de la informacid
intfroduida a PDS, per verificar que a finals de novembre estigui completat el procés (el qual
dona lloc al bolcat de la informacié a I'aplicacié TPD per a iniciar el procés de planificacio
del curs segUent). En aquest moment també es controla el nombre de matriculats a les
assignatures optatives perque, sino compleixen amb el nombre minim de matriculats segons
els Criteris de programacié dels estudis oficials de la UAB, s'ha de decidir si cal desprogramar-
les.


https://www.uab.cat/doc/criteris_programacio_estudis_oficials_CAA_2081023

A partir de setembre (un cop iniciat el curs), les possibles incidéncies que puguin sorgir
derivades tant de la programacié docent com de la planificacié docent s'atenen a mida que
sorgeixen; per part de les coordinacions de titulacid o la Gestid Acadéemica o a través del
servei OPINA (veure procés PS5.04. Satisfaccié dels Grups d'Interés) o sén tractades a les
Comissions de Docencia de cada titulacié.

8.3. Guies docents
8.3.1. Elaboracié de les guies docents

Cada assignatura compta amb un/a responsable escollit/da entre I'Equip Docent de
I'assignatura i amb el vistiplau de la coordinacié i del/s departament/s implicat/s en la
docencia de I'assignatura. El professorat responsable, amb la collaboracié de la resta de
I'Equip Docent, elabora la proposta docent d'acord amb els objectius i les metodologies
proposades en la memoria del titol i les competencies i els resultats d'aprenentatge que se i
han assignat.

La Guia Docent, d'accés public al web oficial de la titulacio, conté la informacid essencial
referent als objectius, competéncies, resultats d'aprenentatge, continguts, activitats
formatives, la planificacié i el sistema d'avaluacié de cadascuna de les assignatures impartides
a les tfitulacions. També s'explicita si I'assignatura en qUestid permet I'avaluacid Unica i com
s'implementa si és el cas. L'elaboracid de les guies té lloc entre els mesos de juny i juliol.

8.3.2. Revisid, aprovacid i publicacié de les guies docents

L'OQD avisa les coordinacions de titulacid ila Gestid de la Qualitat de I'obertura de I'aplicacid
Guies Docents. La distribucié de les competéncies i resultats d'aprenentatge il'assignacié del
professorat responsable de cada guia, I'infrodueixen les coordinacions de titulacid a través de
la mateixa aplicacié Guies Docents (AGD), generalment durant el mes de maig.

La modificacid i/o revisid dels apartats de la guia és responsabilitat del professorat responsable
de I'assignatura, seguint les indicacions i terminis que proporcionen les coordinacions de
titulacid i els criteris que estableixen les normatives de la Universitat.

La validacié final de cada guia docent, per tal de garantir el compliment dels criteris i
normatives, és responsabilitat de les coordinacions de titulacié. Aquest procés consisteix en
revisar la guia docent i aprovar-la, o bé notificar al professorat responsable de I'assignatura
qualsevol mancanca o possible millora per tal que aquest procedeixi a infroduir les
modificacions necessaries. En cas que, un cop tancada I'aplicacié de guies docents, calgui
intfroduir alguna esmena a la guia docent ja validada i publicada, la coordinacié envia la
peticié a la Gestid de la Qualitat i aguesta demana publicar una rectificacié en forma de fe
d’errates mitjancant un correu electronic adrecat a I'Oficina de Qualitat Docent, amb copia
al Deganat de la Facultat.

8.4. Participacié dels grups d'interes

Grups d’interés Forma de participacié
Debat en les Comissions Delegades de la
Professorat, alumnat i PTGAS Junta Permanent (Comissid d’Afers

Acadéemics, Comissié de Postgrau).
Programacié i Planificacié docent;
Equip de Deganat, Direccions de Negociacié de recursos docents;
departaments, coordinacions de titulacié Planificacié del professorat necessari;
gestié de les guies docents.

8.5. Informacié publica

Les guies docents es publiquen a la fitxa de la titulacid, accessible a través del portal UAB
(Graus o Mdasters), i també a través d'un enllacg directe ala pagina d'inici del portal del Centre.

Les guies docents, a més, sén generalment publicades a les aules Moodle de les assignatures
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http://www.uab.cat/
http://www.uab.cat/
https://www.uab.cat/ciencies/

i sén accessibles al Diposit Digital de Documents, on la UAB guarda una copia automdatica de
cada curs académic.

Els horaris i I'aulari de les titulacions oficials de grau i de master de la Facultat es poden
consultar a través de la Consulta d'horaris de la pagina del SIA i al portal del Centre.

Els horaris i I'aulari dels exdmens de les titulacions oficials de grau i de master de la Facultat es
poden consultar al portal del Centre.

8.6. Retiment de comptes

El retiment de comptes als diferents collectius queda assegurat mitjancant la participacid
d'aquests als organs col legiats i a les Comissions de Debat seglents:

- Junta Permanent
- Comissio d'Afers Académics de Grau i de Postgrau

- Comissions de Docéncia de les Titulacions


https://ddd.uab.cat/
https://web02.uab.es:31501/pds/consultaPublica/look%5Bconpub%5DInicioPubHora?entradaPublica=true&idioma=ca&pais=ES
https://sia.uab.es/
https://www.uab.cat/ciencies/
https://www.uab.cat/ciencies/
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9.2. Programacio de I'encarrec docent
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dradaptacid del
calendan al centre
provacia del
ealendari
académic-administrat
i de la UAB

Equip de Deganat

A2. Aprovacic
del calerclan del

Junta Permanent

AB. Elaboracié de la
proposta dhoraris,

calendor d'avaluacions i
periode de presentacid
esmenes

A4 Atencié
dincidéncies derivades
de Ia programacié
docent i de
planificaci docent

anterior

D1. Calendari
aprovat A3, Elaboraci |

enviament de
plantila amb
proposta d'horaris

Gestor/a de programacié docent

s .

E :
£ = D4, Plntila

- propests A4, Consulta o AS. Implementacic de

horaris departaments i camis per adaptar
E professorat caracteristiques de les
E H implicat assignatures
<
02 Programacié D3 Criteris

E horaris curs 0

AS. Erviament de la
. plantilla e
W distribuir lenchrmec
docent entre ol

D5 Document professorat

excel adhoc

Gestié Académica

A9 Alta dels grups de
cada assignatura/médul

A0 Informacié a les
coordinacions dels horaris
i aulari on es realitraran
les clazses

AT1. Publicacid ol web
del centre deis hararis
de cada titulasio per

A12. Recepcié des dels
departaments dels plans.
docents detallats per
assignatures | grups

A13. Seguiment de la
informacié introduida a
PDS. per verificar que
estigui completat el
proces

Al4_Atencit
dincidéncies derivades
de la programacié
docent i de la
planificacsé docent

A7, Elaboracié de plang
dacents amb criteris

dexpertosa, potencial
docent i paticions
coordnacio




9.3. Guies docents
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