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A. NORMATIVA

1. Objecte

Aquest document té per objecte aclarir els criteris que han de seguir les unitats de la Universitat
Autonoma de Barcelona (UAB) per a la contractacio de béns, serveis i obres, garantint el compliment de
la normativa de contractacié publica, de les Bases d'Execucio del Pressupost i de la resta de normativa
aplicable.

2. Marc normatiu

La contractacio de la UAB es regeix principalment per:

— LalLlei9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public (LCSP).
— La normativa europea de contractacio publica vigent.

— Les Bases d'Execucid del Pressupost de la UAB.

— La normativa reguladora de subvencions.

—  Els Estatuts de la UAB.

— Laresta de normativa aplicable segons la naturalesa de la despesa.

3. Principis generals

Tota compra o contractacié haura de respectar els principis seglients:

Necessitat.

Eficiencia en I'Us dels recursos publics.

Transparencia.

Igualtat de tracte.

No discriminacio.

—  Proporcionalitat.

Integritat.

— Bona gestio financera.

Abans d'iniciar qualsevol despesa s'haura de verificar:

— L'existéncia de crédit adequat i suficient.
— La competencia de |'0rgan autoritzador.

— Ladisponibilitat de contractes vigents, acords marc o sistemes dinamics d'adquisicié aplicables.
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4. Autoritzacio de la despesa

L'autoritzacio de les despeses correspon als organs i responsables que estableixin en cada moment:
—  Els Estatuts de la UAB.
—  Les delegacions vigents.
— Les Bases d'Execucio del Pressupost.

Només seran valides davant dels proveidors les comandes i autoritzacions emeses pels organs
competents.

La Universitat pot no assumir les despeses efectuades sense I'autoritzacid prévia corresponent o
sense |'existencia de credit suficient.

La responsabilitat de les despeses realitzades sense cobertura pressupostaria o sense ser competent,
podra recaure sobre la persona que les hagi compromes.

5. Autoritzacio de compres centralitzades i descentralitzades

5.1 Compres centralitzades
S’autoritzaran de forma centralitzada aquelles categories que la Geréncia defineixi com a tals.
Amb caracter general, segons les bases d’execucié del pressupost 2026, inclouen:

— Equipament informatic (criteris per a I’adquisicid i assignacié d’ordinadors per al personal de la

UAB).

—  Teléfons mobils.

—  Obres.

— Equipament.

—  Fons bibliografics.

—  Programari.

— Material de laboratori

— Altres categories que s'estableixin.

La relacio de categories d’autoritzacié o gestid centralitzades podra actualitzar-se mitjancant comunicacio
interna de la Gerencia.

5.2 Compres descentralitzades

La resta de compres podran ser tramitades per les unitats gestores dins del seu ambit competencial i
pressupostari.
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6. Contractes menors

Es podran adjudicar directament els contractes que compleixin els requisits establerts per la normativa
vigent.:

Serveis i subministraments Inferiors a 15.000 € (IVA exclos).

Inferiors o igual a 50.000 € (IVA exclos), quan la normativa

Activitat de recerca e .
especifica ho permeti.

Obres Inferiors a 40.000 € (IVA exclos).

Els imports anteriors s'entendran automaticament actualitzats si la normativa aplicable estableix nous
llindars.

Els contractes menors en cap cas poden tenir una durada superior als 12 mesos i no poden ser objecte
de prorroga.

En virtut de I'article 4 del Decret llei 3/2025 es poden formalitzar de forma acumulativa contractes
per imports inferiors a 5.000 € per cobrir necessitats de caracter periodic o recurrent, sempre que no
superin anualment I'import maxim corresponent per al contracte menor ordinari (exclosos els relatius
a l'activitat de recerca).

6.1 Prohibicié del fraccionament

No es podra dividir artificialment una necessitat de caracter unitari amb la finalitat d'eludir els
procediments de contractacid que serien exigibles segons el valor estimat real.

L'analisi del possible fraccionament s'haura d'efectuar considerant:

— La necessitat global.
— La unitat funcional de la prestacio.
—  Les necessitats previsibles durant I'exercici pressupostari.

— Larecurréncia de la despesa.

7. Procediments de contractacio

Quan es superin els llindars del contracte menor, s'aplicara el procediment de contractacid que
correspongui segons el valor estimat del contracte i la normativa vigent.

Amb caracter general es podran utilitzar:

— Procediment obert simplificat abreujat.
—  Procediment obert simplificat.
—  Procediment obert.

—  Procediment sotmes a regulacié harmonitzada.

Els llindars econdmics aplicables seran els vigents en cada moment.
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Segons les bases d’execucié del pressupost 2026:

1. Procediments d’adjudicacié de subministraments i serveis

1.1 Activitat que no sigui de recerca (o que sigui de recerca i estigui destinada a serveis generals i
d’infraestructura):

Per a I'adjudicacié de contractes amb un valor estimat igual o superior a 15.000 € s’ha de tramitar un

procediment obert, amb diferencies de tramitacié en funcié del valor estimat i I'estrategia de licitacid.

Per import igual o superior a 15.000 € i inferior a 60.000 €, es pot tramitar un procediment obert
simplificat abreujat, d’acord amb els articles 118 159.6 de la Llei 9/2017 de contractes del sector
public. Les prestacions no poden ser de caracter intel-lectual, i tots els criteris han de ser
avaluables de forma automatica.

Perimportigual o superior a 60.000 € i inferior a 140.000 €, es pot tramitar un procediment obert
simplificat, d’acord amb els articles 118 i 159 de la Llei 9/2017 de contractes del sector public. En
cas de prestacions de caracter intel-lectual és a partir de 15.000 € i fins a 140.000 €

Per import igual o superior a 140.000 € i inferior a 216.000 € s’ha de tramitar un procediment
obert. Aquest procediment també es pot utilitzar per imports inferiors en cas que no es consideri

adient la tramitacié del procediment obert simplificat o abreujat.

A partir de 216.000 € s’ha de tramitar un procediment obert sotmés a regulacié harmonitzada,
amb la publicacio previa al Diari Oficial de la Unié Europea.

1.2 Activitat de recerca (sempre i quan no vagi destinada a serveis generals i d’infraestructura):

Per a I'adjudicacié de contractes amb un valor estimat superior a 50.000 € s’ha de tramitar un

procediment obert, amb diferencies de tramitacié en funcié del valor estimat:

Per import superior a 50.000 € i inferior a 140.000 €, es pot tramitar un procediment obert
simplificat, d’acord amb els articles 118 i 159 de la Llei 9/2017 de contractes del sector public.

Per import igual o superior a 140.000 € i inferior a 216.000 € s’ha de tramitar un procediment
obert. Aquest procediment també es pot utilitzar per a imports inferiors en cas que no es
consideri adient la tramitacio del procediment obert simplificat.

A partir de 216.000 € s’ha de tramitar un procediment obert sotmés a regulacié harmonitzada,
amb la publicacid previa al Diari Oficial de la Unié Europea

2. Procediments d’adjudicacio per obres

Per a I'adjudicacié de contractes amb un valor estimat igual o superior a 40.000 € s’ha de tramitar un

procediment obert, amb diferencies de tramitacié en funcié del valor estimat:

Per import igual o superior a 40.000 € i inferior a 80.000 €, es pot tramitar un procediment obert
simplificat abreujat, d’acord amb els articles 118 i 159.6 de la Llei 9/2017 de contractes del sector
public, i tots els criteris han de ser avaluables de forma automatica.

Per import igual o superior a 80.000 € i de fins a 2.000.000 €, es pot tramitar un procediment
obert simplificat, d’acord amb els articles 118 i 159 de la Llei 9/2017 de contractes del sector
public.

Per import superior a 2.000.000 € i inferior a 5.404.000 € s’ha de tramitar un procediment obert.
Aquest procediment també es pot utilitzar per imports inferiors en cas que no es consideri adient
la tramitacio del procediment obert simplificat o abreujat.

A partir de 5.404.000 € s’ha de tramitar un procediment obert sotmes a regulacié harmonitzada,
amb la publicacié al Diari Oficial de la Unid Europea.
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L’adjudicatari s’atindra als criteris relatius a edificacié sostenible, adequacié a I'entorn i altres estandards
que ha elaborat la UAB.

Els preus detallats fan referéncia al valor estimat de contracte, que correspon al preu sense I'lVA més
I'import de les possibles prorrogues, bonificacions, modificacions previstes, etc., tal com s’especifica
ala Llei 9/2017, de contractes del sector public.

Tots els procediments relacionats en els punts anteriors estan sotmesos a I'obligatorietat de
publicacié en el perfil del contractant de la UAB, integrat a la Plataforma de Serveis de Contractacio
Publica de la Generalitat, aixi com de tramitacié a través de les eines de gestié de I'esmentada
plataforma.

Excepcionalment, els suposits d’aplicacié del procediment negociat son els establerts en els articles
1671168 de la Llei 9/2017 de contractes del sector public.

8. Acords marc i sistemes dinamics d'adquisicié

Quan existeixi un acord marc o sistema dinamic d'adquisicié vigent que cobreixi la necessitat, aquest sera
el mecanisme de contractacio preferent.

Qualsevol excepcid haura de ser degudament justificada.

Aquestes eines sén procediments ja licitats a partir dels quals es poden fer les compres habilitades segons
les condicions establertes als plecs.

La diferencia entre un Acord Marc i un Sistema Dinamic d'Adquisicié (SDA) en la contractacio publica és
clau per entendre com les Administracions Publiques poden racionalitzar les seves compres:

L’Acord Marc estableix les condicions generals (preus, quantitat, terminis) amb un grup tancat de
proveidors. L’accés a proveidors és tancat un cop esta feta I'adjudicacid.

El Sistema Dinamic d’Adquisici6 permet que els proveidors puguin realitzar la sol-licitud
d’homologacioé en qualsevol moment durant la vigencia del contracte.
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9. Taula orientativa de llindars

QUADRE RESUM DE PROCEDIMENTS COMPTABLES DE COMPRA SEGONS NORMATIVA DE CONTRACTACIO
PUBLICA A PARTIR DEL 9 DE MARG DE 2018, LES BASES D’EXECUCIO DEL PRESSUPOST UAB 2026 | SEGONS
NORMATIVA DE CONTRACTES MENORS DE LA UAB

Objecte del contracte

Subministraments o Procediment d’adjudicacié Tramitacio
serveis

VEC <15.000 € /

VEC <40.000 € Aquest expedient de compra menor
<50.000 € recerca* . es genera i tramita de forma
(IVA exclos) .
(IVA exclos) Contracte MENOR descentralitzada.
+
+ La comanda sera centralitzada o
Durada < 1 any descentralitzada segons normativa.

Durada <1any

Procediments OBERTS .
Aquest expedient de compra es

(en funcio del VEC: def d tralitzada.
ey sbrorat motgicat. o genera de forma descentralitzada
VEC 2 a 40.000 € 7 ' Es tramita a través de la UCA.
>50.000 € recerca* ( 10s) harmonitzat o harmonitzat)
IVA exclos La comanda sera centralitzada o
(IVA exclos) (0 procediment NEGOCIAT "

descentralitzada segons

en suposits excepcionals .
procediment.

establerts a la Llei)

*Recerca = llindar només aplicable als contractes de serveis i subministraments vinculats directament a un projecte de
recerca

VEC = VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE = preu sense IVA + | import de possibles prorrogues, bonificacions, modificacions
previstes (tots els imports a pagar per la UAB); aquest valor, en relacié amb els llindars economics establerts per la Llei,
determina el procediment aplicable.

UCA = Unitat de Contractacié Administrativa

Nota: els imports concrets dels procediments harmonitzats es regiran sempre pels llindars europeus
vigents.

10. Contractacio vinculada a subvencions

Quan una despesa es financi totalment o parcialment amb subvencions, s'haura de verificar
simultaniament:

—  LaLCSP.

— La Llei general de subvencions.

— Les bases reguladores.

— Laresolucié de concessio.

—  El conveni o acord de finangament, si escau.

— Les instruccions de I'entitat finangadora.

El compliment de la normativa de contractacid publica no eximeix del compliment dels requisits
addicionals exigits per I'organisme finangador.

Quan la normativa de subvencions exigeixi la sol-licitud de diverses ofertes, aquestes s'hauran d'obtenir i
conservar en |'expedient.
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11. Facturacio

A partir del 15 de gener de 2015 entra en vigor la Llei 25/2013, de 27 de desembre, que pretén donar un
impuls definitiu a la implantacié de la factura electronica. En concret, obliga als proveidors a facturar
electronicament a les administracions publiques.

Perque la UAB pugui registrar una factura, aquesta haura de contenir les dades exigides per la normativa
vigent.
La manca de numero de comanda o expedient comporta la devolucié de la factura.

Les factures electroniques s'introdueixen a la seu electronica de la UAB:

https://seuelectronica.uab.cat/factures-electroniques

Requisits de les factures
Per tal de que una factura sigui registrada és necessari que compleixi els requisits establerts al RD
1619/2012 de 30 de novembre, que son els seglients:

1. Numero i, quan correspongui, série. La numeracié sera correlativa.

2. Nom, NIF i adreca, tant de I’expedidor com del destinatari. VAT si la factura no és nacional.

3. Descripcié detallada de I'operacid, import total, base imposable, tipus d’IVA (%) i I'import de
I'IVA.

4. Data d’emissio.
Data de I'operacid en el cas que sigui diferent a la data d'emissio.
6. En el suposit de que 'operacio estigui exempta o no subjecta a I'impost, s'ha de fer constar que

la factura esta exempta d’IVA.

Si el proveidor s’acull al “criteri de caixa” ha de fer-ho constar a la factura (té efectes des de I'1 de
gener de 2014).

Cal afegir que referent al termini d'expedicio de les factures s'ha de facturar i enviar abans del dia 16
del mes seglient a aquell en qué s'hagi produit la meritacié de I'operacid.

Per que la UAB pugui tramitar qualsevol factura, les dades del destinatari han de ser:

Nom: UNIVERSITAT AUTONOMA DE BARCELONA
NIF: Q0818002H
VAT: ESQ0818002H

12. Conflicte d'interes

Les persones que intervinguin en la preparacid, autoritzacid, adjudicacié o conformitat de la despesa
hauran d'actuar amb imparcialitat.

Hauran d'abstenir-se d'intervenir quan existeixi un conflicte d'interés real, potencial o aparent que pugui
comprometre |'objectivitat del procediment.
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13. Conservacio documental

Tota la documentacié associada a la despesa haura de conservar-se durant els terminis legalment
exigibles.

La documentacioé haura d'estar disponible per a:

— Auditories internes.

— Intervencié i control financer.
—  Organs fiscalitzadors externs.
—  Organismes finangadors.

Quan existeixin subvencions, ajuts o finangament extern, s'aplicara el termini de conservacié més
restrictiu que resulti aplicable.

14. Responsabilitats dels gestors de despesa

Les persones responsables de la tramitacidé han de garantir:

— L'existéncia de crédit adequat i suficient.

— La competencia de |'0rgan autoritzador.

— La correcta aplicacid pressupostaria.

—  El compliment de la normativa de contractacio.
— L'absencia de fraccionament indegut.

— La conservacio de la documentacio justificativa.

— El compliment de les obligacions derivades dels projectes i subvencions.

Universitat Autonoma de Barcelona 8



