Fundacio UAB

DESCRIPCIO DE LLOC DE TREBALL

LLOC DE TREBALL Técnic/a d’'Operacions

DIRECCIO Direccié Economica-Financiera i de Patrimoni
RESPONSABLE Directora Congressos i Esdeveniments
DIRECTE/A

FUNCIONS | RESPONSABILITATS:

Accions Comercials i de Vendes:

o Responsable dels productes:
o University Residential Camps
o UAB Campus Plat6é
e Responsable del mercat italia
e Assisténcia a fires i workshops: dirigits al mercat italia i als productes University
Residential Camps i UAB Campus Platé
o Visites comercials, d’'inspeccio i Fam Trips
e Assessorament, cotitzacio i seguiment de les peticions dels clients

Accions de marqueting i comunicacio:

o Responsable del canal IG UAB Campus Plato
¢ Manteniment de la preséncia UAB Campus en els diferents organismes dels que
som membres.
Coordinaci6 i Planificacio:

¢ Organitzacié administrativa de I'oficina
e Reunions de seguiment operatiu amb els diferents operadors UAB Campus.

PERFIL:

FORMACIO:
e Titol de Grau, preferiblement en Turisme
CONEIXEMENTS ESPECIFICS:

e Organitzaci6 d’esdeveniments hibrids i virtuals.
e Marqueting digital

EXPERIENCIA PROFESSIONAL:

e Experiencia minima de 2 anys en el desenvolupament de tasques similars

COMPETENCIES

e Capacitat d’'organitzacio i de planificacié.
o Facilitat per treballar en equip.

e Pro-activitat en el lloc de treball.

e Polivalencia, cordialitat i empatia.

e Vocacio de servei



IDIOMES

¢ Nivell Catala: C1
e Nivell d’Anglés: B1
e Altres Llengues: Recomanable frances o alemany o italia

‘ HABILITATS INFORMATIQUES

e Domini de paquet Office.
¢ Maneig d’eines de gestié de marqueting digital.

‘ CONDICIONS DE TREBALL:

e El/La treballador/a duu a terme com tasques propies exhaustives del lloc de
treball de administracié/ direccio

e Tasques burocratiques de gestid i organitzacié, elaboracié de documentacid,
gestionar el personal i altres servei de la mateixa indole

e Utilitzaci6 de l'ordinador com suport informatic

e Desplacaments puntuals en transport public o vehicle propi



