Fundacio UAB

DESCRIPCIO DE LLOC DE TREBALL

LLOC DE TREBALL Técnic/a comptable

DIRECCIO Direccié Economica-Financera i de Patrimoni
RESPONSABLE Responsable Comptable

DIRECTE/A

FUNCIONS | RESPONSABILITATS:

e Rebre iregistrar factures de proveidors i emetre factures a clients
e Conciliar bancs i comptabilitzar tots els moviments

e Portar el control de cobraments i pagaments

o Portar el control d'ingressos i despeses per centre de cost

e Elaborar informes comptables

e Col-laborar en la confecci6 dels comptes anuals

o Portar el control de 'immobilitzat

e Confeccionar liquidacions d’'impostos

PERFIL:

FORMACIO:
e Titol de Grau en Economia
CONEIXEMENTS ESPECIFICS:

e Cursos d’especialitzacié en comptabilitat i finances
o Coneixements de programes de gestio comptable ( preferiblement SAP)

EXPERIENCIA PROFESSIONAL:

e Experiencia minima de 2 anys en el desenvolupament de tasques similars
e Imprescindible 2 anys d’experiéncia utilitzant moduls comptables SAP

COMPETENCIES

e Capacitat d’'organitzacioé i de planificacié
o Facilitat per treballar en equip

e Pro-activitat en el lloc de treball

e Polivalencia, cordialitat i empatia

e Orientacio a l'usuari

IDIOMES

e Nivell Catala: C1




HABILITATS INFORMATIQUES

e Coneixements d’ofimatica i programes de gestio, especialment en fulls
de calcul

| CONDICIONS DE TREBALL: |

o El/la treballador/a duu a terme com tasques propies no exhaustives del lloc de
treball la utilitzacié de pantalles de visualitzacid6 de dades per a la gestid i
organitzacié de I'empresa

o Realitzacié de tasques administratives com gestio telefonica, gestié d'email,
comptabilitat, facturacid i altres serveis de la mateixa indole

¢ De manera ocasional es desplacga a altres centres de la Corporacié amb vehicle
propi o transport public



