Fundacio UAB

DESCRIPCIO DE LLOC DE TREBALL

LLOC DE TREBALL Responsable de Serveis Informatics

DIRECCIO Direccié Economica-Financera i de Patrimoni
RESPONSABLE Director/a Economic/a-Financer/a i de Patrimoni
DIRECTE/A

FUNCIONS | RESPONSABILITATS:

¢ Definir els enfocaments i les estratégies de la gestio tecnologica

o Dirigir els processos d’avaluacié i de canvi tecnologic

e Donar suport i assessorament tecnic als usuaris

e Establir normes i procediments en la gestid dels processos relacionats amb el
seu ambit

e Fer l'avaluacié prévia a I'adquisicioé de software i hardware per les institucions i
empreses de la corporacio

e Ferlinventari, el manteniment i portar el control dels equips adquirits

e Gestionar i fer el seguiment dels serveis subcontractats

e Coordinar-se amb els gestors informatics i de comunicacions de la UAB

o Fer el seguiment del pressupost anual de funcionament i d’inversions que afecta
al seu ambit de responsabilitat

e Redactar informes técnics i de gestio corresponents al seu ambit

e Gestiar del personal assignat al seu ambit

PERFIL:

FORMACIO:
e Titol de Grau en Enginyeria Informatica
CONEIXEMENTS ESPECIFICS:

¢ Coneixements en administracio i gestié de xarxes informatiques
o Coneixements en gestié de projectes

EXPERIENCIA PROFESSIONAL:

e Experiencia minima de 5 anys en llocs de treball similars

COMPETENCIES

e Capacitat d’'organitzacio i de planificacié
e Pro-activitat en el lloc de treball

e Habilitat en gestié de persones

e Polivalencia, cordialitat i empatia

e Capacitat de comunicacio

e Capacitat d’aprenentatge



IDIOMES

¢ Nivell Catala: C1
e Nivell d’Anglés: B1

‘ HABILITATS INFORMATIQUES

e Coneixements avancats d’ofimatica, programes de gestio i TIC

‘ CONCIDIONS DE TREBALL:

o El/la treballador/a duu a terme com tasques propies no exhaustives del lloc de
treball la utilitzacio de pantalles de visualitzaci6 de dades per a la gestio i
organitzacié de I'empresa

o Realitzacié de tasques administratives com gestié telefonica, gestié d'email,
elaboraci6 de documents i altres tasques de la mateixa indole. Utilitzacio de
I'ordinador com suport informatic

e Realitza tasques d'atenci6 a alumnes

e De manera ocasional es desplaga a altres centres de la Corporaciéo amb vehicle
propi o transport public



