Fundacio UAB

DESCRIPCIO DE LLOC DE TREBALL

LLOC DE TREBALL Director/a de Serveis Docents
DIRECCIO Direcci6 de Serveis Docents
RESPONSABLE Vicepresident/a Executiu/va de la FUAB
DIRECTE/A

FUNCIONS | RESPONSABILITATS:

Dissenyar, planificar, organitzar i coordinar les eines per a la gestié de la
planificacio i la programacié de la docéncia

Assessorar, donar suport técnic i tutoritzar als diferents agents que intervenen
en la planificacio i programacio docent

Vetllar pel correcte funcionament dels serveis docents i per 'acompliment del
professorat, per tal d’aconseguir la maxima eficieéncia i transparéncia en la
programacié docent

Dissenyar, planificar, organitzar i coordinar globalment els processos de gestio
académica, des de l'accés a la Universitat o la matricula fins a I'expedicié de
titols

Assessorar i donar suport técnic en I'elaboracié de la normativa académica dels
ensenyaments oficials

PERFIL:

FORMACIO:

Titol de Grau o doctorat

CONEIXEMENTS ESPECIFICS:

Formacio en direccio de persones
Formacio en 'ambit econdmic
Coneixement del funcionament i 'organitzacio del sistema universitari

EXPERIENCIA PROFESSIONAL:

Experiéncia minima de 5 anys en carrecs similars

COMPETENCIES

Capacitat de lideratge

Capacitat d’organitzacio i de planificacio
Capacitat de resolucio de conflictes
Capacitat per gestionar equips de treball
Intel-ligéncia emocional i social

IDIOMES

Nivell Catala: C1
Nivell d’anglés: nivell B2



‘ HABILITATS INFORMATIQUES

o Coneixements d’ofimatica a nivell d’'usuari avancat

‘ CONDICIONS DE TREBALL:

e El/la treballador/a duu a terme com tasques propies no exhaustives del lloc de
treball la utilitzacido de pantalles de visualitzaci6 de dades per a la gestio i
organitzacié de I'empresa

e Realitzaci6 de tasques administratives com gestio telefonica, gestié d'email,
elaboracié de documents i altres tasques de la mateixa indole. Utilitzacié de
I'ordinador com suport informatic

¢ De manera ocasional es desplaca a altres centres de la Corporacié amb vehicle
propi o transport public



