Fundacio UAB

DESCRIPCIO DE LLOC DE TREBALL

LLOC DE TREBALL Coordinador/a Grau
DIRECCIO Direcci6 de serveis docents
RESPONSABLE Direcctor/a de I' EPSI
DIRECTE/A

FUNCIONS | RESPONSABILITATS:

Coordinar els continguts del grau

Supervisar el correcte desenvolupament del grau

Tutoritzar 'alumnat

Tutoritzar al professorat

Gestionar pagaments professorat

Gestionar sortides i altres activitats complementaries al grau.
Assisténcia activitats de promocio

Gestionar el grau de conformitat amb el SGIQ

Possibilitat de fer doceéncia

PERFIL:

FORMACIO:

Titol de Grau en Prevencié i Seguretat Integral o Pedagogia

CONEIXEMENTS ESPECIFICS:

Coneixements en e-learning o seguretat i prevencio

EXPERIENCIA PROFESSIONAL:

Experiéncia minima de 2 anys en llocs de treball similars

COMPETENCIES

Capacitat d’organitzacio i de planificacié

Facilitat per treballar en equip

Pro-activitat en el lloc de treball

Polivaléncia, cordialitat i empatia

Responsable, capacitat resolutiva, sistematica i adaptable als canvis
Orientacié a l'usuari

IDIOMES

Nivell Catala: C1
Nivell d’anglés: B1




HABILITATS INFORMATIQUES

o Coneixements d’ofimatica en utilitzacié d’aplicacions de gestio i académiques
e Tecniques d’e-learning

CONDICIONS DE TREBALL:

e Les condicions de l'entorn per poder desenvolupar correctament les seves
funcions consistirien en disposar dels materials informatics necessaris aixi com
un entorn d’oficina amb la temperatura i epis necessaris per aquests tipus de lloc
de feina

e Aguest lloc de treball pot comportar desgast mental donat el nivell de
concentracio i seguiment que se li exigeix per poder exercir les seves funcions i
la falta de desconnexié amb el lloc de feina

o El treballador/a duu a terme com tasques propies no exhaustives del lloc de
treball la utilitzacid6 de pantalles de visualitzaci6 de dades per a la gestio i
organitzacié de I'empresa. Realitzacié de tasques administratives com gestio
telefonica, gestio d'email, elaboracié de documents i altres tasques de la mateixa
indole.

e Realitza tasques d'atenci6é a alumnes.

e De manera ocasional es desplaga a altres centres de la Corporaciéo amb vehicle
propi o transport public



