Fundacio UAB

DESCRIPCIO DE LLOC DE TREBALL

LLOC DE TREBALL Controller

DIRECCIO Direccié Economica-Financera i de Patrimoni
RESPONSABLE Director/a Economic/a-Financer/a i de Patrimoni
DIRECTE/A

FUNCIONS | RESPONSABILITATS:

e Per totes les institucions de la Corporacio UAB:
o Elaborar els informes de tancament mensual o trimestral
o Recolcar les Direccions de les institucions a I'hora de confeccionar els
pressupostos anuals, en el seguiment i analisi dels informes de tancament
o Portar el control de I'elaboracio i presentacié d'impostos
o Portar el control de I'enviament d'informacié economica requerida per la
Generalitat de Catalunya
o Planificar i coordinar les auditories i presentacié de comptes anuals
o Confeccionar el quadre de refacturacié de serveis interns a les institucions
o Distribuir, planificar, coordinar i controlar les tasques assignades als caps de
comptabilitat i comptables
e Gestionar el personal assignat al seu ambit

PERFIL:

FORMACIO:
e Titol de Grau en Economia
CONEIXEMENTS ESPECIFICS:

e Coneixements de programes de gestiéo comptable (preferiblement SAP)
e Formaci6 en gestié i organitzacio d’equips

EXPERIENCIA PROFESSIONAL:

e Experiéncia minima de 5 anys en llocs de treball similars

COMPETENCIES

e Capacitat d’'organitzacid, de planificacié i organitzacié d’equips
e Proactivitat en el lloc de treball

e Orientaci6 a l'usuari

¢ Flexibilitat i capacitat d’adaptacié al canvi

e Capacitat de resolucié de problemes

e Capacitat de lideratge i recursos relacionals

e Polivalencia, cordialitat i empatia

IDIOMES




e Nivell Catala: C1

HABILITATS INFORMATIQUES

o Coneixements avancats d’ofimatica, programes de gestio i TIC
e Acostumat a treballar amb SAP

CONCIDIONS DE TREBALL:

e El/la treballador/a duu a terme com tasques propies no exhaustives del lloc de
treball la utilitzaci6 de pantalles de visualitzaci6 de dades per a la gestid i
organitzacié de I'empresa

e Realitzaci6 de tasques administratives com gestio telefonica, gestié d'email,
comptabilitat, facturacié i altres serveis de la mateixa indole

¢ De manera ocasional es desplacga a altres centres de la Corporacié amb vehicle
propi o transport public



