Fundacio UAB

DESCRIPCIO DE LLOC DE TREBALL

LLOC DE TREBALL Bidell

DIRECCIO Direcci6 Juridica i de Recursos Humans
RESPONSABLE Responsable de Recursos Humans
DIRECTE/A

FUNCIONS | RESPONSABILITATS:

e Fer serveis de missatgeria pel Campus i per Barcelona i Cerdanyola del Vallés
e Fertasques demmagatzematge

e Donar suport en la distribucié de materials

e Totes aquelles altres que li siguin encomanades

PERFIL:

FORMACIO:
e Titol dESO (Ensenyament Secundari Obligatori)
EXPERIENCIA PROFESSIONAL:

e Experiéncia minima d’un any en llocs de treball similars

COMPETENCIES

e Capacitat d’'organitzacio i de planificacié
e Facilitat per treballar en equip

e Pro-activitat en el lloc de treball

e Polivalencia, cordialitat i empatia

e Orientaci6 a l'usuari

| IDIOMES

e Nivell Catala: C1

‘ HABILITATS INFORMATIQUES

e Coneixements d’ofimatica a nivell d’usuari

‘ CONDICIONS DE TREBALL:

e Col-laboracio6 en la realitzacio de tasques administratives, com arxiu i destruccio
de documents

e Manipulacio de residus de cartr6/paper, envasos i rebuig en contenidor especific

e Canviar distribucio de taules i cadires de les aules i/o despatxos, transportar
mobles i caixes al magatzem

e Desplacament a peu dins del Campus i habituals en transport public per gestions
dins de la provincia de Barcelona



