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INSTRUCCIO PER A LA SEMI-PRESENCIALITAT EN EL MASTER UNIVERSITARI
EN ARXIVISTICA | GESTIO DE DOCUMENTS (CURS 2020-2021)

Atesa la situacio excepcional ocasionada per la COVID-19, TESAGED defineix un seguit
de directrius per afacilitar el seguiment del Master Universitari en Arxivistica i Gesti6 de
Documents per al primer semestre del curs 2020-2021 a 'alumnat. Aquestes propostes
es basen en un model de semipresencialitat de la docencia.

D’aquesta manera i seguint les directrius de la Instruccié sobre planificacio de la
docencia i de la matriculadel curs 2020-2021, aprovada pel Consell de Govern de la
UAB el 2 de juliol de 2020, TESAGED estableix les directrius basant-se en els principis
basics definits per la UAB en aquesta instruccio i que son la presencialitat, la seguretat

i la sostenibilitat:

A. Presencialitat: el proposit €s mantenir el maxim de presencialitat des de l'inici de
curs, modular-la en funcié de les recomanacions de les autoritats sanitaries i
recuperar la presencialitat total quan sigui possible.

B. Seguretat: la seguretat de les persones i les mesures que la garanteixin és un
element clau en aquest plans de contingéncia.

C. Sostenibilitat: es disposa dels recursos docents previstos per al curs 2020-2021,
sense augmentar-los ni minvar-los independentment de que la docéencia sigui
presencial, virtual o semipresencial. La docéncia s’organitza sense que aixo
impliqui sobrecarrega per al professorati sense demanar un sobreesforg abusiu

a alumnat.

D’acord amb aquests principis i seguint el model proposat per la UAB, 'TESAGED
planteja per al primer semestre del curs 2020-2021 un model de docéncia mixta que
combina activitats formatives presencials i no presencials. Aquest model permet
preservar la presencialitat en tot alldo que es considera imprescindible (practiques,

seminaris, examens, proves,...) i oferir la resta en modalitat no presencial.

S’ha de tenir en compte que en aquests criteris hi pot haver modificacions en funcié de
I'evolucié de la situacid sanitaria, per evolucionar cap a una situaci6 de més

presencialitat o cap a una altra de confinament.
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1. Doceéncia

Durant el primer semestre, la docéncia presencial ha de permetre desenvolupar
competéncies que no es podrien desenvolupar de cap altra manera (situacio
d’aprenentatge) o mostrar competéncies en situacio de control (situacié d’avaluacid). La
docéncia en linia ha de permetre construir i estructurar el coneixement i desenvolupar
competéncies de manera dirigida perd amb un nivell elevat d’'autonomia per part de

lalumne.

1.1. L’equip docent és qui té competéncies per estructurar la docéncia en funcio
d’aquests parametres.

1.2.  Es prioritzara la presencialitat de les activitats practiques.

1.3. Es reserva l'espai virtual per a questions teoriques, de lectura, reflexio i
analisi que 'alumnat pot realitzar de manera individual.

1.4. Es demana flexibilitat als docents sobre les activitats presencials,
considerant la possibilitat que alguns alumnes no puguin assistir el dia
previst per dur-les a terme.

1.5. Calferl'adaptacié dels materials al tipus de docéncia, tenint en compte que
€s necessariauna major elaboracié dels mateixos quan es tracti de docencia
virtual. No son suficients les presentacions en format PowerPoint o similar,
sind que cal complementar aguestes amb altra tipus de material que pot ser
textual, en format video, entre altres opcions.

1.6. Ladocéncia que s’inicii de manera no presencial ha de garantir la interaccio
minima setmanal amb I'alumnat, tant pel que fa a la interaccié docent-grup
d’alumnes, com pel que fa a la tutoritzacio i al seguiment del progrés de
lalumnat.

1.7.  Els horaris s’han de mantenir durant tot el curs independentment de la
modalitat docent que s’apliqui d’acord amb les necessitats sanitaries.

1.8.  L’horari ordinari és el que fixa quina disponibilitat té el professorat per fer la
seva docencia.

1.9. El professorat imparteix les seves classes en l'horari que té assignat,
independentment de la modalitat de docéncia.

1.10. En qualsevol cas, I'horari de referencia és l'ordinari, a partir del qual es

podran fer adaptacions segons les necessitats docents i les possibilitats de
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la situacié. Aquestes modificacions cal acordar-les juntament amb la
Coordinacié de titulacié6 amb temps suficient per informar a I'alumnat.

1.11. Les sessions de classe virtual no podran tenir una durada superior als 90
minuts.

1.12. En les sessions de classe virtual es podran tractar aspectes teorics,
resolucid d’exercicis, realitzacié de practiques, plantejament de debats,...
segons el criteri del professorat.

1.13. Enfuncié de les restriccions que imposi la situacié sanitaria, amb data limit
20/12/2020 es decidira si cal o no fer 'adaptacié a un model de docéncia
mixta per als moduls del segon semestre.

2. Avaluaci6

2.1. AThora de programar les activitats d’avaluacié cal tenir en compte que algunes
es podran fer de manera presencial, d'acord amb les limitacions d’ocupacio
d’espais. No obstant aix0, cal recordar que segueix estant vigent el model
d’avaluacié continua que igualment pot incloure activitats avaluatives lliurades
durant el semestre de manera no presencial.

2.2. Les entregues d’activitats d’avaluacié durant el tot curs es faran sempre per
mitjans telematics, en els espais corresponents a les aules virtuals de I'entorn
Moodle.

2.3. Es prioritzara la realitzacié d’examens de manera presencial sempre que I'equip
docent ho consideri necessari.

3. Practiques

3.1. Les practiques extracurriculars s’oferiran en funcié de les ofertes de practiques
gue es rehin per part d’entitats, centres i empreses. Es demanara que es
prenguin les mesures de seguretat necessaries d’acord amb els protocols
vigents.

3.2. Les practiques curriculars s’hauran de prioritzar per tal de donar resposta a la

necessitats de 'alumnat matriculat de I'assignatura de Practiques Externes.
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Es prendran les mesures necessaries per garantir que es poden oferir
practiques curriculars a tots els alumnes matriculats, amb les mesures de

seguretat necessaries d’acord amb els protocols vigents.

Treball Final de Master

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Caldra valorar de manera individual totes les propostes de TFM per part de la
Coordinacié del TFM, en especial totes aquelles que impliquin una part practica
en el seu desenvolupament o aquelles que requereixin preséencia fisica de
lalumnat per a la seva realitzacio.

Els directors/es de TFM decidiran com realitzar el seguiment i direccioé de cada
treball, prioritzant el format virtual.

S’establiran tutories mensuals entre director/a i 'alumnat, seguint sempre el
calendari fixat per al desenvolupament del TFM i la normativa aplicable.

Es preveu realitzar les defenses de TFM de manera presencial, sempre que la

situacio ho permeti.

Guies docents

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Les guies docents hauran d’incloure tota la informacié corresponent a la
modalitat de docéncia en funcié del quadrimestre d’imparticid de la linia
formativa i el modul.

Linies formatives de primer quadrimestre: s’ha de fer una planificacié en
modalitat de docéncia mixta.

Linies formatives de segon quadrimestre: s’ha de fer una planificacié de
lassignatura en modalitat de docéncia presencial. Si per raons sanitaries fos
necessari fer docéncia mixta s’obrira un periode d’adaptacié de les guies a
aquest tipus de doceéncia.

L’Oficina de Qualitat Docent incloura, de manera automatica, en totes les guies
docents aquest avis: "la metodologia docent i l'avaluacié proposades poden
experimentar alguna modificacio en funcio de les restriccions ala presencialitat

gue imposin les autoritats sanitaries".
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5.5. Si les circumstancies canvien i es fa necessari canviar a un format 100% no
presencial es faran les adaptacions oportunes i s’afegiran com a addenda a les

guies docents.

Tutories

6.1. Es prioritzara, sempre que sigui possible, la realitzacio de tutories de manera
virtual.

6.2. Caldra que el professorat indiqui a 'alumnat la disponibilitat horaria per a les
tutories.

6.3. En cas que es consideri necessari, s’han de fer publics uns horaris especials de

tutories de seguiment de I'alumnat.

Bibliografia

7.1. Les publicacions de consulta obligatoria hauran d’estar disponibles en format
electronic i siguin d’accés gratuit.

7.2. Es recomana que les publicacions de consulta opcional siguin també en format

electronic i d'accés gratuit.

Eines tecnologiques

8.1. Es disposa de I'entorn Moodle per a la posada a disposicio dels materials per a
la docéncia: materials textuals, presentacions, videos, enllagos per a la
connexio a les classes virtuals, gravacions de classes virtuals,...

8.2. Es disposa de I'aplicacié Microsoft Teams per a la realitzacio i enregistrament
de classes virtuals en directe, aixi com a I'enregistrament de videos explicatius.

8.3. Es disposa de I'entorn OneDrive per a la posada a disposicié de les gravacions
de les classes virtuals i altres materials audiovisuals.

8.4. Es disposa de I'aplicacié Webex, com a complement per a les sessions online,
siguin classes o tutories, en cas que el professorat ho sol-liciti.

8.5. En cas que s’hagin de realitzar defenses de TFM de manera virtual, es podra
fer amb I'aplicacié Teams o 'aplicacio Webex.
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9. Comunicacié amb els estudiants

9.1. El canal de comunicacio oficial és I'aula virtual, a través dels forums d’avisos i
noticies i els forums de debat.

9.2. Per a comunicacions personalitzades amb l'alumnat, cal utilitzar sempre el
correu corporatiu UAB o l'apartat de Missatges del Moodle.

9.3. Es poden aprofitar els espais de classe virtual per recordar informacions pero,
en cap cas, seran el canal per notificar quiestions relacionades amb docéncia o
avaluacio.

9.4. S’estableix un temps maxim de resposta del docent a correus i comunicacions
dels estudiants de 36 hores, independentment del canal utilitzat per 'alumne.

10. Casos excepcionals
10.1.L’estudiant que no pugui seguir el curs per rad de la COVID-19 ha de ser atés
amb una adaptacié del seguiment de la docéncia i/o avaluacio.
10.2.El procediment per atendre aquestes situacions s’estableix per a tots els
centres en els termes seglents:
10.2.1.L'estudiant fa la seva sol-licitud al-legant els motius d'impossibilitat de
seguiment de la docéncia que haura de justificar convenientment aportant
la documentacio pertinent.
10.2.2.El deganat o la direcci6 de I'escola valora la sol-licitud i, si la considera
adequada, la trasllada al docent responsable de la linia formativa i modul
corresponents per tal que en facin I'adaptacio.
10.3.Els criteris generals comuns d'aplicacié son els seguents:
e Malaltia Covid-19 patida personalment o al nucli familiar de convivéncia i
situacions derivades de la malaltia.
e Situacions laborals o de canvi laboral derivades de la situacio.
e Dificultats técniques TIC i de connectivitat.
e Cura de persones vulnerables.
e Prestacio de serveis relacionats amb la situacio (sanitaris...).

e Malaltia previa que el faci vulnerable en una situacié de COVID-19.



FuABformacio

Escola d’Arxivistica
i Gestid de Documents

Si la situacio sanitaria varia caldra reajustar la planificacié inicial. En qualsevol cas, les
modificacions només es faran a meitat de quadrimestre quan es derivin d'instruccions
sanitaries de confinament for¢cos d'un centre o de tota la Universitat. Davant cada
situacio I'equip de govern conjuntament amb els centres afectats estudiara les mesures

especfifiques que caldra adoptar.



