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Notes importants:

e L'escriptura per veu del Google Docs només funciona amb el
Google Chrome

e Per funcionar, és necessari que el document de Google estigui en primera
plana. Es a dir, si s’esta fent una classe per Microsoft Teams, és
important tenir les dos pantalles minimitzades, una al costat de l'altre, i
fer clic al document on es vulgui fer la transcripcié. Si en algun moment
es fa clic a una altra pantalla, la transcripcid es detindra.

1. Obrim el Google Drive i iniciem sessié amb el nostre usuari.

@ google.com/intl/es ALL/drive,

Descubre Drive  Cémo usar Drive  Descargar  Para empre]

\

Todos tus archivos estés donde esteés

Personal Empresa

Ir a Google Drive
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2. Femclica “Nou” i a “Documents de Google”.

L Drive Q c

L Drive Carpeta
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Penja una carpeta

La meva unitat

Compartit amb mi B Documents de Google
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Fulls de calcul de Google
@ Recents
Presentacions de Google
% Destacats
Més >
]E Paperera

o Emmagatzematge
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3. Per iniciar I'escriptura per veu, anem a la barra superior a 'apartat “eines” i

cliguem.
Guia d'utilitzacio de l'escriptura pgryeu de Google Docs  ¥r
Fitxer Edita Mostra Insereix Format omplements Ajuda  Tots els canvis shan desat a Drive
~ o~ AP 100% ~  Textnormal ~  Arial
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4. Ens apareixera un menu, cliquem a la opcio “escriptura per veu”.

1at Eines Complements Ajuda Tots els canvis shan desat a

- Ortografia i gramatica

-

Recompte de paraules Cirl+Maj+C

Revisa els canvis suggerits Cirl+Alt+0 Ctrl+Ali+U
Compara documents

Explora

Nou

Ctri+Alt+Maj+l
Objectes enllacats

Diccionari Ctrl+Maj+Y

Tradueix el document

& Escriptura per veu Ctrl+Maj+S

<> Editor de scripts
Preferéncies

T Configuracié d'accessibilitat

5. Ala part esquerra ens apareixera la icona d'un microfon, seleccionem lidioma
en el que parlarem i fem Clic sobre el microfon.

3de4



Fundacié Autonoma Solidaria
Guia d'utilitzacié de I'escriptura per veu de Google Docs

6. Una vegada hem seleccionat I'idioma, només hem de clicar sobre la icona del
microfon, seleccionar el nostre document i parlar perqué el Google Docs ens
escrigui tot el que diguem.

7. Per tal que 'alumne tingui accés a aquesta transcripcio haurem de compartir el
document amb ell. Trobarem el bot6 de Comparteix a la part dreta del
document
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8. Es recomanable tenir un microfon extern connectat a l'ordinador per tenir una
transcripcié més fiable.
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