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ORDRE I NETEJA ALS LLOCS DE TREBALL 

 
 Els elements de seguretat o de senyalització (extintors, boques d’incendi equipades, 

dutxes, rentaülls d’emergència, mantes ignífugues, etc.) han d’estar situats a tots els 
vestíbuls, sales, passadissos, laboratoris, etc., de manera que se’n garanteixi en tot 
moment la ràpida localització, accés i utilització. 

 Les vies i les portes d’evacuació s’han de deixar sempre lliures d’obstacles. 
 
 
 
 
 
    Correcte  Incorrecte 

 Els calaixos i les portes dels armaris s’han de mantenir tancats mentre no s’utilitzin. 
 S’ha d’evitar acumular innecessàriament productes químics fora de les zones 

d’emmagatzematge. Per això, a les zones de treball només s’hi ha de tenir els 
productes necessaris per a desenvolupar amb normalitat les operacions. 

 En acabar qualsevol feina, endreceu els materials i els reactius que ja no siguin 
necessaris. 

 En aquelles feines que es preveu o es té la certesa que generaran residus, és 
necessari disposar dels elements suficients i adients per a facilitar-ne la recollida i la 
deposició, i situar aquests elements prop de les zones de generació. 

 S’ha de vetllar perquè les superfícies de pas i de treball es mantinguin netes i lliures 
d’obstacles, en especial de cables elèctrics, canonades, allargadors, bidons i altres 
elements que puguin provocar ensopegades i caigudes a les persones que hi circulin. 
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 En cas que hi hagi espais comuns que sigui imprescindible ocupar amb material o 
equips, el terra ocupat estarà delimitat mitjançant un perímetre marcat a terra que no 
podrà ser traspassat per cap aparell, objecte ni parts mòbils dels equips. Si els equips 
que cal emmagatzemar són nombrosos, han d’estar ubicats tots junts, al mateix costat 
de l’espai i com més a prop de la paret millor, sense obstaculitzar endolls ni 
infraestructures del centre. L’espai que quedarà lliure ha de garantir, en tots els casos, 
una amplada mínima d’1,5 metres per al trànsit de persones. Òbviament, caldrà 
disposar del vistiplau de l’administració del centre corresponent. 

 
 
 Amplada mínima 1,5 metres 

 
  Figura 1. Exemple de com ordenar material en espais d’ús comú 

 La distància entre aparells o màquines ha de ser d’un mínim de 0,80 m des del punt 
més extrem de la màquina, per tal de garantir les tasques ocasionals del personal de 
manteniment. 

 Les zones de seguretat previstes perquè s’hi reuneixin les persones en cas 
d’evacuació dels edificis han d’estar lliures d’objectes o vehicles i estaran degudament 
senyalitzades. 

 Per a garantir una neteja eficient, s’establiran criteris de classificació dels materials en 
funció de la seva utilitat i per eliminar tot allò que no serveixi. 

 En cas que es detecti una situació insegura pel que fa al terra, la superfície de treball o 
qualsevol altre element constructiu que no es pugui resoldre pels propis mitjans, s’ha 
d’emplenar el full de comunicat de risc que trobareu a la intranet (Espai de treball, 
Prevenció de riscos) de l’Oficina dels Serveis de Prevenció (OSP). 

 Quan es produeixin vessaments de productes s’han de netejar immediatament 
utilitzant els estris i els productes adients i seguint les instruccions de seguretat 
establertes per aquest tipus de situacions (veieu les fitxes de seguretat dels 
productes). En cas de dubte, us podeu posar en contacte amb l’OSP. 

 Cal eliminar o controlar les causes que provoquin que els materials o els residus 
s’acumulin. 

 S’ha de determinar un lloc per a cada cosa i cal habituar-se a guardar cada cosa al 
seu lloc per a millorar l’eficiència de les tasques i reduir-ne els riscos. 

 Tant per raons higièniques com per facilitar el manteniment de l’ordre i la neteja, a 
l’interior dels laboratoris està prohibit menjar i beure així com tenir aliments a les zones 
de treball o emmagatzematge; tampoc als frigorífics. 

 Les tasques de neteja dels espais comuns han d’estar degudament senyalitzades. Un 
cop finalitzada la neteja, la senyalització romandrà el temps necessari fins que ja no es 
produeixi cap situació de risc per als usuaris, com ara terres relliscosos, etc. 
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