FUNDACIO URB

CONVOCATORIA INTERNA

(Per a treballadors/es de les institucions de la Corporacio UAB)

TECNIC/A DE SUPORT A LA COORDINACIO DEL MASTER EN
POLITIQUES SOCIALS | ACCIO COMUNITARIA

Depenent de la Direccio de Serveis Docents de la FUAB, donara suport a la coordinacié del
master universitari en Politiques Socials i Accié Comunitaria

Funcions i responsabilitats:

Coordinadament amb els diferents ambits del centre, tindra les seglients funcions:

e Col-laborar en els processos de verificacid, seguiment i acreditacio del programa,
fomentant entre tots els col-lectius el compliment del Sistema de Garantia Interna de
Qualitat del centre.

o Elaborar, gestionar, fer el seguiment i vetllar per 'acompliment del pressupost del
master.

e Seleccionar, assessorar i donar suport a I'alumnat

¢ Realitzar la planificacié i coordinacié de la docéncia, assegurant-ne el seu compliment
(espais, horaris, guies docents, materials, ...)

e Donar suport al professorat

e Donar suport en la promocio i difusio

e Col-laborar en la docencia

Requisits:

Formacio:

e Titulaci6 de master universitari, preferiblement dels ambits de les humanitats o les
ciéncies socials

Experiencia:
e Experiencia minima de dos anys realitzant tasques similars
Altres coneixements:
Nivell Catala: C1
Nivell d’Anglés: B1
Coneixement del funcionament i I'organitzacio del sistema universitari

Coneixement de la normativa académica i els procediments relatius al seu ambit
de responsabilitat



Altres meérits a valorar:

¢ Coneixement del master en Politiques Socials i Accié Comunitaria
o Coneixement d’altres idiomes

Competéncies personals:

e Capacitat d’organitzacio i planificacio

e Capacitat per treballar en equip

e Proactivitat

e Capacitat de comunicacié i escolta activa
e Capacitat de resolucio de conflictes

o Flexibilitat i capacitat d’adaptacié al canvi
e Orientaci6 a la millora

e Orientaci6 a l'usuari

e Polivalencia, cordialitat i empatia

Dedicacid i contraprestacions:

Contracte laboral indefinit

Dedicacio de 30h setmanals

Lloc de treball: Campus de la UAB a Bellaterra. Edifici Blanc
Retribucio: 20.854,32 € bruts anuals

Sol-licituds:

Les sol-licituds s'han d'enviar abans de les 12 hores del dia 10 de febrer de 2023 adjuntant
el Curriculum Vitae i una carta de motivaci6 en format PDF a I'adreca
seleccio@fundaciouab.cat, especificant la referéncia: Oferta Técnic/a de suport a la
coordinacié del Master en Politiques Socials.
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