FUNDACIO URB

CONVOCATORIA INTERNA

(Per a treballadors/es de les institucions de la Corporacio UAB)

TECNIC/A DE PROGRAMACIO | AVALUACIO DE FORMACIO
CONTINUA

En dependéncia de la Coordinadora de Serveis de la Gestié Académica, s’encarregara de la
gestio de la programacid, seguiment i avaluacio de la formacié continua.

Funcions i responsabilitats:

Organitzar, planificar i coordinar la programacio6 i avaluacié d’activitats de formacié continua,
donant suport i assessorant les direccions i coordinacions d’estudis de les escoles:

e Donar suport i assessorar les coordinacions en la definicié dels programes i la seva
presentacié a I'Escola de Postgrau.
e Donar suport i assessorar a les coordinacions per la confecci6 i el seguiment dels

pressupostos dels programes.

e Preparar i tramitar les propostes d’estudis i dels pressupostos de FC, tant de nova
creacié com de renovacions, per a la seva aprovacio a la UAB (tramits amb I'Escola
de Postgrau).

e Introduir les propostes formatives a TCS.

e Elaborar i tramitar la documentacié d’accions formatives meritables per a
organitzacions professionals, per indicaci6 dels coordinadors de titulacions o les
direccions d’ambit.

¢ Donar suport a les coordinacions en la visibilitzacio i difusid de I'oferta especialitzada
de FC de I'Escola FUAB Formacio en els diferents entorns professionals corresponents.

e Donar suport a les coordinacions en la documentacié de seguiment de les titulacions
(autoinformes de Qualitat), en coordinacié amb la UQD.

e Coordinacié permanent amb la Gestié Académica.

e Coordinacié periodica amb la Direcci6 Economica i Financera i amb els
responsables de FC de cada programa i ambit per al seguiment pressupostari de
les accions formatives.

Requisits:

Formacio:
e Titulacié Universitaria
Experiencia:

e Experiencia de dos anys realitzant funcions similars en una institucié d’educacio
superior



Altres coneixements:

Certificat de nivell C2 de catala

Certificat de nivell B2 d’anglés

Coneixements de I'estructura, funcionament i organitzacio de la Universitat
Coneixement de la formacié continua universitaria (programacié i avaluacié
d’estudis de formacio continua)

e Coneixement d’ eines ofimatiques (MS Office i especialment Excel), altres
aplicacions en I'ambit digital i web i de noves tecnologies

Altres mérits a valorar:

e Coneixement del programa Sigm@-TCS
e Coneixement d’altres llengiies

Competéncies personals:

e Capacitat d’'organitzacié i planificacio

e Capacitat per treballar en equip

e Proactivitat

e Capacitat de comunicacié i escolta activa
e Capacitat de resolucié de conflictes

o Flexibilitat i capacitat d’adaptacié al canvi
e Orientaci6 a la millora

e Orientaci6 a l'usuari

e Polivalencia, cordialitat i empatia

Dedicacid i contraprestacions:

Contracte laboral indefinit

Jornada completa de 38 hores setmanals de dilluns a divendres
Lloc de treball: Campus de la UAB a Bellaterra. Edifici Blanc
Retribucié: 25.625 € bruts anuals.

Sol-licituds:

Les sol-licituds es poden enviar fins a les 12 hores del dia 5 de marg de 2023 adjuntant el
Curriculum Vitae i una carta de motivacio en format PDF a I'adreca seleccio@fundaciouab.cat,
especificant la referéncia: OFERTA TECNIC/A FORMACIO CONTINUADA
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