FUAB

Fundacio Universitat
Autonoma de Barcelona

DIRECTOR/A D’ARXIVISTICA | GESTIO DE
DOCUMENTS DE L’ESCOLA FUABFORMACIO
(ESAGED)

La Fundacié Universitat Autbonoma de Barcelona MP selecciona un/a director/a per
I'ambit d’Arxivistica i Gestié de Documents.

En dependéncia de la Direccié de Serveis Docents, portara a terme les seglients

Funcions principals:

e Dirigir i coordinar I'organitzacio dels estudis, fomentant la millora continua de la
qualitat de la docéncia i dels programes formatius que s’'imparteixen, atenent les
directrius de la Direcci6 de la FUAB i de la UAB.

¢ Identificar necessitats formatives i impulsar en consequéncia la creacié de nous
programes.

o Dirigir i coordinar I'equip docent i de gesti6 dels estudis del seu ambit.

e Coordinar-se amb les persones responsables dels ambits de gestid, per a la
planificacié i execucio dels processos administratius relatius als estudis del seu
ambit.

e Assumir docéncia dins dels estudis de I'ambit (fins a 6 credits) i la realitzacio
d’'activitats docents (direccié/tutoritzacid de treballs finals d’estudis, tribunals,
seminaris...).

e Responsabilitzar-se del manteniment i millora del Sistema Intern de Garantia de la
Qualitat (SIGQ) en el seu ambit, vetllant per la seva correcta aplicacié i seguiment.

o Responsabilitzar-se dels processos d’acreditacié de la titulacié, assegurant el
compliment dels criteris d’AQU Catalunya i la coordinacié dels informes i
avaluacions corresponents.

e Impulsar la innovacio docent i la transformacio digital en I'activitat docent.

e Promoure aliances amb institucions publiques i privades, aixi com amb institucions
acadéemiques, per impulsar la connexié amb el territori.

e Dissenyar i coordinar accions per donar visibilitat als estudis i promoure la seva
ocupabilitat.

o Realitzar les accions promocionals adregades a la captacio de I'alumnat.

e Controlar i fer el seguiment pressupostari dels estudis del seu ambit i vetllar per al
seu compliment.

e Col-laborar amb la Direccié de Serveis Docents i amb la Direcci6 de la FUAB en
aspectes competencials transversals.

e Exercir la representacio institucional de I'Escola FUAB Formacio pel que fa als
estudis del seu ambit.



Requisits:

Formacio:

o Estar en possessi6 del titol de doctor/a.
e Formacidé superior en I'ambit de I'arxivistica i la gestio de la informacié o ambit
similar.

Experiéncia prévia:

e Experiéncia acreditada en 'ambit docent i/o académic universitari, de com a minim
5 anys.

Competéncies personals:

e Alt nivell d’iniciativa i proactivitat en el lloc de treball.
o Capacitat d’'organitzacio i de planificaci6.

o Capacitat per dirigir i coordinar equips.

e Capacitat de comunicacio i escolta activa.

e Flexibilitat i capacitat d’adaptacio al canvi.

¢ Orientaci6 a 'usuari.

Coneixements:

e Catala i castella: nadiu o equivalent a nivell C1 del MCER.
e Anglés: avancgat o equivalent a nivell B2 MCER.
o Coneixements d’ofimatica a nivell d’'usuari avancat i d’eines d’analisi de dades.

Altres meérits a valorar:

o Coneixement del sistema universitari.

o Col-laboracié en projectes de recerca i transferéncia del coneixement.

o Experiéncia en direccioé de programes de formacio superior universitaria.
o Experiéncia en captacié de finangament per projectes.

e Formaci6 en la gestio d’equips.

e Coneixements d’altres llengles.

Dedicacioé i contraprestacions:

¢ Contracte laboral indefinit.

e Jornada a temps complet de 38 hores setmanals.

e Retribucié bruta anual: 43.213,49 € bruts anuals més un 10% addicional en
concepte d’objectius a establir anualment.

o Lloc de treball: Campus de la UAB, Bellaterra, Cerdanyola del Valles

Sol-licituds

Les sol'licituds s’han d’enviar fins el dia 18 de juny de 2026 adjuntant un curriculum
vitae en format PDF, una carta de motivacié i la fotocopia dels titols formatius exigits a
la convocatdoria a l'adreca seleccio@fundaciouab.cat, especificant la referéncia:
Director/a Ambit Arxivistica.


mailto:seleccio@fundaciouab.cat

