FUNDACIO URB

Técnic/a de Qualitat

Depenent de la Direccié d’Estudis de 'lESAGED-UAB (Escola Superior d’Arxivistica i
Gestié de Documents - UAB) realitzara les tasques seguents:

Funcions principals:

e Suport a la implantacié i manteniment de sistemes de gestio.

e Suport en les tasques de disseny i diagramacio de processos.

e Suport en el disseny, la codificacid i la classificacié de documents.

e Suport en el disseny de fluxos d’informacié i documentacio.

e Altres funcions assignades en I'ambit de les seves competéncies tecniques.

Requisits:

Formacio:

e Titulacio universitaria de Grau o equivalent.

Coneixement d’idiomes:

e Catala i castella: nadiu o equivalent a nivell C2 del MECR.
e Angles: nivell B1 del MECR.

Experiéncia previa:

¢ Implantacio de sistemes de gestio.

e Assessorament sobre sistemes de gestio de qualitat, medi ambient o gestio per
als documents.

o Desenvolupament de processos.

Competéncies personals:

e Proactivitat en el lloc de treball.

e Capacitat comunicativa i d’escolta activa.

e Capacitat d’aprenentatge i reciclatge en noves metodologies i tecnologies.
o Facilitat per a treballar en equip.

e Flexibilitat i capacitat d’adaptacio al canvi.

e Empatia i assertivitat.



Meérits que també es valoraran:

Formacid especifica en arxivistica i gestido de documents (Graduat Superior o
Master).

Coneixements dels estandards internacionals de gestié de documents i altres
sistemes de gestié (ISO 30301, ISO 9001 i ISO 14001 principalment).
Coneixements avancats d’'ofimatica, programes de gestio i TIC.

Coneixements avancats de programes de diagramacioé de processos.
Coneixement d’altres llengues.

Dedicacié i contraprestacions:

Contracte laboral temporal a temps parcial.
Dedicacio: 30 hores setmanals.

Durada: d’octubre 2018 a juliol 2019.
Retribucié: 15.700 € bruts anuals.

Sol-licituds:

Les sollicituds s’han d'enviar abans del dia 3 d’octubre de 2018 adjuntant un
Curriculum Vitae i una carta de motivaci6 en format PDF a [ladreca
seleccio@fundaciouab.cat, especificant la referéncia: Oferta TSG ESAGED
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