URB

Servei d'Informatica

Configuracié de correu amb Outlook 2010

La configuracié del vostre compte a I'Outlook us donara accés al correu electronic, al calendari, a la gestié
de tasques i a la gestio de llistes de correspondéncia globals. Les dades estaran sincronitzades amb les
de I'entorn web.

Perqué us funcioni la configuracié ES MOLT IMPORTANT QUE TINGUEU L’OFFICE ACTUALITZAT.

Per iniciar la configuracié heu d’obrir el “Tauler de control”, comproveu que al menu “Visualitza per:”
teniu marcada la opci6 “Icones Grans” i trieu la icona del correu:
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A continuacid, si no heu configurat mai I'Outlook, us demanara que indiqueu un nom del Perfil, feu clic a
“Afegeix”, es possible que no us aparegui aquesta pantalla i us aparegui la imatge de la pagina 3.

Correu - - g1

General

Aguest ordinador té els segients perfils configurats:

Afegeix. .. Suprimeiz Propietats Copid...

En iniciar el Microsoft Outlook, wtilitza aquest perfil;
™ sollicita el perfil que s'utlitzara
* Utilitza sempre aguest perfil

| -l
Dacod | Cancella |  fplies |

Indiqueu el nom que vulgueu donar-li al perfil, i feu clic a “D’acord

i ‘,3 Crea un perfil ﬁ1

d,‘,} Crea un perfil nou |E D'acord
Mom del perfil:

Mom del perfil
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A la seguent pantalla us demanara que indiqueu:

Nom: indiqueu el nom que voleu que es mostri quan envieu un correu

Adreca electronica: heu d'indicar el vostre NIU seguit @uab.cat

Contrasenyai Torneu a escriure la contrasenya: heu d'indicar la vostra contrasenya vinculada al vostre
NIU, si no la coneixeu la podeu obtenir a http://sia.uab.es/gestio_pwd.html

-
5:9 Addicié d'un compte nou " ﬂ
Configuracic automatica del compte
Feu dic a Endavant per connectar-vos al servidor de correu i definir la configuracio del compte automaticament.
@ Compte de correu electronic
1
Mom:
Exemple: Niria Gonzélez
Adreca electronica:
Exemple: nuria@contoso. com
ll
Contrasenya:
Torneu a escriure la contrasenya:
Escriviu la contrasenya que us hagi donat el proveidor d'Internet.
| ) Missatgeria de text (SMS)
() Configura manualment els parametres del servidor o tipus de servidor addicionals
< Endarrere || Endavant >
. = 4

Heu d’emplenar els camps tal i com s’indica a la imatge i feu clic a “Endavant

3 st s =

Configuracic automatica del compte
Feu dic a Endavant per connectar-vos al servidor de correu i definir la configuracio del compte automaticament.

@ Compte de correu electronic

Mam: el vostre nom

Exemple: Niria Gonzélez

Adreca electrnica: NIU@uab.cat

Exemple: nuria@contoso. com

Contrasenya:

Torneu a escriure la contrasenya; | Fssssssss=

Escriviu la contrasenya que us hagi donat el proveidor d'Internet.

(") Missatgeria de text (SMS)

() Configura manualment els parametres del servidor o tipus de servidor addicionals

< Endarrere I Endavant = I Cancel-la
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Automaticament s'iniciara la cerca en linia de la configuracio6 del servidor, tal i com mostra la imatge.

(A Addicié d'un compte nou

[ T

Cerca en linia de la configuracié del servidor...

S'esta configurant

S'esta configurant el servidor de correu electranic. Pot trigar uns minuts:

+  Estableix la connexié de xarxa

=p Cerca la configuracié del servidor a NIU@uab.cat
Inicia una sessid al servidor

Endavant =

Per acabar us demanara que indiqueu les dades de validacio, heu de posar el vostre usuari niu@uab.cat i

la vostre paraula de pas corresponent i prémer “D’acord”. El sistema es configurara automaticament amb
el vostre compte, donant-vos accés al correu, calendari, etc

_‘.3 Seguretat del Windows

S

Aplicacio de correu
S'estd connectant amb NIU@uab.cat

| |MU@uab.cat |
e |

Recorda les meves credencials

DMacord ’ Cancella
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Si la contrasenya és correcta us apareixera la pantalla de validacié de les dades

(A Addici6 d'un compte n_

[ T

Felicitats!

S'esta configurant

S'esta configurant el servidor de correu electranic. Pot trigar uns minuts:

+  Estableix la connexié de xarxa

+" Cerca la configuracid del servidor a

+"  Inida una sessid al servidor

El vostre compte de correu electronic s'ha configurat correctament.

|| configura manualment els parametres del servidor

[ Afegeix un altre compte... ]

< Endarrere I Acabament I Cancella

Si voleu configurar una altre buistia, podeu fer clic al bot6 “ Afegeix un altre compte...” irepetiu els
passos des de la pagina 3.

Una vegada hagueu afegit les busties que necessiteu feu clic a “Acabament”

Pagina 5 de 5



