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MANUAL PER ELABORAR L’ACORD D’ESTUDIS A SIA:
ERASMUS +

(!) Informacié prévia a la configuracié de I'acord:

Actualment la UAB s’esta connectant amb les universitats Erasmus a través de la plataforma EWP
(Erasmus Without Paper). Aquesta connexié permetra compartir els Learning Agreement entre universitats
de forma virtual, sense necessitar de gestionar-los en PDF amb signatures.

No obstant, és un procés en tramit i no totes les universitats Erasmus estan connectades amb la UAB: en

casos en qué no estem connectats, es trametra la documentacié digital com en cursos anteriors.
Més endavant trobareu més a informacio.

AREA PERSONAL DE L’ESTUDIANT - ACORD D’ESTUDIS

Per poder confeccionar/modificar I’acord d’estudis hem d’entrar en la pagina http://sia.uab.es

Opcio6 “Consulta i sol-licituds d’intercanvi OUT” del meni ALUMNES

n At
“ C @ savaes * @ :
Casteliano Englah
gt -
= i e
Alumnes POl PAS
Preinscripcid Matricula i expedient Mobilitat i intercanvi
® ..
w3t J RACal ia
®.me

Introduir nimero NIU/NIA i la contrasenya. En accedir es pot veure la segiient informacio:

e Dades personals

e Sol‘licituds d’intercanvis realitzades
e Placa d’intercanvi assignada

e Acord d’estudis

e Dades bancaries

Per poder confeccionar I'acord d’estudis, s’ha de clicar a I'enllag “aqui” de I'espai Acord d’Estudis:
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ACORD D’ESTUDIS ABANS DE L’'INTERCANVI (PROPOSTA INICIAL)

1- Aquesta és la primera pantalla que heu d’'omplir, Assignatures a cursar a Univ. Desti:

Creditsala
destinacio

DEFINEIX LES ASSIGNATURES QUE CURSARA A | FIRENZEO1

Codi 6 Periode d'estada Crédits Locals Crédits Ects

El

Credits

EcTS

ASSIGNATURES DEFINIDES

(redltu Cred\l:.
_ ((dlAhh‘gnatula Periote 1estada

Assignatura Relacionada Q BO0G006 Retail Marketing
Assignatura Relacionada [# BOIS772 ione & comunicazi 120 120
Assignatura Relacionada [# i Comunicazione politica 90 20

Cal definir les assignatures que es fan a la universitat de desti, com a minim amb Descripcié (nom
assignatura), Credits locals i Credits ECTS (els mateixos que els locals en tots els casos). Feu servir sempre
punts (.) i no comes (,) a I’hora d’introduir el nombre de credits, exemple 7.5ino 7,5.

En la part inferior de la pantalla es poden veure les assignatures que I'estudiant ha introduit. Un cop
introduides les dades de cada assignatura cal fer “Gravar”.
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2.- Després cal anar al pas segient, Relacié Assignatures Univ. Desti - UAB:

1. Per a relacionar assignatures, selecciona una o més assignatures de |a llista de "Assignatures a | FIRENZED1" i una o mes assignatures de la llista "Assignatures a UAB" i fes clic al botd gravar Sino
r0bes l'assignatura a la taula "Assignatures a UAB" pots fer clic al "Mostrar més assignatures”
2 Repeteix aquest pas per a totes les relacions que vulguis que apareguin al teu acord d'estudis

Mostrar menys assignatures

ASSIGNATURES A | FIRENZED1 ASSIGNATURES A UAB

EEE TS reaits Ects
eactpet Descripcio B| Credits B|d'assignatura =
- D Cemunicazione politica 50 90
[ creds de liure sleccio ‘?—J Lliure eleccio =
[T cras optatius [p ] osmivs [o0
= 103158 - Planificacion de Medios 1 a0 Obligatoria 60 3
[ 103130 - Reaiizacién Audiovisual Publictaria 1 a0 Oblgatoria 6.0 3
[ 103141 - Redaccion del Mensaje Publictario 1 60 Obligatoria 60 3
8.0 Obligatoria 8.0 3

I 103142 - Processos i Teeniques Creatives

[ 103135 - Creativiat en Publiciat i Relacions Pibliques i Oaigatria 5z, B

- [ 103163 - Comunicacion de las Organizaciones ! 53 ] 5 g

[T 103152 - Treball de Fi de Grau 120 Obligatoria 120 -

= an Anbntiin cn 4

L’estudiant haura d’indicar les equiparacions d’assignatures:
e Al quadre de I'esquerra es poden veure les assignatures de la universitat de destinacié que s’han

introduit abans.
e Aladreta les assignatures del vostre pla d’estudis de la UAB que I'estudiant pot seleccionar.

Per establir cada equiparacié d’assignatures s’han de seguir els passos seguents:
e Pas 1: Marcar I'assignatura de la universitat de destinacié al quadre esquerre
e Pas 2: Marcar I'assignatura de la UAB al quadre dret, que sera per la que es reconegui la marcada

alpas 1

*En el cas de fer combinacions de varies assignatures, s’haura de marcar les assignatures que siguin
necessaries (per exemple: 2 assignatures de la universitat de destinacio per 1 de la UAB).

Nota: Si no veieu totes les assignatures de la UAB podeu utilitzar un boté de la dreta que diu “Mostrar més

assignatures” o0 anar a baix a on posa “Si no trobes alguna assignatura optativa..... fes click aqui per a...”.
S e intas o pura dsa knaiea il o ek caniar al cardkcRr doptiu & e aecd b daguna s eegnatura Tes dick
B 267 & NG enlalEa

Recordeu! la suma de creédits a una bandai una altra hauria de ser similar, amb una diferéncia
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acceptable maxima de dos credits, amunt o avall.
e Pas 3"Gravar”

Un cop hem acabat es poden veure les equiparacions aixi:

Assgnatures a | FIRENZEOT Assigaatures a UAS

BI147TI . Irpresdtorais FACVAIONE ¢ COTUAKATENE 123502 - Dreccé de Comptes 1

BOEO0E . Retad Warketng

-
]
‘.
Y
"
5
S
: &
E
-
-

Comunicazione poktca 10910 muncacs e me Orpastzaceny 1

ASSIGNATURES DE RECONEIXEMENT DE MOBILITAT
(COM A CREDITS OPTATIUS)

Les assignatures de reconeixement de mobilitat sén les que s’utilitzen per relacionar assignatures de la
universitat de desti que no tenen un equivalent directe al pla d’estudis de I'alumne i que computen com a
credits optatius.

Es poden reconeixer com a maxim 30 ECTS d’aquest tipus (CRM).

Cal tenir en compte que aquest tipus d’assignatures poden fer que no sigui possible 'obtencié d’'una mencio
en finalitzar la titulacio.

() L’alumnat dels Dobles Graus no poden incloure CRM a I’ acord académic: el nivell d’exigéncia
d’assignatures és molt alt i donada la configuracié de I'optativitat dels estudis, no és possible.

Per poder incloure aquestes assignatures a I'acord d’estudis,s’ha de donar d’alta I’assignatura de
reconeixement de mobilitat al requadre de la dreta. Opci6: “ Si no trobes alguna assignatura optativa, o
vols canviar el caracter d’optatiu a lliure eleccié d’alguna assignatura fes clic aqui per inserir-la a la llista”

Mostrar menys assignatures

Crédits Tipus : =
Descripcio B| Locals EctsB Descripcio B| Credits Bass:gnamra rédits Ecg curs B

"] Relazione Internazinali

[T crédts de tiure eleccid 7 | uueeecc [gg |

" credts optatius |2 ' Optativa |o.0 | - ‘ ‘
1103158 - Pianificacién de Medios 1 60 Obligatoria 80 3

[T 102130 - Realizacién Audiovisus! Pubiicitaria 1 6.0 Obligatoria 6.0 3
1103141 - Redaccion del Mensaije Publicitario 1 60 Obiigatoria &0 3

[T 103142 - Processos i Tecniques Creatives 60 Obligatoria 6.0 3

1103135 - Creativitat en Publicitat i Relacions Pbliques 120 Obligatdria 120 3

[T 102152 - Treball de Fi de Grau 120 Obligatoria 120 4

[71 103164 - Administracié i Direccio dEmpreses de Relacions Pibliques 80 Optativa 8.0 4

@  sinotrobes alguna assignatura optativa, o vals canviar el caracter doptatiu  lliure eleccid d'alguna assignatura fes click
aqui per ainserir-a en 13 llista
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En la seglient pantalla es demana el codi de I’assignatura: El codi d’aquestes assignatures NO és el de la
universitat de destinacio sind una altre que s’ha d’introduir manualment (Codi 15XXXX):

- vy R A DT 3

Blusqueda d'assignatures

Relorene rremazest

Codi €'ansignatura 150601|

Com saber quin codi cal posar? Aquesta és la formula:

150601

H \}ﬂmero d'ordre d’assignatura amb el mateix nombre de ECTS

Numero de crédits ECTS
Niumeros fixes

Exemples de codificacio:

. Assignatura amb 1 crédit: 150101
. Assignatura amb 2 credits: 150201
. Assignatura amb 3 credits: 150301
. Assignatura amb 4 crédits: 150401
. Assignatura amb 5 crédits: 150501
. Assignatura amb 6 credits: 150601
()

Si s’han d’introduir 2 assignatures amb el mateix nombre de crédits, s’hauria d’indicar de la seguent manera:
. 150601
. 150602

Ambdues assignatures tenen 6 crédits, perd com que sén diferents s’haura de diferenciar amb els ultims 2
digits del codi.

En la seguent pantalla, s’ha d’introduir el nom de I’assignatura de la universitat de destinacio, sempre a la
casella OP70 — RECONEIXEMENT DE MOBILITAT (pas 1).

A l'apartat "descripcio" cal fer clic a la icona rodona d’idioma (encerclada en groc al document, pas 2),
copiar el nom de l'assignatura en anglés els tres apartats, i acceptar. Després, “Inserir assignatura en la
lista” (pas 3):

Busqueda d'assignatures

Codi d'assignatura “ 150601
A AT A T Y A T R il
tLa denominacid de I'assignatura s’ha

'd'introduir a I'espai OP070 — Castella Urban sociology
{Reconeixement de mobilitat i TR
Descripcio Urban EDC'OI':'Q? 1@ ' Anglés Urban sociology

Tipus d'assignatura Optativa
Curs 4 \

Crédits
Credits Ects

6.0 o/ Acceptar

6.0
Inserir assignatura en la llista - e
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Un cop introduida I'assignatura a la llista, caldra establir la relacié entre I'assignatura del requadre de la
esquerra (UAB) amb la del quadre de la dreta (CRM) i GRAVAR, com amb la resta d’assignatures.

COM OBTENIR L’ACORD D’ESTUDIS

Cal passar a la seglent pantalla “Impressid, estat i altres dades de I’acord’:

En aquesta pagina s’han d’'introduir obligatoriament les segients dades:

. Nivell del idioma que es compromet I'alumne a tenir abans d'iniciar l'intercanvi: Idioma (anglés,
francés...) i nivell (B1, C1...)

. Dates previstes d'inici i finalitzacié del intercanvi

. Pagina web on esta el cataleg de cursos de la universitat de destinacié

Després s’ha de “GRAVAR” i la versié que es guardi aqui quedara com la primera part de I'acord d’estudis
(és a dir, la part d’abans de I'estada).

—0—0—1-

Area Personal Assignatures a Relacio Impressio, estat |
cursaraP Assignatures P altres dades de
ACORESO1 ACORESO1 - UAB lacord

Nivell de Lidioma que es compromet I'alumne a tenir abans d'iniciar U'intercanvi

Idioma Portugués v Nivell B2-B2 ~

Dates previstes d'inici i finalitzacié de l'intercanvi

Data prevista d'inici 10/09/2023 E Data prevista de fi 10/02/2024 E
Web del cataleg de cursos de la universitat desti

Detall tipus de mobilitat CA/Semestre(s) sin componente virtuz! v

m l ptificacions de la institucié 'UNIVERSIDADE DO ACORES

Estat de l'acord Acord en espera

Data de modificacié 03/0%/2023 Data daprovacié

A partir d’aquest moment, ’acord queda en espera fins que el coordinador d’intercanvis ho validi.

(HL’alumnat treballara amb diferents documents relatius als acords:

1. Elaborar un acord intern de la UAB a SIA on s’especifiquen les equiparacions segons el qué
s’ha pactat amb el coordinador, i qué signa I'alumne/a i el coordinador d’intercanvis de la UAB.
En aquest manual, més avall trobareu un exemple de document per tal que l'identifiqueu.

2. Gestionar el Learning Agreement (LA), document que mostrara la mateixa informacié que
'acord UAB sobre les equiparacions perd en format Erasmus. Aquest document el signa
I'alumne/a, el coordinador d’intercanvis de la UAB i la coordinacio d’intercanvis de la destinacio.
En aquest manual, més avall trobareu un exemple de document per tal que l'identifiqueu.
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Per a obtenir 'acord UAB a SIA (document), heu de fer clic en el boté IMPRIMIR ACORD UAB per
descarregar el document:

institucid "UNIVERSITAT WIEN;, s'ha de desar com a proposta inicial

Retraspas a matricula Veure historial de modificacions
Imprimir acord UAB ‘Guardar proposia indcial

Caldra el signeu amb certificat digital i I' envieu al coordinador d’intercanvis (francesc.serra@uab.cat ) per tal
que el signi i doni la seva conformitat.

Un cop signat per les dues bandes, I'heu d’enviar a I'oficina d’intercanvis (intercanvis.politiques@uab.cat)
per tal que consti al vostre expedient.

Paral-lelament, a SIA:

- Si la configuracié de les assignatures és correcta, el coordinador validara I'acord i a SIA veurem que
I'estat s’ha actualitzat a Acord Validat

- Si la configuracio no fos correcta, podem fer tantes modificacions com siguin necessaries fins que
finalment es validi la configuracié definitiva.

Amb la configuracio definitiva i un cop validat, caldra gestionar el learning agreement. Per aix0, I'estudiant
haura de donar el vistiplau a I'acord UAB a SIA i avisar a I'oficina d’intercanvis per a la validacio:
(intercanvis.politiques@uab.cat):

£ O |
»

e &l wist | plaw de licontracte destud

Un cop donat el vistiplau, quedara en estat Pendent del vistiplau del coordinador
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En aguest moment hem de tenir en compte dues casuistiques en relacié ala connexié EWP:
1) Que la universitat partner estigui connectada a EWP. De ser aixi el coordinador/oficina
d’intercanvis enviara I'acord a la universitat. Només caldra esperar la resposta. Ho podrem veure a través

del botd Notificacions de la institucio.

Podria ser que ens demani modificacions de les assignatures. En aquest cas, podrem fer-les i haurem de
repetir el procés que hem vist fins ara.

2) Que la universitat partner no estigui connectada a EWP. En aquest cas, haurem de generar
I'acord en pdf i trametre-ho a la universitat de la mateixa manera que s’ha fet fins ara, signant els documents
digitalment.

Un cop feu el vistiplau a SIA i ens aviseu, I'oficina d’intercanvis us enviara el document Learning
Agreement en pdf per e-mail.

Caldra el signeu amb certificat digital i I' envieu al coordinador d’intercanvis (francesc.serra@uab.cat ) per tal
que el signi també.

També I'heu de fer arribar a la universitat de destinacio per tal que us el signin donant conformitat.

Un cop signat per les tres bandes, I’heu d’enviar a I'oficina d’intercanvis (intercanvis.politiques@uab.cat) per
tal que consti al vostre expedient.

Si teniu qualsevol dubte, podeu contactar I'oficina d’intercanvis per e-mail o telefon.
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EXEMPLE ACORD D’ESTUDIS UAB
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une

Universitat Autiimoms

ACORD D'ESTUDIS

PROGRAMES DE MOBILITAT D'ESTUDIANTS

de Barcelona
DADES DE L'ESTUDIANT
Nom NIP NIA
Doc. identitat Teléfon Email
Centre
Estudis
Programa de mobilitat Erasmus+
Institucié de destinacid UNIVERSITA DEGLI STUDI DI FIRENZE (Itatia)
Curs scadémic 2014/2015 Periode de lestads Primer semestre
Nivell / idioms Italia / A2
PROGRAMA D'ESTUDIS A LA UAB
Codi Nom equivaléncia Tipus Crirdits | ECTS
I [ 0 assignatures assignatura
B018773 Imprenditorialita, 120 120 103162  Direccid de Comptas Obligatora 8.0 8,0
innovazione &
comunicazions
Relazione Internazinall 80 (X¢} 150401 Relazion| Internazionall Optatva 8.0 0.0
Comunicaziona politica [ X¢] e 103183 Comunicacid de les Obligatéria 8.0 6.0
Organtzacions
BO0BOOS Retail Marketing 8.0 0 103132 Estadistioa Aplicada ala  Obligatdea 6.0 6.0
Publicitat | les Relacions
Publiques
103150 Mirquebing Estratégio | Obligaténa 6.0 6.0
Operatiu
Total crédits en destinacié I“.O ]‘30_.0 Total crédits en origen I30.0 130.0
NOMBRE FINAL DE CREDITS SUSCEPTIBLES DE SER RECONEGUTS DINTRE DEL
PROGRAMA DE MOBILITAT:
Assignatures Obligaténes o Troncals 240
Assignatures Optatives 6,0
Assignatures de lllure Configuracid 0,0
Crédits optatius 0,0
Cradits de lliure configuracié 0,0
Practiques Externes 0,0

OBSERVACIONS | CONDICIONS ESPECIFIQUES DEL CONTRACTE:

Data, 29 de Gener de 2015
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Facultat de Ciencies Politiques i de Sociologia

Erasmus+

Higher Education
Leaming Agreement form

LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES

The Student
Last name(s) First name(s)
Date of birth Nationality Spanish
Sex [M/F] Academic Year 2014/2015
Study Cicle Undergraduats Subject area, Code Communication and
Information Sciences, 15.0
Phone E-mail
The Sending Institution
Name Universitat Autémoma de Faculty 105 - Fac. GC de la
Barcelona Comunicacion
Erazmus Code E BARCELOOZ Department

(¥ applicsble)
Address Rectorat, Ed.A Country, Country Spain, ES
08193 Bellaterra code
(Cerdanyola del Wal
Contact person Maonica Leiva Contact person erazsmus@uab.cat
name: e-mail / phone +345925355499
The Receiving Institution
Name UNMERSITA DEGLI STUDI | Faculty
DI FIREMZE
Erasmus Code | FIREMZED1 Department
(¥ applicsble)
Address Piazza S. Marco, 4 Country, Country Italy, IT
Firenze code
Contact person Contact person
name: e-mail / phone

Intercanvis.politiques@uab.cat

T+34 93 581 3824
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Higher Education

Erasmus+ Learning Agresment form

Section to be completed BEFORE THE MOBILITY

I. PROPOSED MOBILITY PROGRAMME
Planned perod of the mobility: from [monthfyear] 092014 il [monthfyear] 022015

Table A: Study programme abroad

Component code (if | Component title (as indicated in the course Semester Mumber of ECTS
any) catalogue) at the receiving institution [autumispring] [or eradits to be
term] awarded by the
recaiving institution
upon successful
completion
BO0S0DE Retsil Markating a.0
BO15TT3 Imprenditerialita. innovazione e comunicazions 12.0
Comunicazione politica 9.0
Relaziones Internazinali First Semester a.0
Total: 36.0

Web link to the course catalogue at the receiving institution describing the learning outcomes:

httpdfwesna. unifiLit

0 ationa he = £
the sending insfitution and which will be replaced by the study abroad
ME no one to one match with Takble A s required. Where all credits in Table A are recognised as forming part of

the programme at the sending institution withowt amy further conditions being applied. Table B may be completad
with a reference to the mobility window [see guidelines).

Component code (if | Component title {as indicated in the course Semester Mumber of ECTS
any) catalogue) at the sending institution E:f:.l]mn'spling] [or credits

103132 Estadistica Aplicada a la Publicidad y las First Semester g.0

Relaciones Publicas
103158 Marksting Estratégics y Operative Second Semester d.0
103182 Direccidn de Cuentas First Semester 8.0
103182 Comunicacion de las Organizacicnes First Semester d.0
150601 Relazioni Internazionali 8.0
Total: 30.0

If the student does not complete successfully some educational components, the following provisions will apply:

Language competence of the student

The lewel of language competence in - alian that the student already has or agrees to acquire by the start of the
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Higher Education
Learning Agresment form

Erasmus+

Il. RESPONSIBELE PERSONS

Responsgible person in the sending institution:
Mame: Function: Exchange Academic Tutor

Fhone number: E-mail:

Respongible person in the receiving institution:
Mame: Funciion: Departamental Coordinator

Fhone number: E-mil

. COMMITMENT OF THE THREE PARTIES

By sigming this document, the student, the sending institution and the receiving institution confirm that they
approve the proposed Learning Agreement and that they will comply with all the arrangements agreed by all
parties. Sending and receiving institutions undertake to apply sll the principles of the Erasmus Charter for Higher
Education relating to mobility for studies (or the principles agreed in the inter-institutional agreement for institutions
located in partner countries).

The receiving institution confirms that the educational components listed inm Table A are in line with its course
catalogus.
The sending institution commits to recognise sll the credits gained at the receiving institution for the succassfully

completed educational componants and to count them towsards the student's degree as described in Table B. Any
exceptions to this rule are documentad in an annex of this Leaming Agreement and agreed by all parties.

The student and receiving imstitution will communicate to the sending institution any problems or changes
regarding the proposed mokility programme, responsible persons andior study period.

The Student
Student Signature: Diate:

The Sending Institution

Responsible person's signature: Diate:

The Receiving Institution

Responsible person's signature: Diate:
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