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1. OBJECTIU

L'objectiu d’aquest procés és establir les activitats que regulen i organitzen la realitzacié dels
treballs de final de grau (TFG) i els treballs de final de master (TFM) de les titulacions de grau i
master universitari de 'Escola.

2. ABAST

Aquest procés implica els treballs finals de totes les titulacions de grau, master universitari que
s'imparteixen a I'Escola.

3. PROPIETAT

Les Direccions d’Estudis son les responsables estrategiques del procés. Defineixen els criteris
generals per a I'organitzacio i avaluacio del Treball de Final de Grau (TFG) o de Final de Master
(TFM), vetllen per la seva coheréncia amb el perfil de graduacio i els resultats d’aprenentatge de
la titulacié, i garanteixen la seva integracio en el disseny curricular. Supervisen el desplegament
del procés i impulsen la seva revisié i millora continua.

Els Coordinadors de programa, designats per a cada titulacid, exerceixen la responsabilitat de
gestidé operativa del procés. Organitzen el calendari i les fases del TFG/TFM, coordinen
I'assignacio de tematiques i tutors/es, orienten metodologicament I'estudiantat i vetllen pel
compliment dels criteris establerts. També supervisen el procés de defensa i avaluacié dels
treballs, i s’encarreguen de sistematitzar les evidéncies i dades necessaries.

4. RESPONSABILITATS

De les Direccions d’Estudis i de les Coordinacions de programa
Defineixen els criteris generals d’organitzacio, tutoritzacié i avaluacié del TFG/TFM d’acord
amb els objectius formatius i el perfil de graduacié de la titulacié. Vetllen per la integracio
curricular del treball, impulsen la millora del procés i supervisen I'aplicaci6 homogénia dels
criteris a cada titulacié.

De les Coordinacions de programa
Coordinen el calendari i el desenvolupament del TFG/TFM. Gestionen I'assignacio de temes
i tutors/es, orienten metodologicament I'estudiantat, vetllen pel compliment dels requisits
formals i metodologics, i organitzen les defenses i avaluacions. Sistematitzen les evidéncies
i dades del procés.

Dels tutors de TFG/TFM

Fan el seguiment i orientacié de I'estudiantat durant la realitzacié del treball. Avaluen el
progrés i col-laboren en la valoracié final.

De la persona Responsable de la Unitat de Practiques i Bossa de Treball (UPiBT)
Quan els projectes de TFG/TFM requereixin la col-laboracié d’empreses o institucions
externes caldra un conveni entre 'Escola, 'empresa o institucié en la qual es desenvolupa
el TFG/TFM i I'estudiant. Aquest conveni es gestiona des de la UPIBT.

De la Gestié Académica

Responsable de la gesti6 administrativa dels projectes de TFG/TFM de les diferents
titulacions de grau, master universitari de 'Escola.
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5. GRUPS D’INTERES

Els principals grups d’interés que es relacionen amb aquest procés son:

Grups d’interés Forma de participacio
Professorat tutor de I'assignatura de Acompanyen l'estudiantat en el procés.
TFG/TFM Orienten metodologicament i

académicament, i participen en I'avaluacio.

Alumnat Es el grup d’interés objecte d’aquest procés i
beneficiari de la planificaci6 i tutoritzacio del
TFG/TFM, que integra coneixements i
competéncies adquirits durant tots els

estudis.
6. DOCUMENTACIO ASSOCIADA (Entrades)
Documents Localitzacio Responsable
Reial decret 822/2021, de 28 de
setembre, pel qual s’estableix
I'organitzacié dels ensenyaments BOE
universitaris i del procediment
d’assegurament de la seva
qualitat.
Normativa académica de la UAB Pagina web UAB - Normatives UAB
Protocol/Normativa dels TFG/TFM | Pagina web UAB — Fitxa de Unitat de Qualitat Docent de la
de 'Escola FUAB Formacio titulacié FUAB
Plans Docents de les assignatures | Pagina web UAB - Fitxa de Coordinacié de programa
de TFG/TEM. titulacié
dPLal’(jEégcilg Tutorial (PAT-FUABY) Pagina web FUABS - Qualitat gsiast de Qualitat Docent de la
Pla d’Activitats d’Orientacié (PAO) | Pagina web FUAB( - Qualitat Direccions d’Estudis
d’ambit de coneixement

7. DOCUMENTACIO GENERADA (Sortides)

Documents Localitzacio Responsable

Treballs finals de grau (TFG) i

treballs finals de master (TFM) Coordinacié de programa Coordinaci6 de Programa
realitzats

Convenis signats amb entitats Repositori Unitat de Practiques | Unitat de practiques i Borsa de
col-laboradores i Borsa de Treball Treball

Treballs publicats en el Diposit Dipdsit digital de documents de UAB

Digital de la UAB la UAB

8. DESENVOLUPAMENT DEL PROCES
Els TFG i TFM es regulen per la Normativa acadéemica de la Universitat Autobonoma de Barcelona
(UAB). Els criteris propis de I'Escola estan recollits com a normativa al Protocol de I'Escola per
als treballs finals i s’orienten des d’'una mirada sensible al génere.
8.1 Informar a I’alumnat
En funcioé de I'establert en la memoria de verificacié aprovada de la titulacid, I'equip docent de

de l'assignatura o modul de TFG/TFM n’elabora la Guia Docent (segons procés POO1.
Planificaci6 de la formacié. Guies Docents).
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La informacio en relacié a la matricula del treball final (requisits, continguts, objectius,...) es
publica a la fitxa de titulacié en el web de la UAB i de I'Escola.

Les Coordinacions de Programa, segons directrius del Pla d’Accié Tutorial (PAT) de I'Escola
i del Pla d’Activitats d’Orientacié (PAQO) de I'ambit de coneixement, si s’escau, organitzen una
sessio de presentacio del TFG/TFM per a tot I'alumnat que estigui en disposicioé de realitzar
el treball final per a informar-los de quins soén els passos que han de seguir per escollir 'area
0 matéria sobre la que desenvolupar-lo.

Un cop els arriben les propostes de I'alumnat, les Coordinacions de Programa les validen, si
s’escau, i assignen els tutors adequats per a fer-ne el seguiment.

8.2 Gestio de la matricula de 'alumnat

La Gestié Academica de I'Escola habilita els calendaris i realitza la matricula del TFG/TFM
per a aquell alumnat que acompleixi els requisits académics que estableix la titulacio com a
necessaris per accedir al TFG/TFM.

Igualment, dona resposta a les consultes i dubtes de I'alumnat en el procés de matricula.
8.3 Desenvolupament i avaluacio del treball final

El treball final es realitza sota la supervisié d’un tutor o tutora, assignats per les Coordinacions
de Programa entre el professorat. En el cas que, a causa de l'especificitat del tema, es
consideri convenient que la direccio la porti professorat alié a la titulacié, es pot nomenar un
cotutor o cotutora per tal de fer el seguiment del treball de forma col-legiada.

El tutor o tutora del treball s’ha de reunir amb I'alumnat tantes vegades com el tutor o tutora
ho consideri convenient.

El treball s’ha de presentar davant una comissio d’avaluacié o tribunal, format per membres
del professorat. El tutor o tutora del treball no pot formar-ne part. Les responsabilitats dels
membres del tribunal inclouen la lectura prévia i analisi del treball escrit, I'assisténcia a I'acte
de defensa del treball i 'avaluacié de I'alumne. La presentacié dels treballs finals ha de ser
publica. L’avaluacié del treball sera sempre individual, encara que l'activitat s’hagi elaborat
col-lectivament.

Els treballs s’han de guardar en format digital (PDF) durant cinc anys. El professorat de
I'assignatura del TFG o del TFM té aquesta responsabilitat; les Direccions d’Estudis i/o la
Coordinacié de Programa, la responsabilitat subsidiaria. L’Escola habilita un espai de disc
d’emmagatzematge amb aquesta finalitat.

8.4 Publicacio dels TFG/TFM

Aquells treballs avaluats amb excel-léncia o que el tribunal d’avaluacié consideri especialment
rellevants, podran ser publicats al dipodsit digital de la UAB dins la col-leccié dels treballs
associats a I'Escola. Les condicions de publicacio es regulen al criteris de publicacié establerts
per I'Escola.

8.5 Informacié publica
Les Guies Docents de les assignatures de TFG/TFM de les titulacions de grau i master
universitari de 'Escola expliquen en detall el desenvolupament d’aquesta activitat curricular i

els criteris i les accions d’avaluacié. Les Guies Docents sdn accessibles a la fitxa de la titulacio
dins el web de la UAB.
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8.6 Retiment de comptes

El retiment de comptes del resultat d’aquest procés s’efectua a través dels informes anuals
de seguiment i els autoinfomes d’acreditacio de les titulacions (Procés POO07. Seguiment,
avaluacioé i millora de les titulacions i PEO6. Acreditacio de titulacions) que es fan arribar tant
a la Direcci6 de I'Escola, com a la Oficina de Qualitat Docent (OQD) de la UAB, que la tramet
a la Comissié Académica de la UAB i a I'agéncia de qualitat AQU Catalunya encarregada del
seguiment de les titulacions.

El retiment de comptes als diferents col-lectius queda assegurat en el debat i I'aprovacio dels

diferents informes de seguiment i acreditacié que es generen en els processos esmentats. A
més, aquests informes son d’accés public al web de I'Escola.

9. INDICADORS

Codi Indicadors
POO03-INDO1 | Satisfaccio dels estudiants en relacié a TFG/TFM

10. REVISIO | MILLORA DEL PROCES
El procés es revisa periddicament en vista dels resultats obtinguts en cada curs académic.

La responsabilitat de 'esmentada revisio, aixi com de la implantacié de les propostes de millora,
recau en els propietaris d’aquest procés.
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