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1. OBJECTIU

L'objectiu del procés és establir la manera en la que es concreta la planificacié docent anual de
les assignatures de les diferents titulacions de grau i master universitari, i el com s'elaboren,
revisen i aproven les seves Guies Docents.

2. ABAST

Aquest procés implica totes les titulacions i totes les assignatures de les titulacions tant de grau
com de master universitari que s'imparteixen a I'Escola.

3. PROPIETAT

Les Direccions d’Estudis son les responsables estratégiques del procés. Defineixen les linies
pedagogiques generals de la titulacio, vetllen per la coheréncia de la planificacié docent amb el
perfil de graduacio, els resultats d’aprenentatge i la politica de qualitat del centre. Supervisen el
procés d’elaboracio i validacié de les guies docents, i impulsen la millora continua dels criteris de
planificaci6 i dels sistemes d’avaluacio.

Els Coordinadors de Programa assumeixen la gestid6 operativa del procés. Coordinen el
calendari d’elaboracié i revisié de les guies docents, donen suport al professorat implicat, vetllen
per la integracié de les competéncies i resultats d’aprenentatge i supervisen I'adequacio formal i
metodologica de les guies. Gestionen les incidéncies i garanteixen la publicacié dins els terminis
establerts.

4. RESPONSABILITATS

De les Direccions d’Estudis
Defineixen els criteris generals de planificacié docent per a la titulacid, vetllen per 'alineacio
de les guies docents amb el perfil de graduacio i els resultats d’aprenentatge. Supervisen la
qualitat i coheréncia de les guies i validen el conjunt abans de la seva publicacié.

De les Coordinacions de Programa
Coordinen el calendari i el procés de redaccio i revisié de les guies docents. Donen suport
al professorat en la incorporacié de competéncies, metodologies i sistemes d’avaluacio
coherents. Verifiquen I'adequacié formal i metodologica de les guies i gestionen la seva
tramesa i publicacio.

Del professorat de les assignatures
Redacta les guies docents de les assignatures d’acord amb les orientacions de la direccid

d’estudis i les indicacions del coordinador. Assegura I'alineacié amb els objectius formatius
i els criteris d’avaluacié de la titulacié.

5. GRUPS D’INTERES

Els principals grups d’interés que es relacionen amb aquest procés son:

Grups d’interés Forma de participacié

Professorat de les assignatures Responsable d’elaborar i desplegar les guies.
Necessita criteris clars, temps i suport per fer-
ho amb qualitat.
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Alumnat Receptor principal de la informacio recollida a
les guies docents. Les guies orienten el seu
aprenentatge i les seves expectatives.

Interessats i public en general Destinataris de les Guies Docents en tan que
aquestes son d’accés public i informen del
contingut especific de la formacié en cada
assignatura del programa.

6. DOCUMENTACIO ASSOCIADA (Entrades)

Documents Localitzacio Responsable
Reial decret 822/2021, de 28 de setembre, pel qual
s’estableix I'organitzacio dels ensenyaments

A L . , BOE
universitaris i del procediment d’assegurament de la
seva qualitat.
Normativa académica de la UAB Pagina wep UAB - UAB

Normatives

Sgtgrls de programacioé dels estudis oficials de la Pagina web UAB UAB
Calendari académic i administratiu de la FUAB Pagina web FUAB UAB
Models UAB de Guies Docents PaglnaOVée[g) UAB- UAB
Memoria de les titulacions verificades de grau i Diposit digital de

. ; documents de la UAB
master de I'Escola

UAB
V Pla d’acci6 de I'observatori per a la igualtat de la
UAB (perspectiva de génere en la docéncia//guies Pagina web UAB UAB
docents)
7. DOCUMENTACIO GENERADA (Sortides)

Document Localitzacio Responsable
Guies Docents de les assignatures de les titulacions | Pagina web UAB -
de grau i master universitari de I'Escola Fitxa de titulacié
Ca}Iendarlg aca_der_nlcs ,de les titulacions de grau i Pagina web FUAB Gestio Academica
master universitari de I'Escola.

8. DESENVOLUPAMENT DEL PROCES

8.1 Planificacié docent

Les Direccions d’Estudis i/o les Coordinacions de Programa s’encarreguen d’establir el
desplegament dels diferents estudis oficials de grau i master universitari del Centre i assignen
la docéncia del professorat identificant calendari, grup i nombre d’hores.

8.2 Guies Docents
8.2.1 Disseny i elaboracioé de les Guies Docents
Les Guies Docents de I'Escola s’elaboren seguint el model de Guies Docents de la UAB.
A partir de les fitxes d’assignatures de les memories de verificacié de les titulacions de grau i
master universitari, la Coordinacié de Programa distribueix les competéncies, els resultats
d'aprenentatge i els continguts entre les diferents assignatures o moduls que componen la
titulacio. La Coordinacié de Programa s’encarrega de revisar les dades de les competéncies

i resultats d’aprenentatge incorporades per I'Oficina de Qualitat Docent (OQD) de la UAB a
I'aplicatiu de Guies Docents i de fer-hi I'assignacio per assignatures.
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L’equip docent de l'assignatura, elabora el projecte educatiu d'acord amb els objectius i
metodologies proposats en la memoria de verificacio de la titulacio i les competéncies i els
resultats d'aprenentatge que se li han assignat. Finalment, emplena la Guia Docent de
l'assignatura i la introdueix a I'aplicatiu de Guies Docents de la UAB.

8.2.2 Revisid, aprovacio i publicacié de les Guies Docents
La revisio i aprovacio de les Guies Docents aixi com també la seva validacio a I'aplicatiu de
la UAB és responsabilitat de la Coordinaci6 de Programa. Aquesta revisié es realitza

anualment.

Les Guies Docents de cada assignatura es publiquen en tres llenglies: catala, castella i
angleés.

La publicacié de les Guies Docents es realitza de manera automatica al web de la UAB i al
Diposit Digital de Documents, prévia validacié del contingut de la Guia Docent per part de la
Coordinacié de Programa.

L’0OQD de la UAB estableix el periode de revisio de la informacio i de I'edicié de les Guies
Docents i I'incorpora al calendari académic-administratiu de la UAB.

8.2.3 Revisio i millora de les Guies Docents

Les Direccions d’Estudis i/o les Coordinacions de Programa son les responsables de
l'aprovacié de les propostes de millora que es generin i d’implementar-les, aixi com de
comunicar al professorat els canvis proposats i/o les decisions que es prenguin per part de la
UAB i/o de I'Escola en relacio al contingut de la Guia Docent.

Els resultats d’aquesta revisié s’hauran d’incorporar al Procés POQ7.Seguiment, avaluacio i
millora de les titulacions i/o al Procés PE06 Acreditacio de titulacions.

8.3 Informacié publica

La planificacié de les titulacions oficials de grau i de master universitari és d’accés public al
web de 'Escola.

Les Guies Docents de les titulacions de grau i master universitari de I'Escola es publiquen a
la fitxa de cada titulacid, accessible a través del web de la UAB.

Les Guies Docents, tant de I'any en curs com de cursos académics anteriors, es poden
consultar al Diposit Digital de Documents de la UAB.

8.4 Retiment de comptes
El retiment de comptes als diferents col-lectius queda assegurat per la seva participacio en

les diferents enquestes de satisfaccié i la publicacié dels resultats d’aquestes, per a cada
titulacid, al web de 'Escola.

9. INDICADORS

Codi Indicadors
PO01-INDO1 g(r)ilé:tz satisfacci6 dels estudiants amb la informacié publicada a les Guies
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10. REVISIO | MILLORA DEL PROCES
El procés es revisa periddicament en vista dels resultats obtinguts en cada curs académic.

La responsabilitat de 'esmentada revisio, aixi com de la implantacié de les propostes de millora,
recau en les Direccions d’Estudis i/o les Coordinacions de Programa.
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POO01. Planificacié de la formacio. Guies Docents
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