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1. Objectiu

El procés de programacié docent de les assignatures té com a objectiu el desplegament de
I'oferta docent de cadascun dels estudis de I'Escola. Les directrius de gestié de la UAB
emmarquen aquest procés en tres subprocessos o fases:

a) Planificacid Docent: Cada titulacid realitza una previsié de I'oferta d'assignatures, grups,
tipologies docentsi nombre d'hores presencials per tipologia, nombre d'estudiants potencials i
arees departamentals que participaran en la docéncia d'un curs academic.

b) Programacié Docent: Cadatitulacié defineix el calendaricomplet d'activitats docents delcurs
en base a la planificacié autoritzada. L'oferta d'assignatures en format de docéncia compartida
implica la coordinacid entre diferents titulacions.

c) Encarrec Docent: Els Departaments designen el personal académic participant en les activitats
docents de cada assignatura, la seva dedicacié i grau de responsabilitat.

2. Ambit d’aplicacié

El/la comissionat/da del/de la rector/a per a la Programacioé Docent, el Vicerectorat d’Estudis i
Innovacié Docenti el Vicerectora de Qualitat de la UAB, la Unitat de Programacié Docent, la
Sots-direccid d’Accié Académica de I'Escola d’Enginyeria, les coordinacions de cada estudi, els
departaments, les gestions departamentalsila Gestié Academicade I'Escola d’Enginyeria estan
implicats en les tres fases d'aquest procés. El procés de guies docents implica totes les
assignatures de les titulacions de I'Escola, les coordinacions de les titulacions, el professorat
responsable de les assignatures i el professorat amb tasques docents assignades a la titulacié.

3. Propietat del procés

Propietat: La Sots-direccié d’Accié Académica de I'Escola d’Enginyeria, en tant que propietaria
del procés, impulsa la seva posada en marxa, el supervisa i en fa seguiment aportant les
propostes de millora necessaries per garantir-ne una bona implementacié. Les coordinacions
son responsables de I'organitzacié docent de cada estudi. Les direccions de departamenti les
gestions departamentals sén responsables de la distribucié de la docénciaentre el seu personal
académic.

Responsable de la gestid: La Sots-direccid d’Accié Académica de I'Escola d’Enginyeria coordina
la gestid i el calendari del procés. El/la Gestor/a Académic de I'Escola s'encarrega de la
documentacié, delregistre i el manteniment dels indicadors. Aiximateix la sots-direccié d’Accid
Académica col-labora amb les coordinacions en la deteccid dels punts febles aportant propostes
de millora dins del seu ambit.

En relacid a la part de guies docents, la responsabilitat de gestié recau en les coordinacions de
titulacié amb el suport del/de la gestor/a de qualitat .



4. Documentacio associada (inputs)

PCO02-1PO1. Reial Decret 822/2021, de 28 de setembre, pelquals’estableix I'organitzacio dels
ensenyaments universitaris i del procediment d’assegurament de la seva qualitat.
PC02-1P02. Pla Estrategic de la UAB

PC02-1P03. Memoria de les titulacions acreditades (Procés PE0Q3).

PC02-1P04. DIRECTRIUS DEL PROCES D’ELABORACIO DE LA PLANIFICACIO | PROGRAMACIO
ACADEMICA DEL CURS 2022/2023 (uab.cat)

PC02-1P05. Dedicacié Académica Professorat UAB

PCO02-1P06. Criteris programacio estudis oficials -

PC02-IP07. Enquestes de satisfaccid de I'alumnat.

PCO02-1P08. Aplicacio informatica per a la planificacié docent: transparéncia de programacié
docent (TPD).SIA - Serveis d'Intranet (uab.es) -> Transparéncia del Pla docent (Serveinomés
accessible des d’ordinadors autoritzats en el campus de la UAB)

PCO02-1P9. Aplicacid informatica per a la programacié de |'encarrec docent: transparéncia Pla
Docent Sigma (PDS). Només consultable des de UAB

PC02-1P10. TR _normativa academica UAB de conformitat amb el RD 822/2021

PCO02-IP11. Aplicacio informatica de guies docents (AGD).

PC02-1P12. Consulta d’horaris.

PC02-1P13. Informe de Valoracié de Guies Docents OQD.

5. Documentacié generada (outputs)

Documentacio Ubicacio Gestor/a
PC02-OPO01. Actes de les reunions dels | Arxiu Direccid de Secretari/a de I'Escola
organs de responsabilitat (Junta I'Escola d’Enginyeria d’Enginyeria
Permanent, Comissio d’Afers

Acadéemics).

PC02-OP02. Documents de treball de Arxiu coordinacio de Coordinacions de

les Comissions de Docencia de titulacid. | titulacié titulacié

PC02-0OP03. Planificacié docent de cada | Aplicacié TPD Sots-direccié d’Accid
assignatura a la Transparéncia de Académica
Programacioé Docent.

PC02-OP04. Fulls d’Excelamb la Arxiu digital Gestié Académica
planificacid docent de cada estudi

PC02-0OPO05. Plans docents individuals Aplicacié PDS Gestions

del professorat i per assignatures. Departamentals.

6. Revisid i millora

La Sots-direccié d’Accié Académica i la Gestid Académica de I'Escola d’Enginyeria revisen
I'execucié del procés de programacié docentiaporten propostes de millora teninten compte la
seva implementacié en els aspectes principals durant el curs anterior:

a) Planificacié Docent: calendarii procediment interns per revisar, negociar i registrar a la TPD
les dades de planificacié.



b) Programacié Docent: calendari i procediments interns per definir i coordinar els calendaris
d'activitats academiques dels estudis, I'assignacid d'espais, el registre i mantenimentde tota la
informacié a PDS i GERES.

c) Encarrec Docent: calendari i procediments interns per garantir una bona execucié per part
dels Departaments en l'assignacié de personal academic i hores de docéncia dirigida i
supervisada a PDS.

Les guies docents es revisen anualment. Les coordinacions de les titulacions i el professorat
responsable de I'assignatura son responsables d’implementar les millores i de comunicar-les a
tot el professorat de I'assignatura per a incorporar-les a la planificacié de I'assignatura. Els
resultats d’aquesta revisié s’incorporen als processos PC07 i PC10.

7. Indicadors

Codi Indicador Flta Ubicacio Gestor/a
PCO2- Ratio de la titulacid | Assoliruna ratioenels | TPD Gestor/a de
INDO1 ETC/PTC (estudiant temps | graus entre 13 i 15 i Qualitat

complet/professor temps | inferior a 20 en el cas

complert) versus ratio | dels masters

teorica
PCO2- Nombre i percentatge | Assolir el 100% de | OneDrive | Gestor/a de
INDO2 (respecte del total | guies publicades en Qualitat

d’assignatures o moduls | termini

dels estudis) de guies

docents publicades dins

dels terminis establerts,

per tipus d'estudi -
PC02- Grau de satisfaccid (0-4) | Mantenir un 3 en la| Espai Gestor/a de
INDO3 respecte la pregunta "Fins | valoracié de I'alumnat | Enquestes | Qualitat

ara  s'ha seguit Ia

programacio de

I'assignatura que s'explica

a la Guia Docent" dins les

enquestes d'avaluacié

d'assignatures, per grau i

per master




Codi Indicador estrategic Fita Ubicacid Gestor/a

PC02- Nombre  d’assignatures | Augmentar elnimero | Web  UAB

INDO4 gue imparteixen docéncia | d’assignatures de
Gestor de

en anglés, per tipus| graus en anglés un )
Qualitat

d’estudi 50%

8. Desenvolupament del procés (procediment)

La UABdisposade cinc plataformes integrades de gestid informatitzada per registrar, controlar
i donar transparéencia al procés de programacié docent:

>TPD (Transparéncia de la Programacio Docent): recull totes les dades de la programacio
docent del estudis en la fase de planificacié per cada curs academic.

>PDS (Pla Docent Sigma): incorpora automaticament la planificacié recollida a la TPD i serveix
per registrar la programacio real de cada curs academic.

>Transparéncia del Pla Docent: dona publicitat a les dades de pla docent del curs actual i
I'historic.

>GERES (Gestio i Reserva Espais): gestiona I'Us dels espais docents.

>GEPD (Gestio Encarrec Programacié Docent): dona suport a les direccions i gestions
departamentals en la distribucié de I'encarrec docent entre el personal académic.

8.1 Planificacio

En aquesta primera part del procés, I'Equip de Direccié de I'Escola realitza una previsio de
I'oferta d'assignatures, nombre de grups, tipologies docents, nombre d'hores presencials per
tipologia, nombre d'estudiants potencials i arees departamentals que participaran en la
docéncia de cada estudi de grau i de master en el curs academic seglient. Aquesta previsid
parteix de la programacio real del curs anterior i pot incorporar els canvis necessaris dins el
marc de la normativa i dels criteris de programacié dels estudis oficials de la UAB vigents. El
Vicerectorat d’Estudis i d’Innovacié Docent valida la previsid.

CRONOGRAMA
Novembre a La Sots-direccié d’Accié Academica de I'Escola d’Enginyeria revisa els
Desembre criteris generals de programacié docent del curs anterior i estableix el

calendariintern de treball.

Les Coordinacions revisen laseva proposta de programacio docent al TPD
(assignatures, moduls, grups, tipologies docents, hores presencials,
nombre d'estudiants i arees departamentals)i en cas que s’hagin de
proposar canvis en relacié al curs anterior ho comuniquen a la sots-
direccié d’Accié Academica.




La Sots-direccio d’Accid Académica sol-licita a al Vicerectorat d’Estudis i
d’Innovacié Docent l'autoritzacié en el cas que s’hagin proposat canvis
en relacio al curs anterior.

Desembre a
Gener

La Sots-direccié d’Accié Académicatrasllada la proposta de programacié
docentde cada estudia I'aplicacié TPD, ho comunica als Departamentsii
obre un termini per a la revisié de les dades.

Els Departaments poden sol-licitar a les Coordinacions de cada estudi
canvis enl'oferta en base als criteris de programacié dels estudis oficials
de la UAB.

Les Coordinacions comuniquen a la sots-direccié d’Accié Académica els
canvis que han autoritzat i si s’escau, se sol-licita I'autoritzacié del
Vicerectorat d’Estudis i d’Innovacio Docent.

La Sots-direccié d’Accié Academica incorpora els canvis autoritzats a la
TPD i valida la planificacié a la TPD.

8.2 Programacio docent

CRONOGRAMA

Marg

La sots-direccid d’Accid Docent elabora una proposta de calendari
academicde I'Escola d'acord amb el calendariacadémic-administratiu de
la UAB (periodes de docéncia, dies no lectius i actes de I'Escola)

Abril

La Gestid Académica recopila tota la informacié del TPD pel que faa la
programacio de grups de totes les assignatures i tipologies de les
diferents titulacions.

Les Coordinacions preparen els calendaris amb totes les activitats
formatives percurs i semestre de les titulacions de grau i master partint
del model del curs anterior i introduint els canvis necessaris: dates,
nombre de grups, altes o baixes d'assignatures, etc.

Es convoquen reunions de Coordinacionsde grau i Gestié Académica per
consensuar la proposta de calendaris d'activitats formatives en aula i
laboratoris integrats.

Maig

La Gestié Academica verifica la viabilitat dels horaris, i si s’escau proposa
canvis per optimitzar espais. Si és el cas les coordinacions estudien els
canvis proposats i confirmen els horaris definitius.

Maig

La Gestié Academicaelaborales plantilles de les practiques de laboratori
(PLAB) i la envia al/la coordinador/a de laboratoris docents de I'Escola.

Maig

El/la coordinador/a de laboratoris docents de I'Escola fa una proposta
d’assignacio de laboratoris integrats a les coordinacions.

Maig

El/la coordinador/ade laboratoris integrats de I'Escola amb el vist-i plau
de les coordinacions de titulacié envia a Gestid6 Académica I'assignacio
dels laboratoris integrats.

Maig-Juny

Les Coordinacions envien a la Gesti® Académica el calendari
d’avaluacions

Maig-Juny

Es convoquenreunions de Coordinacionsde grau i Gestidé Académica per
consensuar la proposta de calendaris d’avaluacions.

Maig

Oberturade I'aplicacié6 GEPD (Gestié Encarrec Programacié Docent) per
Departaments.




Juny Les Coordinacions sol-liciten als Departaments el nom del professorat
responsable per assignatures de grau per donar accés a I'aplicacié de
guies docents

Maig-Juny La Gestid Academicaintrodueix els horaris, tornsi espaisal PDS i delega
les assignatures als Departaments responsables de la docéncia

Juny Les Direccions de Departaments faciliten la informacié del professorat
responsable de la docéncia als gestors departamentals

Juny-Juliol Obertura de I'aplicacié PDS als Departaments per adjudicar la docéncia
al personal académic.

Setembre- Reunid de les Coordinacions de Grau, la sots-direccié d’Accié Docent,

Octubre Direccions de Departament i Gestié Académica, per revisar el nombre

d’estudiants matriculats/des en cada assignatura i ajustar el nombre de
grups per tipologia, programats als Criteris de Programacid dels Estudis
Oficials de la UAB. Les assignatures que no arriben al minim d’estudiants
establerta la normativa vigent es desprogramenisis’escau s’ajusten els
calendaris d’activitats formatives.

8.3 Encarrec docent

CRONOGRAMA
Juliol a Agost de Obertura de l'accés a PDS als Departaments per informar el personal
I'any seglient academic les hores de dedicacié.
Novembre Extraccid de les dades de pla docent per a I'elaboracié dels indicadors,

per la carrega de la TPD i per a I'estudi de distribucié de recursos de
plantilla B dels Departaments pel curs segiient.

Agost Tancament PDS
Durant el curs Impressid, signatura i enviament del Pla Docent Individual de cada
Centre

8.4 Guies Docents
8.4.1. Elaboracid de les guies docents

Aquesta part del procés té lloc entre els mesos de maig-juliol pels graus i maig-setembre pels
masters. Cada assignaturacomptaamb un/aprofessor/aresponsable escollit/dad’entrel’equip
docent de 'assignatura amb el vistiplau del/s departament/s responsable/s de la docéncia de
I'assignatura. A partir de les fitxes de materies de la memoria de la titulacid, les Coordinacions
de titulacié, amb la col-laboracié del professorat responsable d’assignatura, distribueix els
resultats d’aprenentatgeiels continguts entre les assignatures que la componen. El professorat
responsable, amb la col-laboracié de I'equip docent de I'assignatura elabora la propostadocent
d’acord amb els objectius i les metodologies proposats en la memoria del titol i els resultats
d’aprenentatge que se li han assignat.

8.4.2. Revisid, aprovacid i publicacié de les guies docents

Les guies docents informen dels objectius, resultats d'aprenentatge, continguts, activitats
formatives, la planificacié i el sistema d'avaluacié de cadascuna de les assignatures impartides



per I'Escola d’Enginyeria, aixi com el/la professor/a responsable i les dades propies de
I'assignatura (codi, titol, nombre de crédits, si és anual o en quin semestre s’imparteix iidioma
o idiomes en que s’imparteix). La distribucié dels resultats d’aprenentatgei I'assignacié del
professorat responsable de cada guia I'introdueixen les coordinacions de titulacié a través de
I’Aplicacié Guies Docents (AGD) abans de I'inici del curs, entre els mesos de maig i juliol. La
modificacid i/o revisié dels apartats de la guia és responsabilitat del professorat responsable de
I'assignatura, seguintles indicacions i terminis que proporcionen les Coordinacions de titulacid
(generalment al mes de juny). Aquestes indicacions fan especialment referencia al nombre
d’hores de cada tipologia d’activitat dirigida que consten a I'aplicacid TPD ja validada i a la
corresponent descripcid de la metodologia docent emprada. La validacié final de cada guia
docent és responsabilitat de les coordinacions de titulacié. Aquest procés consisteix en revisar
la guia docenti aprovar-la, o bé, notificar al professorat responsable de I'assignatura qualsevol
mancanca o possible millora (juny-juliol pels grausi juny-setembre pels masters, d’acordamb la
data limit que estableix 'OQD).

La publicacié de les guies docents es realitza de manera automatica al portal de la UAB i al
campus virtual aproximadament I'endema de la seva validacié final per part de la Coordinacié
de Titulacié. Si amb posterioritat al tancament de I'aplicacié6 AGD el professorat responsable
detecta alguna errada en la guia docent ja publicada, ho comunica a la Coordinacié de la
titulacio, que valorala necessitat de sol-licitar-ne una correccid. En cas positiu, la Coordinacié de
la titulaci6 demana la rectificacié en forma de fe d’errates mitjancant un correu electronic
adrecat a 'OQD, amb copia a la Direccié de I'Escola d’Enginyeria. Aixi mateix, les incidéncies
detectades per les Coordinacions de titulacid en aquesta fase s’incorporen, si s’escau, al
document de seguiment de titulacié (veure PC07).

8.5 Participacio dels grups d’interés

Grups d’interes Forma de participacio

Debat en les Comissions de Docéncia de les

Titulacions

Professorat, alumnat i PAS T L
Comissio d’Afers Academics

Junta Permanent d’Escola

Professorat Elaboracié de les guies docents

8.6 Informacié publica

a) Planificacié Docent: La informacio és consultable perla comunitat universitaria a través de la
plataforma TPD.

b) Programacio Docent: La informacio és consultable per la comunitat universitaria a través de
la plataforma Transparéncia del Pla Docent, els calendaris d'activitats academiques per curs i
semestre es publiquen a la web de I'Escola d’Enginyeria.

c) Encarrec Docent: La informacié és consultable per la comunitat universitaria a través de la
plataforma Transparéncia del Pla Docent. Les guies docents es publiquenala fitxa de la titulacio,
accessible a través del portal UAB (Graus i Masters).



8.7 Rendicio de comptes

La rendicié de comptes als diferents col-lectius queda assegurada mitjangant la participacio
d’aquests als organs col-legiats i a les comissions de debat seglients:

=  Comissions de Docéncia de les Titulacions
= Junta Permanent
= Comissio d’Afers Academics de Grau

=  Comissio d’Afers Academics de Master



9. Diagrama de flux

d'Accio A
I'Escola d Enginyeria

Al.Revisarels criteris generals
de programacio docent del
curs anteriori establir el
calendari intern de treball

A3, revisar la proposia de
programado de les
coordinacions i sollicitarne
I'autaritzacio al
Comissionat/da perala
Programacio Docent

=
|
'g'.l_g Establir els criteis ce
o programacia docent o
Z A4, Donar el vist-i-plau a
|a proposta de

E programadd docert

a
v
° Movembre - Desembre -
< Desembre Gener

AS. Introduirla proposia de
programacio docent de cada
estudiicomunicara als
Departaments peralaseva
revisia —
—
—

TPD

—

AB. Incorporar els canvis
autoritzats ivalidar la
planificacia

—

i
LTPD

A2, Revisarla proposia de
programacio docent del ars
anterior i proposar cans si

es3cau — —\-j

TFD

PCO2. Planificacio de les assignatures. Planificacio docent

—

Coordinacions de titulacio

AT, Comunicar a la
Sotsdireccio d'Accio
Académica els canvis

autoritzats

Departaments

AB. Sollicitar a les
Coordinacions de cada estudi,
canvis enl'oferta enbase ak
criteris de programadd dels
estudis oficials de la UAB




16 docent

de les assignatures. Programay

PCO2. Planifical

Programacié Docent

Encarrec docent

master, introduint els canis

Iaboratoris integrats

-

die guies docents.

)

H |
H haarg !
ts —_—— e — . — |
< \ :
s A5 Revisar el nombred estudirts |
] . matriculats justar el nombre de i
bRl rups, desprogramaries assignatuss |
e ue no arribenal minim d alumes ‘ !
3 . ey e !
5 i
H | —— ‘ |
& |
|
|
Propasta o assignad: ‘ ‘ |
aeri Maig e laborateris perpat |
dela Coordinadé de i
z T TE— A ErTEED aboratans doartsde N ovrmms 1
E ‘ cola A15.Revisar el nombre d'estudiants
H AT.Elabararles plantilles e s Maig-Jun, " !
2 detoteslesassignairesi ‘Acadzmica perconsens b i Verifcara vabivet AN Maiguny matriculats, ajustar el nombre de i
g 1 orups, desprogramarles assgrotuees |
2 e Siescau emiara 2 coordinact ce | e i A7, Extraure les dades
2 dactivitats formatives en auia i laboratoris docentsde Esmoia ! de pla docent pera
z aboratoris ngrets aiustar elscalendars s sxau \ PR D
8 |
. [ o | |
|
‘ I
| 4 L
I i
Al1. Sollicitar als. ‘ I
[P 29.Emiarala A10.Cc s #15 Reviarel ombre esturss | | i
o) | [ i = ermanzsry| | SR b e e |
e ) Coordinacions degraui Gest A6, Revisarivalcar 2 assignacd deks e e e grups,desprogramr s asignatees !
e sttt formae ‘Acadzmica perconsensy 1a proposta taborators rtegats P e s O P || | "aue noaribenai minimratumrest |
b propostade calencars dhoraris austar els calendaris si scau |
|
|

Maig-Juny p
A1 s s
ssigratures s
>
s

AT5.Revisar el nombre d'estudarts
matriculats, justarel nombre de

Juliol

A6, Accedir a PDS | revisar les.

que no amibenal minim d'alumnes |
ajustarels calendaris sl sau

nealpersonal académic




PCO2. Planificacio de les assignatures. Guies docents

Departaments

Graus [maig-julial)

A1, Designar
professors
responsables de ada
assignatura o madul

Masters (maig-setembre)

Gestio de Qualitat

AT. Revisar |'estat de |e
guies docents i fer

Juny

pi

la Coordinacio de
titulacid, si escau ~—

de millora a

6dela

maig-juliol

A2, Assignar |es

A3, Assignar

competéncies i
repsu\tatx professorat
d'aprencntatos a cdz responsable pera

assignatura «cada guia "

Sollicita
incorporar alguna
millara?

A5, Revisar i
validar el
contingut de la
guia docent

AGD =
o AGD

L_ DoD

Es detecten
errades a les
guies?

A, SoHicitar a '0QD la
correccid de possibles
errades en les guies
docents, detactes a
posteriori

A8 Validar el contingut
de les guies docents
abans de |3 seva
publicacio

Publicacié

automatica cada
ppp | hitalDDDiveb

Usg

A4, Elaborar |a proposta
docent i revisar els apartats de

Iz guia seguint les indicacions
de la Coordinacid de titulacié

A, Introduir les
millores proposades

per la Coordinacio
de titulacio




