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1. Objectiu

Regular el procediment de Programacié docent d’activitats formatives transversals de
'Escola de Doctorat i la seva aprovacio pels organs corresponents de la universitat,
d’acord amb els calendaris establerts, els estandards de qualitat i els requeriments
normatius.

2. Ambit d’aplicacio

Aquest procés s’aplica a la programacio docent d’activitats formatives transversals de
'Escola de Doctorat, dins del Programa de Desenvolupament Professional dels
Investigadors.

3. Propietat del procés

Propietat: Director/a de I'Escola de Doctorat, que té la responsabilitat de dur a terme el
seguiment del procés i garantir la implementacio de les millores.

Responsable de la gestio: Personal tecnic especialitzat en la formacié en competéncies
transversal dels estudiants de doctorat. El perfil d’aquest técnic és d’especialitzacio en
formacié en competéncies transversals dels estudiants de doctorat. S’encarrega de la
gesti6 del procés, de la documentacié, del manteniment dels indicadors, de la deteccié
de punts febles, de la proposta de millores i de fer la revisié periodica del procés.

4. Documentacio associada (inputs)

PCO02_ INP_01 Reial Decret 99/2011, de 28 de gener, pel gual es modifica el
ensenyaments oficials de doctorat,

PC02_ INP_02_ Reial Decret 576/2023, de 4 de juliol, pel qual es modifiquen el Reial
Decret 99/2011, de 28 de gener, pel qual es requlen els ensenyaments oficials de
doctorat; el Reial decret 1002/2010, del 5 d'agost, sobre expedicio de titols universitaris
oficials; i el Reial decret 641/2021, de 27 de juliol, pel qual es regula la concessio
directa de subvencions a universitats publigues espanyoles per a la modernitzacio i
digitalitzacié del sistema universitari espanyol en el marc del Pla de Recuperacio,
Transformacio i Resiliencia.

PC02_ INP_03_ Towards a European Framework for Research Careers, European
Commission 2011

PCO02_ INP_04_ Career Skill Measurement for Researchers, Eurodoc, 2011

PCO02_ INP_05 Transferable Skills Training for Researchers: Supporting Career
Development and Research, OECD, 2012

PCO02_INP_06_ Programa de Desenvolupament Professional d'Investigadors

PCO02_INP_07_ Normativa académica de la UAB

PC02_IMP_08 Procés; Transferéncia del Coneixement (PC13 del SGIQ UAB)

5. Documentacié generada (outputs)

Documentacio Ubicacio6 Gestor/a
PC02_OUT _01_Informes finals | Web Escola de Escola de Doctorat
d’activitats formatives Doctorat
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-2541
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-2541
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16573
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16573
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16573
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16573
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16573
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16573
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16573
https://cdn5.euraxess.org/sites/default/files/policy_library/towards_a_european_framework_for_research_careers_final.pdf
https://www.uab.cat/web/research/professional-development/research-career-1345718058633.html
https://www.oecd.org/science/transferableskills.htm/
https://www.oecd.org/science/transferableskills.htm/
https://ddd.uab.cat/record/203083
https://www.uab.cat/doc/ED_normativa-academica-UAB.pdf
https://www.uab.cat/doc/PC13TransferenciaConeixement
https://www.uab.cat/web/estudiar/doctorat/activitats-de-cursos-anteriors-i-informes-finals-1345813777447.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/doctorat/activitats-de-cursos-anteriors-i-informes-finals-1345813777447.html

PC02_ OUT_02_Llistat de les
d’activitats formatives del curs

actual

Web Escola de

Doctorat i Campus

Virtual de UAB

Escola de Doctorat

PC02_OUT_03_ Formularis
d’Inscripcions de les activitats

formatives

Campus Virtual UAB

(Espai de Comunicacio
Escola Doctorat)

Escola de Doctorat

PC02_OUT 04 _ Certificats

d’assisténcia

Campus Virtual UAB

(Espai de Comunicacio
Escola Doctorat)

Escola de Doctorat

PC02_OUT_05_Enquestes de

Satisfaccio

Web Escola de

Doctorat i
Campus Virtual UAB

(Espai de Comunicacio
Escola Doctorat)

Escola de Doctorat

6. Revisio i millora

El procés es revisa periodicament en vista dels resultats obtinguts en cada curs
académic. La responsabilitat de 'esmentada revisio, aixi com de la implantacié de les

propostes de millora, recau en la direccié de 'Escola de Doctorat.

Es revisen fonamentalment els seglents aspectes.

= Necessitats formatives, d’'acord amb les linies i els objectius de 'ED.

= Autoritzacié de despeses

= Qualitat de les accions formatives

» Enquestes de satisfaccio

7. Indicadors

d’activitats formatives

Codi Indicador Ubicacié Gestor/a

PCO02_ IND_01 | Nombre d’activitats Campus Virtual UAB Escola de
programades (Espai de Comunicacié | Doctorat

Escola Doctorat)

PC02_ IND_02 | Nombre d’alumnes inscrits | Campus Virtual UAB Escola de

al programa de formacié. | (Espai de Comunicacié | Doctorat
Escola Doctorat)

PCO02_ IND_03 | Nombre d’alumnes Campus Virtual UAB Escola de
assistents al programa de | (Espai de Comunicacié | Doctorat
formacio. Escola Doctorat)

PCO02_ IND_04 | Nombre de persones Arxius interns Escola de
penalitzades per no Doctorat
assistencia a activitats
formatives

PCO02_ IND_O05 | Resultats enquestes de Web de 'Escola de Doc | Escola de
satisfaccio: informe final torat Doctorat
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https://www.uab.cat/web/estudiar/doctorat/activitats-formatives-curs-2019-2020-1345764990223.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/doctorat/activitats-formatives-curs-2019-2020-1345764990223.html
https://sso.uab.cat/cas/login?service=https%3A%2F%2Fcv.uab.cat%2Fprotected%2Findex.jsp
https://sso.uab.cat/cas/login?service=https%3A%2F%2Fcv.uab.cat%2Fprotected%2Findex.jsp
https://sso.uab.cat/cas/login?service=https%3A%2F%2Fcv.uab.cat%2Fprotected%2Findex.jsp
https://sso.uab.cat/cas/login?service=https%3A%2F%2Fcv.uab.cat%2Fprotected%2Findex.jsp
https://www.uab.cat/web/estudiar/doctorat/activitats-de-cursos-anteriors-i-informes-finals-1345813777447.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/doctorat/activitats-de-cursos-anteriors-i-informes-finals-1345813777447.html
https://sso.uab.cat/cas/login?service=https%3A%2F%2Fcv.uab.cat%2Fprotected%2Findex.jsp
https://sso.uab.cat/cas/login?service=https%3A%2F%2Fcv.uab.cat%2Fprotected%2Findex.jsp
https://sso.uab.cat/cas/login?service=https%3A%2F%2Fcv.uab.cat%2Fprotected%2Findex.jsp
https://sso.uab.cat/cas/login?service=https%3A%2F%2Fcv.uab.cat%2Fprotected%2Findex.jsp
https://www.uab.cat/web/estudiar/doctorat/activitats-de-cursos-anteriors-i-informes-finals-1345813777447.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/doctorat/activitats-de-cursos-anteriors-i-informes-finals-1345813777447.html

PCO02_IND_06 | Nombre d’alumnes Arxius interns Escola de
assistents per génere en Doctorat
una mostra d’activitats

PCO02_IND_07 | Nombre de modificacions | Arxius interns Escola de
en la programacié (noves Doctorat
edicions, nous cursos...)

PCO02_IND_08 | Pressupost Arxius interns Escola de

Doctorat

8. Desenvolupament del procés

8.1 Detecci6 de necessitats formatives.

L’informe final del curs académic anterior permet detectar si les formacions ofertes han
respost a les necessitats de les persones participants. Si es detecten mancances,
'Escola de Doctorat busca recursos per cobrir-les. Els suggeriments de millora i les
noves propostes de formacié poden arribar: per iniciativa dels propis estudiants de
doctorat mitjancant comentaris oberts a les enquestes de satisfacciod, per correu
electronic enviat a la bustia de Gestié Transversals Escola de Doctorat (enviat pels
estudiants de doctorat o per la coordinacié d’'un programa), com a resultat de reunions
internes, etc. Aquesta deteccid es fa des de I'Escola de Doctorat. L’objectiu final és
poder oferir cursos que cobreixin les sis habilitats descrites al Model de Competéncies
dels Investigadors de la UAB (interpersonals, cognitives, comunicatives, de recerca,
organitzatives i d’influéncia i impacte). Aquest model de competéncies ha estat redactat
en coordinacié amb els Vicerectorats amb competéncies en Recerca i en Transferencia
i s’actualitza seguint les directrius europees.

La programacié d’algunes d’aquestes activitats se’n marquen dins de les accions
coordinades pels vicerectorats en competéncies en recerca i transferéncia per formenter
i afavorir, la ciéncia oberta, la divulgacié, la emprenedoria, la transferencia de
coneixement a la societat, objectius estratégics de la UAB, que queden recollits en el
PC13 del SIGQ de la UAB.

8.2 Disseny i aprovacio de la programacio: definicio de cursos, contacte
amb formadors i disseny de programacié semestral.

Una vegada detectades les necessitats, la persona encarregada de gestionar la
formacio transversal fa una proposta de programacio (cursos i calendari), que la direcci6
de I'Escola de Doctorat aprova de manera semestral. A partir d’'aquest moment, la
persona encarregada de la formacié transversal inicia el contacte amb els proveidors de
formacio per confirmar amb ells questions economiques (alta, preu dels cursos) i
técnigues (continguts del curs, objectius formatius, competéncies adquirides,
planificacié temporal, necessitats materials, llengua). A la vegada també es valora en
quina modalitat s’ofereixen aquestes activitats (presencial, en linia, etc...). Els cursos
que s’ofereixen responen a les seglents competéncies: habilitats interpersonals (treball
en equip, gestio d’equips i lideratge, mentoria i supervisid, negociacio, treball en xarxa),
habilitats cognitives (creativitat, resolucioé de problemes i presa de decisions), habilitats
comunicatives (presentacio oral i escrita, dialeg amb public no técnic, competencies
docents), habilitats de recerca (disseny i planificacié de projectes, alfabetitzacio
informacional i gestio de la informacio, coneixement de meétodes i técniques de recerca,
redaccio de sol-licituds, gestioé de la recerca, éetica i integritat), habilitats d’organitzacio
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https://www.uab.cat/web/recerca/carrera-professional/model-competencies-professionals-investigadors-uab-1345718565787.html
https://www.uab.cat/web/recerca/carrera-professional/model-competencies-professionals-investigadors-uab-1345718565787.html
https://www.uab.cat/doc/PC13TransferenciaConeixement

(gestio del temps, gestio de recursos, planificacio de la carrera) i habilitats d’influéncia i
impacte (emprenedoria, comercialitzacio, patents i transferencia del coneixement, Us de
la ciencia en el desenvolupament de politiques). Es posa especial émfasi en programar
activitats relacionades amb ciéncia oberta, emprenedoria, transferencia i divulgacié de
la recerca.

8.3 Reserva d’espais.

Mitjancant la Intranet de la UAB es fa la reserva dels espais requerits. Aquesta gestié
es realitza des de I'Escola de Doctorat per la persona encarregada de gestionar la
formacio transversal.

8.3 Difusio d’activitats: actualitzacié web i Moodle, correu informatiu
d’apertura d’inscripcions, recordatoris.

Amb les dates i espais confirmats, es procedeix a la publicacié de tota la informacio al
web de I'Escola de Doctorat. De la mateixa manera, la informacié relativa als cursos es
publica també al Moodle (Espai de Comunicacié Escola Doctorat). En aquest darrer
espai es programen també els enllacos per gestionar les inscripcions, fer les enquestes
de satisfaccié de cadascun dels cursos programats i descarregar els certificats de cada
activitat.

Una vegada enllestit I'espai, es procedeix a la difusié de l'activitat entre doctorands i
doctorandes mitjancant un missatge al Campus Virtual UAB (Espai de Comunicacié
Escola Doctorat). Les persones interessades poden inscriure’s-hi directament des de
I'enllag facilitat. Tota la informacié s’ofereix en tres idiomes (catala, castella i anglés) i
es gestiona des de I'Escola de Doctorat per la persona encarregada de gestionar la
formacio transversal.

8.4 Gesti6 dels cursos: consultes, inscripcions, gestié de vacants, llistats
d’assisténcia, penalitzacio d’abséncies, enquestes de satisfaccio i
generacio de certificats

Durant tot el periode d’inscripcio, els estudiants de doctorat disposen d’una bustia de
correu per consultar dubtes. Quan s’exhaureixen les places disponibles, s’obre una llista
d'espera. Una setmana abans de linici de cada curs, s’envia un recordatori a les
persones inscrites. Amb les persones assistents confirmades, es generen els llistats
d’'assisténcia i, si es notifiquen baixes, es contacta amb les persones en llista d’espera.
Les llistes d’assisténcia s’hauran de signar el dia de la formacié (en el cas de formacions
presencials). Per a les formacions virtuals, es descarrega el llistat d’assisténcia generat
per Teams. Posteriorment a la realitzacié del curs, s'inicia el procés de certificacio.

L’assisténcia es registra a Campus Virtual UAB (Espai de Comunicaci6 Escola Doctorat)
i s’envia un correu a les persones participants per informar de la disponibilitat dels
certificats. Per poder descarregar el certificat és necessari que es respongui préviament
I'enquesta de satisfaccio

Pel que fa a les abséncies no notificades, les persones que n‘acumulin dues perden el
dret a participar, durant 'any académic en curs, en activitats formatives amb aforament
limitat. La gestié dels cursos es realitza des de I'Escola de Doctorat per la persona
encarregada de la gestio de les activitats transversals.
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https://www.uab.cat/web/estudiar/doctorat/activitats-formatives-curs-2020-2021-1345764990223.html

8.5 Pagament a les persones que imparteixen la formacio: comanda,
autoritzacio i gestié del pagament

Al finalitzar cada activitat formativa, es procedeix al seu pagament. En el cas de
proveidors externs, es realitza una comanda que autoritza la persona responsable del
centre gestor de les activitats formatives en comu acord amb la direccié de de I'Escola
de Doctorat i es tramita des del seu departament de Gesti6 Economica. En el cas de
personal UAB, es sol-licita el pagament a nomina (el formador ha d’omplir el formulari
de pagament puntual i es requereix autoritzacié de I'’Area d’Economia i de Personal).

8.6 Revisi6 dels resultats de satisfaccié per millorar la proposta de cara al
seguent any académic: elaboracié de I'informe final

Amb els resultats de totes les enquestes de satisfaccid, des de I'Escola de Doctorat ,
concretament la persona encarregada de la formacié transversal, elabora un informe
gue és presentat a final de curs a la direccié de I'Escola i que s’inclou a la memoria.
Aquest informe inclou les xifres d’inscripcid, assisténcia i valoracié de les activitats.
L’equip de direcci6 presenta també I'informe al Comité de Direccié i a la Comissio de
Doctorat. Aquest informe permet detectar els punts forts i febles de les formacions
ofertes. En funcié dels resultats, es valora quines activitats han de ser eliminades de
cara al proper curs académic, quines s’han de mantenir i quines cal ampliar.

8.7 Participacio dels grups d’interés

Grups d’interés Forma de participacio

Direccié de 'Escola de Doctorat Avalua i aprova les propostes de les
activitats transversals

També gestiona la despesa de les
activitats transversals

Estudiantat de Doctorat Avaluen la qualitat de la formacio i fan
propostes de millora i/o de noves
activitats formatives

Personal tecnic especialitzat en la Organitza les activitats transversals
formacio en competeéncies transversal
dels estudiants de doctorat
Coordinacio dels programes de doctorat | Avaluen la qualitat de la formacié i fan
propostes de millora i/o de noves
activitats formatives

8.8 Informacio publica

L'oferta de cursos de formacié en competéncies transversals es manté continuament
actualitzada en el portal web de la UAB:

http://www.uab.cat — Estudiar — Doctorat— Activitats Transversals

La informacié és accessible tant des del web de I'Escola de Doctorat (en aquest web es
poden trobar també els informes finals d’activitats) com des de l'apartat de Carrera
Professional dins de la secci6 de Recerca. Aquesta darrera seccidé ofereix tambeé
informacié addicional sobre altres aspectes de la carrera professional del personal
investigador).
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https://www.uab.cat/web/estudis/doctorat/activitats-de-cursos-anteriors-i-informes-finals-1345813777447.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/doctorat/activitats-formatives-curs-2019-2020-1345764990223.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/doctorat/activitats-formatives-curs-2019-2020-1345764990223.html
https://www.uab.cat/web/recerca/carrera-professional/la-carrera-professional-1345718566160.html
https://www.uab.cat/web/recerca/carrera-professional/la-carrera-professional-1345718566160.html

Els estudiants de doctorat tenen accés a una informacié ampliada dels cursos (programa,
enllagos d’inscripcid) a 'Espai de Comunicacio de 'Escola de Doctorat, dins del Campus
Virtual de la UAB.

Al web de I'Escola de Doctorat esta disponible la informacio i els tutorials (videos, PDFs,
etc.) per tal que I'alumnat de doctorat pugui gestionar les activitats formatives dins del
seu expedient acadéemic.

8.9 Rendicié de comptes

La rendici6 de comptes als diferents col-lectius queda assegurada a través de la seva
participacié als organs col-legiats i a les comissions de debat de I'Escola de Doctorat
seguents:

e Junta Permanent
e Comité de Direccid
e Comissi6 de Doctorat

També es pot consultar I'historic d’activitats formatives transversals que s’ha ofert els
darrers cursos academics al web de I'Escola de Doctorat. En aquest mateix web es
poden consultar també els informes finals de les activitats formatives en competéncies
transversals.
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https://www.uab.cat/web/estudiar/doctorat/despres-de-la-matricula-1345665573449.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/doctorat/activitats-de-cursos-anteriors-i-informes-finals-1345813777447.html
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