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1. Marc actuadl

La UAB, en I'exercici de la seva responsabilitat de gestid i execucid del pressupost estableix,
amb aquesta circular, un marc d'actuacié que regula la interpretacid, classificacié i
tractament de les despeses derivades d'actes protocollaris o de representacid i de les
despeses diverses per a atencions socials.

| ho vol fer, tant des de la seva responsabilitat envers els diferents organismes de control
intern i extern, com des d'una posicid de compromis envers la societat, que cada dia
demanda més rigor i fransparencia en la gestidé i execucid de la despesa publica.

Actualment pren forca la idea que és realment insuficient la justificacid de la despesa des
d'un punt de vista estrictament formal, atenent Unica i exclusivament a criteris de
naturalesa fiscal i/o comptable.

Els diferents organs de control exigeixen que la despesa respongui a criteris d'idoneitat, és
a dir, que el seu concurs sigui necessari per al desenvolupament de les activitats bdsiques
de la Universitat centrades en la doceéncia i I'estudi, la investigacid, la transferencia de
coneixements i la relacié amb la societat.

Actualment el marc normatiu aplicable a les despeses d'atencions socials es troba reflectit
a la normativa de factures de la UAB, vigent des del 19 de juliol de 2004.

2. Objectius

L'objectiu principal és racionalitzar el volum de la despesa que la UAB ha hagut d'afrontar
en concepte de despeses protocol {dries o de representacid i de les despeses diverses per
a atencions socials, mitjancant uns criteris de gestié i control, que sén imprescindibles per
tal d'evitar que es produeixin despeses innecessdries i poc raonables dels fons puUblics.



Els objectius especifics son els seglents:

» Homogeneitzar la interpretacid i el tfractament d'aquest tipus de despeses a I'ambit
economic de la UAB.

= Evitar que s'autoritzin despeses personals que no siguin motivades i necessaries per la
UAB.

= Fer obligatoria la justificacié i motivacié de totes les despeses amb independéncia de
I'origen dels ingressos: de projectes de recerca, de convenis, de subvencions, de
facturacions de béns/serveis/formacid dels fons distribuits per funcionament, etc.

= Aplicar el criteri de justificacid i motivacid de les despeses amb pardmetres d'exigencia
i d'idoneitat.

»  Establir mecanismes de transparéncia per a la liquidacié de les depeses incloses en la
partida de despeses protocol iaries o de representacid i de les despeses diverses per a
atencions socials.

3.Definicions
Despeses protocol {aries o de representacio institucional

Sén les derivades de I'activitat institucional de la UAB exercida pels organs de
representacié de la comunitat universitaria, tant unipersonals com pluripersonals, en el
marc de les funcions que tenen atribuides per rad del seu nomenament o creacié. Han de
ser motivades, justificades i raonables en benefici o utilitat de la Universitat. Han d'observar
criteris de proporcionalitat i contencié de la despesa puUblica. Dins d’'aquestes despeses de
cardcter institucional s'hi inclouen les que cal afrontar en: actes académics, recepcions,
conferéncies, congressos, etc.

Despeses diverses per atencions socials

Sén les que no es poden incloure com a protocoldries o de representacid institucional, tot i
gue en comparteixen gran part de les caracteristiques o requisits i tinguin relacié directa i
necessaria amb el funcionament/execucié de I'activitat que n’ha motivat la generacié: les
derivades de congressos, conferencies, efc.

4. Requisits

Els requisits per gestionar les despeses protocolldries o de representacié institucional i/o
despeses diverses per atencions socials son els seglents:

1. Que sigui una despesa inclosa en les definicions del punt 3.

2. Que no correspongui a activitats exclusives de I'ambit intern de la Universitat i que no
redundi, de manera clara i evident, en benefici o utilitat d'aquesta. Es demanard una
motivacid extraordindria en aquells casos excepcionals en qué la despesa es generi en
I'admbit intern en especial i, sobretot, en els dpats.

3. Que no es tracti ni impliqui un benefici directe per a la persona perceptora (retribucid
“encoberta”, dinerdria o en espécie).



4. Els obsequis no poden anar més enlld dels usos habituals socials i de cortesia, han de
tenir un cardcter simbolic i sempre han de ser un exemple d'austeritat i d'eficacia.
Sempre que sigui possible han de ser productes o objectes de marxandatge de la UAB.

5. Que s'origini dins del periode lectiu. Es demanard una motivacid extraordindria en
aquells casos en que la despesa es generi en periode no lectiu (caps de setmana, dies
festius, permis de Nadal, permis de Pasqua i vacances).

6. En qualsevol cas, I'import de la manutencié de dinar, com a despeses diverses per
atencions socials, serd de 19 €. Aguest import es podria incrementar en un 20%
(d'acord amb alld que determina el Decret 138/2008, de 8 de juliol, de la Generalitat
de Catalunya regulador de les indemnitzacions per raé del servei), amb motivacid
extraordindria del responsable del centre gestor i/o projecte i amb I'aprovacid de
I' Administracié de Centre. Si la factura presentada del pagament supera aquest
import, prévia solficitud signada pel responsable del centre gestor i/o projecte, el
pagament, per part de la gestié econdmica del centre, requerird I'autoritzacié del
gerent o de la persona que delegui.

7. Que la despesa no s’hagi indemnitzat préviament amb el mateix motiu.

8. Que la solficitud de la despesa (avancada o no) contingui totes les dades del formulari
especific establert, que forma part integrant d'aquesta circular, i que vagi
acompanyada del pressupost, de les factures i/o comprovants necessaris.

9. Que hi hagi crédit suficient i adequat en el pressupost del centre gestor i/o projecte, i el
seu responsable I'autoritzi.

10. Quan es duguin a terme despeses de naturalesa protocolddria o de representacid
institucional i despeses diverses per atencions socials utilitzant fons obtinguts a través de
subvencions s'haurd d’'assegurar que es reuneixen totes les condicions i requisits exigits
per les normes reguladores d'aquestes subvencions per tal que es puguin considerar
com a despeses financables.

11. Atés l'article 11.5 del Decret 138/2008 de la Generalitat de Catalunya,
d’'indemnitzacions per rad del servei, s'entén que la persona renuncia a la percepcid
de les despeses avancades si en el termini de 6 mesos des de la seva realitzacié no ha
presentat la sol licitud de liquidacid d'aqguestes a la gestidé econdmica.

12. El requisit nUmero 11 no eximeix, pero, de I'obligacié seglent: les despeses d'un exercici
han de ser obligatoriament comptabilitzades i justificades dins del mateix exercici

comptable (d’acord amb el calendari que des de I'Area d’Economia de la UAB es
determini a aquest efecte).

5. Entrada en vigor

Aquesta circular entrard en vigor a partir de I'1 de febrer de 2011 .

6. Regim transitori

Per I'aplicacié del requisit nUmero 11, en el cas excepcional de despeses pendents de
justificar d'exercicis anteriors o bé de la despesa pendent fins el dia de I'entrada en vigor
d'aquesta circular, es permetrd la justificacié fins al 28 de febrer de 2011.



7. Desenvolupament posterior

Es preveu el desenvolupament técnic i comptable d'aquesta circular, amb posterioritat a
la seva enfrada en vigor, per tal que s'implementi de manera plenament eficac. En aquest
sentit, es considera necessaria la creacié de, com a minim, dos conceptes comptables
nous referits a despeses protocol iaries o de representacié institucional i despeses diverses
per atencions socials als diferents articles pressupostaris.



