!
- Erasmus+

1]
i

Manual acord d’estudis: Programes d'intercanvis

UNB

Universitat Autonoma
de Barcelona

Facultatd’Economia i Empresa

INDEX Pag.
1. Formalitzacio de 'acord d'@STUTIS .......ouii it e e ettt e e e e e e nb et e e e e e ennt e e e e e e e e ansaneeaeeeannnnnes 2
2. Assignatures a cursar a la universitat de deSHNACIO .........coooiiiiiiiiiiie e e e e e e e e s eeaeean 3
3. REIACIO @SSIGNATUIES UAB ... ..ottt ettt e e e e e oo o444 a s oo bbbttt s ettt et e e e e e e e e e e e ea e e e e e e e bbb bbb nee e e 4
4. Validacio i lliurament de I'aCord A’ @STUTIS .......cooiiiiiiiiii ettt e e e e e e e e e e e e e s s e e e e e e e e nnnes 6
5. Matriculacio d’assignatures d'INTEICANVI ..........ooii it e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s aaaaes 11
6. Modificacidé de I'acord d’estudis i/0 MatriCula (Si €SCAU) .......ccoeiiiiiiiiii e 12

Annex |: Reconeixement de mobilitat — COQIfICACIO ... ...veeree e et 13



1. Formalitzacioé de I’acord d’estudis

L’acord d’estudis (“Learning Agreement”) és el document en el qual el coordinador/a d’intercanvi i 'alumne/a acorden les assignatures que es cursaran a
la universitat de destinacié i la seva equiparacié amb les assignatures matriculades a la UAB, per aixo és imprescindible acordar-ho amb el coordinador/a
abans de marxar.

Aix0 implica un compromis per a les dues parts: 'alumne es compromet a cursar unes determinades assignatures a la universitat de destinacio i, per la
seva banda, el coordinador/a s’obliga a equiparar-les per unes determinades assignatures de la UAB.

L’estudiant préviament, haura de cercar tota la informacio relativa a les assignatures que cursara a la universitat de destinacié: CODI, NOM, CREDITS |
CONTINGUTS. Posteriorment, I'estudiant haura d’introduir la proposta d’acord d’estudis a I'aplicatiu SIA segons us detallem a continuacio:

En primer lloc cal accedir a http://sia.uab.cat, a I'enllag “Consulta sol-licituds d’intercanvi OUT”.
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http://sia.uab.cat/

Des de l'area personal de mobilitat accedireu a I'acord d’estudis:

ACORD D'ESTUDIS

Accedir a L'acord d'estudis de la teva plaga assignada a la universitat UNIVERSIDADE DO ACORES L’ -

2. Assignatures a cursar a la universitat de destinacio

Trobareu diverses pantalles, la primera sera per informar les assignatures que voleu cursar a destinacié, heu d’'omplir els camps indicats:
Cada cop que doneu d’alta una assignatura cal gravar, (veure exemple d’alta d’assignatures de destinacio a la imatge).

Un cop introduides totes les assignatures que farem a destinacio, passarem a la seglent pantalla,

UAB”.

Codi Assignatura

Component virtual

No

Periode en qué s'imparteix

v

Assigraturs Relcionada [
Assignatura Reucionada [

Assigratura Relacionada H

—8—0—0-

Area Personal Assignatures a Relacié Impressié, estat i
cursara P Assignatures P altres dades de
ACORES01 ACORESOQ1 - UAB l'acord

DEFINEIX LES ASSIGNATURES QUE CURSARA A P ACORES01

Titol de l'assignatura

Crédits Locals Credits Ects

Crisgits | Crédits

Codi Assignatura Descripckd Pencde d'estada

Locals Ects

BOOG00E Reetai Markstng 8.0 a0
BUSTTS ImprendDniaiRs, NACVATIONS & COMENCATIONS 120 120
— Comunicazione poltica 80 -X1]

“Relacioé Assignatures Universitat Destinacio —



3. Relaci6 assignatures UAB - Universitat de destinacio

En aquesta pantalla cal relacionar les assignatures que es faran a destinaci6 amb les assignhatures UAB que es volen reconeixer. EIl sistema accepta
diferents combinacions, per exemple:

1 assignatura de destinacio per 1 de la UAB

2 de destinaci6 per 1 de la UAB

1 de destinacié per 2 de la UAB

Etc.

IMPORTANT: En el cas dels reconeixements de mobilitat (que veureu més endavant i a ’Annex 1) només esta
permés: 1 assignatura destinacié per 1 de la UAB

En establir les relacions d’assignatures hi ha d’haver una semblanca tant amb el contingut de les assignatures com amb la carrega lectiva (hombre de
credits), encara que aquest fet haura de ser validat posteriorment pel coordinador d’intercanvis.

Al quadre de I'esquerra es poden veure les assignatures de la universitat de destinacié que s’han introduit (veure imatge sota), i a la dreta les assignatures
de la UAB que l'estudiant pot seleccionar.

Cal tenir en compte també que existeix la figura dels reconeixements de mobilitat (RM) previ acord amb el coordinador/a d’intercanvis, que computen
com a credits optatius de quart curs. S'utilitzen per relacionar assignatures de la universitat de destinacié, quan no hi ha possibilitat d’equivaléncia amb les
del pla d’estudis o per altres motius d’interés académic, amb un maxim de 30 credits, sense sobrepassar el total de crédits optatius que marqui el
pla d’estudis, incloent els aprovats fins el moment segons I’expedient de I'alumne.

Com es veu a la imatge, marcarem les assignatures a relacionar i gravarem. Cada cop que gravem, a la part inferior de la pagina es genera un registre
amb la combinacié creada.

Molt important: S’ha de gravar per separat cada una de les relacions que es fan. Per tant, s’han de fer tantes gravacions com relacions es facin, en cas
contrari, el document quedaria incorrecte si es grava una sola vegada en finalitzar I'entrada de totes les assignatures (veure imatge).

Requisits de les assignatures de la UAB per poder ser incloses a I’acord d’estudis

Per garantir que les assignatures incloses a l'acord d’estudis puguin ser matriculables i posteriorment avaluables, han de reunir obligatoriament els
seglents requisits, en cas contrari, s’haura de buscar una altra alternativa o fer Us de la figura de RM si és viable que els crédits computin com optatius de
quart curs.

1. Formar part del pla d’estudis del grau que cursa 'alumne.

2. Formar part del pla docent del curs academic en el qual es realitzara l'intercanvi. Caldra consultar els horaris publicats de 'any en questié per
verificar-lo.

3. No sobrepassar els 30 credits de RM o el limit maxim que marqui el pla d’estudis i I'expedient de I'alumne pel que fa al total de credits optatius.
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https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/oferta-de-graus/horaris-i-aules-curs-2022-2023-1345693121190.html
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Assignatures a Impressio, estat
cursara P Anmnnmmg_g i altres dades
ACORESDY ACORESO01 - UAB de I'acord

(02809 - Oret marcastns 120 Oztavva 00 < A
- [ 28054 - Oret marcastit 1 L1y Optavva 00 3
O Economic Policy 60 o0
D:so-n « Dret foancer | bidatan | 6o Optasva 00 4
(20053 - Oret fnancer i tidatas 05 Ostanva 00 4
DI"$'~37 - Integrand Ecordmeca Eviapes 5 Optatva 00 <
O 22957 < Macsaceaonies Obettes 45 Oztatva 00 -
D:ﬁ"i‘ - Economia Aglicats 1" Optatva 00 K
me-a- ntejrand Ecorameca 4 Optatva 00 3
O 28043 « Dret ol badall | de 12 seguretst social 05 Optanva 0o 4

CEZN ¢

RELACIO ENTRE ASSIGNATURES E MADRID 14 - UAB

x Esborrar - Econemic Policy 22364 - Integracié Econdmica

_ Asgsziphatures a E MADRID1 4 Assignatures a UAB




4. Validacio i lliurament de ’acord d’estudis

Ara passem a la seguent pantalla “Impressid, estat i altres dades de I’acord”. S’han d’introduir obligatoriament les seguients dades:

¢ Nivell de 'idioma que 'alumne ha certificat en el moment de la sol-licitud de la plaga d’intercanvi.
e Dates previstes d’inici i finalitzacié de I'intercanvi
e Pagina web on esta el cataleg de cursos de la universitat de destinacio

Una vegada introduides les dades, cal gravar i avisar per email al coordinador/a, adjuntant la versié UAB de I’acord, que heu iniciat el procés en
sigma. A partir d’'aquest moment, I'acord queda en espera fins que el coordinador o la coordinadora ho validi o us indiqui si cal fer canvis.

—.GC.—

Relacio Impressio, estat i
mrur a P Assignatures P altres dades de
ACORESO1 ACORESO1 - UAB Lacord

Pirvedl del Wihamia que CamgeiTel Faburnne & teair abans SNkl Mstercany
- (=B =
Data prevista

m Mum“. m

Eotat e Facodrd

Carts de oS o) & Nata 7 aprowacsd W2
Dats del traspas & matriculs W20 . Acord (raspassat a matricula
Obsaryscmns

Si la configuracio de les assignatures és correcte, el coordinador o la coordinadora validara I'acord i veureu que I'estat s’actualitza a Acord Validat.

Si la configuracié no fos correcte, es poden fer tantes modificacions com siguin necessaries fins que finalment es validi la configuracié definitiva. La versio
que es guardi a partir d’aqui, quedara com a proposta inicial abans de I'estada d’intercanvis.
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Nivell de l'idioma que es compromet L'alumne a tenir abans d'iniciar Lintercanvi

Idioma Portugués « Nivell B2-B2 ~

Dates previstes d'inici i finalitzacic de Ll'intercanvi

Data prevista d'inici 10/09/2023 E Data prevista de fi 10/02/2024 E
Web del cataleg de cursos de la universitat desti

Detall tipus de mobilitat CA/Semestre(s) sin compenente virtual ~

Notificacions de la institucié 'UNIVERSIDADE DO ACORES'
Estat de L'acord Acord validat _

Data de modificacio 28/03/2023 Data d'aprovacid

Amb la configuraci6 definitiva, haureu de donar el vistiplau (confirmacio de I'alumne). A partir d’aquest moment no es podran fer més modificacions. Un
cop donat el vistiplau de 'alumne, quedara en estat pendent del vistiplau del coordinador o de la coordinadora.



Nivell de l'idioma que es compromet Lalumne a tenir abans d'iniciar l'intercanvi

Idioma Portugués w Nivell B2-B2 ~

Dates previstes d'inici i finalitzacié de l'intercanvi

Data prevista d'inici 10/09/2023 @) Data prevista de fi 10/02/2024 =]
Web del cataleg de cursos de la universitat desti

Detall tipus de mobilitat CA/Semestre(s) sin componente virtual v

Notificacions de la institucié ‘UNIVERSIDADE DO ACORES'

x

Es procedira a donar el vist i plau de Licontracte d'estudis. Un cop realitzada aquesta accio, ja no es podra fer cap
modificacid.
iVoleu continuar?

Estat de L'acord

Data de modificacié 28/03/2023

Si No

El coordinador o coordinadora donara el seu vistiplau, gravara I'acord d’estudis i I'enviara a la universitat de destinacio. A partir d’aqui I'acord resta
formalitzat per part de la UAB i en espera de la resposta de destinacié. En aquest moment també podreu obtenir el document en PDF amb els botons
d’'impressio, si el necessiteu.



—0—0 18

Area Personal

Nivell de l'idioma que es compromet L'alumne a tenir abans d'iniciar L'intercanvi

Idioma Portugués

Dates previstes dinici i finalitzacié de l'intercanvi

Data prevista d'inici 10/09/2023
‘Web del cataleg de cursos de la universitat desti

Detall tipus de mobilitat CA/Semestre(s) sin componente virtual

Assignatures a
cursaraP
ACORES01

Relacié Impressio, estat i
Assignatures P altres dades de
ACORESO1 - UAB Lacord
Nivell B2-B2
Data prevista de fi

Notificacions de la institucié "UNIVERSIDADE DO ACORES'

Estat de L'acord

Data de modificacio 28/03/2023

Data d'aprovacia

Pendent vistiplau pel coordinador

10/02/2024



ALTRES DADES

Nivell de I'idioma que es compromet L'alumne a tenir abans diniciar Uintercanvi

Idioma Portugués Nivell B2-82

Dates previstes d'inici i finalitzacié de Uintercanvi

Data prevista d'inici 10/09/2023 Data prevista de fi 10/02/2024

Web del cataleg de cursos de la universitat desti

Detall tipus de mobilitat CA/Semestre(s) sin compenente virtual
Notificacions de La institucid "UNIVERSIDADE DO ACORES"
ESTAT DE LACORD
Estat de l'acord Pendent vistiplau pel coordinador
Data de modificacié 28/03/2023 Data daprovacié

OBSERVACIONS

Imprimir acord UAB Imprimir acord uni destinacié
ESUM ACSICNATURE:

En aquesta fase del procés hem de tenir en compte dues casuistiques:
1. Que launiversitat de destinacio estigui connectada a EWP. De ser aixi el coordinador o coordinadora enviara I'acord a la universitat. Només
caldra esperar la resposta. Ho podreu veure a través del bot6 “Notificacions de la institucié”. Podria ser que us demanin algun tipus de
modificacid. En aquest cas, podreu fer-les i haureu de repetir el procés que heu vist fins ara.

2. Quela universitat de destinacio no estigui connectada a EWP. En aquest cas, heu de seguir el procés fins que el coordinador us validi I'acord i
després contactaran amb vosaltres des de I'Oficina d’Intercanvis de la Facultat per indicar-vos com procedir a continuacio.
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5. Matriculaci6 d’assignatures d’intercanvi

Una vegada I'acord d’estudis estigui validat, les assignatures que es faran durant I'estada d’intercanvi ja estan preparades per a ser matriculades. Per
aquest motiu €s molt important tenir formalitzat ’acord d’estudis abans del periode oficial de matricula.

El procediment és I'habitual mitjancant 'automatricula, amb la particularitat, que en validar I'acord d’estudis es crea una pestanya nova, anomenada
“Programa d’Intercanvi” (veure imatge), que conté les assignatures que contempla I'acord d’estudis. Per tant, és molt important que en el moment de la
matricula, les assignatures es marquin dins d’aquesta pestanya i no a les altres que feu servir per assignatures que no son d’intercanvis:

e Estades d’intercanvis de curs academic complet: Es matriculen la totalitat de les assignatures dins de la pestanya d’intercanvis.
e Estades semestrals: Només matricular dins de la pestanya d’intercanvis el que es cursi fora de la UAB, la resta a les pestanyes habituals.

De no fer-ho correctament, si les assignatures d’intercanvi es matriculen fora de la pestanya d’intercanvi, no comptarien dins del programa i tindrieu
problemes en I'avaluacio i reconeixement posterior a la tornada, quedarien qualificades com “No avaluable” perque el sistema interpretaria que s’han fet a

la UAB.
Pla Fora del Pla -

fssianaturs centrs “

191 - Llicenciat en Administracid | Direcclé FEmpreses Optativa 48

u ZEEe4 - Politica de Crelement de 114 - Facultat d'Economia |
FEmpresa Empresa

Assignatures suspeses

En el cas que no pugueu reconéixer al LA alguna assignatura suspesa de I'any anterior, perque no hi trobeu correspondencia a la universitat de destinacio
i corroborat previament pel vostre coordinador, existeix la possibilitat de no matricular aquestes assignatures durant el curs de l'intercanvi. Cal demanar-
ho a I'Oficina d’Intercanvis un parell de dies abans de la matricula, en cas contrari el sistema no us deixara formalitzar la vostra matricula per incompliment
de la normativa académica.

Assequranca complementaria de mobilitat

En formalitzar la matricula com a estudiant d’intercanvi, haureu de contractar I’asseguranga complementaria de mobilitat que consisteix en una
asseguranca d'assisténcia de viatge que cobreix despeses mediques per malaltia o accident (consulteu més detalls sobre aquest tema a la seccié “Abans
de marxar” i al dossier del vostre programa). Es obligatoria i en el moment de la vostra matricula al SIA haureu de marcar la casella corresponent. No
confondre amb “I'asseguranga complementaria” que és per practiques en empreses. Trobareu tota la informacio detallada sobre les cobertures d’aquesta
asseguranca en aquest enllac.

Asseguranca complementaria 448 EUR
Asseg. Complementar. Mobilitat 8,06 EUR
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https://www.uab.cat/web/estudiar/grau/informacio-academica/asseguranca-complementaria-1345663042601.html

6. Modificacié de I’acord d’estudis i/o matricula (si escau)

PENDENT ACTUALITZACIO
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Annex |

Reconeixement de mobilitat — Codificacio i incorporacio a I’acord d’estudis

Els alumnes que per raé de no trobar assignatures equivalents en el seu pla d'estudis amb les assignatures de la universitat de destinacié, o qualsevol
altre motiu d’interés academic, aprovat préviament pel coordinador d’intercanvis, poden acollir-se a fer Us de la figura del “Reconeixement de Mobilitat”
amb un maxim de 30 crédits i que computara com a optativa de 4t curs de grau. Per poder fer Us d’aquesta figura cal crear el codi corresponent.

Creacio6 del codi de reconeixement de mobilitat equivalent al valor en credits de I’assignatura de destinacio:

e Tots els codis comencen per 150xxx

e El quart nimero correspon als crédits que val I'assignatura: 1506xx (aquest codi correspon a una assignatura de 6 credits)

o Els ultims dos nimeros son el seqliencial de I'assignatura, és a dir, les vegades que s'agafa la mateixa quantitat de crédits. Aqui s'ha de tenir en
compte que continuem tenint el limit dels 30 crédits.

o Per tant, el sequencial quedaria de la segiient manera:

= 1506xX :
30.

= 1505xx
30.

= 1504xX :

= 1503xX :

= 1502xX:

= 1501xx:

Assignatures de 6 crédits amb un sequencial del 01 al 05, per tant, només podeu agafar 5 assignatures de 6 credits, total

: Assignatures de 5 credits amb un sequencial del 01 al 06, per tant, només podeu agafar 6 assignatures de 5 crédits, total

El mateix pero del 01 al 07.
El mateix del 01 al 10.
El mateix del 01 al 15.
El mateix del 01 al 30.

Valor en credits de I’assignatura

1

150601 — Ordre d’utilitzacio de I’assignatura amb el mateix nombre de crédits

!

NUmeros fixos

Un codi complet quedaria, per exemple: 150501, es tractaria d'una assignatura de 5 crédits i seria la primera que es matricula amb aquest valor. Si es
necessités un altre del mateix valor de crédits, seria 150502, etc.També es poden fer combinacions amb diferents quantitats de crédits si aixi es
necessita, sempre sense sobrepassar el maxim de 30 credits. Aquesta codificacié no admet decimals. En el cas que I'assignatura a destinacié tingui
decimals s’haura d’arrodonir al valor inferior pels decimals entre 0,11 0,5 i al superior pels valors entre 0,6 i 0,9.
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Incorporacid del Reconeixement de mobilitat a I’acord d’estudis:

Per poder incloure aguestes assignatures a I'acord d’estudis i relacionar-les amb les de destinacié, s’han de donar d’alta previament al quadre de la dreta
que podeu veure a la imatge. Per aix0, sota el llistat d’assignatures de la dreta, clicarem a on posa: agui (veure imatge). Si no es veu aquest missatge,

1. El nom de la nova assignatura que mostra sigma per defecte és: "Reconeixement de Mobilitat", que sera substituit a I'aplicatiu SIA pel nom de
I'assignatura per la qual s’equipara a la universitat de destinacio tal com s’explica més endavant.

2. Molt important: Aquesta assignatura s'haura de matricular igual que la resta dins de la pestanya d'intercanvi.

Mostrar menys assignatures

ASSIGNATURES A PL WARSZAWO1 ASSIGNATURES A UAB
redits - . ..
D " redits Tipus
= BiLocals ¢t Descripcic B| Credits B(d assmnatu Credits | o~ o a
B Ects B
. . . ) Crédits de liure eleccio - Liiurs slecsio -
9 Mo hi ha assignatures de desti o estan totes
signades
L) 102371 - Comptabiitat Financers e Optativa 8.0 3
() 102331 - Trabsjo de Fin d= Grado 1 120 T 12.0 4
) 102372 - Dret Mercanti 2.4 Optativa a4 4
) 102378 - Practiques de Llengua Catalana Oral i Escrita =i LEENE 54 4
) 102377 - Practiques de Llengus Espanyols Oral i Escrita o0 Optativa 54 4
L) 102382 - Macroeconomia Il 84 e B3 4
() 102381 - Dret del Treball 84 Optativa aa 4
[l 4nmaon rees Coee I i 6.0 Optativa 6.0 4 h

Sino trobes alguna assignatura optativa, o vols canviar el caracter d'optativ a liure eleccio d'alguna
assignatura fes click aqui per a inserir-la en la lista

Aix0 us portara a un altre menu a on posareu el codi que heu decidit en funcié dels credits que necessiteu.
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Busqueda d'assignatures

SELECCIONI L'ASSIGNATURA QUE VOL AFEGIR A LA LLISTA D*ASSIGNATURES

Codi d'assignatura 150201 -

Tot seguit s’obrira I'espai a on hem de posar el nom de I'assignatura en el mateix idioma que a destinacid, al camp de descripcié. Important que sigui al
primer apartat anomenat OP070 — RECONEIXEMENT DE MOBILITAT.

Una vegada posat el nom, s’ha de clicar a la icona vermella que surt al costat del boté de “modificar” per afegir el mateix nom en els dos camps restants
corresponent als altres idiomes que demana el sistema. S’ha de recordar que no cal traduir, encara que al sistema indiqui I'idioma, ha de ser el mateix
que a destinacid en els tres apartats, per tant, repetit tres vegades en el mateix idioma i fer clic en acceptar (veure segona imatge).

Tot seguit en cal clicar en “Inserir assignatura en la llista” i ja tindrem incorporat el reconeixement com una assignatura més dins de la llista d’assignatures
amb el codi i el nom que hem definit i podrem relacionar-lo amb les assignatures de destinacio.

Busqueda d'assignatures H https:ﬁsial.uatrol.-"[ID-:rkUp]IdiomasAsig... |ﬂ|

@ https://sial.uab.es:4950/accs/control/[lookUp]ldiomasAsigR

SELECCIONI L'ASSIGNATURA QUE VOL AFEGIR A LA LLISTA D'ASSIGNATURES

Codi d"assignatura 150601 '0 Cercar .
Castella . .
Relazioni Internazionale

l Catala Relarioni Internazionale i
- l Angles Relazioni Internazionale

Descripcio [Relazioni Internazionale Modiicar

Tipus d'assignatura Optativa

Curs 4 V‘ Acceptar
Crédits 6.0

Credits Ects 6.0 l

Inserir assignatura en la llista
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Important: A I'acord d’estudis no pot constar cap reconeixement de mobilitat relacionat amb més d’una assignatura de desti, ha de ser 1 assignatura de

destinacio per 1 reconeixement, no es poden fer combinacions.

Descripcio

D Relazione Internazinali

D 103150 - Recerca de Mercats i del Consumidor 8.0
[7] 103143 - Estrategia Creativa By
[T 103145 - Direccis dart &0
[ 103147 - Creativitat Grafica &
[7] 102151 - Estratégia de Mitians Publictaris 8.0
] 103165 - Administracid i Direccio dEmpreses de Publicitat £
0 103153 - Técnigues Especialitzades de Relacions Pibligues 6.0
[ 103154 - Técniques de Negociacio i Lideratge By
| 103155 - Sistemes d'lnformacio en Margueting 8.0
[7] 103157 - Planificacit Estratégica By
[71 150501 - Relazioni Internazionali E 6.0

DOptativa

Optativa

Optativa

Optativa

Optativa

Optativa

Optativa

DOptativa

DOptativa

Optativa

Optativa

Mostrar menys assignatures

8.0 4
6.0 4
6.0 4
6.0 4
5.0 4
6.0 4
6.0 4
6.0 4 I
8.0 4 1
6.0 4
6.0 4

o Sino trobes alguna assignatura optativa, o vols canviar el caracter d'optatiu a lliure eleccié d'alguna assignatura fes click

aqui per ainserir-la en la llista
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