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Guia docente de la asignatura “Metodologia
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1. IDENTIFICACION

v' Nombre de la asignatura: Metodologia para la redaccién de proyectos | (modalidad no
presencial)

Cédigo: 103994

Titulacion: Grado de Prevencion y Seguridad Integral

Curso académico: 2018/2019

Tipo de asignatura: Formacion basica

Créditos ECTS (horas): 6

Periodo de imparticién: Primer semestre

Idioma en que se imparte: Castellano

NN N NN

Responsable de la asignatura y e-mail de contacto: Fernando (Ferran) Dominguez Garcia

(fernando.dominguez@uab.cat)

2. PRESENTACION

“‘Metodologia para la redaccion de proyectos ()" es la primera asignatura de la materia
denominada “Proyecto” que se desarrolla a lo largo de los tres primeros cursos del Grado de
prevencion y de seguridad integral. Por lo tanto, tiene una funcién de introduccién y de
explicacion inicial y es una asignatura sobre la que se tienen que cimentar los conocimientos
posteriores.

La asignatura “Metodologia para la redaccién de proyectos (I)” tiene una parte conceptual, donde
se explica qué es un proyecto, y cOmo se estructura, y se dan las herramientas para mejorar en
la redaccion de textos e introducirse en el mundo de la investigacion, pero también tiene una
importante derramando practica, que se traduce en la redaccién de textos y en la elaboracion de
un guion-memoria de un proyecto de dificultad media.

Para estudiar provechosamente “Metodologia para la redaccion de proyectos (1)’ no hay que
haber superado previamente ninguna otra asignatura, pero sin duda es muy recomendable
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repasar los conocimientos previos de redaccidn y comentarios de textos, y también los
conocimientos a nivel de ofimatica.

3. OBJETIVOS FORMATIVOS

Familiarizarse en la forma de trabajar a través de proyectos.
Asumir las pautas de estructura mas frecuentes del guion-memoria de un proyecto.

Dar las herramientas necesarias para mejorar la redaccion de textos, para que se pueda
aplicar a la redaccion de proyectos.

Iniciarse en el método cientifico y conocer las implicaciones de la investigacion.

Posibilitar que se empiece a elaborar un guion-memoria de un proyecto con un nivel de
dificultad no elevado.

4. COMPETENCIAS Y RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CT1. Desarrollar el pensamiento cientifico y el razonamiento critico en temas de prevencién y seguridad
CT2. Valorar el impacto técnico, social y legal de los nuevos desarrollos cientificos y de los nuevos
desarrollos tecnoldgicos

CT3. Utilizar la capacidad de analisis y sintesis para la resolucion de problemas

CTA4. Trabajar y aprender de manera autbnoma

CT5. Generar propuestas innovadoras y competitivas en la basqueda y en la actividad profesional
desarrollando la curiosidad y la creatividad

CT6. Dar respuesta a los problemas aplicando el conocimiento a la practica

CE2. Realizar andlisis de intervenciones preventivas en materia de seguridad

CEA4. Identificar los recursos necesarios para dar respuesta a las necesidades de la gestion de la
prevencion y seguridad integral

CED9. Planificar y coordinar los recursos propios de los tres grandes subsistemas que interactian en la
seguridad: personas, tecnologia e infraestructura

CEL11. Gestionar eficazmente los recursos humanos

RA2.2 Disefiar e implementar planes de recuperacion de desastres y mecanismos de aseguramiento de
las contingencias.

RA4.2 Identificar la infraestructura, la tecnologia y los recursos necesarios en las operaciones de
prevencién y seguridad.
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RA9.2 Coordinar los recursos propios de los tres grandes subsistemas que interactlian en el sector:
personas, tecnologia e infraestructuras.

RA9.4 Disefiar un proyecto aplicado a la seguridad y la prevencion integral en una organizacion.
RA11.1 Seleccionar los recursos minimos para la gestion eficiente de los riesgos.

5. TEMARIO Y CONTENIDO

PARTE TEORICA

Tema 1.- El método cientifico y las fuentes de informacién en el &mbito académico
1.- El método cientifico aplicado a las ciencias sociales: la falsabilidad y la reproductibilidad
2.- Las fuentes de informacién en el ambito académico.

3.- Normas de citacion. El plagio.

Tema 2.- Planificacién: precisiones conceptuales
1.- Diferencias entre plan, programa, proyecto, actividad y tarea
2.- Los tipos de proyectos

Tema 3.- Ciclo de vida de un proyecto
1.- Fases de un proyecto: visién de diferentes propuestas de temporizacion
2.- Los diferentes documentos de un proyecto a lo largo de su ciclo de vida

Tema 4.- Estructuraciéon del guion-memoria de un proyecto

1.- La metodologia aplicable a la elaboracion del guion-memoria de un proyecto: el Enfoque de Marco
Légico (EML)

2.- Estructura y apartados mas habituales del guion-memoria de un proyecto de dificultad mediana

PARTE PRACTICA

Tema 5.- Informatica aplicada a los proyectos

1.- Herramientas informaticas de citaciéon

2.- Microsoft Excel: generacion de presupuestos y de graficos simples

3.- Microsoft Word: nociones avanzadas de los documentos

4.- Iniciacion a Microsoft Project: planificacién de un proyecto con Microsoft Project

Tema 6.- Redaccion aplicada a los proyectos

1.- La organizacion de los datos de un texto: estructuracion de la escritura y técnicas de argumentacion.
2.- Lenguaje llano

3.- Consejos de redaccion del guion-memoria de un proyecto

6. BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA
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El profesor responsable de la asignatura pondra a disposicidon de los alumnos, a través del Aula
Moodle, unos materiales docentes para preparar los diversos temas de la asignatura. Es
conveniente, ademas, consultar la siguiente bibliografia de la asignatura (citada a continuacion
siguiendo el estilo APA 6™ Edition):

- Aguilar, M. J., Fresno, J. M., y Ander-Egg, E. (2001). Como elaborar proyectos para la
Union Europea. Madrid: Editorial CCS.

- Cassany, D. (2007). Afilar el lapicero: Guia de redaccion para profesionales. Barcelona:
Anagrama.

- Cassany, D. (2004). La cocina de la escritura. Barcelona: Anagrama.

- Lewis, J. P. (1995). Planificacién, programacién y control de proyectos: Guia practica para
una gestion de proyectos eficiente. Barcelona: Ediciones S.

- Mille Galan, J. M. (2008). Manual basico de elaboracién y evaluacion de proyectos.
Barcelona: Ayuntamiento de Barcelona.

7. METODOLOGIA DOCENTE

Como se ha indicado en la contextualizacion de la asignatura, “Metodologia para la redacciéon de
proyectos (I)” tiene una vertiente tedrica y una vertiente practica. La vertiente tedrica se ensefia
a través de clases magistrales y a través de clases donde se ponen ejemplos y problemas y se
resuelven conjuntamente en el aula. La vertiente practica de la asignatura se desarrolla a través
de ejercicios y del trabajo de la asignatura. Los ejercicios comportan la redaccion, revision o
resolucién de un problema y se pueden realizar en el aula o fuera del aula. Si se realizan fuera
del aula, en clase se daran las pautas para su composicion. El trabajo se realiza fuera del aula,
a pesar de que en clase se prepara y se guia su redaccion.

La asignatura tiene abierta una pagina MOODLE en el Campus Virtual donde encontrara los
materiales de la asignatura, noticias e indicaciones de la asignatura y el sistema para hacer la
entrega de trabajos, entre otras aplicaciones.

Las tutorias con el profesorado se concertaran por correo electrénico.

m Campus Virtual Catala (ca)

Inici » Els meus cursos » CURS 15-16 » CIENCIES SOCIALS » Metodologia Redacci6 de Projectes | MO05768

(® navesacio u Metodologia Redaccio de Projectes | MO05768
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Para acceder, hay que entrar al Campus Virtual de la UAB, la direcciébn del cual es:
https://cv.uab.cat/. Hay que entrar con el Niumero de ldentificacion Universitaria (NIU) y la
contrasefia (palabra de paso) que se facilita en el proceso de matriculacion.

unB & Inici @ Preguntes Freqlents @ Ajuda

Campus Virtual de la UAB

£l Covmpus Virmpa! és una plstaforma informatica o Us docent, que proporciona un Entam Yirtual

d'Aprenentalge per donar supoct als estudis aresencials | vehicular sls estudis no presencials

e
b WAy *W\;M" Wy

El Campus Virtual es también la herramienta principal de comunicacién de los alumnos con
el profesor, tanto a nivel de dudas, como de comunicacion de posibles problemas en el desarrollo
de la asignatura. Cuando un alumno se quiera poner en contacto con un profesor utilizara la
mensajeria del Aula Moodle con preferencia al uso del correo electrénico.

7.1 ACTIVITADES DE FORMACION

Titulo ub Horas ECTS Resultados de aprendizaje

Tipo: Supervisadas

Tutorias de apoyo a la realizacion el
trabajo practico y tedrico; Resolucion
de dudas. 15 0,6 RA4.2, RA9.2, RA11.1

Seguimiento de los ejercicios;
Atencion en el Aula Moodle 60 2,4 RA4.2, RA9.2, RA11.1

Tipo: Autébnomas

Estudio personal para el examen 15 0,6 RA4.2, RA9.2, RA11.1
Confeccién del trabajo de la RA2.2, RA4.2, RA9.2, RA9.4,
asignatura 60 2,4 RA11.1

8. SISTEMA DE EVALUACION
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Existen dos vias para superar la asignatura:

¢ Mediante evaluacion continuada, que consiste en la realizacion de 3 PECs, la ultima de
las cuales es el Trabajo de confeccidén de un guion-memoria de un proyecto, y una prueba
presencial.

e Mediante la entrega del Trabajo de confeccién de un guion-memoria de un proyecto y la
realizacion de un examen final presencial.

Ambas vias comparten la necesidad de que el alumno entregue un Trabajo de confeccion de un
guion-memoria de un proyecto con un valor equivalente a la mitad de la puntuacién total (5 puntos
sobre 10).

8.1 ACTIVIDADES DE LA EVALUACION CONTINUADA

Resultados de

Titulo Peso Horas ECTS .
aprendizaje
RA2.2, RA4.2, RA9.2,
PEC 1 10 % 25 1 RA9.4, RA11.1
RA2.2, RA4.2, RA9.2,
PEC 2 10 % 25 1 RA9.4, RA11.1
PEC 3 (Trabajo de
confeccién del guion- 50 % RA2.2, RA4.2, RA9.2,
memoria de un proyecto) 50 2 RA9.4, RA11.1
RA4.2, RA9.2, RA11.1
Prueba presencial 30 % 50 2

La evaluacion continuada supone la realizacién de diferentes ejercicios, trabajos y pruebas que
permiten obtener hasta 10 puntos. La evaluacion continuada esta pensada para potenciar la
metodologia de trabajo del estudiante y el logro de los conocimientos y competencias de la
asignatura. El seguimiento de la evaluacién continuada no sélo se puede traducir en una
componente importante de la valoracion del rendimiento académico, sino que es una herramienta
fundamental que se pone al alcance del estudiante para facilitar un ritmo de trabajo y de estudio
riguroso y organizado de su proceso de aprendizaje.

Los 10 puntos se obtienen a partir de los siguientes items:

PEC1 1 punto
PEC2 1 punto
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PEC3 (Trabajo de confeccion de un | 5 puntos
guion-memoria de un proyecto)

Prueba presencial 3 puntos

El alumno tendra que entregar las PECs a través del Aula Moodle del Campus Virtual. No se
admite la entrega de trabajos por correo electrénico.

Para poder superar la asignatura mediante evaluacion continuada es necesario aprobar las tres
PECs con un equivalente a un 5 sobre 10. No obstante, es posible tener una tnica PEC con una
nota equivalente a 4 sobre 10 si tal nota se compensa con las notas del resto de PECs.

Si no se realizan las tres PECs sera necesario realizar el examen final presencial y entregar el
Trabajo de confeccidn de un guion-memoria de un proyecto en la semana de examenes finales.

La prueba presencial solo puede ser realizada por los alumnos que han presentado las tres
PECs y las hayan aprobado con las condiciones expuestas anteriormente. La prueba presencial,
que puede realizarse de forma oral o de forma escrita, servira para confirmar que se ha seguido
adecuadamente el proceso formativo y consolidar los conocimientos. Si la nota de la prueba
presencial es inferior a un equivalente de 4 sobre 10 supondra que la evaluacion continuada no
se ha superado y que es necesario realizar el examen final presencial.

8.2 ACTIVIDADES DE LA EVALUACION NO CONTINUADA

Resultados de

Titulo Peso Horas ECTS .
aprendizaje

Trabajo de confeccion del

guion-memoria de un 50 % RA2.2, RA4.2, RA9.2,

proyecto 75 3 RA9.4, RA11.1

Examen de la parte tedrica RA4.2, RA9.2, RA11.1

de la asignatura 50 % 75 3

Aquellos alumnos que no hayan seguido la evaluacion continuada o no la hayan superado,
pueden aprobar la asignatura a través de la evaluacion final, que consiste en la realizacién de un
examen final presencial (con un valor de 5 puntos) y la entrega del Trabajo de confeccion de un
guion-memoria de un proyecto (con un valor de 5 puntos).

El examen final presencial puede realizarse de forma oral o de forma escrita.

Para poder aprobar la asignatura mediante evaluacion no continuada se tiene que obtener como
minimo 2,5 puntos tanto en el Trabajo como en el Examen.
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En caso de no superar la asignatura de acuerdo con los criterios antes mencionados (evaluacion
continuada), se podra hacer una prueba de recuperacion en la fecha programada en el horario,
y que versara sobre la totalidad de los contenidos del programa.

Para participar a la recuperacion el alumnado tiene que haber sido previamente evaluado en un
conjunto de actividades, el peso de las cuales equivalga a un minimo de dos terceras partes de
la calificacion total de la asignatura. No obstante, la calificacion que constara al expediente del
alumno es de un maximo de 5-Aprobado.

El alumnado que necesite cambiar una fecha de evaluacion han de presentar la peticion
rellenando el documento que encontrara en el espacio moodle de Tutorizacién EPSI.

Sin perjuicio de otras medidas disciplinarias que se estimen oportunas, y de acuerdo con la
normativa académica vigente, "en caso que el estudiante realice cualquier irregularidad que
pueda conducir a una variaciéon significativa de la calificacion de un acto de evaluacion, se
calificara con un 0 este acto de evaluacion, con independencia del proceso disciplinario que se
pueda instruir. En caso que se produzcan diversas irregularidades en los actos de evaluacién de
una misma asignatura, la calificacion final de esta asignatura sera 0".

Las pruebas/exdmenes podran ser escritos y/u orales a criterio del profesorado.

9. PREVENCION Y SEGURIDAD INTEGRAL

El Grado de Prevencién y Seguridad Integral tiene un alto grado de interdisciplinariedad y un
enfoque centrado en competencias transversales que pueden ser Utiles para los futuros
profesionales en el ambito de la prevencién y la seguridad integral, ya sea en las especialidades
de la mencion de seguridad publica, seguridad privada o seguridad laboral.

La asignatura “Metodologia para la redaccion de proyectos (1)”, como ya se ha mencionado, es
la primera asignatura de la materia denominada “Proyecto” que se desarrolla a lo largo de los
tres primeros cursos de Grado de Prevencion y Seguridad Integral. Por lo tanto, tiene una funcion
de introduccion y de explicacion inicial y es una asignatura sobre la que se tienen que cimentar
los conocimientos posteriores. Un profesional de la seguridad no tiene que tener sélo
conocimientos técnicos sobre las diversas materias, sino que también tiene que saber emplear
una metodologia y ejercer determinadas competencias. Esta asignatura aporta los primeros
conocimientos metodoldgicos y unas primeras competencias transversales en el ambito de la
planificacién que seran necesarios para los profesionales de la prevencion y seguridad integral.
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