FUNDACIO URB

CFGS COMERC INTERNACIONAL
LL2 - APLICACIONS INFORMATIQUES DE CARACTER GENERAL

1. TEMPORALITZACIO | RELACIO D’UNITATS FORMATIVES | NUCLIS FORMATIUS

MPLL2: APLICACIONS INFORMATIQUES DE CARACTER GENERAL (33 h)
Unitats formatives Hores Durada Data inici Data final
min
+HLLD
UF1 APLICACIONS INFORMATIQUES DE CARACTER 33 h 33 h 14-09-2020 04-06-2020
GENERAL

Aquest modul no disposa d’hores de lliure disposicid.
2. ESTRATEGIES METODOLOGIQUES | ORGANITZACIO DEL MODUL

Per assolir els objectius didactics s’utilitzara una metodologia activa i participativa, plural i diversificada per tal de
motivar i facilitar I'aprenentatge constructivista de la diversitat d’alumnat present a I'aula. Explicacié previa a
I’'alumnat en iniciar cada unitat didactica sobre:

Objectius.
Organitzacid de les classes i feina a fer a classe.
Feina a realitzar a casa.

Organitzacio del grup segons el tipus d’activitat:
1. Explicacié de conceptes nous
2. Treball a I'aula

Grup classe.
En grups homogenis i/o heterogenis.
Per parelles.
Individuals.

Procurarem potenciar el gust per la materia, per tal que les activitats que proposem suscitin el seu interes
aproximant les situacions d’aprenentatge a les seves inquietuds i necessitats i al grau de desenvolupament de les
seves capacitats.

Entre la gran diversitat d’estrategies destaquem:
e Es partira dels coneixements previs de I'alumne
e Elscasos de simulacié i reals seran una eina de gran utilitat

e Es promoura el treball en equip, buscant la cooperacié i desenvolupament de la responsabilitat en els
alumnes

Els alumnes hauran de realitzar les activitats encomanades pel professor: exercicis, practiques, etc.
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2.1. Distribucié d’Unitats Formatives en el modul:

El modul esta dividit en 1 unitats formatives al llarg del 1r curs del cicle.

Distribucié del modul

Curs Unitats formatives Hores Hores
totals setmanals
1r UF1 APLICACIONS INFORMATIQUES DE CARACTER GENERAL 33 1

2.2. Organitzacio:

SETMANES

REEEE L EEEEEEEEEEEREREEEEREREEEE

Hores
setmanals
UF1.APLIC
DE
CARACTER
GENERAL
(33h)

3. AVALUACIO DEL MODUL: CRITERIS

Per a superar el modul, I'alumne haura de superar la unitat formativa amb una nota igual o superior a 5 sobre 10.
Durant el curs els alumnes que tinguin que recuperar una unitat formativa se’ls proposara un pla de treball que els
permeti recuperar-les. Per comprovar el grau d’assoliment es realitzara una prova objectiva que haura de ser
aprovada i sera requisit imprescindible I’entrega de treballs pendents.

4. ESPAIS, EQUIPAMENTS | RECURSOS DEL MODUL

Els espais son els requerits per al cicle de CFGS

Aula Descripcio Capacitat | Equipament del modul Utilitzacio
Polivalent | Aula de classe 1 30 - Pissarra Explicacions professorat
- PC professor amb projector Treball individual
- Equip de so Activitats teoriques i elaboracié

de qliestionaris

Polivalent | Aula de classe 2 30 - Pissarra Explicacions professorat
- PC professor amb projector Treball individual
- Equip de so Activitats teoriques i elaboracié

de qliestionaris
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Tecnica Aula tecnica 36 - Pissarra Explicacions professorat
- PC professor amb projector Treball individual i en grup
- 36 Ordinadors (PCs) Exercicis practics i elaboracié de

documentacié

5. PROGRAMACIO D’UNA UNITAT FORMATIVA

UF1: APLICACIONS INFORMATIQUES DE CARACTER GENERAL
Durada: 33 hores.

Resultats d’aprenentatge i criteris d’avaluacid.

1. Utilitzar eficagment els recursos disponibles per I'estudiant UAB, la cerca per Internet i les NTIC com ara Google
Fusion Tables.

2. Crear, mitjancant un processador de textos, documents amb text, dades numeriques, taules i grafics, amb el
disseny i I'estil adequats a la finalitat del document, amb estética i pulcritud.

3. Dissenyar fulls de calcul amb férmules, llibres de treball i grafics adaptats al calcul i al control d'operacions
relacionades amb |'administracio i la gestié de recursos economics, financers i humans.

4. Dissenyar textos, grafics i dibuixos mitjangant aplicacions d'autoedicid per a I'edicié de diferents documents,
textos i anuncis.

5. Intercanviar dades, informacions i grafics entre aplicacions estandards.

6. Dissenyar un web en base a la plataforma Wordpress.

Continguts:

1. Eines NTIC

Microsoft Office 360

Eines de recerca per Internet
Google Fusion Tables
Wordpress

2. Processadors de text:

Processador de text: estructura i funcions, instal-lacid i carrega.

Edicié: desplacament, funcions corrents i tipus de lletres, recerca, substitucid, moviment i copia de text, ortografia
i sinonims.

Disseny de documents: format de paragraf i de pagina.

Grafics: funcions, procediments d'obtencid, de creacid i d'insercié.

Gestiod d'arxius: procediments de recerca, de recuperacié, de gravacio i de proteccio.

Impressio de textos: visualitzacié previa, control i procediments, configuracié.

Interoperacions entre aplicacions.

3. Fulls de calcul:
Full de calcul: estructura i funcions, instal-lacié i carrega.
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Edicié de fulls de calcul: comandaments, procediments d'introduccié de dades, moviment, blocs, notes de calcul,
presentacio, utilitzacio de férmules.

Grafics: funcions, procediments de creacio, representacio i personalitzacio.

Gestiod d'arxius: recerca i recuperacio, gravacio.

Impressid de fulls de calcul: control i procediments.

Interoperacions entre aplicacions.

4. Aplicacions grafiques i d'autoedicié:

Programes grafics i d'autoedicid: estructura i funcions, instal-lacié i carrega.
Tipus de grafics suportats. Procediments de disseny i presentacié de grafics.
Interoperacions amb altres aplicacions.

Activitats d’ensenyament i aprenentatge:

UF1: APLICACIONS INFORMATIQUES DE CARACTER GENERAL (33 h).

NF1: Eines NTIC i Processament de text + Wordpress

Avaluacié
Activitats d’ensenyament i aprenentatge RA | Cont.
CA | Instruments d’avaluacié
Al- Tractament de text mitjangant programa | 11 h. 1 1 1
informatic 2 2 2 | Exercicis processament de text (Ex1)
5 5 | Prova practica (Pel)

Descripcié | - Us de processador de text Microsoft
Office Word

- Us de Wordpress com a plataforma per
a la generacid de pagines web

NF2: Full de calcul

Avaluacio
Activitats d’ensenyament i aprenentatge RA | Cont.
CA | Instruments d’avaluacio
Al- Creacio de fulls de calcul 12 h. 3 3 3
5 5 | Exercicis full de calcul (Ex2)

Descripci6 | -Us de fulls de calcul Microsot Office Excel

- o Prova practica (Pe2)
-Funcions matematiques

NF3: Gestio de presentacions + Generacié de Contingut Web

Avaluacio

Activitats d’ensenyament i aprenentatge RA | Cont.
CA | Instruments d’avaluacio
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Al- Tractament de presentacions grafiques 10 h. 4 4 4
5 5 | Exercicis presentacions (Ex3) Exposicid
Descripcid | -Tractament de presentacions Microsoft oral (Exp1)
Office PowerPoint Elaboracié d’un projecte final (Pagina
-Integracié animacions web)

Elaboracié d’una pagina web a través de
Wordpress

NOTA: com a instruments d’avaluacié es poden fer servir proves practiques (PE), realitzacié d’exercicis (Ex) i
treballs amb exposicié (Exp.)

Metodologia de la unitat formativa:

La unitat formativa inclou basicament activitats practiques.

Activitats practiques:

El professor proporcionara a I'lalumne el guid de la practica a realitzar.

En acabar la practica els alumnes confeccionaran la memoria del treball realitzat segons les orientacions donades.

Instruments d’avaluacié:

L’avaluacid de la UF1 es realitzara de forma continua al llarg de la seva durada.

Els instruments d’avaluacié estaran formats per Exercicis (Ex), treballs amb exposicid oral (Exp) i Proves practiques
(Pe)

El seglient quadre mostra com s’obté la qualificacid de la UF, en funcid dels instruments d’avaluacio:

o Instruments d’avaluacié (%)
Qualificacié dels

Resultats Exercicis i exposicions Proves Total Uf
d’Aprenentatge

Ex2 | Ex3 | Ex4 Expl | Pel | Pe2 | Pe3 %

UF1 (RA1..5) 15% | 20% | 5% 10% | 15% | 20% | 15% 100%

La qualificacié de la UF1 (Qur1) s’obté, en aquest cas, segons la seglient ponderacio:
Qur1= 50% * Exercicis i exposicions + 50% Proves
La nota dels exercicis i exposicions ponderats ha de ser minim 4, aixi com la ponderacié de les proves també ha de
ser un 4 com a minim per tal que comptin pel calcul de la nota de la UF.
En cas de no superar la UF de forma continua, es realitzara una prova en el periode de recuperacio establert pel

centre. Aquesta prova constara d’una part escrita i d’'una part practica.

Periode d’avaluacio:
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e 13 Avaluacié del 14/09/2020 al 04/12/2020
e  2a Avaluacio del 09/12/2020 al 09/03/2021
° 3a Avaluacio del 10/03/2021 al 04/06/2021

Espais, equipaments i recursos de la unitat formativa:
En el tractament didactic d’aquest modul, s’hauran d’utilitzar recursos materials informatics.
Per a I'alumne: Apunts i materials penjats al campus virtual
Altres recursos:
L'equipament normal d’una de les aules assignades al cicle.
Equips informatics connectats a Internet.
Aplicacions informatiques de proposit general.
Aplicacions informatiques especifiques per a la UF: Microsoft Windows, Microsoft Office Word, Microsoft
Office Excel i Microsoft Office PowerPoint.

Bibliografia:
Apunts : A la plataforma educativa



