Signatura de documents en arxiu PDF amb
Acrobat/Reader

Per signar un document o un formulari PDF, podeu escriure, dibuixar o inserir una
imatge de la vostra signatura manuscrita. També es pot afegir text com, per exemple, el
nom, I’empresa, el carrec o la data. Quan guardeu el documento, la signatura i el text
passen a formar part del PDF.
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Nota:

Obriu el document PDF que desitgeu signar.

Cliqueu la icona de signatura .fi:. que trobareu a la barra d’cines. També podeu
seleccionar Eines > Emplenament i signatura o bé clicar a Emplenament i
signatura en el panel dret.

Apareix lI'eina Emplenament i signatura. Torneu a clicar I’eina EZ.

Trieu I’opcié Afegeix signatura.

S’obre un quadre amb les opcions Type, Draw o Image (escriure, dibuixar o
imatge).

Opcio Type: permet escriure.

Opcidé Draw: permet dibuixar la signatura com si I’escrivissim a ma
(recomanable si disposeu de tauleta grafica).

Trieu I’opcid Image: permet afegir una imatge de la vostra signatura (la
imatge I’heu de tenir guardada en el vostre ordinador, fent una fotografia
d’ella amb el vostre telefon mobil).

Un cop inserida la signatura, cliqueu Apply (aplicar) i, quan us doni 1’opcio,
mogueu el ratoli fins que col-logueu la signatura al lloc corresponent al
document. Un cop triat, feu clic.

Guardeu el document pdf

Ja el podeu enviar per correu a la resta de persones que 1’hagin de signar, si fos
el cas.

Si desitgeu fer servir una imatge com a signatura:

Signeu amb el vostre nom en un full de paper blanc fent servir tinta negra.
Signeu-lo al centre del paper per evitar fotografiar o digitalitzar les vores.
Fotografieu o digitalitzeu la vostra signatura. Si esteu fent una fotografia de la
signatura, assegureu-vos que la pagina estigui ben il-luminada i que no hi hagi
ombres creuant la signatura.

Transferiu la fotografia o digitalitzeu-la al vostre equip. Acrobat/Reader accepta
arxius JPG, JPEG, PNG, GIF, TIFF, TIF i BMP. No és necessari retallar la
imatge. Acrobat/Reader importa només la signatura en cas que la fotografia o
I’arxiu digitalitzat siguin suficientment clars.



