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Curs en Implantacidé d’un Sistema de Gestioé per a Documents segons la familia de
normes les ISO 30300/30301 En linia i en espanyol

El curs en Implantaci6 de Sistemes de Gesti6 per als Documents segons la familia de Estructura del pla d’estudis
normes ISO 30300 ofereix una visié global de la familia de normes ISO 30300, aixi - - —
com el coneixement dels conceptes fonamentals d’un Sistema de Gesti6 per als = Normes i estandards en gestio documental.

Documents i 'adquisicié i practica dels conceptes, estratégies, procediments i

técniques necessaris per a auditar un sistema de gestié de documents. = Requisits de la norma ISO 30301 a auditar.

= Procediment i metodologia per a I’'auditoria i certificacié de sistemes de

Les normes publicades en 2011, ISO 30300: 2011 Informacié i Documentacio. gestio per als documents.
Sistemes de Gestid per als Documents. Fonaments i vocabulari, i ISO 30301: 2011 L. o L . .
Informaci6 i Documentacié. Sistemes de Gestio per als Documents. Requisits i, m Cas practic: auditoria i certificacio d’un sistema de gestid per als documents
posteriorment la norma ISO 30302: 2015 Informacié i documentacio. Sistemes segons la norma ISO 30301.
de gestid per als documents. Guia d’implantacié, obren el cami i fan evident la
necessitat de disposar de professionals amb una formacié adequada per a Avaluacio Litinerari formatiu complet
donar resposta als processos d’'implantacid, d’auditoria i de certificacio. » . L
Lavaluacio del curs és continua i es = Curs en Implantacié de Sistemes de
LEscola d’Arxivistica i Gestié de Documents de la Universitat Autbnoma de desenvolupa al llarg de tot el proces de Gestio per als Documents segons la
Barcelona ha actualitzat el pla de formacié per a adaptar-lo als requeriments de les formacio. Consta de tres elements: familia de normes 1SO 30300
organitzacions d’incorporar la gestié documental als seus plans de millora continua i m Realitzacié dels exercicis i activitats
de qualitat com un recurs integrat que incrementa I'eficiéncia. que proposen els docents i = Curs en Auditoria de Sistemes de Gestio
participacié activa en els forums i per als Documents segons la norma ISO
classes virtuals 30301

m Correcta resolucid del cas practic
proposat

Metodologia Requisits d’admissio i perfil , L
. e L .. ye . m Test d’avaluacio final
En la modalitat d’imparticié en linia, d iIngres
I’estudiant s’integra en un entorn virtual El curs s’enfoca a professionals de
(plataforma Moodle) que possibilita la gesti6 dels documents i els arxius,
el seu aprenentatge. Les seves responsables de sistemes d’informacié .z
caracteristiques fonamentals sén: d’o:)ganitzacic’) Cinformatics en els ’ I Informacio general
m Procés formatiu a distancia. sectors de 'empresa o 'administracio, L
= Plataforma accessible a través professionals de 'auditoria i la Credits: 2 ECTS.
d’Internet amb un navegador certificacio. Durada: 50 hores (distribuides en classes, lectures i realitzacié d’exercicis practics).
estandard, operativa 24 hores els 7 Places: 30.
dies de la setmana, permetent una . .
gran flexibilitat en I'estudi. k6 primera entitat del dioma: Espanyol.
L , . , . Preu: 580€.
m Es guia i orienta a I'estudiant durant mon en obtenir les

el curs, proporcionant suport i Titol: Certificat d’aprofitament del curs Implantacié d’un Sistema de Gesti6 per a

comunicacioé constants. cert!f.lcacmns de la
m Lentorn virtual inclou el contingut familia ISO 30300 en

teoric del curs i els recursos Sistemes de Gestio

addicionals (forums, xat, classes de Documents ¥y
virtuals) que faciliten un millor

aprenentatge.

Documents segons les normes ISO 30300/ 30301.

Preinscripcio: en la web de la UAB: www.uab.cat

Coordinacio: Ariadna Morente. Coordinadora de Formacié Continuada. formacio.
continuada.fuab@uab.cat
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Preu especial: 10% de descompte:

m Exestudiants ESAGED del Master en Arxivistica i Gestié de Documents.

m Membres de I’Associacié d’Arxivers i Gestors de Documents de Catalunya.

m Membres de '’Associacié d’Amics de la UAB.

m Membres d’ALA i membres de ALDEE.

m Desocupats i estudiants que es matriculin en més d’un curs del pla de formacié.

€€ 109, descompte Alumni UAB

Premium Informa-te’n a
www.uab.cat/alumni 79

Oferta formativa universitaria en linia ESAGED UAB:

m Postgrau en Gestid, Preservacio i Difusié d’Arxius Fotografics

m Postgrau en Direccié Executiva de Serveis de Gestié de Documents i Arxius
m Postgrau en Gestié de Documents Electronics (en linia).

m Curs d’Especialitzacio en Arxius dels Drets Humans, Genere i Diversitat

m Curs en Auditoria de Sistemes de Gestio per als Documents segons la norma
ISO 30301

m Curs en Comunicacié en els Arxius. L'Storytelling com a Estrategia

m Curs en Protecci6 de Dades i Transparéncia. Els Limits dels Dos Drets
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