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1. Objectiu

L’objectiu del present procés és ordenar les activitats necessaries per a la realitzacio de
les practiques dels estudiants en empreses, organitzacions externes, o en la propia UAB.

Formen part també d’aquest procés les activitats que regulen i organitzen la realitzacié
dels treballs de final de grau i els treballs de final de master (que englobarem sota el
concepte de treballs de final d’estudis o TFE).

2. Ambit d’aplicacié

El present procés implica les practiques curriculars i els treballs de fi d’estudis de grau i
de master universitari.

3. Propietat del procés

Propietat: Vicerectora de Qualitat, que té la responsabilitat de supervisar el procés, dur
a terme el seu seguiment i garantir la implementacio de les millores.

Responsable de la gestio: Area d’Afers Académics, que s’encarrega de la gestié del
procés, de la documentacié, del manteniment dels indicadors, de la deteccié de punts
febles, de la proposta de millores i de fer la revisio periodica del procés.

Els processos especifics dels centres sén propietat del dega/na o del director/a del
centre, 0 en qui delegui, que vetlla per la supervisio i el seguiment del desenvolupament
del procés en el seu centre i proposa accions de millora a I'Equip de Direccio del centre

4. Documentacio associada (inputs)

Document estrategic de la UAB

Reial Decret 822/2021, de 28 de setembre, pel qual s’estableix l'organitzacié dels
ensenyaments universitaris i del procediment d’assegurament de la seva qualitat

Reial Decret 592/2014, d’11 de juliol, pel gual es regulen las practigues académigues externes
dels estudiants universitaris

Memoaria de les titulacions acreditades (Procés PEOQ3)

Normativa académica de la Universitat Autdonoma de Barcelona aplicable als estudis
universitaris regulats de conformitat amb el Reial Decret 1393/2007, de 29 d’octubre

5. Documentacié generada (outputs)

Documentacio Ubicacié | Gestor
. N . Web
Actes de les reunions dels organs de responsabilitat UAB OCl
Convenis subscrits amb entitats externes o amb la propia UAB Centres Ge§thns
Académiques



https://www.boe.es/boe/dias/2014/07/30/pdfs/BOE-A-2014-8138.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2014/07/30/pdfs/BOE-A-2014-8138.pdf
http://www.uab.cat/doc/TR_Normativa_Academica_Plans_Nous
http://www.uab.cat/doc/TR_Normativa_Academica_Plans_Nous

6. Revisié i millora

El procés es revisa periddicament en vista dels resultats obtinguts en cada curs
académic. La responsabilitat de I'esmentada revisié, aixi com la implantacié de les
propostes de millora, recau en el Vicerectora de Qualitat.

En I'ambit del centre, la revisié periodica i la implantacié de millores del procés
particularitzat al centre recau en el dega/na o el director/a del centre.

7. Indicadors

Codi Indicador Ubicacio Gestor

Percentatge d’estudiants que completen el
programa de practiques, respecte al total
d’estudiants matriculats en les practiques
curriculars, desglossat per titulacions

PCO03-INDO1

Percentatge d’estudiants que completen el
PCO03-IND02 | TFE, respecte al total d’estudiants matriculats
en el TFE, desglossat per titulacions

(Enquesta de satisfaccié dels graduats i
graduades)

Grau de satisfaccié sobre si el treball de fi
d’estudis m’ha estat util per consolidar les
PCO03-IND04 | competéncies de la titulacié

(Enquesta de satisfacci6 dels graduats i
graduades)

Grau de satisfaccié sobre si les practiques Oficina de Gesti6 de
externes mhan permés aplicar els | WEB “Qualitat” UAB la Informaci6 i de la
PCO03-IND0O3 | coneixements adquirits durant la titulacié Documentacié

8. Desenvolupament del procés

Com ja s’ha comentat, aquest procés es troba molt vinculat als centres. Atesa la
diversitat dels centres de la UAB, en que per exemple coexisteixen facultats que
imparteixen dues titulacions de grau amb altres que n’imparteixen més de 20, i atesa
'autonomia d’aquests, la responsabilitat de I'execucié del procediment recau en el
dega/na, en el director/a del centre o en el carrec en el qual delegui. El manual de qualitat
especific del centre defineix exactament aquestes figures, que no s6n necessariament
les mateixes en tots ells.

8.1 Les practiques externes

Es necessari diferenciar dos tipus de practiques externes:

» Practiques integrades en els plans d’estudi o practiques curriculars.
Agquestes practiques es gestionen des dels centres i les Coordinacions de
titulacions.

» Practiques extracurriculars, de participacié voluntaria i que no comporten
reconeixement de credits. Aquestes practiques es gestionen des del Servei
d’Ocupabilitat de la UAB i, malgrat ser un valor afegit en el procés formatiu de
l'estudiant, no es consideren dins d’aquest proces i estan recollides al PS07,
procés d’inserci6 laboral dels titulats.


http://siq.uab.cat/siq_public/centres/

Ambdos models es regulen per les normes emanades del Reial decret 592/2014.

La gesti6 de les practiques curriculars comporta les seglents accions i
responsabilitats:

1. L’elaboracié de la normativa que regula la realitzacié de practiques externes
curriculars és responsabilitat de 'Equip de Direccié del Centre. L’esmentada
normativa s’aprova en la Comissio delegada de la Junta de Centre corresponent.

2. El coordinador/a del centre encarregat de les practiques realitza els contactes
amb empreses i institucions que desitgin integrar alumnes en practiques en el
seu ambit de treball. Un cop confirmades les empreses i institucions on es
realitzaran les practiques, la gesti6 académica contactara amb elles per
gestionar el conveni.

3. L’organitzacié de les practiques curriculars és responsabilitat de les comissions
de Doceéncia i Coordinacié de les titulacions. L’Equip de Coordinacié de la
titulacio és I'encarregat de I'execucio de les tasques associades.

4. Els centres gestionen I'oferta de places de practiques externes, la inscripcio dels
estudiants, I'assignacio de les practiques als alumnes i la gestié del conveni
especific, que ha de signar el dega/na o el director/a de centre.

5. Un cop es fa la practica, es qualifica i s’introdueix aquesta qualificacié a
I'expedient de I'alumne.

El seguiment del programa de practiques externes, la seva analisi i les eventuals
propostes de millora que puguin sorgir-ne es reflecteixen a I'lnforme de seguiment de la
titulacié (Procés PCO7. Seguiment, avaluacié i millora de les titulacions i PC10.
Acreditacio de titulacions oficials).

8.2 Els treballs de final d’estudis (TFE)

Els TFE es regulen per la Normativa académica de la Universitat Autdnoma de
Barcelona. la realitzacio dels TFE és responsabilitat de 'Equip de Direccié del Centre i
ha de ser aprovada per la Junta de Facultat.

Els criteris propis de centre/titulacié han d’establir, com a minim, mecanismes pels quals:

= Es seleccionen i s’anomenen els professors responsables de les assignatures
de treball de final de grau i de treball de final de master.

= Esrecullenis’aproven les propostes de TFE i se’'n fa publicitat.
= S’assignen treballs als estudiants i es nomenen els professors tutors.

= Es nomenen les comissions d’avaluacié dels treballs de final de master i dels
treballs de final de grau (en aquest ultim cas si n’hi hagués).

Quan els TFE tenen la col-laboracié d’empreses o institucions externes es requereix un
conveni entre la Universitat i 'empresa o la institucié en la qual I'estudiant desenvolupa
el TFE.

El coordinador responsable dels TFE és qui realitza els contactes amb empreses i
institucions que desitgin integrar alumnes en practiques en el seu ambit de treball i de
gestionar els convenis, que son firmats pel dega/na o el director/a del centre.


https://www.boe.es/boe/dias/2014/07/30/pdfs/BOE-A-2014-8138.pdf

Els centres poden gestionar una oferta concreta de TFE, la seva inscripci6 i assignacio
final. També introdueixen la qualificacié obtinguda a I'expedient de I'alumne.

8.3 Revisi6 de les practiques externes i dels TFE

La Vicerectora de Qualitat, en vista dels resultats obtinguts amb el desenvolupament de
les practiques externes i els TFE i incorporats al procés PC0O7 i PC10, i d’acord amb els
suggeriments i les peticions que li arriben dels centres, revisa peridodicament I'adequacio
de les normatives i els procediments que afecten tota la Universitat, proposant accions
de millora quan siguin necessaries i vetllant per la seva realitzacio.

L’Area de desenvolupament de Persones i de suport técnic mitjanant la Unitat de
formacié proporciona forums de discussio multidisciplinaris i transversals sobre les
practiques externes i els TFE a través de les jornades d’innovacié docent, de la formacié
docent i el pla de Suport a la innovaci6 docent (concessio de projectes docents) (Procés
PS01. Formaci6 de PDI i de PAS i PS02 Innovacio docent).

8.4 Participacio6 dels grups d’interés

Grups d’interés Forma de participacio
Debat en les Comissions de Docéncia i
Coordinaci6 de la titulacio.

Debat en les Comissions delegades del
Consell de Govern.

Professorat, alumnat i PAS

Es el collectiu a qué es dirigeixen les
activitats regulades en aquest procediment.
El procés PS06 recull el seu grau de
satisfaccio.

Alumnat

Son els receptors de I'alumnat.

La seva opini6 sobre les competéncies
Agents socials (ocupadors) professionals dels estudiants es recull a
linforme/memoria  d’avaluaci6 de les
practiques externes.

8.5 Informacio6 publica

El plantejament general, els objectius i I'organitzaci6 de les practiques externes
curriculars es publiquen a la fitxa de la titulacio, accessible a través del portal UAB:

www.uab.cat— Estudis— Graus
www.uab.cat— Estudis— Masters i postgraus.

Les guies docents de les assignatures de practiques externes (o equivalent), treball de
final de grau i treball de final de master expliquen en detall el desenvolupament
d’aquestes activitats i els criteris i les accions d’avaluacié. Les guies docents s6n també
accessibles amb caracter universal a la fitxa de la titulaci6.

Finalment, cada centre estableix la manera en la qual s’informa I'estudiant de 'oferta de
places disponibles per realitzar cada una d’aquestes activitats. El mitja utilitzat
habitualment és la web del centre.

8.6 Rendicié de comptes


http://www.uab.cat/
http://www.uab.cat/

La rendicié de comptes dels resultats de les practiques externes curriculars i els TFE
realitzats en institucions alienes a la UAB s’efectua a través de l'Informe de
seguiment/acreditacio de les titulacions (Procés PCO7 i PC10) que es fa arribar a 'Equip
de Direccid del Centre, a I'Equip de Govern de la Universitat i a les agencies
encarregades del seguiment de les titulacions. Els resultats académics de les practiques
externes curriculars i els TFE també es publiquen a la titulacié en xifres.

Aquests informes de seguiment de les titulacions acaben resumits a I'Informe anual de
seguiment de la UAB, que es fa public a través de la web de la UAB.

Finalment, la rendicié de comptes als diferents col-lectius queda assegurada mitjangant
la participacié d’aquests col-lectius als drgans col-legiats i a les comissions de debat
seguents:

= Comissions de Docéncia i de Coordinaci6 de les titulacions.
= Comissions delegades de les Juntes de Centre.

= Comissions participants en el debat i I'aprovacié dels diferents informes de
seguiment/ acreditacié que es generen en el Procés PC07 i PC10.


http://siq.uab.cat/siq_public/centres/
https://www.uab.cat/web/estudiar/qualitat-docent/seguiment-de-titulacions-1345665535798.html
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9. Diagrama de flux
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