UAB Universitat Facultat de
Auténoma HP—.—
de Barcelona MedICIHa

MANUAL DE PROCESSOS DEL
SISTEMA DE GARANTIA INTERNA DE QUALITAT (SGIQ)

Procés PC05. Gestid dels Treballs de Fi d’Estudis (TFE)

Objectiu

Ambit d’aplicacié

Propietat del procés
Documentacid associada (inputs)
Documentacid generada (outputs)
Revisié i millora

Indicadors

Desenvolupament del procés
Diagrama de flux

LN hAWNRE

RESUM DE REVISIONS

Versio Data Motiu de modificacio

1.0 Juliol 2010 Creacio en el marc del SGIQ_UAB

20 Novermbre 2015 Revisid procés g(.erTeraI UAB. Implantacié a la

Facultat de Medicina

3.0 Novembre 2017 Revisié del procés

4.0 Desembre 2025 Revisio del SGIQ
Responsable de I’elaboracio Responsable de I’aprovacié | Data d’aprovacio
Dega o persona en qui delegui Junta Permanent Febrer 2016
C'Of)rdm\ad.ora del Grau en Junta Permanent Juny 2018
Fisioterapia
Vicedegana d'Afers Académics i Consell de Centre* Desembre 2025

Estudiants

*En la propera revisio del SGIQ i un cop s’aprovi la nova denominacicé Consell de Centre per la de Junta de Facultat al Reglament de
Facultat, s’actualitzara aquesta denominacic alla on correspongui.

PCO5. Gestio dels Treballs de Fi d’Estudis (TFE) 1




1. Objectiu

L’objectiu d’aquest document és detallar i sistematitzar el conjunt d’activitats que
regulen i organitzen la realitzacié dels Treballs de Final d’Estudis (TFE) de la Facultat de
Medicina, els quals inclouen els Treballs de Final de Grau (TFG) i els Treballs de Final de
Master (TFM).

2. Ambit d’aplicacié

El procés s’aplica a la gestio dels TFE de les titulacions impartides per la Facultat de
Medicina, tant a nivell de grau com de master universitari.

3. Propietat del procés

La propietat del procés recau en el Vicedeganat d’Afers Académics i Estudiants i en el
Vicedeganat d’Estudis de Postgrau que s’encarreguen de supervisar el procés, fer-ne els
seu seguiment, detectar punts febles i proposar millores a I'Equip de Deganat.

La responsabilitat de la gestid recau en la Gestidé Académica, que s’encarrega de la gestid
del procés, de la documentacio, del manteniment dels indicadors i de donar suport en
la deteccié de punts febles, en la proposta de millores i en la revisié periodica.

Altres agents implicats en la gestid del procés sén:

e Les coordinacions de les diferents titulacions
e Les persones responsables de TFE de cada titulacid
e Les persones responsables de TFE a cada Unitat Docent Hospitalaria

Aguestes persones son les encarregades de fer el seguiment i de proposar accions de
millora a I'Equip de Deganat.

Les propostes de millora que afectin al procés marc es comuniquen al Vicerectorat
d’Estudis i Qualitat.

4. Documentacio associada (inputs)

Documentacié

Reial Decret 822/2021, de 28 de setembre, pel qual s’estableix I'organitzacié dels
ensenyaments universitaris i del procediment d’assegurament de la seva qualitat.

Normatives académica de la Universitat Autonoma de Barcelona

Memoria de les titulacions (Procés PEO3. Disseny, creacid i extincio de titulacions. Mapa de
titulacions, PC09. Seguiment, avaluacié i millora de titulacions, PC10. Modificacié de
titulacions i PC11. Acreditacié de titulacions)

Marc general de Treball de Fi de Grau de la Facultat de Medicina

Guies docents de les assignatures/moduls dels TFE (procés PC03. Guies docents)

Calendari académic administratiu dels Graus de la Facultat
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https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-15781
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-15781
https://www.uab.cat/web/la-uab/itineraris/normatives/normativa-academica-1345668305783.html
https://ddd.uab.cat/collection/memtit?ln=ca
https://www.uab.cat/doc/DOC_Marc_general_fi_grau
https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/treball-fi-de-grau/treball-fi-de-grau-medicina-1345709633374.html

5. Documentacié generada (outputs)

Documentacio Ubicacio Gestio
Calendari d’activitats relacionades amb el Web de la Facultat de ., o
.. Gestié Académica
TFG Medicina
Llistat de propostes tutor-titol per grau s e . L
Apl m tid A m
dels TEG plicacié Sigm@ Gestioé Académica
Llistat definitiu de I'assignacio tutor-titols- e ., .
& Aplicacié Sigm@ Gestioé Académica

estudiant per grau dels TFG.
Eina Aplicacié TFE per gestionar i fer el Unitat Docent

. Aplicacio TFE s
seguiment dels TFG plicacl Hospitalaria
- ., Unitat Docent
Repositori documents del TFG Aplicacio TFE s
Hospitalaria
., . ., Unitat Docent
Relacio de tribunals avaluadors Aplicacio TFE ! o ts
Hospitalaria

6. Revisio i millora

El procés es revisa periodicament en vista dels resultats obtinguts en cada curs
académic. La revisié periddica i la implantacié de les millores recau en el Vicedeganat
d’Afers Académics i Estudiants, el Vicedeganat d’Estudis de Postgrau, les coordinacions
de titulacid i les persones responsables de TFE de cada titulacid, conjuntament amb el
suport de la Gestié Académica.

Es revisaran fonamentalment els seglients aspectes:

e L’assoliment dels objectius proposats en el desenvolupament dels TFG i TFM.
e L'operativitat del procés de gestid dels TFG i TFM i els aspectes a millorar:
o Obtencié de places, tutoritzacions i propostes de TFE per part dels
Departaments.
o Procés d’adjudicacio de TFE.
o Organitzacio dels tribunals de defensa de TFE.
e Grau de satisfaccié de I'alumnat que ha realitzat el TFE.

7. Indicadors

7.1 Indicadors de seguiment

Codi | Indicador de seguiment Fita Ubicacio Gestio
Valoracidé mitjana a I'afirmacio “El
treball de fi d’estudis m’ha estat
util per consolidar les Espai
PCO5- | competéncies de la titulacio / Estic >3 500 OneDrive Gestio de
IndO1 | satisfet/a amb el TFM” inclosa a - . Qualitat
I'enquesta de satisfaccié dels/de Qualitat
les titulats/des”, desglossat per
titulacio
Valoracidé mitjana a I'afirmacio “la Espai
PCO5- | tutoritzacio al llarg del treball final 5350 OneDrive Gesti6 de
Ind02 | d’estudis ha estat adequada” - . Qualitat
inclosa a I'enquesta de satisfaccid Qualitat
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dels/de les titulats/des”,
desglossat per titulacié

(Wescala valorativade1a 5

7.2 Indicadors estrategics

El seglient indicador estratégic respon a la Linia estratégica 1. Qualitat i innovacio

Docent:

Codi | Indicador estrategic Fita Ubicacié Gestio
Nombre total dels TFG que

PCO5- | incorporen la metodologia Minim 2 per Sigm@ Gestio de

IndO3 | Aprenentatge i Servei (ApS) titulacié Qualitat
desglossat per titulacié

8. Desenvolupament del procés

8.1. Els treballs de final d’estudis (TFE)

Es necessari diferenciar dos tipus de Treballs de Fi d’Estudis:

TFE interns: SOn aquells que es desenvolupen en ambits de la Universitat, a
institucions sanitaries amb concert amb la UAB signats a I'empara del RD
1558/1986 de 28 de Juny modificat parcialment pels RD 644/1981 de 3 de Juny i
el 1652/1991 de I'11 d’octubre.

TFE externs: S6n aquells que es realitzen en empreses i/o institucions sanitaries
alienes a la Universitat. La realitzacié d’aquest model de TFE implica la signatura
d’un conveni marc de cooperacié educativa per a la realitzacié d’aquests treballs
amb I'empresa i/o institucio sanitaria.

En ambdds casos, I'elaboracié del Marc General que regula la realitzacié dels TFE és
responsabilitat de I'Equip de Deganat de la Facultat i ha de ser aprovada per la Junta de
Facultat. L'organitzacio dels TFE és responsabilitat de les comissions de graus i masters.
L'Equip de Coordinacié de la titulacié és I'encarregat de I'execucid de les tasques
associades.

Els objectius dels TFE, els resultats d’aprenentatge, el sistema de tutoritzacid,
I’estructura que ha de tenir la memoria, les dates de presentacid i, en general, els criteris
d’avaluacio estaran recollits a la Guia Docent de |’assignatura.

El procés general per als TFE consta de les seglients parts:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

Calendari de TFG

Planificacié d’ofertes

Matricula i assignacié

Gestio de convenis d’estades en empreses, si escau
Tutoritzacié

Defensa dels TFE

Avaluacié

Diposit dels TFE
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El procés general dels Treballs de Fi d’Estudis (TFE) inclou diverses fases, des de la
planificacio fins al diposit final. Aquest procés esta desenvolupat detalladament a la web
de la Facultat de Medicina de la UAB i es pot consultar a través del seglient enllac.

Procediment d’oferta de TFE

A mitjan del mes de juny, la Gestié Académica sol-licita als departaments de Ciéncies
Meédiques Basiques que indiquin quina oferta de Treballs de Fi de Grau volen proposar
per al curs seglient. Aquesta informacié s’envia a les unitats docents corresponents.

Les gestions de les unitats docents sén les responsables d’introduir aquesta oferta a
SIGMA, tant la dels departaments de materies basiques com la de les mateéries cliniques,
fins a completar el percentatge establert per a cada departament.

Pel que fa als Masters, cada titulacid I’ha particularitzat a les seves caracteristiques, en
funcié del seu caracter més professionalitzador, més orientat a la recerca o als estudis
de doctorat, i al volum d’estudiants i de professionals disponibles que li cal gestionar.
Aixi mateix, en els masters es dissenya un seguiment més autonom de I'alumnat (que
en els Graus és molt pautat per respondre al seu caracter formatiu, i no tant orientador),
i es defineix un sistema d’avaluacié adequat al tipus de competéncies que s’hi avaluen,
garantint ’'homogeneitat en els criteris d’avaluacié entre I'alumnat de la titulacid.

Les fases que els TFE han de tenir ben definides, per tal de garantir-ne una bona
consecucio, son: el sistema d’adjudicacié de placa i tema a I'alumnat; el procediment de
supervisid/tutoritzacio que es realitzara, i el sistema d’avaluacio. La definicié d’aquestes
fases s’ha de fer tenint en compte I'interés de I'alumnat, i han de garantir el context per
potenciar un bon rendiment. Es per aixd que també és clau disposar de diversitat de
temes, de professorat suficient per garantir una tutoritzacié/supervisié adequada, i d’'un
sistema de seguiment i avaluacid eficients.

Premis

Els Treballs Finals de Grau que han obtingut una puntuacié minima de 8,5, tenen la
possibilitat de presentar-se a convocatories de premis que encaixin en I'orientacié i/o
topic desenvolupat. Es recomana al professorat animar a presentar-se I'alumnat que
consideri que ha desenvolupat un bon treball en una tematica sensible a obtenir un
premi. Algunes de les convocatories son:

e Premis UAB als millors TFG amb perspectiva de genere
e Premis UAB als millors TFG modalitat Aprenentatge Servei (ApS)
e Premis als millors TFG de la Xarxa Catalana d’Universitats Saludables (us.cat)

8.2. Participacio dels grups d’interés

Grups d’interes Forma de participacié

Debat en Junta Permanent o Junta de Facultat
Professorat, alumnat i PTGAS Debat en les comissions de graus i masters
Debat en els consells de curs

Es el col-lectiu a qué es dirigeixen les activitats

Alumnat B
regulades en aquest procés. Contactes
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https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/treball-fi-de-grau/treballs-de-fi-de-grau-facultat-de-medicina-1345904577064.html
https://www.uab.cat/ca/igualtat-diversitat/premis-millors-tfg-perspectiva-genere
https://universitatssaludables.cat/activitats/
https://www.uab.cat/ca/aprenentatge-servei/premis-tfg-aps
https://www.uab.cat/ca/aprenentatge-servei/premis-tfg-aps

periodics amb els/les tutors/es
académics/ques. Analisi dels informes de
seguiment elaborats per Il'alumne i de
I'informe d’avaluacié elaborat pel/per la
tutor/a extern/a, en cas de TFE extern.

Sén els receptors de I'alumnat en cas de TFE
extern. La seva opinid sobre les competencies
professionals de I'alumnat es recullen en
I'informe emés per I'ocupador/a.

Agents socials (ocupadors/es)

8.3. Informacio publica

Les guies docents de l'assignatura TFG i del modul TFM expliquen en detall el
desenvolupament d’aquestes activitats i els criteris i les accions d’avaluacié. La guia
docent és també accessible amb caracter universal a la fitxa de titulacio.

En el web de la Facultat hi ha accés a tota la informacio relacionada al TFG (descripcié
general, etapes, responsabilitats del procés i funcions, diposit digital i calendari vigent).

8.4. Rendicié de comptes

La rendicié de comptes dels resultats dels TFE s’efectua a través de I'Informe de
seguiment/acreditacié de les titulacions (Procés PC0O9 i PC11) que elabora el Centre i que
es fa arribar a I'Equip de Govern de la UAB i, si escau a 'AQU, i es publiquen al portal
web del UAB.

La rendici6 de comptes als diferents col-lectius queda assegurada mitjancant la
participacié d’aquests col-lectius als organs col-legiats i a les comissions de debat
seglients:

e Junta Permanent o Junta de Facultat
e Comissions de Grau
e Comissid de Masters

9. Diagrama de flux (pendent)
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https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/treball-fi-de-grau/treball-fi-de-grau-medicina-1345709633374.html

