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Distribució

Elaborat per Revisat per Aprovat per Substitució de

---

1. INTRODUCCIÓ I ÀMBIT D APLICACIÓ

Aquesta Instrucció de Treball descriu les
disponibles al L i aplica a tots els 

2. INSTRUCCIÓ

Documents associats:

SAQ/IT/0105: Gestió de la 
informació documentada

Formularis associats:

---

2.1. Consideracions prèvies
equip:

- Pels equips gestionats amb OpenIris
2.2.

- Pels equips NO gestionats amb OpenIris, seguir les instruccions de 

A la pàgina web del SAQ es pot consultar com es gestiona cada equip del 
LEM.

2.2.Equips gestionats amb OpenIris

2.2.1.Registre de compte a OpenIris

Per a utilitzar equips del LEM gestionats per OpenIris cal que els usuaris estiguin 
registrats al servei OpenIris, abans de fer la formació.

Per a registrar-se, cal accedir a https://openiris.io i seguir les següents instruccions:
- Fer clic a Login a dalt a la dreta.
- A la finestra que apareix, fer clic a Register. És l última paraula de la finestra.
-

corresponent a la institució per la qual es faran els registres en autoservei, ja que afectarà a la facturació 
dels mateixos.

- Fer clic a NEXT. Seleccionar Use a local account. Introduir la contrasenya i tornar a fer clic a NEXT.
- r clic a NEXT.
- , OpenIris envia un correu de registre a l adreça introduïda. Per finalitzar el registre cal 

seguir les instruccions indicades en aquest missatge.

2.2.2. Sol·licitud de formació

- Entrar a https://openiris.io
- Fer Login amb les credencials de que farà el registre.
- A la barra lateral esquerra, fer clic a Browse. Al desplegable que apareix, triar Resources.
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- Apareixeran diversos equips equip del SAQ del que es vol fer la formació. Per a facilitar la 

- equip
- Fer clic al llibre (Request training). Apareixerà una finestra. Ignorar els missatges que apareixen a aquesta 

finestra i fer clic a Continue.
-

a

signar-la a mà i adjuntar el fitxer escanejat.
- Fer clic a Submit. La finestra es tancarà i durant uns segons apareixerà una notificació a dalt a la dreta 

- El personal del SAQ rebrà la sol·licitud de formació. Cal esperar a que arribi un correu de part del SAQ 
per a posar data a la sessió. 

2.3.Equips NO gestionats amb OpenIris

- Enviar un correu a emol.saq@uab.cat  equip). En 
els dies posteriors a la sol·licitud, es rebrà resposta donant les instruccions del procediment a seguir.

2.4.Assistència a la sessió de formació

- Les sessions de formació es realitzen al laboratori C7/003.1.
- Cal assistir a la formació en l personal del SAQ. Té una duració aproximada 

de 45 minuts.
- el , com 

a ris el 
personal del SAQ.

3. CONTROL DE CANVIS

Versió Canvis Justificació
00 No aplica Primera edició del document


