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2. PRESENTACIÓ 

 

L'assignatura introdueix l'alumne en el coneixement i en la pràctica d'una de les tècniques 

arxivístiques bàsiques, la descripció. Des del punt de vista teòric, transmet el concepte de 

descripció com a tècnica essencial, situada en el context del tractament arxivístic de fons, 

que permet identificar i representar els documents d'arxiu en el seu context de creació, 

verificar l'autenticitat de la seva provinença i exercir el dret d'accés a la informació que 

contenen. Des d'una vessant més pràctica -i prioritària- introdueix la metodologia bàsica per 

a descriure i identificar fons i documents d'arxius, indistintament del seu suport i del format 

en què s’hagin elaborat. 
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3. OBJECTIUS FORMATIUS 

 
S'organitza entorn tres objectius: 
- Adquirir la capacitat d'aplicar unes tècniques i mètodes normatius de descripció reconeguts 
internacionalment, que permeten la comunicació i l'intercanvi de dades descriptives de 
documents d'arxiu i ser interoperables. 
- Conèixer les bases de la programació descriptiva. 
- Adquirir les nocions elementals per a dissenyar i gestionar diferents sistemes de 
recuperació de la informació. 
 
4. COMPETÈNCIES i RESULTATS D’APRENENTATGE  

 
4.1 COMPETÈNCIES BÀSIQUES 
B07  Que els estudiants sàpiguen aplicar els coneixements adquirits i la seva capacitat de 

resolució de problemes en entorns nous o poc coneguts dins de contextos més 
amplis (o multidisciplinaris) relacionats amb la seva àrea d’estudi.  

B08 Que els estudiants siguin capaços d’integrar coneixements i enfrontar-se a la 
complexitat de formular judicis a partir d’una informació que, essent incompleta o 
limitada, inclogui reflexions sobre les responsabilitats socials i ètiques vinculades a 
l’aplicació dels seus coneixements i judicis.  

B10 Que els estudiants tinguin les habilitats d'aprenentatge que els permetin continuar 
estudiant d'una manera que haurà de ser en gran mesura autodirigida o autònoma.  

 
4.2 COMPETÈNCIES ESPECÍFIQUES 
 
CE13 Aplicar mètodes de descripció i recuperació dels documents.  
 
Resultats d'aprenentatge: 
CE13.1 Identificar els principis bàsics de la descripció arxivística. 
CE13.2 Reconèixer i aplicar les normes de descripció arxivística 
CE13.3 Crear instruments de descripció arxivística. 
 
4.3 COMPETÈNCIES TRANSVERSALS 
 
CT2 Treballar de forma autònoma, resolent problemes i prenent decisions. 
CT3 Analitzar, sintetitzar, organitzar i planificar els entorns i les actuacions de gestió. 
CT5 Treballar en equips de forma interdisciplinària. 
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5. TEMARI I CONTINGUTS 

 

1. Conceptes i principis bàsics:  

La descripció arxivística. La descripció en el context del tractament arxivístic de fons. El marc legal. 
 
2. La normalització de la descripció arxivística: 
 
Normes i metadades. La norma internacional ISAD (G): principis, objectius i estructura. L’evolució de 
la Norma. El desenvolupament de la ISAD (G) a nivell nacional: UK, Austràlia. Espanya: NODAC, 
NEDA, MDM i altres normes. Metadades per l’intercanvi d’informació. 
 
3. La Norma de Descripció Arxivística de Catalunya (NODAC): 
 
3.1. Principis, objectius i àmbit d’aplicació. Els nivells de descripció. Estructura: àrees i elements de 
descripció.  
3.2. La descripció de fons. 
3.3. La descripció de grups de sèries i sèries. 
3.4. La descripció d’unitats documentals compostes i simples. 
 
4. El control d’autoritats i la indexació: 
 
4.1. El control d’autoritats i la norma ISAAR(CPF). 
4.2.La indexació. 
4.3. Els llenguatges documentals: concepte i tipologies. Aplicacions. 
 
5. Sistemes de recuperació de la informació 
 
5.1. Els instruments tradicionals: guia, inventari, catàleg, índexs. 
5.2. Sistemes de recuperació d’informació dels arxius. Fonaments i funcionalitats. Tipologies i 
recol·lectors internacionals 
 
6. La planificació de la descripció de fons documentals 
 
6.1. La descripció en els sistemes de gestió documental. 
6.2. La descripció als arxius històrics: La programació descriptiva del centre.  La planificació de la 
descripció d’un fons documental. 
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ISAD(G) a la NODAC. Primera part [en línia]. Bid: textos universitaris de biblioteconomia i 

documentació. desembre 2005, núm. 15, http://www2.ub.edu/bid/consulta_articulos. 
php?fichero=15elvira.htm 
 

COMITÈ DE 
NORMES, 2006 

COMITÈ DE NORMES. La Norma de Descripció Arxivística de Catalunya (NODAC): un repte 
acomplert. Arxius. Butlletí de la Subdircció general d'Arxius. Primavera 2006, núm. 46, p. 3-5. 
 

NODAC, 2007 Norma de descripció Arxivística de Catalunya (NODAC)2007. Barcelona: Generalitat de 
Catalunya. Departament de Cultura i Mitjans de Comunicació. Associació d’Arxivers de Catalunya, 
maig de 2007. (Arxivística i gestió documental. Eines,1). 
http://www20.gencat.cat/docs/CulturaDepartament/Cultura/Temes/Arxius/Banners/arxius/NODACp
ublicada.pdf 
 

ARXIUS, 2007  “La publicació de la Norma de Descripció Arxivística de Catalunya (NODAC)”. Arxius. Butlletí de 
la Subdircció general d'Arxius. Estiu 2007, núm. 50, p.1-3. 
 

 
 

AIDA

TARRAUBELLA, 
2001 

TARRAUBELLA, X. i altres. “El mètode de descripció de l'Arxiu Municipal de Barcelona: un 
exemple de creació d'un sistema integrat i normalitzat de descripció”. Lligall. 2001, núm. 17, p. 
117-142. 
 

ALBERCH, 2003a ALBERCH, Ramon (dir.). Manual del mètode de descripció del sistema AIDA. Barcelona:  
Ajuntament de Barcelona. Arxiu Municipal, 2003. 
 

ALBERCH, 2003b ALBERCH, Ramon i altres. La definició i la implantació d’un sistema de gestió integral de 
documents i arxius a l’Ajuntament de Barcelona. Lligall. 2003, núm. 21, p. 185-221. 
 

SERCHS, 2004 SERCHS i SERRA, Jordi. El sistema AIDA y el método de descripción documental del 
Ayuntamiento de Barcelona. Tabula. 2004, núm. 7, p. 143-150. 
 

 
 

MDM

CARNICER, 1999 CARNICER, Mª Dolores; GENERELO, Juan José. Hacia una aplicación uniforme de ISAD(G): los 
niveles de descripción. Tabula. 1999, núm. 4, p. 139-170. 
 

BONAL, 2000 BONAL, José Luis; GENERELO, Juan José; TRAVESÍ, Carlos. ¿Para qué sirve un manual de 
descripción? El proyecto MDM. Archivamos. 2n i 3r trimestre 2000, núm. 36-37, p. 16-21. 
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BONAL, 2001 BONAL, José Luis; GENERELO, Juan José; TRAVESÍ, Carlos. Manual de Descripción Multinivel. 
Propuesta de adaptación de las normas internacionales de descripción archivística. Salamanca: 
Junta de Castilla y León. Consejería de Educación y Cultura, 2001. 
 

 
 

NEDA

HEREDIA, 2006 HEREDIA, Antonia. “La norma española de descripción archivística (NEDA): reflexines”. Boletín 
de la ANABAD, t. 56, nº 2, 2006, p. 11-30 

SANTAMARÍA, 
2006 

SANTAMARÍA GALLO, Abelardo. La Norma Española de Descripción Archivística (NEDA): 
Anàlisis y propuesta de desarrollo [en línia]. Madrid, Subdirección General de los Archivos 
Estatales, 27 de julio de 2006. http://www.mcu.es/archivos/docs/NedaAnalisis.pdf [consulta:6, 
febrer, 2012] 
 

SANTAMARÍA, 
2007 

SANTAMARÍA GALLO, Abelardo. Desarrollo de las Normas españolas de descripción archivística 
(NEDA). Jornada Técnica “Desarrollo y Creación de las Nuevas Normas Internacionales de 
Descripción Archivística” [en línia]. Madrid, Subdirección General de los Archivos Estatales, 30 de 
mayo de 2007. http://www.mcu.es/archivos/MC/CNEDA/Documentos.html  
 

SANTAMARÍA, 
2012 

SANTAMARÍA, Abelardo: Report on the work of CNEDA (2007-2012): Toward a conceptual model 

for archival description in Spain. 2012, julio, 11. Texto completo en inglés 

NEDA-MC, 2017  COMISIÓN DE NORMAS ESPAÑOLAS DE DESCRIPCIÓN ARCHIVÍSTICA (CNEDA). Neda-
MC. Modelo conceptual de descripción archivística: entidades, relaciones y atributos. Ministerio de 
Educación, Cultura y Deporte, 2017. Consultar en el següent enllaç. 

 
 
 

NOGADA 

GTAG, 2008 GRUPO DE TRABAJO DE ARCHIVEROS DE GALICIA. Otra aportación a la normalización: la 
norma galega de descripción arquivística (NOGADA). Tabula. Estudios archivísticos de Castilla y 
León. 2008, núm. 11, p. 113-130. 

 

GTAG, 2010 GRUPO DE TRABAJO DE ARCHIVEROS DE GALICIA. Norma galega de descripción arquivística 
. Xunta de Galicia, 2010. 

http://www.aefp.org.es/NS/Documentos/NormasDescriptivas/NOGADAca
s_v1(febrero2010).pdf  

 
 

Normes EAD / EAC 

FOX, 1997 FOX, Michael. Implementing Encoged Archival Description: An Overview of Administrative and 
Technical Considerations. The American Archivist. 1997, vol. 60, núm. 3, p. 330-343. 
 

KIESLING, 1997 KIESLING, Kris. EAD as an Archival Descriptive Standard. The American Archivist. 1997, vol. 60, 
núm. 3, p. 344-354. 

 

RUTH, 1997 RUTH, Janice E. Encoged Archival Description: A Structural Overview. The American Archivist. 
1997, vol. 60, núm. 3, p. 310-329. 
 

GONZÁLEZ, 1998 GONZÁLEZ, Pedro. Nuevas perspectivas en la descripción archivística. En Congreso 
Internacional sobre sistemas de información histórica. Ponencias. Vitoria: Juntas Generales de 
Álava, 1998, p. 113-143. 
 

SANTAMARÍA, 
1999 

SANTAMARÍA GALLO. Abelardo. Codificación de instrumentos de descripción archivísticos con 
SGML/XML: la norma EAD v.1.0. Tabula. 1999, núm. 4, p. 69-125. 
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SAA, 2000 Society of American Archivists. Encoded Archival Description Working Group. EAD: descripción 
archivística codificada; traducción de la Fundación Histórica Tavera. [Madrid]: Fundación Histórica 
Tavera, cop. 2000. 
 

KIESLING, 2001 KIESLING, Kristi L.R. Descripción Archivística Codificada (EAD): desarrollo y potencial 
internacional. Lligall. 2001, 17, p. 73-88 

DELGADO, 2003 DELGADO GÓMEZ, Pedro. Normalización de la descripción archivística: introducción a Encoded 
Archival Description (EAD). Cartagena: Ayuntamiento de Cartagena; 3000 Informática, 2003. 
 

KRISTIANSSON, 
2004 

KRISTIANSSON, Göran. El uso de EAD y EAC en el sistema de información archivística (ARKIS) 
el Archivo Nacional Sueco. Tabula. 2004, núm. 7, p. 45-53. 
 

OTTOSSON, 2004 OTTOSSON, Per-Gunnar. EAC y el desarrollo de pasarelas nacionales y europeas a los 
archivos.Tabula. 2004, núm. 7, p. 25-32. 
 

SERRA, 2006 SERRA SERRA, Jordi. Nou programari lliure de gestió d’arxius. Butlletí informatiu de l’Associació 
d’Arxivers de Catalunya, octubre-desembre 2006, núm. 82. 
 

MENNE-HARITZ, 
2007 

MENNE-HARITZ, Angelika. Les normes d’intercanvi d’informació com a eina de comunicació 
bàsica. Lligall. 2007, núm. 26, p. 221-242. 
 

 
 

Control d’autoritats / ISAAR(CPF) /

ORTEGO, 1999 ORTEGO, M. Pilar; BONAL, José Luis. El control de autoridades y la normalización de los puntos 
de acceso en los archivos. Tabula. 1999, núm. 4, p. 41-68. 
 

DESANTES, 2003 DESANTES FERNÁNDEZ, Blanca. Trabajos realizados por el Comité Internacional de Normas 
(ICA/CDS) para la elaboración de la segunda versión de la norma ISAAR(CPF). Archivamos. 1er y 
2º trimestre 2003, núm. 47-48, p. 16-21. 
 

GTAA 1, 2004 GRUPO DE TRABAJO DE AUTORIDADES DE ARAGÓN. Compartir autoridades: la experiencia 
aragonesa. Tabula. 2004, núm. 7, p. 89-105. 
 

GTAA 2, 2004 GRUPO DE TRABAJO DE AUTORIDADES DE ARAGÓN. La normalización y el control de los 
puntos de acceso en la descripción archivística: fórmulas de colaboración para el control de 
autoridades. En XV Jornadas de archivos municipales de Madrid: la descripción multinivel en los 
archivos municipales: la norma ISAD(G). Móstoles: Comunidad de Madrid, 2004, p. 283-313. 
 

JIMÉNEZ, 2004 JIMÉNEZ, Jesús; GARCÍA, Rosa. El catálogo de autoridades: creación y gestión en unidades 
documentales. Gijón: Trea, 2004. 
 

GRANGE, 2008 GRANGE, Didier. De la teoría a la práctica: reflexiones en torno a la puesta en marcha de ISAAR 
(CPF) y de EAC en el Archivo de la Ciudad de Ginebra. Tabula. Estudios archivísticos de Castilla 
y León. 2008, núm. 11, p. 179-194. 
 

ARANOR, 2008 GRUPO DE TRABAJO DE AUTORIDADES DE ARAGÓN (GTAA). ARANOR. Norma Aragonesa 
para la descripción de autoridades de archivos.Zaragoza: Gobierno de Aragón. Departamento de 
Educación, Cultura y Deporte, 2008. 
 

BAYO, 2010 BAYÓ, Gemma; MORA, Glòria; TARRAUBELLA, Xavier. Manual d’indexació de descriptors 
onomàstics i geogràfics del Sistema AIDA. Barcelona: Ajuntament. Arxiu Municipal, 2010. 
http://bit.ly/114MePP 
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 Indexació / Tesaurus/ Llenguatges documentals
 

SLYPE, 1991 SLYPE, Georges van. Los lenguajes de indización: concepción, construcción y utilización en los 
sistemas documentales. Madrid: Fundación Guzmán Sánchez Ruipérez: Piramide, 1991. 
 

LANCASTER, 1995 LANCASTER. Frederick W. El control del vocabulario en la recuperación de información. 
Valencia: Universitat de València, 1995. 
 

SANTOS, 1998 SANTOS CANALEJO, Elisa Carolina de. La indización en la recuperación de la información. 
Lligall. 1998, núm. 12, p. 116-131. 
 

GAMM, 1999 GRUPO DE ARCHIVEROS MUNICIPALES DE MADRID. Materiales para un Tesauro de Archivos 
Municipales. Madrid: Consejeria de Cultura de la Comunidad de Madrid, 1999. 
 

MARTÍN, 2001 MARTÍN SUQUÍA, Ramón. Sistemas de recuperación de la información en los archivos: un 
anàlisis de situación y perspectivas. Lligall. 2001, núm. 17, p. 47-69. 
 

MERLOS, 2001 MERLOS, Mª Magdalena, VILLARREAL, Eugenio. El tesauro de archivos municipales. Método y 
experiencias del grupo de archiveros municipales de Madrid. Lligall. 2001, núm. 17, p. 151-164. 
 

ARGUDO, 2006 ARGUDO, Sílvia; BURGUILLOS, Ferran. El control del vocabulari. En Anàlisi del contingut i 
fonaments dels llenguatges documentals. Barcelona: Universitat de Barcelona: Facultat de 
Biblioteconomia i Documentació, 2006. 
 

SANCHEZ, 2012 Sánchez-Cuadrado, Sonia; Colmenero-Ruiz, María Jesús; Moreiro, José-Antonio. Tesauros: 
estándares y recomendaciones. El Profesional de la Información, 2012, mayo-junio, v. 21, n. 3, 
pp. 229-235. 

 
 
7. METODOLOGIA DOCENT 

La metodologia docent combina:  
- Activitats presencials de caràcter teòric i pràctic que es desenvolupen a l'aula. I on es 

combina les explicacions teòriques amb les activitats pràctiques realitzades per 
l'alumnat. 

- Treball individual de l’alumne i en grup en la descripció de fons i documents d'arxiu. 
- Tutories individuals, quan s'escaigui. 

 

7.1 ACTIVITATS DE FORMACIÓ 

Títol UD Hores ECTS Resultats d’aprenentatge 

Tipus: Dirigides 
 

       
     

Classes interactives 
 

36 1,44 
B08,CE13.1, CE13.2, CE13.3, 
CT3, CT5 

     
     
Tipus: Supervisades      . 
     

Activitats pràctiques sobre casos d'ús 
 

25 1 
B08,CE13.1, CE13.2, CE13.3, 
CT2, CT5 
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Tipus: Autònomes     
     

Estudi i anàlisi de casos 
 

32 1,28 
B07,CE13.1, CE13.2, CE13.3, 
CT2, CT3, CT5 

     
     

 

8.  SISTEMA D'AVALUACIÓ 

8.1 ACTIVITATS D’AVALUACIÓ 

Títol Pes Hores ECTS 
Resultats 
d’aprenentatge 

Elaboració de pràctiques 
d'aula 

 
20 % 10 0.4 

B08,CE13.1, CE13.2, 
CE13.3, CT2, CT5 

     

Treball 1 

 
40 % 

10 0.4 

B07,CE13.1, CE13.2, 
CE13.3, CT2, CT3, 
CT5 

     

Treball 2 

 
30% 

10 0.4 

B07,B10,CE13.1, 
CE13.2, CE13.3, 
CT2, CT3, CT5 

     

Prova de síntesi 
 
10 % 2 0.08 

B08,CE13.1, CE13.2, 
CE13.3 

     
     

 

 

9. PLANIFICACIÓ DE LA DOCÈNCIA   

SETMANA TEMA MÈTODE HORES 

1-2 1. Conceptes i principis 

bàsics 

2. La normalització de la 

descripció arxivística 

Classes, fòrum,  pràctiques i 

treball individual 

25 

3-5 3. La Norma de Descripció 

Arxivística de Catalunya 

(NODAC) 

Classes, fòrum, pràctiques i 

treball individual 

30 
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6-8 4. El control d'autoritats i la 

indexació 

Classes, fòrum,  pràctiques i 

treball individual 

30 

9-11 Sistemes de recuperació de 

la informació 

Classes, fòrum,  pràctiques i 

treball individual i en grup 

30 

12 6. La planificació de la 

descripció 

Classes, fòrum,  pràctiques i 

treball individual 

10 

 

L'alumne ha de dedicar una mitjana de 8,3 hores setmanals durant 15 setmanes per 

l'assistència a classe (durant 12 setmanes), la participació i realització de les 

pràctiques d'aula, la realització dels treballs i la preparació de la prova de síntesi. 

 


