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2. PRESENTACIÓ 

 

L'assignatura introdueix l'alumne en el coneixement i en la pràctica d'una de les tècniques 

arxivístiques bàsiques, la descripció. Des del punt de vista teòric, transmet el concepte de 

descripció com a tècnica essencial, situada en el context del tractament arxivístic de fons, 

que permet identificar i representar els documents d'arxiu en el seu context de creació, 

verificar l'autenticitat de la seva provinença i exercir el dret d'accés a la informació que 

contenen. Des d'una vessant més pràctica -i prioritària- introdueix la metodologia bàsica per 

a descriure i identificar fons i documents d'arxius, indistintament del seu suport i del format 

en què s’hagin elaborat. 
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3. OBJECTIUS FORMATIUS 

 
S'organitza entorn tres objectius: 
- Adquirir la capacitat d'aplicar unes tècniques i mètodes normatius de descripció reconeguts 
internacionalment, que permeten la comunicació i l'intercanvi de dades descriptives de 
documents d'arxiu i ser interoperables. 
- Conèixer les bases de la programació descriptiva. 
- Adquirir les nocions elementals per a dissenyar i gestionar diferents sistemes de 
recuperació de la informació. 
 
4. COMPETÈNCIES i RESULTATS D’APRENENTATGE  

 
4.1 COMPETÈNCIES BÀSIQUES 
B07  Que els estudiants sàpiguen aplicar els coneixements adquirits i la seva capacitat de 

resolució de problemes en entorns nous o poc coneguts dins de contextos més 
amplis (o multidisciplinaris) relacionats amb la seva àrea d’estudi.  

B08 Que els estudiants siguin capaços d’integrar coneixements i enfrontar-se a la 
complexitat de formular judicis a partir d’una informació que, essent incompleta o 
limitada, inclogui reflexions sobre les responsabilitats socials i ètiques vinculades a 
l’aplicació dels seus coneixements i judicis.  

B10 Que els estudiants tinguin les habilitats d'aprenentatge que els permetin continuar 
estudiant d'una manera que haurà de ser en gran mesura autodirigida o autònoma.  

 
4.2 COMPETÈNCIES ESPECÍFIQUES 
 
CE13 Aplicar mètodes de descripció i recuperació dels documents.  
 
Resultats d'aprenentatge: 
CE13.1 Identificar els principis bàsics de la descripció arxivística. 
CE13.2 Reconèixer i aplicar les normes de descripció arxivística 
CE13.3 Crear instruments de descripció arxivística. 
 
4.3 COMPETÈNCIES TRANSVERSALS 
 
CT2 Treballar de forma autònoma, resolent problemes i prenent decisions. 
CT3 Analitzar, sintetitzar, organitzar i planificar els entorns i les actuacions de gestió. 
CT5 Treballar en equips de forma interdisciplinària. 
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5. TEMARI I CONTINGUTS 

 

1. Conceptes i principis bàsics:  

La descripció arxivística. La descripció en el context del tractament arxivístic de fons. El marc legal. 
 
2. La normalització de la descripció arxivística: 
 
Normes i metadades. La norma internacional ISAD (G): principis, objectius i estructura. L’evolució de 
la Norma. El desenvolupament de la ISAD (G) a nivell nacional: UK, Austràlia. Espanya: NODAC, 
NEDA, MDM i altres normes. Metadades per l’intercanvi d’informació. 
 
3. La Norma de Descripció Arxivística de Catalunya (NODAC): 
 
3.1. Principis, objectius i àmbit d’aplicació. Els nivells de descripció. Estructura: àrees i elements de 
descripció.  
3.2. La descripció de fons. 
3.3. La descripció de grups de sèries i sèries. 
3.4. La descripció d’unitats documentals compostes i simples. 
 
4. El control d’autoritats i la indexació: 
 
4.1. El control d’autoritats i la norma ISAAR(CPF). 
4.2.La indexació. 
4.3. Els llenguatges documentals: concepte i tipologies. Aplicacions. 
 
5. Sistemes de recuperació de la informació 
 
5.1. Els instruments tradicionals: guia, inventari, catàleg, índexs. 
5.2. Sistemes de recuperació d’informació dels arxius. Fonaments i funcionalitats. Tipologies i 
recol·lectors internacionals 
 
6. La planificació de la descripció de fons documentals 
 
6.1. La descripció en els sistemes de gestió documental. 
6.2. La descripció als arxius històrics: La programació descriptiva del centre.  La planificació de la 
descripció d’un fons documental. 
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Anàlisis y propuesta de desarrollo [en línia]. Madrid, Subdirección General de los Archivos 
Estatales, 27 de julio de 2006. http://www.mcu.es/archivos/docs/NedaAnalisis.pdf [consulta:6, 
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KIESLING, 1997 KIESLING, Kris. EAD as an Archival Descriptive Standard. The American Archivist. 1997, vol. 60, 
núm. 3, p. 344-354. 
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experiencias del grupo de archiveros municipales de Madrid. Lligall. 2001, núm. 17, p. 151-164. 
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7. METODOLOGIA DOCENT 

La metodologia docent combina:  
- Activitats presencials de caràcter teòric i pràctic que es desenvolupen a l'aula. I on es 

combina les explicacions teòriques amb les activitats pràctiques realitzades per 
l'alumnat. 

- Treball individual de l’alumne i en grup en la descripció de fons i documents d'arxiu. 
- Tutories individuals, quan s'escaigui. 

 

7.1 ACTIVITATS DE FORMACIÓ 

Títol UD Hores ECTS Resultats d’aprenentatge 

Tipus: Dirigides 
 

       
     

Classes interactives 
 

36 1,44 
B08,CE13.1, CE13.2, CE13.3, 
CT3, CT5 

     
     
Tipus: Supervisades      . 
     

Activitats pràctiques sobre casos d'ús 
 

25 1 
B08,CE13.1, CE13.2, CE13.3, 
CT2, CT5 
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Tipus: Autònomes     
     

Estudi i anàlisi de casos 
 

32 1,28 
B07,CE13.1, CE13.2, CE13.3, 
CT2, CT3, CT5 

     
     

 

8.  SISTEMA D'AVALUACIÓ 

8.1 ACTIVITATS D’AVALUACIÓ 

Títol Pes Hores ECTS 
Resultats 
d’aprenentatge 

Elaboració de pràctiques 
d'aula 

 
20 % 10 0.4 

B08,CE13.1, CE13.2, 
CE13.3, CT2, CT5 

     

Treball 1 

 
40 % 

10 0.4 

B07,CE13.1, CE13.2, 
CE13.3, CT2, CT3, 
CT5 

     

Treball 2 

 
30% 

10 0.4 

B07,B10,CE13.1, 
CE13.2, CE13.3, 
CT2, CT3, CT5 

     

Prova de síntesi 
 
10 % 2 0.08 

B08,CE13.1, CE13.2, 
CE13.3 

     
     

 

 

9. PLANIFICACIÓ DE LA DOCÈNCIA   

SETMANA TEMA MÈTODE HORES 

1-2 1. Conceptes i principis 

bàsics 

2. La normalització de la 

descripció arxivística 

Classes, fòrum,  pràctiques i 

treball individual 

25 

3-5 3. La Norma de Descripció 

Arxivística de Catalunya 

(NODAC) 

Classes, fòrum, pràctiques i 

treball individual 

30 
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6-8 4. El control d'autoritats i la 

indexació 

Classes, fòrum,  pràctiques i 

treball individual 

30 

9-11 Sistemes de recuperació de 

la informació 

Classes, fòrum,  pràctiques i 

treball individual i en grup 

30 

12 6. La planificació de la 

descripció 

Classes, fòrum,  pràctiques i 

treball individual 

10 

 

L'alumne ha de dedicar una mitjana de 8,3 hores setmanals durant 15 setmanes per 

l'assistència a classe (durant 12 setmanes), la participació i realització de les 

pràctiques d'aula, la realització dels treballs i la preparació de la prova de síntesi. 

 


