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2. PRESENTACIO

L'assignatura introdueix l'alumne en el coneixement i en la practica d'una de les técniques
arxivistiques basiques, la descripcid. Des del punt de vista tedric, transmet el concepte de
descripcié com a técnica essencial, situada en el context del tractament arxivistic de fons,
que permet identificar i representar els documents d'arxiu en el seu context de creacio,
verificar l'autenticitat de la seva provinenca i exercir el dret d'accés a la informacié que
contenen. Des d'una vessant més practica -i prioritaria- introdueix la metodologia basica per
a descriure i identificar fons i documents d'arxius, indistintament del seu suport i del format

en que s’hagin elaborat.
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3. OBJECTIUS FORMATIUS

S'organitza entorn tres objectius:

- Adquirir la capacitat d'aplicar unes técniques i métodes normatius de descripcié reconeguts
internacionalment, que permeten la comunicacio i l'intercanvi de dades descriptives de
documents d'arxiu i ser interoperables.

- Conéixer les bases de la programacio6 descriptiva.

- Adquirir les nocions elementals per a dissenyar i gestionar diferents sistemes de
recuperacié de la informacio.

4. COMPETENCIES i RESULTATS D’APRENENTATGE

4.1 COMPETENCIES BASIQUES

BO7 Que els estudiants sapiguen aplicar els coneixements adquirits i la seva capacitat de
resolucio de problemes en entorns nous o poc coneguts dins de contextos més
amplis (o multidisciplinaris) relacionats amb la seva area d’estudi.

BO8 Que els estudiants siguin capagos d’integrar coneixements i enfrontar-se a la
complexitat de formular judicis a partir d’'una informacié que, essent incompleta o
limitada, inclogui reflexions sobre les responsabilitats socials i étiques vinculades a
I'aplicacié dels seus coneixements i judicis.

B10 Que els estudiants tinguin les habilitats d'aprenentatge que els permetin continuar
estudiant d'una manera que haura de ser en gran mesura autodirigida o autobnoma.

4.2 COMPETENCIES ESPECIFIQUES
CE13 Aplicar métodes de descripcid i recuperacié dels documents.

Resultats d'aprenentatge:

CE13.1 Identificar els principis basics de la descripcio arxivistica.
CE13.2 Reconeixer i aplicar les normes de descripcio arxivistica
CE13.3 Crear instruments de descripcié arxivistica.

4.3 COMPETENCIES TRANSVERSALS
CT2 Treballar de forma autdonoma, resolent problemes i prenent decisions.

CT3 Analitzar, sintetitzar, organitzar i planificar els entorns i les actuacions de gestio.
CT5 Treballar en equips de forma interdisciplinaria.
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5. TEMARI | CONTINGUTS

1. Conceptes i principis basics:

La descripcid arxivistica. La descripcioé en el context del tractament arxivistic de fons. El marc legal.
2. La normalitzacio de la descripcié arxivistica:

Normes i metadades. La norma internacional ISAD (G): principis, objectius i estructura. L’evoluci6 de
la Norma. El desenvolupament de la ISAD (G) a nivell nacional: UK, Australia. Espanya: NODAC,
NEDA, MDM i altres normes. Metadades per l'intercanvi d’'informacio.

3. La Norma de Descripcié Arxivistica de Catalunya (NODAC):

3.1. Principis, objectius i ambit d’aplicacio. Els nivells de descripcio. Estructura: arees i elements de
descripcio.

3.2. La descripci6 de fons.

3.3. La descripcio de grups de séries i séries.

3.4. La descripcio d’'unitats documentals compostes i simples.

4. El control d’autoritats i la indexacio:

4.1. El control d’autoritats i la norma ISAAR(CPF).

4.2l a indexacio.

4.3. Els llenguatges documentals: concepte i tipologies. Aplicacions.

5. Sistemes de recuperacio de la informacié

5.1. Els instruments tradicionals: guia, inventari, cataleg, indexs.

5.2. Sistemes de recuperacioé d’informacié dels arxius. Fonaments i funcionalitats. Tipologies i
recol-lectors internacionals

6. La planificacio de la descripcié de fons documentals

6.1. La descripcio en els sistemes de gestio documental.

6.2. La descripci6 als arxius historics: La programacié descriptiva del centre. La planificacié de la
descripcié d’'un fons documental.



FuABformacio

Escola Superior
d'Arxivistica i Gestio
de Documents UAB

6. BIBLIOGRAFIA RECOMANADA

Identificacio

Recurs

HEREDIA, 1982

HEREDIA HERRERA, Antonia. Manual de instrumentos de descripcion documental. Sevilla:
Diputacién Provincial de Sevilla, 1982.

PESCADOR, 1986

PESCADOR DEL HOYO, M? del Carmen. El archivo: instrumentos de trabajo. Madrid: Norma,
1986.

CAMACHO, 1991

CAMACHO, Eduardo; SALGADO, Francisco. Planificacién de los instrumentos de descripcién en
el archivo de oficina. Irargi. Artxibistika Aldizkaria — Revista de Archivistica. 1991, nim. IV, p. 416-
429,

DUCHEIN, 1991

GALLEGO, 1991

DUCHEIN, Michel. La evolucién de las técnicas de descripcion archivistica ¢ Qué descripcion para
qué archivos?. Irargi. Artxibistika Aldizkaria — Revista de Archivistica. 1991, num. IV, p. 42-52.

GALLEGO, Olga; LOPEZ, Pedro. La descripcién documental en fondos de archivos o series
cerradas. Irargi. Artxibistika Aldizkaria — Revista de Archivistica. 1991, nam. IV, p. 208-258.

HEREDIA, 1991

HEREDIA HERRERA, Antonia. Estado de la cuestion sobre instrumentos descriptivos y normas
de descripcion. Irargi. Artxibistika Aldizkaria — Revista de Archivistica. 1991, num. IV, p. 184-204.

LOPEZ, 1991 LOPEZ GOMEZ, Pedro. Una llave maestra para el acceso a los archivos: el catalogo de
instrumentos de descripcién documental. Boletin de ANABAD. julio-diciembre 1991, t. XLI, nim.
3-4, p. 149-155.

STIBBE, 1992 STIBBE, Hugo. Implementing the Concept of Fonds: Primary Access Point, Multilevel Description
and Authority Control. Archivaria. 1992, nim. 34, p. 109-137.

PIEYNS, 1993 PIEYNS, Jean. Automatitzacié dels instruments de descripcio. Lligall. 1993, num. 6, p. 57-78.

FAVIER, 1995 FAVIER, Jean (ed). La pratique archivistique frangaise. 22 ed. Paris: Archives Nationales, 1995.

MAGRINYA, 1995

MAGRINYA i RULL, Anna. Programari de descripcié i gestié d'arxius (GAC). Arxius. Butlleti del
Servei d'Arxius. hivern 1995, nium. 8, p. 1-2.

DUCHEIN, 1998

DUCHEIN, Michel. Le principe de provenance et la pratique du tri, du classement et de la
description en archivistique contemporaine. Lligall. 1998, num. 12, p. 87-100.

CARNICER, 1999

CARNICER, M? Dolores; GENERELO, Juan José; TRAVESI, Carlos. La descripcion normalizada
en una aplicacion de gestion integral de archivos: el proyecto IGEA/ALBALA. Tabula. 1999, nim.
4, p. 197-211.

MAFTEI, 1999

MAFTEI, Nicolas. Requisitos de una aplicacion informatica para descripciones multinivel y
representaciones en contexto. Tabula. 1999, num. 4, p. 171-187.

MARTINEZ, 1999

MARTINEZ GARCIA, Luis. “Los principios de la descripcién archivistica”. Boletin de la ANABAD,
t.49, n° 1 (1999), p. 51-108.

PERPINYA, 2000

PERPINYA i MORERA, Remei. L’aplicacié de les tecnologies de la informaci6 als arxius catalans
[en linia]. BiD: textos universitaris de biblioteconomia i documentacié. Desembre 2000, nim. 5
http://www.ub.es/biblio/bid/05perpin.htm




FuABformacio

Escola Superior
d'Arxivistica i Gestio
de Documents UAB

Identificacio
AGELET, 2001

BOADAS, 2001

Recurs

AGELET, Ferran; CARRASCAL, Andreu; MARTINEZ, Betlem. Recursos a Internet per a la
descripcié arxivistica. Lligall. 2001, num. 17, p. 89-114.

BOADAS, Joan i altres. La descripcié arxivistica a Catalunya: estat de la qliestio. Lligall. 2001,
nuam. 17, p. 23-46.

BONAL, 2001 BONAL ZAZO, José Luis. La descripcion archivistica normalizada: origen, fundamentos,
principios y técnicas. Gijon: Ediciones Trea, 2001.

MARTIN, 2001 MARTIN SUQUIA, Ramoén. Sistemas de recuperacion de la informacién en los archivos: un
analisis de situacion y perspectivas. Lligall. 2001, nim. 17. p. 47-72.

CUNNINGHAM, CUNNINGHAM, Adrian. "Describiendo los archivos en contexto: el sistema de “series”

2004 australiano”. Tabula. 2004, num. 7, p. 55-67.

STEVENSON, STEVENSON, Jane. Creacion y entrega de descripciones archivisticas en el centro archivistico

2004 conocido como “Archives Hub”. Tabula. 2004, num. 7, p. 39-43.

GREENE, 2005

GREENE, Mark; MEISSNER, Dennis “More Product, Less Process: Revamping Traditional
Archival Processing”. American Archivist 68, no. 2 (Fall/Winter 2005), 208-263.

URIBE, 2005

URIBE, Francesc; GARCIA-FRANQUESA, Eulalia. La interoperativitat de les eines de descripcio
de museus, arxius i biblioteques. Lligall. 2005, nim. 24, p. 223-239.

DELGADO, 2007

CAPELL, 2009

DELGADO GOMEZ, Alejandro. El Centro y la equis : una introduccién a la descripcién archivistica
contemporanea. Cartagena : Concejalia de Cultura : 3000 Informatica, 2007

CAPELL, Emilia; COROMINAS, Mariona (coord.). Manual d'Arxivistica i Gesti6 Documental.
Barcelona: Associacio d’Arxivers de Catalunya, 2009.

PUIG, 2008 Puig Ustrell, Pere. Los Pergaminos: Qué son y cdmo se tratan. Gijén: Trea, 2008.

DESCRIPCIO, La descripci6 arxivistica com ho fem?. IX Jornada d'Estudi i Debat. Associacié d'Arxivers de

2010 Catalunya, 2010.
http://www.arxivers.com/serveis/formacio/jornades-destudi-i-
debat.html#I X JED

QUILEZ, 2010 Quilez Mata, Julio Luis. “ Elaboracié i manteniment d'esquemes d'elements de metadades: una
aproximacio a aquest concepte i tractament automatitzat”. Lligall: revista catalana d’arxivistica,
2010, num. 31, p. 63-81.

QUILEZ, 2011 Quilez Mata, Julio Luis. “ Aproximacio a les ontologies: definicié i construccio. Aplicacions en el
camp de I'Arxivistica”. Lligall: revista catalana d’arxivistica, 2011, num. 32, p. 105-156.

GIMENEZ- GIMENEZ-CHORNET, Vicent. “La recuperacié de la informacié en els arxius en linia”. BiD: textos

CHORNET, 2011

universitaris de biblioteconomia i documentacié, nim. 27 (desembre 2011).

http://www.ub.edu/bid/27/gimenez1.htm

SAAVEDRA, 2011

Saavedra Bendito, Pau. Los Documentos Audiovisuales: Qué son y como se tratan. Gijon: Trea.

CUNNINGHAM,
2012

CUNNINGHAM. Adrian; MILLAR, Laura; REED, Barbara. “Peter J. Scott and the australian ‘series’
system: lts origins, features, rationale, impact and continuing relevance “.
International Congress on Archives, Brisbane, Australia, 23 August 2012

MACNEIL, 2012

MacNeil, Heather. “What finding aids do: archival description as rhetorical genre in traditional and
web-based environments”. Archival Science (2012) 12:485-500




FuABformacio

Escola Superior
d'Arxivistica i Gestio
de Documents UAB

Identificacio
MOYANO, 2013

Recurs

MOYANO COLLADO, J. “La descripcion archivistica: de los instrumentos de descripcion hacia la
web semantica”. Anales de documentacién, 16(2), 2013.

RUIZ, 2013 RUIZ ASTIZ, J. “La concepcion del archivo en la sociedad de la informacion: PARES como motor
del cambio”. Revista General de Informacién y Documentacién, Norteamérica, 23, abr. 2013.
Disponible en: <http://revistas.ucm.es/index.php/RGID/article/view/65-96>.
Fecha de acceso: 10 feb. 2014.

ALFIER, 2013 ALFIER, A. & FELICIATI, P. “Cambio de paradigma en el préximo decenio: el desafio de la Web
para los instrumentos de descripcion de los archivos”. Tabula, 16, 2013 pp.33—49.

WOOD, 2014 WOOD, Stacy; Carbone, Kathy; Cifor, Marika; Gilliland, Anne; Punzalan, Ricardo. Mobilizing
records: re-framing archival description to support human rights. Archival Science, 14(3-4), 2014.
pp.397—-419.

GRACY, 2015 GRACY, K.F. Archival description and linked data: a preliminary study of opportunities and
implementation challenges. Archival Science, 15, 2015. pp.1-56.

AGENJO Y . . ; . p .

HERNANDEZ AGENJO BULLON,. Xavier y HERNANDEZ CARRASCAL, Francisca (2016). “EAD3, registros de

2016 ’ autoridad, datos abiertos y linked open data”. Tabula, n. 19, pp. 331-348.

LLANES, 2016

Llanes Padrén, Dunia. (2016). La Descripcion Archivistica En Los Tiempos Posmodernos:
Conceptos, Principios y Normas. Marilia; Sao Paulo: Oficina Universitaria : Cultura Académica.
Retrieved from https://www.marilia.unesp.br/Home/Publicacoes/la-description_ebook.pdf

HENSEN, 1989

RAD, 1990

CHABOT, 1991

KITCHING, 1993

RUFI, 1997

ESTEBAN, 1998

STIBBE, 1998

CARBAJO, 1999

TRAVESI, 1999

Normalitzacié de la descripcié (ordre cronologic)

HENSEN, Steven L (ed). Archives, personal papers and manuscripts: a cataloguing manual for
archival repositories, historical societies and manuscript libraries (APPM). Chicago: Society of
American Archivist, 1989.

Rules for Archival Description. Ottawa: Bureau of Canadian Archivists, 1990.

CHABOT, Victorin. Las normas de descripcion en Canada. Irargi. Artxibistika Aldizkaria — Revista
de Archivistica. 1991, nim. IV, p. 102-104.

KITCHING, Christopher. La normalitzacioé de la descripci6 arxivistiva. Lligall. 1993, num. 6, p. 43-
55.

RUFI i PAGES, Jaume. “Els models i la norma: fonts de la normalitzacié internacional de la
descripci6 arxivistica”. Lligall. 1997, num. 11, p. 89-114.

ESTEBAN, Miguel Angel; GAY, Pilar. La normalizacién de la descripcidn y la recuperacion de
informacién en los archivos: vino viejo en odres nuevos. Boletin de la ANABAD. 1998, t. XLVIII,
nam. 1, p. 9-26.

STIBBE, Hugo L.P: Standardising description: The Experience of Using ISAD (G). Lligall. 1998,
nam. 12, p. 132-152.

CARBAJO MARTIN, Victoriano-Antonio. El proceso de la normalizacion: Los trabajos
desarrollados por el CIA para redactar las normas ISAD(G) e ISAAR(CPF). Tabula. 1999, nim. 4,
p. 31-39.

TRAVESI de DIEGO, Carlos. La normalizacién antes de la norma: los Estados Unidos, Canada y
Gran Bretafia. Tabula. 1999, nim. 4, p. 11-29.




FuABformacio

Escola Superior

d’Arxivistica i Gestio

de Documents UAB

Identificacio Recurs

COOK, 2000 COOK, Michael; PROCTER, Margaret. Manual of Archival Description (MAD2). 3% ed. Aldershot:
Gower, 2000.

CIA/CDS, 2001 CIA/CDS. Directrices para la preparacion y presentacion de instrumentos de descripcion. 2001.

http://www.icacds.org.uk/eng/findingaids.htm

DELGADO, 2002

LLANSO, 2004

DELGADO GOMEZ, Alejandro. “Normalizacién de la descripcion archivistica: ¢ Un debate sin
sentido? El profesional de la informacion, vol. 11, n® 1 (2002, p. 68-69)

LLANSO, Joaquim; COSTANILLA, Lucia. “Normas internacionales y normas institucionales.
Aplicacion en un sistema institucional de archivos”. Tabula. 2004, num. 7, p. 123-140.

SARGENT, 2004

SARGENT, Dick. “Organizacion archivistica y normas en el Reino Unido: planes para la
implantacion de las normas ISAAR(CPF) y EAC”. Tabula. 2004, nim. 7, p. 35-37.

VITALI, 2004

VITALI, Stefano. El esfuerzo de normalizacion internacional. Tabula. 2004, num. 7, p. 11-22.

CERMENO, 2005

CERMENO i MARTORELL, Lluis. Una primera visié sobre la normalitzacio internacional en gestio
de documents. Arxius. Butlleti de la Subdireccié general d'Arxius. Primavera 2005, num. 42, p. 2-
5.

TABULA, 2008

Tabula. Estudios archivisticos de Castilla y Ledn, nim. 11. Salamanca. 2008. “Ahogados en un
mar de siglas. Estandares para la gestion, descripcidon y acceso a los recursos archivisticos. V
Congreso de Archivos de Castilla y Ledn. Ledn, 1/3 de octubre de 2008”.

BARROSO, 2008

BARROSO, Anabella; CASTILLO, Cristina; ROMERO ANDONEGI, Asier. “Los trabajos de
normalizacion descriptiva en el AHEB-BEHA: aplicaciones practicas y nuevos retos”.
Tabula.Estudios archivisticos de Castilla y Leén. 2008, nim. 11, p. 205-234.

DUFF, 2008 DUFF, Wendy M. “Normas de descripcion archivistica”. Tabula. Estudios archivisticos de Castilla
y Ledn. 2008, num. 11, p. 51-64.

FERNANDEZ, FERNANDEZ SUAREZ, Esperanza. “Sistema de descripcién normalizada en el Archivo Municipal

2008 de Ledn”. Tabula. Estudios archivisticos de Castilla y Ledn. 2008, num. 11, p. 155-176.

FOX, 2008 FOX, Michel J. “Resolviendo el rompecabezas de las normas de descripcion: encajando las
piezas”. Tabula. Estudios archivisticos de Castilla y Ledn. 2008, nim. 11, p. 19-50.

GTCCL, 2008 GRUPO DE TRABAJO SOBRE CONVENCIONES DE CASTILLA Y LEON. “Elaboracion de
convenciones para la aplicacion de las normas de descripcion archivistica a fondos, formatos y
materiales especificos”. Tabula. Estudios archivisticos de Castilla y Le6n. 2008, num. 11, p.
131-144.

HERNANDE?Z, HERNANDEZ, Alicia; RODRIGUEZ, Fatima. “Elaboracién de una norma interna de descripcion de

2008 documentos”. Tabula. Estudios archivisticos de Castilla y Leén. 2008, num. 11, p. 195-203.

RUNA, 2008 RUNA, Lucilia; PENTEADO, Pedro. Surfeando de sigla en sigla. La Direccién General de Archivos
(DGARQ) y la normalizacion de la descripcion en Portugal. Tabula. Estudios archivisticos
deCastilla y Le6n. 2008, num. 11, p. 65-96.

SIBILLE, 2008 SIBILLE, Claire. La descripcion archivistica en Francia, entre normas y practicas. Tabula. Estudios

archivisticos de Castilla y Le6n. 2008, num. 11, p. 97-112.




FuABformacio

Escola Superior

d’Arxivistica i Gestio

de Documents UAB

Identificacio Recurs

BARBADILLO, BARBADILLO ALONSO, Javier. Las normas de descripcion archivistica: qué son y como se
2011 aplican. Gijon: Trea, 2011.

GUEGUEN, 2013

GUEGUEN, G.; MARQUES DA FONSECA, V.M.; PITTI, D.; SIBILLE DE GRIMOUARD, C. “Hacia
un modelo conceptual internacional de descripcidn archivistica: un informe preliminar del grupo de
expertos en Descripcion Archivistica del Consejo Internacional de Archivos”. Métodos de
Informacién (MEI), Il Epoca, vol 4, 7 (2013), p. 155-172.

En inglés: Toward an International Conceptual Model for Archival Description: A Preliminary
Report from the International Council on Archives’ Experts Group on Archival Description." The
American Archivist. Vol. 76, Num. 2, 2013. pp 566-583

GARTNER, 2015

GARTNER, Richard. “An XML Schema for Enhancing the Semantic Interoperability of Archival
Description.” Archival Science, 15 (2014): 295-313. Web.

ISAD(G)

HEREDIA, 1995

HEREDIA HERRERA, A. La norma ISAD(G) y su terminologia. Analisis, estudio y alternativas.
Madrid: Arco/libros, 1995.

MURNOZ, 1995

MUNOZ FELIU, Miguel C. ISAD(G) hacia un estandar internacional de descripcién archivistica.
Métodos de informacion, 1995, nim. 8, p. 26-31.

MARTINEZ, 1997

MARTINEZ GARCIA, Luis. La Norma Internacional de Descripcion Archivistica, origen, principios
y desarrollo. En Xornadas de arquivos, bibliotecas e museos de Galicia. A Corufia: Xunta de
Galicia, 1997.

ALCALDE, 1999

ALCALDE MARTIN-CALERO, Carlos. La informatizacion de los instrumentos de trabajo y la
norma ISAD(G). Tabula. 1999, nim. 4, p. 189-195.

QUILEZ, 1999

QUILEZ MATA, Julio Luis. L'aplicacié de la norma ISAD(G) als fons parroquials de I'Arxiu Historic
Arxidiocesa de Tarragona. Lligall. 1999, nim. 15, p. 259-287.

SANTOS, 1999

SANTOS CANALEJO, Elisa Carolina de. Comentarios a la norma ISAD(G). Espafa. Tabula.
1999, nim. 4, p. 127-137.

STIBBE, 1999

STIBBE, Hugo. Standardising Description: the Experience of using ISAD (G). Lligall. 1999, num.
12, p. 133-152.

HEREDIA, 2000

HEREDIA HERRERA, Antonia. La nueva version de la norma ISAD(G). Archivamos. 2000, num.
36-37, p. 5-11.

LOBATO, 2000

LOBATO YANES, Elena. Una década de normalizacio, dos versiones de ISAD(G). Archivamos.
2000, nam. 36-37, p. 12-15.

PALAYRET, 2001

PALAYRET, Jean-Marie. Normalitzar les descripcions dels arxius de la Unié Europea:
I'experiéncia de la utilitzacié dels estandards ISAD (G) als Arxius Historics de les Comunitats
Europees. Lligall. 2001, num. 17, p. 143-150.

VITALI, 2001 VITALI, Stefano. El desenvolupament d’estandards de descripcid internacionals i la segona edicio
de la norma ISAD(G).Lligall. 2001, num, 17, p. 13-22.

BARBADILLO, BARBADILLO, ALONSO, Javier. La ISAD(G) y la clasificacion archivistica. [en linia]. En XV

2004 Jornadas de archivos municipales de Madrid: la descripcién multinivel en los archivos

municipales: la norma ISAD(G). Méstoles: Comunidad de Madrid, 2004.




FuABformacio

Escola Superior
d'Arxivistica i Gestio
de Documents UAB

Identificacio

Recurs

LATORRE, 2004

LATORRE TAFANELL, Roser. La ISAD(G) y la gestion documental. [en linial.En XV Jornadas de
archivos municipales de Madrid: la descripcion multinivel en los archivos municipales: la norma
ISAD(G). Méstoles: Comunidad de Madrid, 2004.

EGAD, 2016

Expert Group for Archival Description. (2016). Records in contexts. A conceptual model for
archival description. Constultation draft v0.1, (September).
http://doi.org/10.1017/S0940739197000234

NODAC

COMITE NODAC,
2001

COMITE NODAC. El projecte de norma de descripcio arxivistica de Catalunya. Projecte NODAC.
Butlleti informatiu de I’Associacié d’Arxivers de Catalunya. octubre-desembre 2001, nim. 62, p. 1.

ELVIRA, 2005 ELVIRA i SILLERAS, Maria. El procés d’elaboracio d’'una norma de descripcio arxivistica: de la
ISAD(G) a la NODAC. Primera part [en linia)]. Bid: textos universitaris de biblioteconomia i
documentacié. desembre 2005, nim. 15, http://www2.ub.edu/bid/consulta_articulos.
php?fichero=15elvira.htm

COMITE DE COMITE DE NORMES. La Norma de Descripcié Arxivistica de Catalunya (NODAC): un repte

NORMES, 2006

acomplert. Arxius. Butlleti de la Subdirccié general d'Arxius. Primavera 2006, num. 46, p. 3-5.

NODAC, 2007

Norma de descripcié Arxivistica de Catalunya (NODAC)2007. Barcelona: Generalitat de
Catalunya. Departament de Cultura i Mitjans de Comunicacid. Associacié d’Arxivers de Catalunya,
maig de 2007. (Arxivistica i gesti6 documental. Eines,1).
http://www20.gencat.cat/docs/CulturaDepartament/Cultura/Temes/Arxius/Banners/arxius/NODACp
ublicada.pdf

ARXIUS, 2007

“La publicacié de la Norma de Descripcio Arxivistica de Catalunya (NODAC)". Arxius. Butlleti de
la Subdirccié general d'Arxius. Estiu 2007, nim. 50, p.1-3.

AIDA

TARRAUBELLA,
2001

TARRAUBELLA, X. i altres. “El métode de descripcié de I'Arxiu Municipal de Barcelona: un
exemple de creacio d'un sistema integrat i normalitzat de descripci¢”. Lligall. 2001, ndm. 17, p.
117-142.

ALBERCH, 2003a

ALBERCH, Ramon (dir.). Manual del métode de descripcié del sistema AIDA. Barcelona:
Ajuntament de Barcelona. Arxiu Municipal, 2003.

ALBERCH, 2003b

ALBERCH, Ramon i altres. La definicio i la implantacié d’un sistema de gestioé integral de
documents i arxius a '’Ajuntament de Barcelona. Lligall. 2003, nim. 21, p. 185-221.

SERCHS, 2004

SERCHS i SERRA, Jordi. El sistema AIDA y el método de descripcion documental del
Ayuntamiento de Barcelona. Tabula. 2004, nim. 7, p. 143-150.

MDM

CARNICER, 1999

CARNICER, M2 Dolores; GENERELO, Juan José. Hacia una aplicaciéon uniforme de ISAD(G): los
niveles de descripcion. Tabula. 1999, num. 4, p. 139-170.

BONAL, 2000

BONAL, José Luis; GENERELO, Juan José; TRAVESI, Carlos. sPara qué sirve un manual de
descripcion? El proyecto MDM. Archivamos. 2n i 3r trimestre 2000, nim. 36-37, p. 16-21.
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BONAL, 2001 BONAL, José Luis; GENERELO, Juan José; TRAVESI, Carlos. Manual de Descripcion Multinivel.

Propuesta de adaptacién de las normas internacionales de descripcion archivistica. Salamanca:
Junta de Castilla y Ledn. Consejeria de Educacion y Cultura, 2001.

NEDA

HEREDIA, 2006

HEREDIA, Antonia. “La norma espafiola de descripcidn archivistica (NEDA): reflexines”. Boletin
de la ANABAD, t. 56, n° 2, 2006, p. 11-30

SANTAMARIA, SANTAMARIA GALLO, Abelardo. La Norma Espariola de Descripcién Archivistica (NEDA):

2006 Analisis y propuesta de desarrollo [en linia]. Madrid, Subdireccion General de los Archivos
Estatales, 27 de julio de 2006. http://www.mcu.es/archivos/docs/NedaAnalisis.pdf [consulta:6,
febrer, 2012]

SANTAMARIA, SANTAMARIA GALLO, Abelardo. Desarrollo de las Normas espafiolas de descripcién archivistica

2007 (NEDA). Jornada Técnica “Desarrollo y Creacién de las Nuevas Normas Internacionales de
Descripcion Archivistica” [en linia]. Madrid, Subdireccién General de los Archivos Estatales, 30 de
mayo de 2007. http://www.mcu.es/archivos/MC/CNEDA/Documentos.html

SANTAMARIA, SANTAMARIA, Abelardo: Report on the work of CNEDA (2007-2012): Toward a conceptual model

2012

for archival description in Spain. 2012, julio, 11. Texto completo en inglés

NEDA-MC, 2017

COMISION DE NORMAS ESPANOLAS DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA (CNEDA). Neda-
MC. Modelo conceptual de descripcion archivistica: entidades, relaciones y atributos. Ministerio de
Educacion, Cultura y Deporte, 2017. Consultar en el segient enllac.

NOGADA

GTAG, 2008

GRUPO DE TRABAJO DE ARCHIVEROS DE GALICIA. Otra aportacién a la normalizacién: la
norma galega de descripcion arquivistica (NOGADA). Tabula. Estudios archivisticos de Castilla y
Leon. 2008, nim. 11, p. 113-130.

GTAG, 2010

GRUPO DE TRABAJO DE ARCHIVEROS DE GALICIA. Norma galega de descripcién arquivistica
. Xunta de Galicia, 2010.

http://www.aefp.org.es/NS/Documentos/NormasDescriptivas/NOGADAca
s v1(febrero2010).pdf

Normes EAD / EAC

FOX, 1997

FOX, Michael. Implementing Encoged Archival Description: An Overview of Administrative and
Technical Considerations. The American Archivist. 1997, vol. 60, nim. 3, p. 330-343.

KIESLING, 1997

KIESLING, Kris. EAD as an Archival Descriptive Standard. The American Archivist. 1997, vol. 60,
nam. 3, p. 344-354.

RUTH, 1997

RUTH, Janice E. Encoged Archival Description: A Structural Overview. The American Archivist.
1997, vol. 60, nim. 3, p. 310-329.

GONZALEZ, 1998

GONZALEZ, Pedro. Nuevas perspectivas en la descripcién archivistica. En Congreso
Ipternacional sobre sistemas de informacion histérica. Ponencias. Vitoria: Juntas Generales de
Alava, 1998, p. 113-143.

SANTAMARIA,
1999

SANTAMARIA GALLO. Abelardo. Codificacién de instrumentos de descripcion archivisticos con
SGML/XML: la norma EAD v.1.0. Tabula. 1999, num. 4, p. 69-125.
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SAA, 2000 Society of American Archivists. Encoded Archival Description Working Group. EAD: descripcion

archivistica codificada; traduccion de la Fundacion Histérica Tavera. [Madrid]: Fundacién Histérica
Tavera, cop. 2000.

KIESLING, 2001

KIESLING, Kristi L.R. Descripcion Archivistica Codificada (EAD): desarrollo y potencial
internacional. Lligall. 2001, 17, p. 73-88

DELGADO, 2003

DELGADO GOMEZ, Pedro. Normalizacién de la descripcién archivistica: introduccion a Encoded
Archival Description (EAD). Cartagena: Ayuntamiento de Cartagena; 3000 Informatica, 2003.

KRISTIANSSON,
2004

KRISTIANSSON, Géran. El uso de EAD y EAC en el sistema de informacioén archivistica (ARKIS)
el Archivo Nacional Sueco. Tabula. 2004, num. 7, p. 45-53.

OTTOSSON, 2004

OTTOSSON, Per-Gunnar. EAC y el desarrollo de pasarelas nacionales y europeas a los
archivos.Tabula. 2004, num. 7, p. 25-32.

SERRA, 2006

SERRA SERRA, Jordi. Nou programari lliure de gestié d’arxius. Butlleti informatiu de I’Associacié
d’Arxivers de Catalunya, octubre-desembre 2006, num. 82.

MENNE-HARITZ,
2007

MENNE-HARITZ, Angelika. Les normes d’intercanvi d’'informacié com a eina de comunicacio
basica. Lligall. 2007, num. 26, p. 221-242.

Control d’autoritats / ISAAR(CPF) /

ORTEGO, 1999

ORTEGO, M. Pilar; BONAL, José Luis. El control de autoridades y la normalizacién de los puntos
de acceso en los archivos. Tabula. 1999, num. 4, p. 41-68.

DESANTES, 2003

DESANTES FERNANDEZ, Blanca. Trabajos realizados por el Comité Internacional de Normas
(ICA/CDS) para la elaboracion de la segunda version de la norma ISAAR(CPF). Archivamos. 1ery
2° trimestre 2003, num. 47-48, p. 16-21.

GTAA 1, 2004 GRUPO DE TRABAJO DE AUTORIDADES DE ARAGON. Compartir autoridades: la experiencia
aragonesa. Tabula. 2004, num. 7, p. 89-105.
GTAA 2, 2004 GRUPO DE TRABAJO DE AUTORIDADES DE ARAGON. La normalizacion y el control de los

puntos de acceso en la descripcion archivistica: formulas de colaboracién para el control de
autoridades. En XV Jornadas de archivos municipales de Madrid: la descripcién multinivel en los
archivos municipales: la norma ISAD(G). Méstoles: Comunidad de Madrid, 2004, p. 283-313.

JIMENEZ, 2004

JIMENEZ, Jesus; GARCIA, Rosa. El catalogo de autoridades: creacién y gestién en unidades
documentales. Gijon: Trea, 2004.

GRANGE, 2008

GRANGE, Didier. De la teoria a la practica: reflexiones en torno a la puesta en marcha de ISAAR
(CPF) y de EAC en el Archivo de la Ciudad de Ginebra. Tabula. Estudios archivisticos de Castilla
y Leon. 2008, num. 11, p. 179-194.

ARANOR, 2008

GRUPO DE TRABAJO DE AUTORIDADES DE ARAGON (GTAA). ARANOR. Norma Aragonesa
para la descripcion de autoridades de archivos.Zaragoza: Gobierno de Aragon. Departamento de
Educacion, Cultura y Deporte, 2008.

BAYO, 2010

BAYO, Gemma; MORA, Gloria; TARRAUBELLA, Xavier. Manual d'indexacié de descriptors
onomastics i geografics del Sistema AIDA. Barcelona: Ajuntament. Arxiu Municipal, 2010.
http://bit.ly/114MePP
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Indexacié / Tesaurus/ Llenguatges documentals
SLYPE, 1991 SLYPE, Georges van. Los lenguajes de indizacién: concepcién, construccion y utilizacion en los

sistemas documentales. Madrid: Fundacién Guzman Sanchez Ruipérez: Piramide, 1991.

LANCASTER, 1995

LANCASTER. Frederick W. El control del vocabulario en la recuperacion de informacion.
Valencia: Universitat de Valéncia, 1995.

SANTOS, 1998

SANTOS CANALEJO, Elisa Carolina de. La indizacion en la recuperacion de la informacion.
Lligall. 1998, nim. 12, p. 116-131.

GAMM, 1999 GRUPO DE ARCHIVEROS MUNICIPALES DE MADRID. Materiales para un Tesauro de Archivos
Municipales. Madrid: Consejeria de Cultura de la Comunidad de Madrid, 1999.
MARTIN, 2001 MARTIN SUQUIA, Ramén. Sistemas de recuperacion de la informacién en los archivos: un

analisis de situacion y perspectivas. Lligall. 2001, nim. 17, p. 47-69.

MERLOS, 2001

MERLOS, M? Magdalena, VILLARREAL, Eugenio. El tesauro de archivos municipales. Método y
experiencias del grupo de archiveros municipales de Madrid. Lligall. 2001, nim. 17, p. 151-164.

ARGUDO, 2006

ARGUDO, Silvia; BURGUILLOS, Ferran. El control del vocabulari. En Analisi del contingut i
fonaments dels llenguatges documentals. Barcelona: Universitat de Barcelona: Facultat de
Biblioteconomia i Documentacio, 2006.

SANCHEZ, 2012

Sanchez-Cuadrado, Sonia; Colmenero-Ruiz, Maria Jesus; Moreiro, José-Antonio. Tesauros:
estandares y recomendaciones. El Profesional de la Informacion, 2012, mayo-junio, v. 21, n. 3,
pp. 229-235.

7. METODOLOGIA DOCENT

La metodologia docent combina:
- Activitats presencials de caracter tedric i practic que es desenvolupen a l'aula. | on es
combina les explicacions tedriques amb les activitats practiques realitzades per

I'alumnat.

- Treball individual de I'alumne i en grup en la descripcio de fons i documents d'arxiu.
- Tutories individuals, quan s'escaigui.

7.1 ACTIVITATS DE FORMACIO

Titol

ub Hores ECTS Resultats d’aprenentatge

Tipus: Dirigides

B08,CE13.1, CE13.2, CE13.3,

Classes interactives 36 1,44 CT3, CT5

Tipus: Supervisades

B08,CE13.1, CE13.2, CE13.3,

Activitats practiques sobre casos d'Us 25 1 CT2,CT5
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Tipus: Autdbnomes

B07,CE13.1, CE13.2, CE13.3,
Estudi i analisi de casos 32 1,28 CT2,CT3, CT5
8. SISTEMA D'AVALUACIO
8.1 ACTIVITATS D’AVALUACIO
Titol Pes Hores ECTS (I},e sultats
aprenentatge
Elaboraci6 de practiques B08,CE13.1, CE13.2,
d'aula 20 % 10 0.4 CE13.3,CT2,CT5
B07,CE13.1, CE13.2,
40 % CE13.3, CT2, CT3,
Treball 1 10 0.4 CT5
B07,B10,CE13.1,
30% CE13.2, CE13.3,
Treball 2 10 0.4 CT2,CT3, CT5
B08,CE13.1, CE13.2,
Prova de sintesi 10 % 2 0.08 CE13.3
9. PLANIFICACIO DE LA DOCENCIA
SETMANA TEMA METODE HORES
1-2 1. Conceptes i principis Classes, forum, practiques i 25
basics treball individual
2. La normalitzaci6 de la
descripci6 arxivistica
3-5 3. La Norma de Descripcié | Classes, forum, practiques i 30
Arxivistica de Catalunya treball individual
(NODAC)
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6-8 4. El control d'autoritats i la | Classes, forum, practiques i 30
indexacié treball individual
9-11 Sistemes de recuperaci6 de | Classes, forum, practiques i 30
la informacio treball individual i en grup
12 6. La planificacié de la Classes, forum, practiques i 10
descripcio treball individual

L'alumne ha de dedicar una mitjana de 8,3 hores setmanals durant 15 setmanes per
l'assisténcia a classe (durant 12 setmanes), la participacié i realitzacié de les

practiques d'aula, la realitzacio dels treballs i la preparacio de la prova de sintesi.
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