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2. PRESENTACIO

L’Administracio publica esta experimentant una profunda transformacio en les seves formes organitzatives
a consequéncia del canvi legislatiu, en els mitjans tecnoldgics, en els seus objectius i en el marc social i
politic en el qual desenvolupa la seva activitat, cada cop més exigent pel que fa a I'eficiéncia i a la
transparéncia. Aquesta transformacié té una traduccié directa en la gestido de la informacié i en la
produccié documental vinculada als procediments que executa. El fet que I'’Administracié publica sigui
'origen d’un volum molt elevat de documentacio historica conservada als arxius, alhora que una de les
principals productores de documentacié que esdevindra historica en un futur, i que hagi d’afrontar el
desenvolupament de politiques de transparéncia i accés a la informacio per part dels ciutadans, planteja
la necessitat de disposar d’especialistes capacos de donar-hi resposta. Es necessaria una visié amplia
per actuar sobre els fons historics i sobre els reptes de la nova administracié electronica, passant pel
coneixement dels processos administratius que donen lloc a la produccié documental actual.

3. OBJECTIUS FORMATIUS
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1. Coneixer els principals conceptes requerits per a la comprensié i el desenvolupament del treball
arxivistic amb fons documentals de I'’Administracio publica.
2. Identificar adequadament els processos administratius en els quals s’han generat i es generen els
documents i identificar el marc legal i normatiu i el context historic de les administracions publiques.

> W

produccié i el tractament arxivistic dels documents en aquest nou entorn.
5. Saber posicionar I'arxiu com a agent estratégic d'innovacié dins I’Administracio i com a agent
implicat en la transparéncia, I'accés a la informacié publica i el bon govern.

4. COMPETENCIES i RESULTATS D’APRENENTATGE

4.1 COMPETENCIES BASIQUES

Conéixer els fons i identificar les principals tipologies documentals de I’Administracié publica.
Avaluar i entendre I'impacte de I'administracié electronica en el procediment administratiu, la

CBO06 - Posseir i comprendre coneixements que aportin una base o oportunitat de ser originals en el
desenvolupament i/ o aplicacié d'idees, sovint en un context d'investigacio.

CBO07 - Que els estudiants sapiguen aplicar els coneixements adquirits i la seva capacitat de resoluci6 de
problemes en entorns nous o poc coneguts dins de contextos més amplis ( o multidisciplinaris ) relatius al

seu camp d'estudi.

CB10 - Que els estudiants tinguin les habilitats d'aprenentatge que els permetin continuar estudiant d'una
manera que haura de ser en gran mesura autodirigida o autbnoma.

4.2 COMPETENCIES ESPECIFIQUES

Competéncies especifiques

Resultats d’aprenentatge

CE4 | Identificar els productors de
documents i els fons que han generat
i/o generen les administracions
publiques

CE4.1- Descriure 'evolucio de
I’Administracio publica

CE4.2- Identificar els productors de fons de
I’Administracio publica

CE4.3- Identificar les tipologies
documentals de I’Administracio publica
CE4.4-Explicar la distribucio dels fons de
I’Administracié publica als arxius

CE7 | Analitzar I'estructura i el funcionament
d’organitzacions publiques i privades

CE7.1- Identificar i analitzar I'organitzacio
interna en administracions publiques

CE9 | Analitzar i dissenyar circuits
administratius i de produccio
documental

CE9.1- Analitzar circuits administratius
CE9.2- Analitzar procediments
administratius

CE9.3- Dissenyar procediments i circuits
administratius

CE11 | Reconeixer el context de produccié
dels documents

CE11.1- Aplicar métodes per garantir
I'autenticitat, la fiabilitat i la integritat dels
documents.

CE11.2- Relacionar procediments
administratius i tipologies documentals.
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4.3 COMPETENCIES TRANSVERSALS

GT2 | Treballar de forma autdbnoma, resolent problemes i prenent decisions
GT3 | Analitzar, sintetitzar, organitzar i planificar els entorns i les actuacions de gestié

GT6 | Adaptar-se a les noves situacions, tenir capacitat d’iniciativa i de coneixement
GT7 | Generar propostes innovadores i competitives
CT8 | Actualitzar i reciclar coneixements a través de la formacié continuada

5. TEMARI | CONTINGUTS

1. Els conceptes
a. Els documents
b. L’administracié publica. Evolucié historica i perspectives de futur
c. L’administracié electronica. Definicio i caracteristiques

2. El productor
a. La identificacio dels fons de ’Administracié publica
b. Els fons de I’Administracié publica als arxius

3. Documents, processos i procediments a I’Administracié publica
a. La identificacié de tipologies documentals
b. Els documents de I’Administracio Publica
c. L’expedient administratiu: processos i procediments administratiu
d. El model catala d’administracié electronica: definicid i eines

4. L’arxiu dins 'administracio publica
a. La normativa sobre arxius a les administracions publiques
b. L’arxiu com a administrador del Sistema de Gestié de Documents
c. L’arxiui els ciutadans: la transparéncia i 'accés a la informacié publica
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7. METODOLOGIA DOCENT

La metodologia docent combinara les explicacions del professor a l'aula, les activitats conjuntes de debat
i exposicid, els exercicis individuals i en grup a l'aula i els exercicis individuals fora de I'aula, que poden
ser avaluables. Aquesta combinacié metodoldgica ha de facilitar I'aprenentatge dels conceptes tedrics
necessaris per superar I'assignatura, aixi com posar en practica la teoria en la resolucio de situacions i en
la presa de decisions a I'hora d’afrontar plantejaments i casos vinculats al temari de I'assignatura.

7.1 ACTIVITATS DE FORMACIO

Titol ub Hores ECTS Resultats d’aprenentatge

Tipus: Dirigides

CB06, CB07, GT8, GT3, CE4,
Explicacions a l'aula 40 1,6 CE7, CE9, CE11

Debats, intervencions, exposicions a
l'aula 16 0,44 CB07, GT2, GT6, GT7, GT8

Tipus: Supervisades

Exercicis practics a 'aula, individuals o CB07, CB10, GT2, GT3, GTb6,
en grup 20 0,6 GT8, CE4, CE7, CE9, CE11

Tipus: Autonomes

CB07, CB10, GT2, GT3, GT6,
Exercicis practics fora de l'aula 20 0,6 GT8, CE4, CE7, CE9, CE11

CBO07, CB10, GT3, GT8, CE4,
Lectures de textos i articles 7 0,28 CE7, CE9, CE11

8. SISTEMA D'AVALUACIO

El sistema d’avaluacié de l'assignatura es composa de quatre elements que conformaran la nota final.
Tres dels elements formen part d’'un sistema d’avaluacié continuada, com soén l'assisténcia i les
intervencions a 'aula (10% de la nota - minim d’assisténcia el 80% de les classes), els exercicis practics
relacionats amb la matéria teodrica que es facin a l'aula i que s’hagin de fer fora d’ella (25% de la nota) i
les exposicions en grup a l'aula (15%). Després hi haura un examen final o prova de sintesi sobre els
continguts impartits de I'assignatura que representa el 50% de la nota final. Per poder calcular la nota final
de l'assignatura cal treure com a minim un 4 a totes les proves excepte a 'assisténcia a 'aula.

En cas que no es pugui calcular la nota final perqué en alguna de les avaluacions no s’arriba al 4 hi haura
un procés de recuperacié a través d’una prova o examen final, la nota del qual sera, finalment, la nota de
I'assignatura.
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8.1 ACTIVITATS D’AVALUACIO

Titol Pes Hores ECTS R,e sultats
d’aprenentatge
CBO06, CB07, GT8,
Assisténcia i intervencid 10 % 7 0,28 GT3, CE4, CE7,
a classe ° CE9, CE11
Exercicis practics a l'aula CBO6, CBO7, GT8,
fora do Iaula 25 % 12 0.3 GTs, CE4, CE7,
° CE9, CE11
CBO06, CB07, GT8,
Exposicions a 'aula 15 % 2 0,8 GT3, CE4, CE7,
° CE9, CE11
CB06, CB07, GT8,
Examen final 50 % 25 0,1 GT3, CE4, CE7,
° CE9, CE11
9. PLANIFICACIO DE LA DOCENCIA
SETMANA TEMA METODE HORES
1-4 Els conceptes Classes / exercicis aula 35
5-6 El productor Classes / exercicis aula / 25
exercicis fora aula
7-10 Documents i procediments | Classes / exercicis aula / 45
de I'administracié publica exercicis fora aula /
presentacions a l'aula
11-12 L’arxiu dins I'administracio Classes / exercici 20
publica
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