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1. PRIMER CURS  

Mòdul 1: Fonaments de l'arxivística 

Curs: Primer curs. Primer semestre 

Continguts: Principis generals i fonamentals de l'arxivística com a ciència. Lectura i 

estudi crític dels documents medievals, moderns i contemporanis. 

Assignatures que integren el mòdul: 

 Introducció a l'arxivística 

Professora: Remei Perpinyà Morera 

 Diplomàtica dels documents medievals, moderns i contemporanis 

Professor: Joan Soler Jiménez 

Mòdul 2: Productors i tipologies documentals I 

Curs: Primer curs. Primer semestre 

Continguts: Organització i evolució de l'administració pública i els seus documents. 

Eines per al disseny, anàlisi i millora dels circuits administratius en les organitzacions. 

Assignatures que integren el mòdul: 

 Fons i documents de l'Administració pública 

Professor: Joan Pérez Ventayol 

 Circuits administratius. Disseny i millora 

Professor: Pere Joan Guiu Rius 

 

Mòdul 3: Sistemes d'informació 

Curs: Primer curs. Primer semestre 

Continguts: Sistemes informàtics, ofimàtica i bases de dades. Sistemes de gestió i 

informació en les organitzacions i l'aplicació d'eines informàtiques. 

Assignatures que integren el mòdul: 

 Sistemes d’Informació 

Professors: Remo Suppi Boldrito  

 Administració d'organitzacions i empreses 

Professors: Miquel Rodríguez Aranda 
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Mòdul 4: Dret i règim jurídic dels documents 
 

Curs: Primer curs. Segon semestre 

Continguts: Bases del Dret per interpretar la legislació que afecta les actuacions 

jurídiques públiques i privades, als arxius, els documents i la gestió documental. 

Assignatures que integren el mòdul: 

 Introducció al dret 

Professora: Marta Franch Saguer 

 Dret i règim jurídic dels documents: aspectes bàsics 

Professor: Òliver García Muñoz 

 

Mòdul 5: Tècniques arxivístiques 
 

Curs: Primer curs. Segon semestre 

Continguts: Elaboració i aplicació de quadres de classificació, sistemes d'ordenació i 

arxiu. Estàndards de descripció arxivística i la seva aplicació. Sistemes de recuperació de 

la informació. 

Assignatures que integren el mòdul: 

 Sistemes de classificació i arxiu 

Professor: Francesc Giménez Martin 

 Mètodes de descripció i recuperació de la informació 

Professora: Remei Perpinyà Morera 

 

Mòdul 6: Productors i tipologies documentals II 
 

Curs: Primer curs. Segon semestre 

Continguts: L'especificitat dels fons d'institucions, eclesiàstics, privats, audiovisuals, 

gràfics i cartogràfics, el seu context de producció i tractament arxivístic. 

Assignatures que integren el mòdul: 

 Documents audiovisuals i gràfics 

Professora: M. Àngels Suquet Fontana 

 Fons i documents d'institucions i empreses, entitats i persones privades 

Professors: Vicenç Ruiz Gómez 
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2. SEGON CURS  

Mòdul 7: Sistemes de Gestió Documental  

Curs: Segon curs. Primer semestre 

Continguts: Disseny, anàlisi, implantació i administració de sistemes de gestió 

documental. Gestió de documents electrònics i preservació digital. 

Assignatures que integren el mòdul: 

 Sistemes de gestió documental 

Professora: Anahí Casadesús de Mingo 

 Documents electrònics i preservació digital 

Professor: Raimon Nualart Mercadé 

Mòdul 8: Gestió dels serveis d'arxiu 

Curs: Segon curs. Primer semestre 

Continguts: Disseny i implantació de sistemes de gestió en els serveis d'arxiu d'acord 

amb els estàndards de qualitat i excel·lència. Plans i accions de dinamització cultural i 

difusió dels serveis d'arxiu i dels fons documentals. Instal·lacions i equipaments d'arxiu, 

condicions ambientals i de preservació dels documents. 

Assignatures que integren el mòdul: 

 Tècniques de gestió dels serveis d'arxiu 

Professor: Joan Pérez Ventayol / Anahí Casadesús de Mingo 

 Conservació preventiva i equipament d'arxius 

Professores: Clara Alibés Marquès / Antoni Esparó Torras 

 Màrqueting i comunicació dels serveis d'arxiu 

Professor: Xavier Carmaniu Mainadé 
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Mòdul 9: Avaluació i accés als documents 

Curs: Segon curs. Segon semestre 

Continguts: Conceptes, propostes metodològiques, procediments i objectius de 

l'avaluació documental i el règim jurídic de referència per a la seva aplicació i el d'accés i 

protecció de dades. 

Assignatures que integren el mòdul: 

 Avaluació documental 

Professor: Teresa Cardellach Giménez / Marta Munuera Bermejo 

 Accés a la documentació. Protecció de dades. 

Professor: Carles San José Amat 

Mòdul 10: Pràctiques externes 

Curs: Segon curs. Segon semestre 

Continguts: Realització de pràctiques en arxius. El mercat de treball, oportunitats 

d'inserció professional i d'autoocupació.  

Coordinació: Alfred Mauri Martí / Alfred Mauri Martí 

Mòdul 11: Treball final de màster 

Curs: Segon curs. Primer i segon semestre 

Continguts: Elaboració del treball final de màster sobre aspectes concrets de l'arxivística i 

la gestió documental aplicant les competències del màster de manera transversal i 

integrada. 

Coordinació: Remei Perpinyà Morera  

 


