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Gestió Acadèmica i professorat Sol·licitud de temes i propostes 

Comissió TFG i Gestió Acadèmica

Estudiant / Automatrícula

Estudiant / Gestió Acadèmica

Responsable de l’assignatura / 
Comissió TFG

Estudiant / Tutor

Estudiant

Tutor

Estudiant / Comissió d’Avaluació

Estudiants seleccionats
Comissió d’avaluació

Responsable de l’assignatura

Publicació de temes oferits

Matriculació

Presentació de sol.lictuds de TFG

Assignació dels temes TFG

Inici i elaboració del TFG

Lliurament materials finals al 
tutor i dipòsit del TFG

Avaluació dels materials finals

Sessió d’avaluació de pòsters

Sessió de presentacions orals

Qualificació final

MAIG

JULIOL

SETEMBRE

OCTUBRE

NOVEMBRE

MAIG

JUNY

JULIOL



Treball AUTÒNOM I INDIVIDUAL

NO és un treball pràctic

Assignatura de 6 crèdits ECTS

Cada tema pertany a una TIPOLOGIA determinada

L’estudiant sol·licita TEMA, NO TUTOR

Avaluació CONTINUADA



Assignatura de 6 crèdits ECTS

Per a cada estudiant que duu a terme el TFG es comptabilitza:

6 x 1,9 = 11,4 h d’activitat lectiva sobre 636 hores (equiv a les anteriors 7,5 hores/420)

Amb la següent distribució:

Tutor 8,5 h (=)

Responsable d’assignatura 1,4 h  ↓

Comissió d’avaluació 1,5 h  ↑

Exemple: 

Grup de 50 estudiants de TFG en un grau: 50 x 11,4 = 570 h a adjudicar.

Suposant que cada tutor tingui una mitjana de 10 estudiants:

Tutor 85 h 

Responsable 70 h

Comissió 75 h (25 h per a cada membre)



NO és un treball pràctic

 Cap TFG és un treball pràctic (laboratori, camp, informàtic..).

 No s’ha de confondre l’assignatura de pràctiques en empreses amb el
TFG.

L’estudiant sol·licita TEMA, NO TUTOR

Es pretén que l’estudiant s'interessi per un tema concret.

 L’oferta de TFG que es publica al juliol no inclou el nom dels tutors.

 L’assignació del TFG que es fa pública a l’octubre tampoc inclou el nom
dels tutors.



Cada tema pertany a una TIPOLOGIA determinada

 Proposta de projecte de recerca.

 Revisió bibliogràfica.

 Divulgació.

 Projecte industrial.

 Projecte de caràcter tècnic-ètic-legal.

 Projecte lliure.

En la tipologia DIVULGACIÓ:

 La memòria a presentar és més curta que en les altre modalitats.

 Pot fer necessari el lliurament de material complementari

 Hi ha una rúbrica específica de correcció del material lliurat.

En la normativa del TFG s’indiquen els materials que l’estudiant haurà de
lliurar en cada cas.



Treball AUTÒNOM I INDIVIDUAL

El paper del tutor es concreta en:

REUNIÓ PRELIMINAR (individual o en grup)

Fixar calendari de tutories.

Donar les instruccions perquè l’estudiant concreti el seu tema de
treball en el marc del TFG assignat, tenint en compte la tipologia.

Clarificar el contingut del portafoli que l’estudiant haurà de
portar a cada tutoria.

TUTORIES (individual o en grup)

 1 tutoria inicial amb avaluació.

 1 tutoria de progrés amb avaluació.

 1 tutoria final amb avaluació.

AVALUACIÓ de la memòria i/o dels materials finals.



El portafoli

El Portafoli té com a objectiu descriure el desenvolupament metodològic del treball, és a
dir, les diferents etapes i procediments que s’han portat a terme per a la seva execució.

L’estudiant ha de portar el seu portafoli a cada tutoria, el qual ha de constar de:

RESUM del treball realitzat

DOCUMENTS I MATERIALS amb els que l’estudiant ha estat treballant

El Resum del portafoli ha de tenir un límit màxim de 4.000 caràcters amb espais i ha de
incloure:

Informació referent a la identificació de l’alumne i del treball
 Alumne:
 Grau:
 Títol del treball:
 Professor tutor:
 Data:

Informació referent a l’execució del treball

Es recomana als tutors que demanin als estudiants que els enviïn el resum per E-mail uns dies abans 
de la tutoria.



Informació referent a l’execució del treball

De manera indicativa, el portafoli ha d’incloure:

Reunió inicial:
 Informació preliminar recollida, especificant i comentant les fonts d'informació utilitzades.
 Proposta d’objectius concrets.
 Comentaris sobre la metodologia que se seguirà.
 Cronograma dels passos a seguir per al desenvolupament del TFG.
 Bibliografia consultada i fonts complementàries.

Reunió de progrés:
 Grau de seguiment del cronograma previst i modificació del cronograma si s’escau.
 Canvis introduïts en els objectius fixats i / o en la metodologia de treball prevista, tots dos 

adequadament justificats.
 Comentari general sobre el progrés aconseguit.
 Bibliografia de referència consultada i fonts complementàries.

Reunió final:
 Grau de seguiment del cronograma previst i modificació del cronograma si s’escau.
 Estat en que es troba l’elaboració del TFG.
 Fonts d'informació consultades.
 Format de presentació dels resultats obtinguts.
 Discussió preliminar dels resultats.
 Conclusions provisionals.



L’avaluació del TFG consta de dues parts:

1. Avaluació per part del tutor (40%) que es realitza en els següents 
moments del desenvolupament del TFG:

Tutories: 

Tutoria inicial 10%

Tutoria de progrés 25%

Tutoria final 25%

Memòria i/o materials finals 40%

2. Avaluació per una Comissió de tres professors (60%) que es realitza 
en la sessió d’avaluació dels pòsters.

Avaluació CONTINUADA

En l’elaboració del pòster (contingut i format) EL TUTOR NO HI  PARTICIPA. 
L’estudiant ha de ser totalment autònom.



Rubriques per a l’avaluació

Els tutors i la Comissió d’avaluació han de fer la seva valoració a través de les
següents rúbriques:

TUTORS: Inicial
Progrés
Final
Memòria i/o altres materials

COMISSIÓ: Pòster

En la rúbrica per a la valoració de la memòria/altres materials i del pòster
s’inclou l’ítem ANGLÈS que, si aquests documents s’han escrit en llengua
anglesa, es valora amb una puntuació addicional de:

0,5 punts a la puntuació final de la memòria
0,5 punts a la puntuació final del pòster

En aquesta puntuació no es valora la correcció o no de l’escriptura, ja que aquest
paràmetre ja té el seu ítem de valoració a ambdues rúbriques.

Els tutors i la comissió d’avaluació han de lliurar al responsable de l’assignatura
les rúbriques completes de l’avaluació de cada estudiant en el termini que
s’indiqui.



NOVEMBRE DESEMBRE GENER FEBRER MARÇ ABRIL MAIG JUNY

Reunió
preliminar

Tutoria
Inicial

Tutoria
de Progrés

Tutoria
Final

Lliurament
Rúbriques

Lliurament 
de materials 

al tutor

Dipòsit del TFG
Pòster en pdf

Autoria

Cronograma orientatiu pels tutors



Declaro que no vulnero cap dret de tercers, ja sigui de propietat intel·lectual,
industrial, secret comercial o qualsevol altre, en subscriure aquesta
autorització, ni en relació al contingut d’aquest treball, de manera que exonero
la UAB de qualsevol obligació o responsabilitat davant qualsevol acció legal que
es pugui suscitar derivada del treball dipositat.

Autoritzo la Universitat Autònoma de Barcelona (UAB) per tal que aquest
document estigui dipositat al Dipòsit Digital de Documents de la UAB (DDD) o
qualsevol altre dipòsit creat per la UAB o el Consorci de Biblioteques
Universitàries de Catalunya (CBUC).

Autoria i Còpia



Mobilitat i TFG

TUTORIES
En cas que un estudiant estigui fora fent una estada de mobilitat, caldrà que el
tutor arbitri les mesures oportunes (adaptació del calendari o tutories on line)
per poder realitzar les tutories que es programin.

AVALUACIÓ
Si un estudiant no pot assistir a la defensa pública dels pòsters per motius
relacionats amb mobilitat del grau, la comissió d’avaluació articularà els
mecanismes adequats perquè pugui ser avaluat.

Per acollir‐se a aquesta mesura extraordinària, caldrà que abans del termini del
dipòsit del treball, li justifiqui documentalment al responsable de l'assignatura
els motius que li impedeixen assistir a la defensa pública.

A més a més, caldrà que dipositi el treball, seguint les instruccions que es faran
públiques en el web de la Facultat. És a dir que han de seguir el mateix calendari
que la resta d‘estudiants.

Així mateix, haurà de fer arribar al president de la Comissió d'avaluació tota la
documentació referida al seu TFG, abans de la data de prevista per a la
presentació pública dels treballs.



És funció del tutor

Contactar l’estudiant
Concertar la reunió preliminar
Organitzar i fer les tutories
Explicar en què consisteix el portafoli i posar dates pels lliuraments del resum
Orientar a l’estudiant en les diferents etapes del TFG a través de les tutories
Organitzar les tutories pels estudiants amb mobilitat
Avaluar les tutories amb les rúbriques
Avaluar la memòria amb les rúbriques
Lliurar l’avaluació al responsable de l’assignatura

No és funció del tutor

Definir els objectius del TFG
Proporcionar/recomanar bibliografia o d’altres eines com bases de dades,
programes informàtics, etc.

Corregir la memòria final i/o les versions preliminars
Orientar sobre el contingut o format del pòster
Corregir el pòster



Rúbrica inicial

Treball Final de Grau  - Rúbrica per al seguiment inicial - Facultat de Biociències

Pes

A B C D
Valoració 

Punts nota
Ítem Molt adequat Adequat Bàsic Inadequat

(Excel·lent: 9-10) (Notable: 7-8) (Aprovat: 5-6) (Suspens: 0-4)

Objectius 20%

Explica de forma clara, concisa i concreta 
cada un dels objectius proposats, 

expressant-los en termes que admeten 
una sola interpretació, i prioritzant la 

seqüència de la seva realització 

Inclou una relació d'objectius, redactats de 
manera apropiada, encara que la claredat i 

/ o concreció d'alguns d'ells no permet 
comprovar fàcilment si s'han assolit

Expressa els objectius proposats de forma 
excessivament general i / o no seqüenciats 

adequadament

Explica de forma difusa i molt poc 
concreta, de manera que no es desprèn 

una relació ordenada d'objectius concrets 
a assolir 

Fonts d'informació 20%

Presta notable atenció a la diversitat 
tipològica de fonts (monografies, articles, 

tesis, informes), no limitant-se a un sol 
àmbit documental (catàlegs, BDD, etc.)

No evidencia una atenció adequada a la 
diversitat tipològica de fonts, encara que 

les fonts esmentades no es limiten a un sol 
àmbit documental

Cita les fonts d'informació indispensables, 
però no presta l'adequada atenció ja sigui 

a la seva diversitat tipològica o a 
diversificar els àmbits documentals

Evidencia una inadequada atenció a la 
diversitat tipològica de fonts, diversifica 
poc els àmbits documentals proposats 

Metodologia 20%

Planteja, de forma coherent i ben 
raonada, una metodología, encara que no 
definitiva, pertinent per assolir (tots) els

objectius proposats

Planteja una metodologia que és en 
general adequada als objectius proposats, 

encara que la seva justificació és només 
parcialment adequada

Realitza un plantejament metodològic 
molt general, i encara que no sembla 
inadequat a priori, pateix de falta de 
justificació de la seva adequació als 

objectius formulats

Planteja una metodologia que no s'ajusta / 
no és pertinent per assolir alguns dels 

principals / tots els objectius proposats

Planificació 20%
Defineix correctament les activitats i 

recursos necessàris per a realitzar el treball 
i la seva progressió temporal

Realitza una planificació on la majoria de 
tasques, el temps i els recursos necessaris 

estan identificats i planificats de forma 
correcta

Presenta una planificació del temps i dels 
recursos per fer la feina amb un nivell de 

detall molt superficial

No facilita ni una programació d'activitats 
ni estableix una seqüència. No estima ni 

gestiona els recursos necessaris per 
complir amb terminis i objectius

Portafoli 20%
Presenta un portafoli  que resumeix la 

informació del apartats anteriors

Presenta un portafoli  que no resumeix 
totalment la informació del apartats 

anteriors però si de la majoria

Presenta un portafoli  on manquen 
diversos dels apartats anterios

No presenta el protafoli

Valoració Final           0,0

Observacions complementàries:



Rúbrica de progrés

Treball Final de Grau  - Rúbrica per a l'Informe de progrés - Facultat de Biociències

Pes

A B C D Valoració 
Punts 
nota

Ítem Molt adequat Adequat Bàsic Inadequat 

(Excel·lent: 9-10) (Notable: 7-8) (Aprovat: 5-6) (Suspens: 0-4)

Objectius 20%

Efectua una revisió crítica dels objectius 
inicials, explicant raonadament els canvis 

introduïts (si escau). Reformula 
adequadament els objectius inicials , si 

s'escau

Expressa adequadament els objectius 
(modificats o no), però no proporciona 
una argumentació suficient dels canvis 

introduïts o no justifica per què no els ha 
modifcat

Proporciona una llista d'objectius 
proposats, encara que aquests 

s'expressen de forma poc adequada i / o 
no s'argumenten de manera clara i 

convincent 

No exposa les raons dels canvis 
introduïts en els objectius, ni els redacta 

de forma prou adequada

Metodologia 20%

Desenvolupa els mètodes o 
procediments d'investigació de manera 

molt competent  per al desenvolupament 
del seu propi treball. Justifica 

convenientment qualsevol canvi 
introduït

Desenvolupa els mètodes o 
procediments d'investigació de manera 
adequada a la metodologia necessària 

per al desenvolupament del seu treball i 
justifica els canvis.

Desenvolupa mètodes o procediments 
de manera mitjanament ajustada a la 

metodologia necessària per al 
desenvolupament del seu treball, sense 

plantejar efectuar cap canvi.

No desenvolupa els mètodes o 
procediments d'acord amb la 

metodologia descrita en el seu projecte.

Planificació 20%

Fa un seguiment i control de les 
activitats, modificant si cal el cronograma 

durant la realització del treball. La 
planificació garenteix l'acompliment dels 

objectius

Identifica els motius de les diferències 
amb la planificació inicial establerta i 

preveu accions que les solucionin

Identifica l'estat de les tasques però no 
adapta el cronograma als canvis reals

No fa el seguiment de les activitats i / o 
no gestiona els canvis

Bibliografia 10%
Aporta el llistat complet de referències 

bibliogràfiques amb les que està 
treballant

Aporta un llistat parcial de referències 
bibliogràfiques amb les que està 

treballant

Aporta un llistat molt reduït de 
referències bibliogràfiques amb les que 

està treballant

No aporta el llistat de referències 
bibliogràfiques 

Ús del llenguatge 10%

Utilitza un estil adequat i terminologia 
adequades. La forma com explica els 
continguts i el vocabulari emprat està 

perfectament adaptada al context en què 
s'efectua

En general, l'estil que utilitza és l'adequat 
tot i que, en algunes ocasions, introdueix 
algunes idees i vocabulari excessivament 
simple quan es requerien termes tècnics 
o, per contra, massa tècnic per exposar 

conceptes bàsics

Sovint, l'estil que utilitza en el document 
no té en compte l'entorn en què 

s'efectua. Sovint introdueix idees i 
vocabulari no adequat al caràcter de la 

comunicació

No adapta en absolut el nivell i el 
vocabulari del document a la situació. És 
o massa simple, o massa especialitzat i 

tecnicista d'acord al caràcter de la 
comunicació

Portafoli 20%
El repàs del portafoli permet tenir una 
visió completa dels apartats anteriors 

El repàs del portafoli permet tenir una 
visió força aproximada dels apartats 

anteriors 

Sense l'entrevista i el seguiment dels
materials no és possible treure 

conclusions sobre els apartats anteriors.

El portafoli és deficient i desordenat o no 
és ni tan sols presentat 

Valoració Final           0,0

Observacions complementàries:



Rúbrica final

Treball Final de Grau - Rúbrica per a l'Informe final - Facultat de Biociències

Pes

A B C D
Valoració 

Punts nota
Ítem Molt adequat Adequat Bàsic Inadequat 

(Excel·lent: 9-10) (Notable: 7-8) (Aprovat: 5-6) (Suspens: 0-4)

Metodologia 20%

Desenvolupa els mètodes o procediments 
d'investigació de manera molt competent  

per al desenvolupament del seu propi 
treball. Justifica convenientment qualsevol 

canvi introduït

Desenvolupa els mètodes o procediments 
d'investigació de manera adequada a la 

metodologia necessària per al 
desenvolupament del seu treball i justifica 

els canvis

Desenvolupa mètodes o procediments de 
manera mitjanament ajustada a la 

metodologia necessària per al 
desenvolupament del seu treball, sense 

plantejar efectuar cap canvi

No desenvolupa els mètodes o 
procediments d'acord amb la metodologia 

descrita en el seu projecte

Bibliografia 10%
Aporta el llistat complet de referències 

bibliogràfiques amb les que està treballant
Aporta un llistat parcial de referències 

bibliogràfiques amb les que està treballant
Aporta un llistat molt reduït de referències 
bibliogràfiques amb les que està treballant

No aporta el llistat de referències 
bibliogràfiques 

Ús del 
llenguatge

20%

Utilitza un estil adequat i terminologia 
adequades. La forma com explica els 
continguts i el vocabulari emprat està 

perfectament adaptada al context en què 
s'efectua

En general, l'estil que utilitza és l'adequat 
tot i que, en algunes ocasions, introdueix 
algunes idees i vocabulari excessivament 

simple quan es requerien termes tècnics o, 
per contra, massa tècnic per exposar 

conceptes bàsics

Sovint, l'estil que utilitza en el document 
no té en compte l'entorn en què s'efectua. 

Sovint introdueix idees i vocabulari no 
adequat al caràcter de la comunicació

No adapta en absolut el nivell i el 
vocabulari del document a la situació. És o 

massa simple, o massa especialitzat i 
tecnicista d'acord al caràcter de la 

comunicació

Discussió i 
conclusions 
provisionals

25%

En aquest estadi exposa amb precisió
idees clares  i identifica punts forts i febles 
del seu treball i les possibilitats que ofereix 

per avenços futurs

Defineix unes línies clares de discussió i 
valoració que constitueixen un punt de 
partida adequat per a la finalització del 

treball

Presenta tan sols un esquema  dels ítems 
que vol destacar, discutir i millorar del 

treball 
No ha iniciat la fase de valoració del treball

Portafoli 25%
El repàs del portafoli permet tenir una 
visió completa dels apartats anteriors 

El repàs del portafoli permet tenir una 
visió força aproximada dels apartats 

anteriors 

Sense l'entrevista i el seguiment dels
materials no és possible treure conclusions 
sobre els apartats anteriors amb la lectura 

del portafoli

El portafoli és deficient i desordenat o no 
és ni tan sols presentat 

Valoració Final         0,0

Observacions complementàries:



Rúbrica de la Memòria



Rúbrica del Material Elaborat – Tipologia Divulgació



Full de qualificació



Resum de les informacions d’anys anteriors

 Tota la informació es troba al web de la facultat

 Les tipologies (5 de possibles) estan ja establertes a hores d’ara.

Tanmateix, poden ser objecte de discussió entre tutor/a i estudiant, 
especialment pel que fa als projectes de tema lliure

 El TFG no conté treball pràctic i és un treball autònom i individual

 Existeix una programació establerta de reunions i de lliurament de 
documentació 

 Rúbriques

 Avaluació: 40% de la qualificació a càrrec del tutor/a; 60% a càrrec de 
la comissió. El tutor/a no participa en l’elaboració del pòster

 Autoria i còpia

 Mobilitat



Assignatura de 6 crèdits ECTS (canvis en el còmput de dedicació)

Per a cada estudiant que duu a terme el TFG es comptabilitza:

6 x 1,9 = 11,4 h d’activitat lectiva sobre 636 hores (equiv a les anteriors 7,5 hores/420)

Amb la següent distribució:

Tutor 8,5 h (=)

Responsable d’assignatura 1,4 h  ↓

Comissió d’avaluació 1,5 h  ↑

Exemple: 

Grup de 50 estudiants de TFG en un grau: 50 x 11,4 = 570 h a adjudicar.

Suposant que cada tutor tingui una mitjana de 10 estudiants:

Tutor 85 h 

Responsable 70 h

Comissió 75 h (25 h per a cada membre)



Nova eina tfe per a la gestió dels TFG      (tfe.uab.cat)

 Substitueix el Campus Virtual en la gestió del TFG

 Unifica en un sol espai totes les gestions i tot el tràmit de 
documentació

 Permet registrar l’acompliment de les fites i dels lliuraments

 Constitueix una garantia tant pels tutors com pels estudiants

 Permet un accés ràpid i transparent a les avaluacions

 És accessible a coordinador/a, tutors/es, estudiants i comissió 
d’avaluació



Eina tfe (tfe.uab.cat)

Cliqueu aquí per veure les seves funcionalitats

https://tfe.uab.cat/tfe/

