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1. Objectiu

L'objectiu d’aquest procés és establir la sistematica a seguir per a dissenyar la programacié
docent de les assignatures i moduls durant el curs académic de les diferents titulacions de grau
i master oficials que s’imparteixen a la Facultat de Dret, i elaborar, revisar i aprovar les
corresponents guies docents.

2. Ambit d’aplicacié

El present procés implica totes les assignatures i moduls de les titulacions que s’'imparteixen a la
Facultat de Dret.

3. Propietat del procés

Propietat: El Vice-dega/la Vice-degana d’Ordenacié Academica, que té la responsabilitat de
supervisar el procés, dur a terme el seu seguiment i garantir la implementacid de les millores.

Responsable de la gestio:

Gestor de programacidé, que s’encarrega de la gestid del procés, de la documentacid, i del
manteniment dels indicadors. També és responsable, en col-laboracié amb el Vice-dega/la Vice-
degana d’Ordenacié Académica, de la deteccié dels punts febles, de les propostes de millora i
de fer la revisié peridodica del procés.

En relacié a I'encarrec docent distribuit als departaments, la responsabilitat de gestié recau en
la secretaria dels departaments.

En relacio a la part de guies docents, la responsabilitat de gestid recau en les coordinacions de
titulacié.

4. Documentaciod associada (inputs)

PCO2-Inp01. Reial Decret 1393/2007, de 29 de octubre, pel qual s'estableix I'ordenacié dels
ensenyaments universitaris oficials i modificacions posteriors.

PCO2-Inp02. Llei 34/2006 de 30 d'octubre, sobre |'accés a les professions d'advocat i
procurador dels tribunals.

PC02-Inp03. Reial decret 775/2011, de 3 de juny, per la que s'aprova el Reglament de Llei
34/2006 de 30 d'octubre, sobre I'accés a les professions d'advocat i procurador dels tribunals

PC0O2-Inp04. Pla Estratégic 2018-2030

PC02-Inp05. Text refds de la Normativa academica aplicable als estudis universitaris d’acord
amb el RD 1393/2007

PC02-Inp06. Memoria de les titulacions acreditades (Procés PE03)

PC02-Inp07 Aplicacié informatica de guies docents
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https://www.boe.es/buscar/pdf/2007/BOE-A-2007-18770-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2007/BOE-A-2007-18770-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2006-18870
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2006-18870
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-10459
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-10459
https://www.uab.cat/web/coneix-la-uab-cei/pla-estrategic-2018-2030-1345737643828.html
https://www.uab.cat/doc/TR_Normativa_Academica_Plans_Nous
https://www.uab.cat/doc/TR_Normativa_Academica_Plans_Nous

PC02-Inp08. Model de Guia Docent de Graus de la Facultat de Dret
PC02-Inp09. Directrius de gestié de PDS

PC02-Inp010. Manual d’usuari. Plans docents Sigm@ PDS
PC02-Inp011. Transparencia de la Programacié Docent

PC02-Inp012. Directrius del procés d’elaboracié de la planificacié i programacié académica
del curs

PC02-Inp013. Model de dedicacié academica de la UAB

5. Documentacio generada (outputs)

Documentacié Ubicacio Responsable

PC02-0Out01. Actes de les reunions dels | Nebula repositoridela [anat
organs de responsabilitat Facultat de Dret

PC02-0ut02. Guies docents de les 5 docents
assignatures de grau

PC02-0ut03. Guies docents dels moduls 5 docents

de master

PC02-0ut04. Horaris, aularis i Responsable de

calendaris programacio docent de
la Gestio Académica

PC02-0Out06. Historic de programacié e Dret acidé Academica

PC02-0Out07. Horaris semestral i Unitat de Xarxa Responsable de

calendari d’examen compartida programacio docent de

la Gestid Académica

6. Revisid i millora

El procés es revisara cada any a l'inici del primer semestre a la vista dels resultats obtinguts en
cada curs academic. La revisid periodica i la implantacié de millores del procés particularitzat al
centre recau en el dega/na de la Facultat.

Es revisaran fonamentalment els seglients aspectes:

e Canvien l'orientacio docent adaptada al nou model docent
e Implantacio i calendari nou model docent

e Programacio de grups

e Dobles titulacions

e Programacio d’assignatures/grups en angles

e Programacio d’assignatures optatives

SGIQ Facultat de Dret
PCO2 Programacio docent de les Assignatures. Guies Docents


https://www.uab.cat/doc/Dedicacio_academica_professorat_UAB

7. Indicadors de procés

Indicador Ubicacio Responsable
PC02-Ind01. TPD Responsable de
Nombre d’assighatures/moduls que programacio docent
imparteixen docencia en angles, per titulacions Gestidé Académica
PC02-Ind02. TPD

Ratio programada de les titulacions de grau vs
ratio teorica/per titulacid i curs

PC02-Ind03.

Xarxa d’Unitat

Responsable de

% assignatures o moduls (FB, OB) amb més de compartida programacio docent
3 seminaris i % assignatures o moduls per sota Gestio Académica
de 3

PC02-Ind04. Enquesta Gestora de Qualitat

Fins ara s'ha seguit la programacio de
I'assignatura que s'explica en la Guia Docent.
Per Grau i per Master (sobre 4)

d'avaluacié de les
assignatures/moduls

PC02-Ind05.

Hi ha hagut una bona coordinacié interna en el
modul (distribucio, carrega de treball, no
solapament de continguts, seqliencialitzacié
temporal d'activitats, etc) (sobre 4)

Enquesta
d'avaluacié de les
assignatures/moduls

PC02-Ind06.

Hi ha hagut una bona coordinacid en els
continguts de les assignatures per evitar
solapaments (GRAU) (sobre 5)

Enquesta sobre el
grau de satisfaccié
dels egressats

PC02-Ind07.

El master esta ben organitzat (coordinacié i
sequenciacio d'assignatures, horaris, etc)
(MASTER) (sobre 5)

Enquesta sobre el
grau de satisfaccié
dels egressats

8. Desenvolupament del procés (procediment)

8.1 Planificacio de la docéncia

La planificacié de la docencia de les assignatures implica fer la planificacié dels estudis de grau i
de Master de la Facultat de Dret, fixar I’encarrec docent per als diferents departaments amb
docéncia als estudis de la facultat i plasmar els acords del comissionat/de la comissionada del

rector/de la rectora per a la Programacio Docent i la Facultat d’acord amb els criteris establerts

als criteris de programacié docent de la UAB.

La gestio de planificacié es desenvolupa entre setembre i gener de I'any previ a I'inici de curs.
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Des de la Unitat de Programacié Docent a principis del mes de desembre es comunica per correu
electronic al Deganat i a la Gestid Academica l'inici de I'obertura de I'accés a la transparéncia de
la planificaci6 docent (TPD) i el calendari previst. D’aquest missatge s’envia copia als
Departaments. Els gestors i responsables dels departaments i els coordinadors de les titulacions
tenen accés a la TPD als efectes de consulta.

El vice dega/la vice degana d’ordenacié académica efectua consultes amb els Departaments
durant el mes de desembre i primera setmana de gener.

El vice dega/la vice degana d’ordenacié académica, tracta les novetats i objectius a la reunié de
coordinacio de I'equip de deganat el mes de gener on es fixen les pautes per al curs i incorporant
els canvis en la programacié derivats de les modificacions de titulacid,
programacio/desprogramacio d’assignatures optatives o objectius estrategics de la facultat o
idiomes, especialment la implementacié de grups en anglés. També es tenen en consideracio,
en el seu cas, les propostes dels departaments.

Abans de procedir-se al tancament de la transparéencia de la programacid docent i si fos necessari
per una rad de recursos o d’adaptacié a la normativa de programacid, es realitzen consultes amb
el vice rector o vice rectora competent en materia de programacido i amb la unitat de
programacio docent.

A finals del mes de gener, des de la gestié académica de la facultat i amb el vistiplau del vice
dega o vice degana d’ordenacié académica es tanca la transparéencia de la programacio docent.

8.2 Gestio de la planificacié docent

En el periode febrer/marg les coordinacions de titulacié prévia consulta amb la gestié académica
elaboren uns horaris provisionals amb caracter de proposta, en funcié de les dades que s’han
introduit a la transparéncia de la programacié docent.

Per tal que quedin ajustades les necessitats de I'encarrec docent derivat de la TPD als recursos
dels departaments, durant el mes de marg el vicerector o vicerectora competent en matéria de
programacido docent convoca als departaments a reunions a fi que els recursos s’ajustin
adequadament a I'encarrec docent de les arees. En aquestes reunions participa el vice dega/vice
degana d’ordenacié académica de la Facultat.

L'equip de la facultat aprova el calendari academic en reunid del marg una vegada aprovat el
calendari general de la UAB.

En el mes de marg, des de la gestid academica s’envia la proposta d’horaris als departaments i
s’ofereix un termini de 10 dies per tal que, en el seu cas, els departaments facin propostes o
plantegin necessitats en mateéria d’horaris. Aquestes qliestions son gestionades pels
coordinadors de les titulacions mantenint contacte amb la gestié academica. A principis del mes
de maig els coordinadors tanquen els horaris definitius.

La persona responsable de programacid docent de la gestié académica elabora una proposta de
calendari d’examens el mes de maig per a les coordinacions de grau. Després de rebre el vistiplau
de les coordinacions el calendari és aprovat en reunio d’equip de la Facultat.
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La gestié academica mecanitza a partir del mes d’abril, maig i juny la informacié de TPD a PDS
introduint per cada assignatura/modul la distribucié d’alumnes, els grups, horaris i llengua
d’imparticid en els grups de dobles titulacions i en les assignatures/grups en anglés. Una vegada
s’ha introduit les dades basiques el mes de juny, des de la gestié académica es delega el
modul/assignatura als departaments per tal que puguin mecanitzar la introduccié del
professorat i la carrega docent que els correspon d’acord amb la planificacié.

A finals de maig o comencaments de juny s’aproven el calendari academic, els horaris i el
calendari d’examens a reunid ordinaria d’equip de govern.

A finals del mes de juny la gestié academica publica els horaris i programacié de proves a la
pagina web de la facultat a més a més, els horaris estan accessibles al SIA (consulta d’horaris)
de la UAB.

8.3 Elaboracid de les guies docents

Aguesta part del procés té lloc entre els mesos de maig a juliol per als estudis de grau i de master
i de maig a setembre per als de master amb matricula al setembre.

El procés s’inicia a partir d’un missatge enviat per ’'OQD a les coordinacions de les titulacions
amb instruccions de caire general i un recordatori del calendari previst.

En aquest sentit, hi ha un primer periode de revisio de les guies, coincident en els graus i en els
masters, que va de finals de maig a meitat de juny en el qué les coordinacions hauran de revisar
les dades academiques, les competéncies i els resultats d’aprenentatge en I'aplicacié
informatica de les guies docents.

Tot seguit i abans de I'obertura de I'aplicatiu de guies a les persones docents responsables, les
coordinacions dels graus designen a un professor/una professora responsable que s’haura
d’escollir entre I'equip docent de I'assignatura/modul per part de la coordinacié del grau o del
master

El segon periode és el d’edicid de les guies per al nou curs academic comenca en el cas de grau
i master a mitjans del mes de juny, pero té una data de finalitzacié diferenciada ates que en el
cas dels graus finalitza a mitjans de juliol mentre que en el cas dels masters acaba a principis de
setembre. Aquest segon periode de treball implica I'obertura de I'aplicatiu de guies a les
persones docents responsables mitjancant un missatge de la coordinacié de la titulacié adrecat
a les persones responsables de guies amb una indicacié del calendari previst. En aquest punt, la
persona responsable de la guia la revisa d’acord amb els objectius i les metodologies
proposades, i les competéncies i els resultats d’aprenentatge assignats. A més a més, s’informara
a les persones responsables de les guies, de les modificacions especifiques que calgui
implementar a la guia aquell curs d'acord amb les indicacions del rectorat o del deganat.

En el cas dels masters interuniversitaris I'elaboracid dels programes i guies docents és
coordinada des de la Universitat que assumeix la coordinacié del master.
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8.4 Revisid, aprovacio i publicacié de les guies docents

La revisid, aprovacio i validacio de les guies docents és responsabilitat del coordinador/a de la
titulacié, qui haura de verificar que la guia s’ha revisat adequadament per part de la persona
responsable designada. A aquests efectes la persona coordinadora de la titulacié haura de
verificar que la guia compta amb tot el contingut, com ara llengua d’imparticié en els diversos
grups, professorat, matéeries, metodologia, avaluacié i bibliografia.

En cas que el contingut sigui correcte, la coordinacio de la titulacié valida la guia. En el cas que
no sigui aixi retorna la guia a la persona responsable a través de I'aplicatiu, amb les instruccions
o indicacions necessaries per a una correcta revisio.

La publicacid de les guies docents es realitza de manera automatica al portal de la UAB i, com a
criteri general, 'endema de la seva validacid final per part de la coordinacié de titulacid.
Tanmateix, si la validacio és anterior a una data marcada per I’'OQD —a meitat del mes de juliol—
la guia apareixera amb una indicacié de provisionalitat.

8.5 Revisié i millora de les guies docents

Si amb posterioritat al tancament de |'aplicacié AGD el professorat responsable detecta alguna
errada en la guia docent ja publicada ho comunica a la coordinacié de titulacié, que valora la
pertinenca de sol-licitar-ne una correccio. En cas positiu, la coordinacié de titulacié demana la
rectificacido en forma de fe d’errates mitjancant un correu electronic adrecat a I’'OQD amb el
vistiplau del vice dega/vice degana d’ordenaci6 académica.

Les guies docents es revisen anualment. La coordinacio de la titulacid i les persones responsables
de I'assignatura/moduls son els responsables d’implementar les millores i de comunicar-les al
professorat per a la seva incorporacid en la planificacié de I’assignatura.

Aixi mateix, els resultats d’aquesta revisié s’incorporen al Procés PCO7.

8.6 Participacio dels grups d’interes

Grups d’interes Forma de participacio

Comissions de docéencia de les titulacions
Juntes de Departament

PDI Comissio d'Afers Academics

Comissio de Master

Comissio de Qualitat

Col-legis d’Advocats Comissions de formacié dels Col-legis d'Advocats
Comissio del Master d’Advocacia

Junta de Facultat

Comissié d’Afers Académics
Comissio de Master

Comissio de Qualitat

Comissi6 d’lgualtat

Comissions mixtes de les titulacions

Alumnat
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8.7 Informacio6 publica

Les guies docents es publiquen a la fitxa de la titulacid, accessible a través del portal UAB,
www.uab.cat-> Graus o www.uab.cat-> Masters_i_Postgraus.

Les guies docents, en algunes assignatures, estan també a disposicié dels estudiants a través de
I’entorn virtual Aules Moodle.

La informacié amb les horaris, aulari, professorat i llengua d’imparticié de cada assignatura son
accessibles a I'apartat Consulta d'horaris de la pagina de Serveis i Tramits en Linia de la UAB

La pagina web de la facultat de Dret disposa d’un espai per a la publicacio dels horaris i calendaris
d’avaluacio de les titulacions de la facultat.

Prévia a la matricula la Gestid Acadéemica publica a la pagina web un llistat provisional amb
I'assignacio de professorat per tal que els alumnes puguin planificar la matricula. Una vegada es
disposa de la informacié correctament introduida a PDS es remet a I'lalumne a I'aplicatiu de
consulta d’horaris.

Els Departaments publiquen a les respectives pagines web tota la informacio per al contacte del
professorat amb docencia a la facultat de Dret

8.8 Rendicié de comptes

Els resultats del procés s’analitzen anualment per les comissions de docéncia i s'incorporen en
I'Informe anual de seguiment de les titulacions (PC07), que elaboren els centres i s’envien a
I’'Equip de Govern de la UAB i, si escau, a I’Agéncia externa de qualitat, i es publiquen (des del
curs académic 2012-2013) al portal web de la UAB.

La rendicié de comptes als diferents col-lectius queda assegurada mitjangant la participacio
d’aquests als organs col-legiats:

= Comissions de Docencia de les titulacions. Al grau de criminologia aquesta comissio es
diu: Comissio mixta professorat-alumnat. Publica les seves actes a la web del grau.

= En el cas del Master d'Advocacia els resultats s'analitzen anualment per la Comissid del
Master i pel Dega/na de la Facultat que informa a la Junta de Facultat

= Comissid d’Afers Academics.

=  Comissié de Master

=  Comissions participants en el debat i I'aprovacio dels diferents informes de seguiment
que es generen en el Procés PCO7.
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http://www.uab.cat/
http://www.uab.cat/
http://www.uab.cat/
http://www.uab.cat/
http://www.uab.cat/
http://www.uab.cat/
https://web1.uab.es:31501/pds/consultaPublica/look%5Bconpub%5DInicioPubHora?entradaPublica=true&idioma=ca&pais=ES
https://sia.uab.cat/
https://www.uab.cat/web/estudiar/qualitat-docent/seguiment-de-titulacions-1345665535798.html
http://e-criminologia.uab.cat/index.php/comissio-mixta/
http://e-criminologia.uab.cat/index.php/comissio-mixta/
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9.2
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guia docent per a la seva

incorporacio en la
planificacié de |'assignatura

WPCOT, Seguiment,
avaluacia i millora de
les titulacions

Professorat responsable de

AS, Revisar la guia
docent d'acord amb

els cbjectius i les
metedologies
propesades

I'assignatura / modul

Es detecta alguna si
errada a la guia un
cop ja publicada?

A3, Revisar la guia docent

seguint les indicacions de
la coordinacié

A10. Comunicar
lerradaa la

Coordinacié de
titulacié

Mo
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