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1.- Accés a I'aplicatiu

Si accedeix des de I'adrega seglient: https://nexus.uab.es

L’accés s’ha de dur a terme amb un NIU i contrasenya de la unitat (diferent a I'utilitzat per accedir a
altres serveis del campus) que, en cas de no tenir-lo o recordar-lo, s’ha de sol-licitar al Servei
d’Ocupabilitat de la UAB emplenant el formulari linkat, i enviant-lo a laboral.practiques.so@uab.cat.

/ ): Universitat Auténoma de= X
'

€« > C | & Esseguro | https//nexus.uab.es/UAB/logon.do

HH Aplicaciones cl Configuracion " UAB B4 Correu UAE ™ MNébula '-. Directori de la UABE Py Seu Electronica Y< Yammer ):

neXus

Aplicacio de gestid de les ofertes de treball, les practiques i les ac|

Usuari (NIU)
1418315

Contrasenya

Recordar contrasenya
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2.- Aspectes generals de com funciona el Nexus

Estats de les ofertes

A mesura que es dugui a terme tot el procés de gestié d’una oferta amb el Nexus, aquesta va canviant
d’estat en funcio del pas que estiguem duent a terme. Existeixen cinc estats possibles:
v' En creacid: la unitat sol-licitant encara no ha acabat la introduccié de dades i no ha enviat la
oferta a la Unitat de Personal Académic (a partir d’ara UPAc) per la seva validacio.
v" Pendent publicar: un cop ja s’ha acabat la introduccié de dades per part del a unitat
sol-licitant i ja s’ha enviat a la UPAc per dur a terme la validacié.
v’ Seleccié UAB: la UPAc ja ha publicat la oferta i s’ha iniciat el periode de presentacié de
candidatures.
v Selecci6 EMPRESA: ha finalitzat el periode de presentacié de candidatures i la unitat
sol-licitant esta duent a terme la seleccid.
v’ Finalitzada: Ja ha finalitzat la seleccid i hem declarat un candidat com a guanyador.

Per fer el seguiment de I'estat en que es troba cada oferta s’ha de clicar a Ofertes i Convenis + Ofertes

a la columna esquerra del Nexus.

SERVEIS | TARIFES

NOU CONVENI / OFERTA

OFERTES | CONVENIS ~

Ofertes

Convenis

CONTACTE

URB

Universitatl Autdnoma de Barcelona
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Es mostraran totes les ofertes de la unitat amb els diferents estats en que es troben.

Area de Personal Académic i de Nomines
Unitat de Personal Académic

Id. de Referéncia de I'oferta (propia de Tipus Nre. de Data Limit de

I'oferta I'empresa) d'oferta places creacié publicacié
1852 Interna 1 1812/2017  28/12/2017
1852 Interna 1112/2017  2112/2017

c
I
]
r
C

Botons d’opcié

A continuacié es detalla quina utilitat tenen els diferents botons d’opcié que us trobareu al Nexus:
e Escontinua amb I'edicié de I'oferta si s’ha deixat a mitges (estat en creacio)

e Es mostra un resum de |'oferta.

e S'imprimeix el resum de I'oferta.

#] e S’envia l'oferta perqué sigui validada per la UPAc.

e Esborral'oferta .

e Esvisualitzen els candidats un cop s’ha finalitzat el periode de presentacié de candidatures.
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El “matching”

El Nexus és una base de dades amb milers de persones registrades. Quan la UPAc obre el periode de
presentacié de candidatures, fa un creuament, el matching, en qué s’envia un correu automatic a totes
les persones registrades que s’adequen al perfil de la oferta. Aquestes, si els interessa la oferta, s’hi
han d’interessar per optar a formar part del procés de seleccié. Es molt important tenir present que
aquest creuament el fa només tenint en compte dues de les dades que introduirem al Nexus, els
estudis i els idiomes. Per tant, hem de ser molt concrets amb aquests dos camps perque les persones
gue s’interessin per les ofertes que publiquem tinguin un perfil com el que estem buscant.

Contacte Oficina d’Ocupabilitat de la UAB

Si hi ha qualsevol incidéncia técnica amb I'Gs del Nexus heu de contractar amb I'Oficina d’Ocupabilitat
de la UAB a través del correu electronic laboral.practiques.so@uab.cat.

Edifici A - Campus de la UAB -08193 Bellaterra upac.acces@uab.cat
(Cerdanyola del Vallés) - Barcelona - Spain Tel. +34 93 581 38 08



mailto:laboral.practiques.so@uab.cat

Area de Personal Académic i de Nomines
Unitat de Personal Académic

UnB

Universitat Autbnoma
de Barcelona

3.- Introduccié de la convocatoria

Passos a seguir:

e Clicar a NOU OFERTA O CONVENI + Publica oferta INTERNA de la UAB (A1)

SERVEIS PER A LA GESTIO D'OFERTES LABORALS SERVEIS PER A LA GESTIO D'OFERTES DE PRACTIQUES | GESTIO DE CONVENIS

Publica oferta de PRACTIQUES amb
seleccio de candidats (B1)

Afegeix proposta d'estada de practiques
amb CANDIDAT (B2)

INICI

SERVEIS | TARIFES

NOU CONVENI / OFERTA

OFERTES | CONVENIS <

Publica oferta INTERNA de |a UAB (A1)

CONTACTE

unse

Universitat Autbnoma de Barceiona

Emplenar la oferta tal i com s’especifica a continuacié:

Les dades de la oferta s’organitzen amb sis pestanyes:
1. Dades generals

Estudis

Informatica

Idiomes

Experiéncia laboral

Altres requisits
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A continuacid es detalla com emplenar cadascun dels camps de cada pestanya:

Dades generals

e Nom de la oferta:
o Anotar una de les cinc opcions seglients:
= PDI - Personal investigador en formacio
=  PDI - Investigador post doctoral
=  PDI - Investigador ordinari
=  PDI - Investigador distingit
= PAS-Tecnic de suport a la recerca
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e Referéncia de 'oferta:
o Deixar el camp en blanc. La posara 'UPAc un cop revisada l'oferta . Aquesta
referéncia sera la que utilitzara la UPAc per comunicar-se, en cas d’incidéncies, amb
la unitat sol-licitant.

e Limit de publicacid:

o Es la data que finalitzara el periode de presentacié dels candidats. No s’ha de
modificar aquest camp. Per defecte surten 10 dies després de la data d’introduccié,
pero la UPAc posara la data concreta, en funcid del qué indiqui la unitat sol-licitant (a
I"apartat d’observacions que veurem més endavant), un cop el vicerector hagi signat
la resolucid. El nombre minim de dies que una convocatoria pot estar publicada és de
8 dies habils (no computen dissabte, diumenges i festius) immediatament després de
la data de la publicacid de la convocatoria a la seu electronica.

o Mai es pot introduir una data anterior a la de la data d’enviament de la convocatoria
perque la UPAc no la rebria.

e Objecte:

o Sies tracta d’un contracte d’obra o servei, que pot ser utilitzat per contractar técnics,
investigadors ordinaris o investigadors distingits, s’ha de detallar 'obra o servei
determinada amb autonomia i substantivitat que es dura a terme durant tot el
contracte.

o Sino és un contracte d’obra o servei deixar el camp en blanc.

e Funcions
o Detallar les funcions que es duran a terme.

e Financament
o Posar el nom de I'Investigador Principal i el codi comptable del projecte finangador si

és que el sabem. Aquest ultim no és imprescindible per fer la seleccid pero si que ho
sera quan s’envii el formulari de contractacié un cop seleccionat al candidat.

[ )
p-
=
D
QU

o Indicar I'Area de coneixement. Si no hi ha Area de coneixement deixar el camp en
blanc.

e Numero de places
o Indicar el nimero de places que es volen convocat amb un mateix perfil.

e Carrec que tindra
o Sivolem seleccionar a un investigador, deixar el camp en blanc. Si volem seleccionar a
un tecnic posar la categoria:
= Tecnic superior de suport a la recerca
= Tecnic mitja de suport a la recerca
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= Tecnic especialista de suport a la recerca
=  Auxiliar de suport a la recerca

e Durada del contracte
o Indicar quant durara el contracte.

e Tipus de contracte
o El desplegable d’aquest camp no té sentit perque barreja dedicacié amb tipologia
contractuals. Ates que no tenim capacitat tecnica per modificar els camps, us
proposem que poseu una de les segilients opcions:
= Sivolem contractar a un técnic:

e Obra o servei determinat
e En practiques
e Eventual per acumulacié de tasques
e Interinitat
= Sivolem contractar a un investigador:
e Predoctoral
e Postdoctoral

e Horari
o Dins de les opcions del desplegable posar-ne una de les tres seglients:
=  Mati
= Matiitarda
= Tarda

e Data inici prevista
o Posarelmes que es preveu que comenci la relacié contractual. S’ha de tenir en compte
gue aquest mes és orientatiu perqueé la relacié no comencara fins que finalitzi el procés
selectiu i s’hagi dut a terme el procés de contractacio.

e Dedicacid horaria
o Numero d’hores a la setmana que es realitzaran.

e Especificacid de I’horari
o Detallar com es distribuiran setmanalment les hores indicades al camp anterior (ex. de
dilluns a divendres de 9 a 14 i de 15 a 17:30 hores)

e Retribucié bruta anual
o Posar la retribucié bruta anual sense quota patronal

e Prorrategi pagues extres
o Aguest camp esta inactiu i no és necessari emplenar-lo.
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LES DADES QUE FIGUREN A L’APARAT D’UBICACIO | EL DE DADES DEL RESPONSABLE DE
SELECCIO NO S’HAN DE TOCAR

e Autoritzeu que es facilitin dades de I'empresa als candidats...
o Es un camp que esta inactiu en quant a implicacions que té clicar una o altra opcié,
perd que se n’ha de seleccionar una o alta per seguir endavant en el procés
d’introduccio de la convocatoria.

e Observacions
o Camp molt important perqué és on s’ha d’indicar el nimero de dies que la oferta
estara publicada al Nexus, i en que es podran presentar candidats. Recordar que el
nombre minim de dies és de 8 dies habils (no computen dissabte, diumenges i festius).

e Procediment de seleccid
o Deixar el camp en blanc.

e Proves
o Detallar els criteris que es tindran en compte alhora d’avaluar els candidats, aixi com
quin pes es donara a cadascun d’ells dins d’un total de 100. Ex.:
= Expedient académic - 50
=  Experiencia professional - 20
=  Coneixement d’idiomes — 30

e Valoracions
o Deixar el camp en blanc.

Finalitzada la introduccié de dades d’aquesta pestanya, s’ha de clicar a guardar per seguir amb la
introduccié de dades.

Valoracions

Apareixera el missatge seglient i ja podreu seguir amb la introduccié de dades

7N Padec decadec Premerl Cesiient ner cantiniar el nracas

l\_d_./ d'introduccic de 'oferta
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Si en aquest punt del procés d’introduccié de dades voleu aturar-lo i continuar en un altre moment, la
oferta ja ha quedat guardada. Aquesta podra ser recuperada clicant a OFERTES | CONVENIS + Ofertes,
i mirant a I'estat, veurem que esta en creacid. Clicant al boté d’edicié podrem segur introduint dades.

INICI
Cerca Ez mostren 141 de 1 ragiztres

SERVEIS | TARIFES

NOU CONVENI / OFERTA

Id. de Referéncia de I'oferta (propia de Tipus Nre. de Data Limit de Estat

OFERTES | CONVENIS ~ loferta I'empresa) d'oferta places creacié publicacié
18522 Interna 1 141202017 2411242017 zf =T |

Convenis

CONTACTE

Seguim amb la introduccié de dades:

Estudis

Cal recordar que el camp estudis ES UN DELS CRITERIS QUE ES TE EN COMPTE QUAN

ES FA EL MATCHING, i sera decisiu alhora d’obtenir candidats amb un perfil adequat.
Per introduir un estudi s’ha de clicar a Afegeix estudi, seleccionar I'estudi concret i tornar a clicar a
Afegeix estudi.

Oferta laboral - Estudis necessaris relacionats amb l'oferta

* Ambit de coneixement < Selaccions >

* i )
Categoria < Seleccions =

* Estudi < Seleccions =

* Ni )
Nivell < Selecciona =

{*) Camps obligatoris Tanca %} Afegeix estudi

El desplegable hi figuren tots els estudis existents al BADUS. Si es vol posar alguna titulacié concreta
d’una altra universitat o centre educatiu, es pot posar a altres requisits (Ultima pestanya).
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Informatica
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Introduir els coneixements d’informatica requerits i clicar a Guardar al finalitzar.

Idiomes

Cal recordar que el camp idiomes ES UN DELS CRITERIS QUE ES TE EN COMPTE QUAN

ES FA EL MATCHING, i sera decisiu alhora d’obtenir candidats amb un perfil adequat.
Per introduir un idioma s’ha de clicar a Afegeix, seleccionar I'idioma concret i tornar a clicar a Afegeix.

Experiéncia laboral

Oferta laboral - Nivell de domini d'idiomes

*14:
Idioma < Selecciona >

- )
Nivell < Seleccions =

* Requerit Si No

(*) Camps obligataris Tanca % Afegeix

Especificar, si és necessari, I'experiéncia laboral necessaria per dur a terme les funcions del contracte.
Per introduir I'experiéncia laboral s’ha de clicar a Afegeix, emplenar els camps, i tornar a clicar a

Afegeix.

* Sector empresarial

Funcions/tasques

Direccié d'equips

(*) Camps obligatoris

Durada minima (en mesos)

Oferta laboral - Experiéncia

< Selecciona = ¥  *|mprescindible Si No
Imprescindible Si No
5i No Imprescindible Si No

IENCIN [ Afegeix
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Altres requisits

Aguesta pestanya ens permet afegir qualsevol requisit que ha de complir el candidat per tenir un perfil
més adequat al desitjat.

Per introduir un requisit s’ha de clicar a Afegeix, emplenar els camps, i tornar a clicar a Afegeix.

Oferta laboral - Altres requisits

* Descripcid

* Imprescindible

Tanca E\?,.J Afegeix

Al subapartat ALTRES DADES hi ha tres camps que estan inactius en quant a implicacions que té clicar

una o altra opcio, perd que se n’ha de seleccionar una o alta per poder finalitzar el procés d’introduccié
de la convocatoria. Sén els seglients:

ALTRES DADES

* Voleu rebre el resultat d'un test de capacitats i habilitats professionals (PAPI)? Si ° No
* Permis de treball (per a ciutadans extracomunitaris) Si ° No
*Voleu que aquesta oferta es destini només a persones en situacio legal de discapacitat? (www.uab.cat/fas) Si o No

Guardar Finalitza

Acabada la introduccio de les dades, i després d’haver-les guardat totes, s’ha de clicar a Finalitza, tal i
com es mostra a la il-lustracié anterior.

Apareixera un resum de les dades introduides i es generara un identificador de la oferta. Aquest és
molt important perque és el que la UPAc posara com a referencia de la oferta, i amb el que es
comunicara amb la unitat sol-licitant en cas d’incidéncies. Aquesta referencia sera també la que tindra
la convocatoria de concurs a la seu electronica.

upac.acces@uab.cat
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EMPRESA / INSTITUCIO -
Nom de I'empresa / institucié hrea de Personal Académic i Namines URL
Nombre de treballadors a Espanya 1<25 Sector
UBICACIO
Localitat Cerdanyola del Valles Ubicacid Edifici A, Planta 1, Despatx A/~125
DESCRIPCIO
Data creacié 1412/2017
Nom de I'oferta prova Ild de I'oferta 12322 I
Tipus d'oferta Oferta INTERNA de la UAB (A1) Limit de publicacié 241121207
Objecte prova
Funcions prova
Carrec que tindra prova Area prova
Jornada de treball Indiferent Places disponibles 1

L’dltim pas és clicar a Envia (part inferior de la pagina), i llavors a la UPAc ja li apareixera I'oferta per
poder validar-la i iniciar tot el procés de publicitat. A la UPAc no li apareix la oferta fins al dia després

de I’enviament. L'oferta canviara d’estat passant de En creacié a Pendent Publicar.

Edifici A - Campus de la UAB -08193 Bellaterra
(Cerdanyola del Vallés) - Barcelona - Spain

upac.acces@uab.cat
Tel. +34 93 581 38 08




U " B Area de Personal Académic i de Nomines

Unitat de Personal Académic
Universitat Autonoma

de Barcelona

4.- Seleccié

Acabat el termini de presentacié dels candidats, la UPAc posara com a finalistes a les persones que
s’han interessat per la oferta, i la unitat sol-licitant ha de descarregar els curriculums i fer el procés de
seleccid. Per fer-ho ha de seguir els passos seglients:

e Clicar a consulta ofertes i convenis + ofertes.
e Clicar al bot6 de candidats (icona de la dreta de la oferta) i es visualitzen els interessats.

OFERTES | CONVENIS ~ Id. de Referéncia de I'oferta (propia de Tipus Nre. de Data - L\'mi.l (Ie” Estat
I'oferta I'empresa) d'oferta places creacic publicacié
18521 Interna 1 1MA22017 21711272017 Publicada =
Convenis =
18519 Interna 1 11/12/2017  20/12/2017 Seleccié empreza
CONTACTE =
18518 Interna 1 11/12/2017 2011272017 Publicada

Es mostraran els candidats que s’han interessat per la oferta, i la unitat sol-licitant ha de
descarregar els curriculums vitae, i dur a terme el procés de seleccid. Per fer-ho ha de clicar
sobre la icona del curriculum tal i com es mostra al grafic seglient:

Nom Estudis principals Experiéncia Altra experiéncia

N

Edifici A - Campus de la UAB -08193 Bellaterra upac.acces@uab.cat
(Cerdanyola del Vallés) - Barcelona - Spain Tel. +34 93 581 38 08




U " B Area de Personal Académic i de Nomines

Unitat de Personal Académic
Universitat Autonoma

de Barcelona

5.- Tancament de la convocatoria

Havent resolt el concurs, la unitat sol-licitant ha de tancar I'oferta al Nexus. Per fer-ho ha de seguir els
seglients passos:

e Clicar a consulta ofertes i convenis + ofertes.

e Clicar al bot6 de candidats i es visualitzen els interessats.

OFERTES | CONVENIS ~ Id. de Referéncia de ['oferta (prapia de Tipus Nre. de Data Limit de Estat
I'oferta I'empresa) doferta places creacié publicacié
18521 Interna 1 11272007 2171272017 Publicada =
Convenis =
18519 Interna 1 111272007 2071272017 Seleccié empresa
CONTACTE =
18518 Interna 1 T/12/2017 2071272017 Publicada

e Seleccionar el candidat guanyador clicant a Seleccionar, i descartar la resta clicant a Descartar.
Finalment s’ha de tancar la oferta clicant a Finalitza. La oferta canviara d’estat i es mostrara
com a tancada.

Nom Estudis principals Experigncia Altra experiéncia cv PAPl Interessat
1268414 - Ruben Roc . .\ Mazo de almacen - Sector: Comerg, [

N Ciéncies Ambientals Recerca i desenvoluparnent - : =
Pamies Cambrer - Sector: Turisme i hostaleria.

1273772 - Jordi Bassals Ecologia Terr

Gardia de la Biodiversitat

Encarregat de bar - Sector: Turisme i

de consultoria,
ria i auditoria

4 - Ferran . Se
- Ciéncies Ambientals
Ubifiana Fernandez &

1338023 - Mora Scle de consultoria, i

Ciéncies Ambientals

Corcoll ria i auditoria

1‘36;0:6 - Ana Elguea Cigncies Ambientals ;'
Arribas '
1441946 - Jose Alberto Tecnologies dela P ]
Santos de la Serna Informacid Geografica e

15%6:-71[3— ~Jordi Shon Ciéncies Ambientals Professor d'anglés - Sector: Educacis. ;'

e
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