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1. INTRODUCCIO

D'acord amb el que estableix la Llei de prevencié de riscos laborals i el seu
desenvolupament normatiu, aquest procediment s’ocupa de la documentacio i gestio
administrativa dels accidents laborals i dels incidents. Aquesta informacié, a més de
ser exigible per l'autoritat laboral, permet establir una tragabilitat dels accidents que
ajuden a millorar la prevencié de riscos laborals. El present procediment és el
complement del PNT d’Investigacid d’Accidents (PGP.ACC.01/10), des del punt de
vista de la gestidé administrativa.

2. OBJECTIU
Garantir una correcta gestid, des del punt de vista documental en relacio amb la
prevencio de riscos laborals, dels accidents laborals i dels incidents, des de la

comunicacid, el registre, la investigacié quan procedeixi, la comunicacid i el posterior
seguiment de les mesures correctores.

3. AMBIT D'APLICACIO

Aguest procediment és aplicable en aquells accidents de treball que pateixi el personal
propi de la UAB i dels incidents.

Aixi mateix i amb la intencié de millorar la prevencié al campus, es tindran en compte
els accidents patits per: el col-lectiu d‘estudiants, becaris, usuaris i treballadors
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externs que s'accidentin a consequéncia del treball com a resultat de les
infraestructures o instal-lacions propies de la Universitat i dels quals es tingui
coneixement.

4. DEFINICIONS

Accident de treball: Es un succés anormal, no volgut ni desitjat que es presenta de
manera sobtada i brusca, que normalment és evitable, interromp la continuitat del
treball i pot causar lesions i danys a les persones i a la propietat.

Investigacié d’accident: Técnica utilitzada per a l‘analisi en profunditat d'un
accident laboral, per tal de coneixer com s’'ha desenvolupat i determinar les causes
que I'han originat, per tal de proposar mesures correctores que garanteixin que no es
torni a produir.

Investi i0 n_linia: Investigacid d'un accident feta per la persona
responsable directament de la persona accidentada o per la mateixa persona
accidentada.

5. QUALIFICACIO
Qualsevol unitat amb responsabilitat atribuida en el present procediment.

6. RESPONSABILITATS

Mitua d’accidents: Comunica mensualment els accidents laborals al Servei de
Prevencio de la UAB.
Servei Assistencial de la Salut (SAS): Comunica a la part técnica del Servei de

Prevencid, de la manera més breu possible, els accidents laborals ocorreguts al
campus i que hagin estat tractats al SAS.

La investigacié d’accident s’arxivara dins la historia médica laboral de la persona
afectada.

Servei de Prevencié (SP): Té la responsabilitat de dur a terme la gesti6
administrativa dels accidents de treball definida en el present PNT dels col-lectius als
quals els sigui aplicable. Al mateix temps, és l'encarregat de fer les investigacions
daccident i d’‘incidents en els casos previstos. Vegeu el “PNT Investigacio
d’Accidents”.

Alhora, té la responsabilitat de mantenir informat el Comite de Seguretat i Salut amb
una periodicitat trimestral i una comunicacié anual en quée s’analitzi la tendéncia de
I'accidentalitat. A més, sempre comunica els casos d’accident de gravetat.

Unitat de Nomines i Sequretat Social de I’Area de Recursos Humans: Els
correspon comunicar a l‘autoritat laboral els accidents laborals en els casos que
estableix la normativa i gestionar-los administrativament segons les necessitats i els
requeriments del seu ambit.

Aquesta area comunica al Servei de Prevencid, mensualment, totes les baixes que es
produeixen per accidents laborals.

7. PROCEDIMENT

La gestié administrativa dels accidents laborals, des del punt de vista de la prevencio
de riscos laborals, comporta diverses etapes que quedarien definides de la manera
seguent:
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— Comunicacié dels accidents: La notificacio al Servei de Prevencio dels
accidents/incidents laborals pot ser per circuits diferents:

o Persona afectada o la persona responsable. Comunicacié oral o escrita
mitjangant la intranet fent servir el registre d’investigacié d'accident en linia.

o Mudtua d’'accidents. Comunicacié mensual de I'accidentalitat laboral.

o Servei Assistencial de Salut (SAS). Comunicacié a través d‘informe del
facultatiu (vegeu registre 2).

o Servei de Seguretat i Vigilancia. Comunicacié a través d'un informe escrit de
I'actuacio, si escau. i

o Unitat de Nomines i Seguretat Social de I’Area de Recursos Humans.
Mensualment, comunicacido de les baixes laborals per accident de treball, a
través de correu electronic (full de calcul).

— Registre dels accidents: Tots els accidents laborals son registrats omplint tots
els camps de l'arxiu “Accidentalitat + any corresponent”, (Excel), (vegeu |'annex
1). En aquest arxiu, els accidents lleus es registren en negre i els accidents que
s‘investiguin (els que han generat una baixa laboral i també els que reuneixin els
criteris establerts, vegeu annex 2) es registren en vermell. En aquest ultim cas, un
cop la investigacié hagi seguit |'establert en aquest procediment i es consideri
enllestida i enviada, el camp relatiu a I'actuacié (camp “Referéncia” en la base de
dades) quedara marcat en color verd (vegeu |'apartat Registres).

— Comunicat d’investigacio als delegats i delegades de prevencidé: Abans de
fer una investigacié d’accident que hagi generat baixa, caldra comunicar el dia i
[ S I'nora en qué es dura a terme als delegats i delegades de prevencio per tal que
W) puguin exercir el seu dret d’assisténcia. Aquesta comunicacié sera limitada en cas

“d'actuacions urgents en accidents greus, en que la necessitat de personar-se al lloc
dels fets pot no fer possible la localitzacié de les persones delegades de prevencid.
— Investigacié/analisi de I'accident: La investigacio feta pel Servei de Prevencio
pot comportar:
o Visita i entrevista amb la persona accidentada i/o amb testimonis presencials i
reportatge fotografic.
o Entrevista amb la persona afectada i/o amb testimonis i enviament posterior de
documentacio especifica (normes, procediments...) o relacionada.
o Visites posteriors.
o Tot I'anterior.
Quan hi hagi la implantacio del PNT “Investigacio d'accidents” (PGP.ACC.01/10), els
ccidents laborals lleus son investigats per la persona responsable de la persona
accidentada o directament per la persona afectada (investigacié en linia, vegeu
I'annex 1). El Servei de Prevencid, després de rebre la investigacid, s’encarregara de
\ fer-ne la gestid (registre en la base de dades, difusio, seguiment...). En els casos que
\ consideri interessant, el Servei de Prevencido pot completar i aprofundir investigacions
en linia (ja sigui enviant documentacio relacionada, fent visites, entrevistes, etc.).
— Informe: Si de la investigacido (feta pel Servei de Prevencid) es desprén un
informe, aquest s’envia a la persona accidentada (original), a I'’Administracié de
Centre o responsable organic (si procedeix), al responsable funcional de
I'accidentat (si procedeix), a possibles implicats en la implantacié de les mesures
correctores (si procedeix), aixi com a la persona responsable de prevencido de
|'empresa externa (si procedeix).
Posteriorment, en el cas de les investigacions dutes a terme només pel Servei de
Prevencid, un cop fet I'informe, s’envia, a més del grup esmentat anteriorment, a
els delegats i les delegades de prevenciéo (col-locat a la carpeta virtual
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osp_delegats$ a "sicllv03" i amb avis de diposit per correu electronic (@)) i al
facultatiu responsable de Medicina en el Treball (carpeta virtual), en format PDF,
protegit i amb permis d'impressio.

El mateix informe comportara una planificaci6 de mesures correctores que la
persona responsable d’aquesta planificaci6 haura de retornar al Servei de
Prevencié degudament complimentada.

— Seguiment de les mesures correctores: el seguiment de la implantacié de les
mesures correctores proposades es fa un cop es rep la planificacio de les mesures
correctores de la persona responsable de la planificacié. Pot haver-hi, quan
procedeixi, un seguiment directe del Servei de Prevencié de la proposta de les
mesures correctores (basicament per aquelles mesures en que el Servei de
Prevencid és el responsable o hi esta molt implicat).

8. REGISTRES
— RE.ACC.01/11. Registre accidentalitat anual.
% — RE.ACC.02/11. Registre comunicacié d'accidents SAS.

REFERENCIES

lei 31/1995 de prevencid de riscos laborals.

— Decument de responsabilitats en prevencié de riscos laborals (Acord 54/2007 de
19.12.2007 de Consell de Govern).

— Criteris per a la investigacié d'accidents presentats al CSS amb data 18.12.2006.

— Planificacié i memoria anual de I'activitat preventiva.

— PNT de seguiment de mesures correctores (PGP.SEG.01/09).

— PNT de formacid/informacié (PGP.FOR.01/11 i PGP.INF.01/11) que estan en procés
d’elaboracio.

— PNT d'investigacié d’accidents (PGP.ACC.01/11).

PNT de coordinacié activitats empresarials (PGP.CON.01/10).
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10. DIAGRAMA
Circuit 1

Diagrama d'investigacié d'accidents
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Circuit 2

Diagrama d'investigacio en linia dels accidents lleus i incidents
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11. ANNEXOS
Registre accidentalitat anual (RE.ACC.01/11)

Baixa Col-lectiu Fabregat AngREFERENCIA. NOMBRE. LLocC, TIPUS D'ACCIDE AFECTACIO. INV.
NO PAS 08/01/2007 1 carrers campus 2 68 no Laia
NO PDI = 09/01/2007 2 fora campus in itinere 70 no Rau
:g E,STJD" hdl 16/01/2007 3 carrers campus 2 71 no  Yas
NO EXTERN 16/01/2007 4 carrers campus 2 70 no Mar
NO PAS 12/01/2007 5 IFAE 13 64 no Emr
NO PAS 17/01/2007 B PTA 15 64 no Ang
51 p ER? 16/01/2007 7 Dep Quimica 13 63 no Dalc
‘q::> AS 16/01,2007 15/07 ETSE 2 70 si Dol
NO ESTUDIANT 22/01/2007 g Fac. Ciéncies 24 68 no Kris
NO PAS 19/01/2007 10 fara campus n itinere 70 1 Mar
:(9 ;:iﬁm 101/2007 1" Fac. Ciéncies 27 61 no  Patr
s = 26/01/2007 12 Rectorat 13 68 no Mar

PAS

Registres comunicacio accidents SAS (RE.ACC.02/11)

Universitat
2 Autonoma
de Barcelona

Accidents

Dades del pacient

Paclent

Dades Accidents
Data: Hora:
Responsable:

Dades Personals
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