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1. Objectiu

L’objectiu del procés és establir la manera en la qual es dissenya la programacié
docent anual de les assignatures i els moduls® de les diferents titulacions de grau i
postgrau, i com s’elaboren, revisen i aproven les guies docents de les titulacions.

2. Ambit d’aplicacié

El present procés implica totes les assignatures i moduls de les titulacions que
s’imparteixen a la Facultat de Ciéncies Politiques i Sociologia (FCPIS), els professors
responsables de les titulacions que s’hi imparteixen i els equips de coordinacio de les
titulacions.

3. Propietat del procés

El procés de “Programacié docent de les assignatures: guies docents” és propietat del/
de la dega/na, que vetllara per la supervisio i el seguiment del desenvolupament del
procés en el seu centre, i proposara accions de millora a 'Equip Deganal de la FCPIS.
Aquelles propostes de millora que afectin el “procés marc” es comunicaran al
responsable d’Innovacié Docent de la Universitat.

4. Documentacio associada (inputs)

Reial decret 1393/2007, de 29 d’octubre pel qual s’estableix I'ordenacié dels ensenyaments
universitaris oficials i modificacions posteriors.

Pla director de la UAB

Text refés de la Normativa académica aplicable als estudis universitaris d’acord amb el RD
1393/2007

Memoaria de les titulacions acreditades (Procés PE3)

Aplicacio informatica de guies docents

5. Documentaci6 generada (outputs)

Actes de les reunions dels organs de responsabilitat

Guies docents de les assignatures de grau

Guies docents dels moduls de master

Informe anual de I'elaboracid i publicacié de les guies docents (s’incorpora a I'lnforme anual de
seguiment de les titulacions PC7)

! En aquest procés utilitzarem el terme “guia docent” per referir-nos tant al projecte educatiu i la
programacié de l'assignatura o el modul com a la seva concrecié al document de guia docent
propiament dit.




6. Revisid i millora

La revisio periodica i la implantacié de millores del procés particularitzat al centre recau
en el/la Dega/na de FCPIS.

Es revisaran fonamentalment els seglients aspectes:

= Compliment de la publicacié de les guies docents al portal web UAB.
= Periode de I'any en qué es publiquen.

7. Indicadors de procés

Nombre i percentatge (respecte al total d’assignatures o moduls dels estudis) de guies
docents fetes publiques, desglossats per titulacions de grau i de postgrau

Nombre i percentatge (respecte al total d’assignatures o moduls impartits per cada
departament) de guies docents fetes publiques, desglossats per departaments i per
titulacions de grau i de postgrau

Nombre i percentatge (respecte al total d’assignatures o moduls dels estudis) de guies
docents fetes publiques abans del 15 de Juny, desglossats per titulacions de grau i de
postgrau

Nombre i percentatge (respecte al total d’assignatures o moduls dels estudis) de guies
docents fetes publiques després de I'1 de juny i abans del 7 de setembre, desglossats
per titulacions de grau i de postgrau

Nombre i percentatge (respecte al total d’assignatures o moduls dels estudis) de guies
docents fetes publiques, desglossats per titulacions de grau i de postgrau

8. Desenvolupament del procés (procediment)

8.1 Elaboracio de les guies docents

A partir de les fitxes de matéries de la Memoria de la titulacio, 'Equip de Coordinacio
de la titulacié, amb la col-laboracié dels departaments, distribueix competéncies,
resultats d’aprenentatge i continguts entre les assignatures que la componen. Aquesta
distribucio és aprovada per la Comissié d’Ordenacié Académica de la Facultat i el/la
coordinador/a de la titulacié és el/la responsable d’introduir 'esmentada informacié en
I'aplicatiu de guies docents.

Cada assignatura compta amb un professor responsable, escollit entre i per I'equip
docent de I'assignatura, amb el vistiplau del departament. El professor responsable de
I'assignatura, amb la col-laboracié de I'equip docent de la dita assignatura, elabora el
projecte educatiu d’acord amb els objectius i les metodologies proposats en la
Memoria del titol i les competéncies i els resultats d’aprenentatge que se li han
assignat. Finalment, el professor responsable emplena la guia docent de I'assignatura.




8.2 Revisid, aprovacio i publicacio de les guies docents

La revisido i l'aprovacié de les guies docents és responsabilitat de la comissié
d’'Ordenacié Académica i de la Coordinacio de la titulacid. La validacié de la Guia en
I'aplicatiu informatic és responsabilitat del/de la coordinador/a de les titulacions.

La publicacié de les guies docents es realitza de manera automatica al portal de la
UAB i el campus virtual, previa validacié de la guia per part del coordinador de la
titulacio.

L’Equip de Deganat del Centre defineix el calendari amb les dates en les quals les
guies docents han d’estar publicament disponibles.

8.3 Revisid i millora de les guies docents

Les guies docents es revisen anualment. La Comissié d’Ordenacié Académica i/o la
Coordinacio de la titulacio és la responsable de 'esmentada revisio.

Quan es generin propostes de millora, depenent de la seva naturalesa, la Comissio
d'Ordenacié Académica o de Coordinaci6 de la titulaci6 és la responsable
d'implementar-les o de comunicar-les al professorat per a la seva incorporacié en la
planificacio de I'assignatura.

Aixi mateix, els resultats d’aquesta revisio s’'incorporen al Procés PC7.

8.4 Participaci6 dels grups d’interes

Grups d'interés Forma de participacio

Debat en les comissions dOrdenacid
Académica i Coordinacio de la titulacio.

Debat en les comissions delegades del
Consell de Govern

Professors, estudiants i PAS

Professors Elaboracio de les guies docents

8.5 Informacio6 publica

Les guies docents es publiquen a la fitxa de la titulacid, accessible a través del portal
UAB, www.uab.cat— Graus o www.uab.cat— Masters_i_Postgraus.

Les guies docents, a més, estan a disposicié dels estudiants a través del Campus
Virtual.

8.6 Rendicié de comptes

Els resultats del procés s’analitzen anualment per les comissions d’Ordenacio
Académica i/o coordinacié de les titulacions. Les seves conclusions queden
incorporades a I'lnforme de seguiment de les titulacions (PC7), que elabora la FCPIS, i
s’envien a I'Equip de Govern de la UAB i, si escau a '’Agéncia externa de qualitat, i es
publiquen (des del curs académic 2012-2013) al portal web de la UAB.



http://www.uab.cat/
http://www.uab.cat/

La rendici6 de comptes als diferents col-lectius queda assegurada mitjancant la
participacié d’aquests als organs col-legiats i a les comissions de debat seglients:

= Comissions d’Ordenacio Académica i/o de Coordinacio de les titulacions.

= Junta de Facultat /o Comissions delegades

= Comissions participants en el debat i I'aprovacié dels diferents informes de
seguiment que es generen en el Procés PCY7.



9. Flujograma: Programacién docente de las asignaturas. Guias docentes (PC2)
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9. Flujograma: Programacion docente de las asignaturas. Guias docentes (PC2)
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