PROTOCOL DE I’ASSIGNATURA PRACTIQUES CURRICULARS
Facultat de Filosofia i Lletres (29 de febrer de 2024)

1. Preambul
Aquest protocol desenvolupa i adapta als estudis organitzats per la Facultat de Filosofia i Lletres

la normativa referida a les practiques externes curriculars (PE) per als estudis de grau aprovada

en el marc Normativa Académica de la UAB aprovada per acord del Consell de Govern de 7 de

juliol de 2022, i modificada per acords de Consell de Govern d’1 de febrer de 2023 i de 12 de
juliol de 2023, aplicable als estudis universitaris regulats de conformitat amb el RD 822/201, de

26 de setembre

Lestabliment d’aquest protocol és conseqiiencia de lanalisi del desenvolupament de

I'assignatura PE que ha dut a terme I'Equip de Deganat juntament amb la Gestié Académica a

partir de:
i) I'informe elaborat sobre la informacio de les Guies Docents,
ii) I'analisi de I'evolucié de la docéncia de les PE
iii) les bones practiques existents en les titulacions de la Facultat.

El protocol resultant és d’aplicacié general a tots els estudis organitzats per la Facultat de Filosofia

i Lletres.

2. Sobre el caracter

Les practiques externes han d’anar encaminades a completar I'aprenentatge teoric i practic de
I'estudiant per tal de proporcionar-li una formacié completa i integral (Art.352) i estaran
subjectes a la normativa sobre drets i deures dels estudiants (Art. 359) i als compromisos de

I’entitat col-laboradora (Art. 362).

3. Sobre la programacié

Tots els plans docents hauran de tenir activada l'assignatura PE (que forma part de I'oferta
optativa de quart curs, excepte en el cas del Grau d’Estudis Socioculturals de Genere en el qual
és obligatoria) i oferir un nombre anual de places determinat en funcié de I'especificitat dels

estudis.


https://www.uab.cat/doc/oci_normativa_academica_enllac

4. Sobre la modalitat

Les practiques academiques externes es poden dur a terme dins de la UAB [mitjancant resolucid
del vicerector/a o carrec que en tingui la competéncia] o en entitats col-laboradores, com poden
ser ens autonoms, empreses, institucions i entitats publiques i privades, dins de I'ambit nacional

i internacional [mitjancant conveni entre la UAB i I'entitat]. (Art. 362)

5. Sobre la difusié i la promocio

LEquip de Deganat establira un pla de difusié i promocié centralitzat de I'assignatura entre els
estudiants eventualment interessats a cursar-la (estudiants de 2n i 3r curs). Aquest pla consistira

basicament en quatre actuacions:

* Pestanya especifica de PE al web de la Facultat amb informacié actualitzada.

*  Organitzacid de reunions informatives per titol.

* Publicacié a les fitxes dels graus, siescau, informacié sobre les institucions i ens
col-laboradors, sempre referida a cursos previs i a titol orientatiu.

+ [dem a les guies docents.

6. Sobre la signatura i el seguiment dels convenis

En funcio dels articles 355 i 356 de la Normativa esmentada en el preambul d’aquest protocol, la
Gestio Academica (GA) donara suport administratiu a les coordinacions de I'assignatura PE amb
I'objectiu de garantir la signatura correcta del conveni individual i el pagament de I'asseguranca
complementaria abans del periode establert per a 'automatricula, a fi i efecte d’evitar posteriors

modificacions de matricula.

7. Sobre el calendari de preinscripcid i ’'assignacio de places

Per evitar al maxim els canvis en la matricula ocasionats per una gestié poc eficient del procés i
adequar l'oferta a la demanda, s’establira un calendari comu a tots els titols. Aquest calendari

preveura els periodes i accions segiients:



PRIMER PERIODE

Febrer-Marg

Abril

Juny

Juny

Juliol

Les coordinacions de practiques han de fer els contactes amb les institucions i empreses
per determinar els llocs de practiques concrets per a cadascuna d’elles.

Cal tenir enllestida l'oferta de practiques (No ambits, sind places concretes) i
proporcionar-la a la GA per introduir-la a SIGMA. Data limit: 15 d’abril de 2024 a
ga.practiques.externes.lletres@uab.cat.

Cal que l'oferta estigui ben descrita amb una explicacié minima de 5 a 10 linies
especificant les tasques, si és possible.

En aquest primer periode es podran oferir practiques del 1r i 2n semestre. No

s'admetran noves places de practiques un cop feta I'assignacid. Si n’hi ha, es reservaran

pel segon periode.

Reunions informatives amb els estudiants per part dels responsables de practiques.
Les coordinacions de PE s’encarregaran de donar a coneixer aquestes sessions entre els

estudiants de la titulacid i n’informaran al Deganat perque n’afavoreixi la difusio.

Preinscripcié dels estudiants a través de SIGMA.
Podran prioritzar un maxim de cinc places.

L'assignacio de les places es fara per nota mitjana de I'expedient.

Comprovacié per la GA del compliment dels requisits academics dels estudiants per a
matricular-se de I'assignatura.
La GA entrega als/a les coordinadors/es de PE els llistats d’estudiants preinscrits que

compleixen els requisits per matricular-se a les PE.
Els coordinadors de PE revisen I'assignacid feta per SIGMA i notifiquen a la GA els canvis
si n’hi ha (aquests han de ser obligatoriament consensuats amb I'alumnat afectat).

Es notifica als estudiants la plaga obtinguda.

Matricula de les PE i pagament de I'assegurancga obligatoria (Art. 435).

El conveni s’haura de realitzar com a minim quinze dies abans de l'inici de les practiques, atés

que es necessiten 10 dies per a la tramitacio de I'alta a la Seguretat Social de I'estudiant.



Els estudiants preinscrits i matriculats en aquest primer periode podran realitzar les PE al primer
semestre, al segon semestre i/o fins al moment limit establert pel calendari

academicoadministratiu per al tancament d’actes de les PE.

SEGON PERIODE

e Es realitzara una segona oferta de practiques al novembre amb les NOVES places
concretes recopilades per les coordinacions EXCLUSIVAMENT per al segon semestre. Per
tal de poder dur a terme aquesta segona oferta, cal que el detall dels llocs de
practiques concrets per a cada titulacio es facin arribar a la GA abans del 31 d’octubre

(ga.practiques.externes.lletres@uab.cat).

e la realitzacié de practiques al segon semestre es considerara partir de la data d’inici de
les classes del periode docent académic.

e S’ha de tenir en compte a I’hora de realitzar el conveni en aquest segon periode que es
necessita un minim de 15 dies per tramitar-lo i un minim de 10 dies per gestionar I'alta
de l'estudiant a la Seguretat Social.

e No es consideraran les places proposades un cop s’hagi fet I'assignacié corresponent

sense que hi hagi un motiu justificat i amb la consideracié prévia del deganat o en qui
delegui.
e Els/les estudiants que accedeixin per aquesta via hauran d’ampliar o modificar la

matricula en el periode establert.

8. Sobre els requisits per cursar I'assignatura i I'assignacié de places

El regim de permanéncia a la UAB és el marc normatiu per a les PE a la Facultat de Filosofia i
Lletres. Cada titulacid especificara a la Guia Docent el sistema de tria de preferéncies (fins a cinc)

i d’assignacio a través de la nota mitjana de I'expedient académic.

9. Sobre la distribucié de la docencia

Les hores de treball de I'estudiant (150 si I'assignatura és de 6 ETCS i 300 si és de 12 ECTS) cal

distribuir-les en:

i) hores presencials a 'empresa, institucié o ens acollidor;

i) hores per a I'elaboracié de la memoria final;


mailto:ga.practiques.externes.lletres@uab.cat

iii) hores per a tutories intermedies per part del responsable de l'assignatura i,
eventualment;

iv) sessions teoriques.

Les hores de dedicacio a 'empresa s’haurien de situar aproximadament en 130h. En el cas de les
titulacions amb 12 crédits ECTS, les hores de dedicacié a 'empresa seran de 280h. Aquestes

hores queden indicades al conveni realitzat entre la universitat i la institucio.

La resta d’hores es dedicara a tutories i realitzacié de la memoria. Per a més informacid es poden

consultar les guies docents de I'assignatura i grau.

Les hores atribuides a les sessions teoriques poden contemplar classes presencials, cursos
especialitzats o la formacié per a la insercié laboral organitzada per la Facultat amb la

col-laboracié del Servei d’Ocupabilitat.

En el procés de revisié de les memories dels titols es pot considerar 'oportunitat d'augmentar el

nombre de credits assignats a les PE de 6 a 12 ECTS.

10. Sobre el seguiment i la tutoritzacio

Els estudiants comptaran, si més no, amb un minim de dues sessions de tutoria (presencial o
virtual), durant el periode de realitzacio de les PE. El/la tutor/a deixara constancia d’aquestes
sessions mitjangant una acta, la qual constituira un document cabdal en els eventuals processos

de reclamacio de nota.

11. Sobre I'avaluacié

El desenvolupament de les PE exigeix una forma homogeénia i equitativa de la seva avaluacié en
els diferents titols, alhora que un repartiment equilibrat del pes entre les tutories, I'informe de

la persona tutora externa i I'autoinforme de I'estudiant.

En aquest sentit, es recomana que els titols avaluin les PE d’acord amb la forquilla de
percentatges seglient: entre el 60%-70% per a I'informe de la persona tutora externa, un 30%-
20% per a l'autoinforme de l'estudiant i un 10% per al seguiment per part de la persona

coordinadora de PE.



A la Guia Docent de I'assignatura PE hi hauran de constar els criteris per atorgar les qualificacions

No Avaluable i Suspens, en el sentit seglient:

* No avaluable. Quan l'estudiant no hagi arribat a realitzar un 10% de les hores
presencials previstes al conveni.

*  Suspeés. Quan l'estudiant hagi superat el 10% de presencialitat, pero no hagi completat
les hores previstes al conveni o bé sigui avaluat negativament.

*  Matricula d’Honor. Donada I’heterogeneitat de l'avaluacié de les practiques externes,

i el caracter potestatiu d’aquesta qualificacid, no s’atorgaran Matricules d’Honor.

*  Recuperacio. Les PE no es poden recuperar.

12. Sobre la valoracié de I'assignatura

Per tal de poder disposar de dades quant al grau de satisfaccié dels estudiants que han realitzat
practiques externes curriculars, la Facultat vetllara per fomentar la participacié de I'alumnat en
les enquestes institucionals adregades a les assignatures de Practiques Externes de les diferents

titulacions del centre.

DISPOSICIO ADDICIONAL PRIMERA

Tot els aspectes no contemplats en aquest protocol seran resolts d’acord amb la normativa

superior.

DISPOSICIO ADDICIONAL SEGONA

El protocol sera d’aplicacid per a la programacio del curs 2024/25 i segiients fins que no es

produeixi alguna actualitzacié necessaria.

Equip de Deganat
Facultat de Filosofia i Lletres
Bellaterra (Cerdanyola del Valles), 29 de febrer de 2024



