



PLA D’ACCIÓ TUTORIAL
FACULTAT DE CIÈNCIES POLÍTIQUES I DE SOCIOLOGIA

El Pla d’Acció Tutorial és un conjunt d’accions encaminades a donar el màxim suport a l’estudiant per tal que pugui realitzar amb èxit els seus estudis.
Comprèn el suport necessari per a la seva integració a la dinàmica de la facultat i al conjunt de la Universitat, el seguiment durant els estudis, l’orientació en la tria d’assignatures i mencions, els programes de mobilitat, les pràctiques externes i els treballs de fi de grau i de màster.
La Facultat imparteix 2 titulacions de Grau, 2 dobles Graus, en col·laboració amb la Facultat de Dret i la Facultat de Ciències, i 5 màsters oficials:
· Grau en Ciència Política i Gestió Pública
· Grau en Sociologia
· Grau en Ciència Política i Gestió Pública + Grau en Dret
· Grau en Estadística Aplicada + Grau en Sociologia
· Màster Universitari en Ciència Política / Polítical Science
· Màster Universitari en Política Social, Treball i Benestar
· Màster Universitari en Gestió Pública (interuniversitari)
· Màster Universitari en Relacions internacionals, Seguretat i Desenvolupament
· Màster Universitari en Joventut i Societat (interuniversitari)
· Erasmus Mundus en Polítiques Educatives per al Desenvolupament Global / Erasmus Mundus in Education Policies for Global Development (GLOBED)





1. ACCIONS PRESENCIALS DE PROMOCIÓ

Les accions de promoció tenen l’objectiu d’orientar els estudiants potencials, facilitant informació acadèmica sobre l’estructura i pla d’estudis i els serveis de la Facultat i de la UAB, així com resoldre totes aquelles inquietuds que plantegin els mateixos estudiants.

· Jornada de Portes Obertes
Es realitzen al mes de febrer dins del programa que organitza l’Àrea de Comunicació i Promoció de la UAB. Durant tres dies consecutius l’Equip de deganat participa a les xerrades sobre els estudis de la Facultat.
· Visites a centres de secundària i participació en activitats organitzades pels Ajuntaments
El professorat de la Facultat participa durant tot l’any en sessions informatives en els centres de secundària que ho sol·liciten o bé en actes organitzats pels ajuntaments.
· Participació al Saló de l’Ensenyament
Al mes de març la Facultat participa activament al Saló de l’Ensenyament a la Fira de Barcelona, adreçat a futurs estudiants de grau.  
· Dia de la Família
Al mes de maig la UAB organitza una jornada específica per a les famílies d’estudiants de segon de Batxillerat o de Cicles formatius de grau superior per tal que coneguin el campus i els seus serveis. Després d’una benvinguda del Degà, els participants visiten les instal·lacions de la Facultat i també tenen l’oportunitat de resoldre els seus dubtes sobre l’organització del centre i el contingut dels graus.
· Programa Argó
El professorat de la Facultat tutoritza treballs de recerca d’estudiants de segon de batxillerat, suggerint temes i aportant l’orientació necessària per al seu desenvolupament. El Programa Argó està organitzat per l’Institut de Ciències de l’Educació – ICE.
· Fira de Màsters i Postgraus UAB
Al mes de maig es realitza aquesta fira, adreçada principalment als alumnes que finalitzen els seus estudis de grau, per tal que coneguin l’oferta de màsters de la UAB de la mà dels coordinadors.
· Saló Futura dels Màsters i els Postgraus
Saló Futura és la fira específica sobre màsters i postgraus que es realitza al Fira de Barcelona al mes de març en el marc del Saló de l’Ensenyament. L’Àrea de Comunicació i Promoció hi té presència per tal de resoldre els dubtes de les persones interessades.






2. ACCIONS DE PROMOCIÓ 2.0

En els darrers anys la Facultat s’ha bolcat en la millora de la informació i la promoció a través del web i altres mitjans 2.0
· Atenció personalitzada a través del correu electrònic
A totes les activitats de promoció els estudiants potencials omplen una butlleta per demanar informació sobre els estudis que els interessen més. Posteriorment, a través del correu electrònic es remet a aquests alumnes la informació sol·licitada i es responen els dubtes que formulin.
D’altra banda, la gestió acadèmica atén totes les consultes sobre accés i normatives a través del correu ga.politiques.sociologia@uab.cat i en el cas de màster s’ha creat una bústia específica: ga.masters.fcps@uab.cat
Les consultes sobre continguts acadèmics s’adrecen als coordinadors i coordinadores de titulació.
· Pàgines web
La pàgina web pròpia de la Facultat de Ciències Polítiques i de Sociologia incorpora tota la informació, permanentment actualitzada, d’orientació per a l’accés, tràmits i continguts dels plans d’estudi.
http://www.uab.cat/politiques-sociologia/
D’altra banda, cada màster disposa d’una pàgina web específica on poden detallar més els aspectes acadèmics:
http://master-ciencia-politica.uab.cat/
http://mastergestiopublica.uab.cat/
http://globed.eu/
http://masterpoliticasocial.uab.cat/index.php/ca/
http://murisd.uab.es/
http://www.udg.edu/masterjoventut/
· Xarxes socials
Des de fa uns mesos, amb la col·laboració d’un becari de l’Àrea de Comunicació i Promoció, la Facultat també està present a les xarxes socials:
	[image: ] Twitter:  twitter.com/CCPPiSOCUAB
 	Facebook:  Polítiques i Sociologia UAB | Facebook     

· Butlletí de la Facultat
Des de l’any 2009, la Facultat publica quinzenalment un Butlletí que recull les informacions i convocatòries més destacades relacionades amb la Ciència Política, la Sociologia i les pròpies activitats de la Facultat o la UAB.
Tots els butlletins publicats són accessibles des del Dipòsit Digital de Documents – DDD, que gestiona el Servei de Biblioteques.






3. ACCIONS DESTINADES ALS ESTUDIANTS DE NOU ACCÉS

La Facultat ha detectat la necessitat de fer accions específiques per als estudiants de nou accés que ja coneixen la seva assignació d’estudis.

· Sessió de benvinguda dels estudiants de Grau
Es tracta d’una sessió d’aproximadament una hora que es realitza al mes de juliol per tal d’orientar als estudiants especialment en els tràmits de matrícula i tots els dubtes que sorgeixen sobre el seu primer contacte amb la Facultat sobre horaris, règim de permanència, possibilitat de via lenta, etc. Hi participa l’Equip de deganat amb el suport de la Gestió acadèmica. 
· Guia d’acollida als estudiants
La Facultat compta amb una breu guia, en forma de tríptic, per als estudiants de nou accés, que actualment està disponible al web de la Facultat.
· Curs propedèutic
Des de fa anys la Facultat programa un Curs propedèutic sobre Mètodes quantitatius, recomanat especialment per als alumnes que no hagin cursat Matemàtiques a Batxillerat o Cicle Formatiu, per tal de facilitar la comprensió de les assignatures de metodologia i estadística. El curs té una durada de 15 hores i s’imparteix abans d’iniciar el curs amb aquest programa.
· Sessió d’acollida
[bookmark: _GoBack]Els alumnes de primer curs de Grau dediquen els dos primers dies de classe a les activitats d’acollida, que contenen una presentació de la Facultat i dels serveis de la UAB, l’explicació sobre el funcionament de les assignatures i altres aspectes acadèmics, una visita a la biblioteca per conèixer els seus recursos i serveis, i una presentació sobre els programes mobilitat.
· Tutoria grupal de Màster
Cada màster programa una sessió de tutoria grupal amb el coordinador o coordinadora, prèvia a la matrícula, per tal d’orientar els estudiants sobre els mòduls que poden cursar.
4. ACCIONS D’ORIENTACIÓ

· Sessions informatives Pràctiques externes
A la Facultat hi ha una llarga tradició de pràctiques en entitats, organitzacions i empreses pel fet que en els plans d’estudi de llicenciatura el Pràcticum era una assignatura obligatòria. Per aquest motiu està institucionalitzada l’orientació continuada sobre les pràctiques externes, que s’inicia amb una sessió informativa al mes de març per orientar sobre les diferents opcions i requisits.
Posteriorment, un cop es publica l’oferta de places es fa una nova sessió centrada sobretot en el procediment per sol·licitar les pràctiques.
· Sessió informativa Treball Fi de grau
Al mes de març es fa una primera sessió informativa sobre el treball fi de grau i posteriorment, un cop els alumnes ja tenen adjudicat un tema es fan tres sessions d’orientació sobre l’estructura del treball i les eines per trobar recursos i l’ús de les fonts bibliogràfiques. També reben orientació sobre la manera d’elaborar el pòster científic sobre el seu treball.
· Sessions d’orientació professional
La UAB disposa d’un conveni amb el Servei d’Ocupació de Catalunya (SOC) i la Secretaria d’Universitats i Recerca del Departament d’Economia i Coneixement de la Generalitat de Catalunya per realitzar un programa d’inserció laboral i millora de l’ocupabilitat dels estudiants i graduats universitaris. A través de Treball Campus s’organitzen accions i jornades d’orientació.







5. PROGRAMA DE MOBILITAT

La Facultat té una política activa de mobilitat i considera que l’intercanvi aporta una experiència molt positiva als estudiants. 
· Atenció i orientació als estudiants
El coordinador d’intercanvis, que forma part de l’Equip de Deganat, fa una tasca continuada d’orientació adreçada tant als alumnes del nostre centre que participen en un programa d’intercanvi com als estudiants d’altres universitats que fan una estada a la UAB.
La Gestió acadèmica resol els dubtes, consultes i tràmits a través de l’atenció personalitzada presencialment o via correu electrònic i compta amb una administrativa especialista en Mobilitat i intercanvis.
· Web de la Facultat
La UAB disposa d’un lloc web amb tota la informació sobre els programes d’intercanvi, però a més a l’apartat de Mobilitat i Intercanvis de la pàgina web de la Facultat es completa aquesta informació amb elements més específics dels nostres estudis, on s’hi poden trobar per exemple els enllaços amb les universitats amb les que tenim conveni.
· Sessió informativa 
A començament de curs es fa una sessió informativa per als alumnes interessats en sol·licitar una plaça d’intercanvis per al curs següent on s’expliquen les característiques principals dels intercanvis, el procés de sol·licitud i es resolen tots els dubtes dels estudiants.
· Reunió informativa per als estudiants amb plaça adjudicada
A l’abril s’organitza una reunió per als alumnes que tenen ja plaça concedida per tal de resoldre les seves inquietuds i orientar-los sobre els acords acadèmics, matrícula, etc.
· Atenció als alumnes IN
Tant l’Àrea de Relacions Internacionals com la pròpia facultat organitzen sessions de rebuda i orienten els estudiants que provenen d’altres universitats sobre la seva matrícula i els recursos de la Facultat. 



6. TUTORIES
· Tutories ordinàries
La Facultat publica a la seva pàgina web i als taulers informatius els horaris d’atenció als estudiants de tot el professorat que imparteix classes al centre. 
· Tutories específiques
També es fan tutories específiques que formen part de la programació docent de les pràctiques i el Treball Fi de Grau.
· Campus Virtual
El professorat utilitza com a recurs complementari a les seves classes i via de comunicació amb els estudiants una eina informàtica anomenada Campus Virtual, a la que tenen accés tots els alumnes matriculats en una mateixa assignatura.
· Pla de tutorització per estudiants amb necessitats específiques
La Facultat té un responsable de tutoritzar els estudiants amb necessitats específiques. La seva tasca consisteix en la intermediació entre l’estudiant, el professorat i el PIUNE (Punt d’Atenció a l’estudiant amb discapacitat) de cara a la detecció de necessitats, adaptació del material i les metodologies docents, preparació de l’aula, etc. 
· Programa Tutoresport
El programa Tutoresport-UAB està adreçat als alumnes de la UAB que pertanyen a programes d’esportistes d’alt nivell (plans ADO, DAN, ARE, ANC i ARC) i es vehicula a través del Servei d’Activitat Física – SAF amb l’objectiu que aquests estudiants puguin compaginar la seva activitat acadèmica i esportiva, amb el suport d’un tutor personalitzat.
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