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1. Objectiu

L’objectiu d’aquest procés és ordenar les activitats i normatives que regulen i organitzen
la realitzaci6 dels treballs de final de grau i els treballs de final de master (que englobarem sota
el concepte de treballs de final d’estudis o TFE).

2. Ambit d’aplicaci6

Aguest procés implica totes les titulacions que tenen responsabilitats en I'organitzacio
de TFE de la Facultat de Filosofia i Lletres FFiLL).

a) Estudis de Grau:

Antropologia Social i Cultural
Arqueologia

Estudis Anglesos

Estudis Classics

Estudis Francesos - UAB/UB
Estudis d'Angles i Catala

Estudis d'Anglés i Espanyol
Estudis d'Angles i Francés
Estudis d'Anglés i de Classiques
Estudis d'Espanyol i de Classiques
Estudis de Catala i Espanyol
Estudis de Catala i de Classiques
Estudis de Frances i Catala
Estudis de Francés i Espanyol
Estudis de Francés i de Classiques
Filosofia

Geografia i Ordenacio del Territori
Historia

Historia de I'Art

Humanitats

Llengua i Literatura Catalanes
Llenguai Literatura Espanyoles
Musicologia

b) Estudis de Postgrau

Analisi i Gesti6 del Patrimoni Artistic Master Oficial UAB
Antropologia: Recerca Avancada i Intervencié Social Master Oficial UAB
Antropologia Social i Cultural / Social and Cultural Anthropology Interuniversitari
Argueologia Classica Interuniversitari
Ciencia Cognitiva i Llenguatge Interuniversitari
Egiptologia Master Oficial UAB
Elaboracio de Diccionaris i Control de Qualitat del Lexic Espanyol Interuniversitari
Estudis Anglesos Avancats / Advanced English Studies Master Oficial UAB
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http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/analisi-i-gestio-del-patrimoni-artistic-1096480139517.html?param1=1096482868215
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/antropologia-recerca-avancada-i-intervencio-social-1096480139517.html?param1=1345648439250
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/antropologia-recerca-avancada-i-intervencio-social-1096480139517.html?param1=1345648439250
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/antropologia-social-i-cultural-/-social-and-cultural-anthropology-1096480139517.html?param1=1345664655643
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/antropologia-social-i-cultural-/-social-and-cultural-anthropology-1096480139517.html?param1=1345664655643
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/arqueologia-classica-1096480139517.html?param1=1096480402518
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/ciencia-cognitiva-i-llenguatge-1096480139517.html?param1=1096480207446
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/egiptologia-1096480139517.html?param1=1345679572072
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/elaboracio-de-diccionaris-i-control-de-qualitat-del-lexic-espanyol-1096480139517.html?param1=1204272356941
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/elaboracio-de-diccionaris-i-control-de-qualitat-del-lexic-espanyol-1096480139517.html?param1=1204272356941
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/estudis-anglesos-avancats-/-advanced-english-studies-1096480139517.html?param1=1308551783424
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/estudis-anglesos-avancats-/-advanced-english-studies-1096480139517.html?param1=1308551783424

Estudis Avancats de Llengua i Literatura Catalanes

Interuniversitari

Estudis Teatrals

Interuniversitari

Estudis Territorials i de la Poblacié

Master Oficial UAB

Filosofia Analitica

Interuniversitari

Historia Contemporania

Interuniversitari

Historia de Catalunya

Master Oficial UAB

Identitat Europea Medieval

Interuniversitari

Literatura Comparada: Estudis Literaris i Culturals

Master Oficial UAB

Llengua Espanyola, Literatura Hispanica i Espanyol com a Llengua
Estrangera

Master Oficial UAB

Llengua i Civilitzacio de I'Antic Egipte

Master Oficial UAB

Mediterrania Antiga

Interuniversitari

Musicologia, educacié musical i interpretacio de la masica antiga

Master Oficial UAB

Politiques i Planificacid per a les Ciutats, 'Ambient i el Paisatge

Interuniversitari

Prehistoria, Antiguitat i Edat Mitjana

Master Oficial UAB

Reptes de la Filosofia Contemporania

Interuniversitari

Tractament de la Informaci6 i Comunicacioé Multilingtie

Master Oficial UAB

3. Propietat del procés

El procés de la gesti6 dels TFE a la FFILL és propietat de I'Equip de Deganat, que vetllara per
la supervisid i el seguiment del desenvolupament del procés i proposara accions de millora als

organs del centre amb responsabilitats sobre el procés, que son:

e Les coordinacions de grau i de master

e Els professors responsables de la coordinacié dels TFE
e La Comissié d’'Ordenacio Académica

e La Comissio de Master

Aguelles propostes de millora que afectin el procés marc es comunicaran al

responsable d’'Innovacié Docent de la Universitat.

4. Documentaci6 associada (inputs)

Reial Decret 1393/2007, de 29 d'octubre, pel qual s’estableix I'ordenaci6 dels

ensenyaments universitaris oficials

Reial decret 1497/81, modificat pel Reial Decret 1845/94 sobre programes de

cooperaci6 educativa

Memoria de les titulacions acreditades (Procés PE3)
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http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/estudis-avancats-de-llengua-i-literatura-catalanes-1096480139517.html?param1=1327045389964
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/estudis-avancats-de-llengua-i-literatura-catalanes-1096480139517.html?param1=1327045389964
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/estudis-teatrals-1096480139517.html?param1=1204272356538
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/estudis-territorials-i-de-la-poblacio-1096480139517.html?param1=1096480162843
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/filosofia-analitica-1096480139517.html?param1=1245393641890
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/historia-contemporania-1096480139517.html?param1=1096480400186
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/historia-de-catalunya-1096480139517.html?param1=1298965733652
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/identitat-europea-medieval-1096480139517.html?param1=1345648441505
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/literatura-comparada-estudis-literaris-i-culturals-1096480139517.html?param1=1096480121365
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/literatura-comparada-estudis-literaris-i-culturals-1096480139517.html?param1=1096480121365
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/llengua-espanyola-literatura-hispanica-i-espanyol-com-a-llengua-estrangera-1096480139517.html?param1=1345648442230
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/llengua-espanyola-literatura-hispanica-i-espanyol-com-a-llengua-estrangera-1096480139517.html?param1=1345648442230
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/llengua-espanyola-literatura-hispanica-i-espanyol-com-a-llengua-estrangera-1096480139517.html?param1=1345648442230
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/llengua-i-civilitzacio-de-l-antic-egipte-1096480139517.html?param1=1236065661719
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/mediterrania-antiga-1096480139517.html?param1=1345679829674
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/musicologia-educacio-musical-i-interpretacio-de-la-musica-antiga-1096480139517.html?param1=1096482868734
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/musicologia-educacio-musical-i-interpretacio-de-la-musica-antiga-1096480139517.html?param1=1096482868734
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/politiques-i-planificacio-per-a-les-ciutats-l-ambient-i-el-paisatge-1096480139517.html?param1=1345648444325
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/politiques-i-planificacio-per-a-les-ciutats-l-ambient-i-el-paisatge-1096480139517.html?param1=1345648444325
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/prehistoria-antiguitat-i-edat-mitjana-1096480139517.html?param1=1307687895785
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/reptes-de-la-filosofia-contemporania-1096480139517.html?param1=1327391192302
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/tractament-de-la-informacio-i-comunicacio-multilingue-1096480139517.html?param1=1096482860823
http://www.uab.cat/web/informacio-academica-dels-masters-oficials/l-oferta-de-masters-oficials/informacio-general/tractament-de-la-informacio-i-comunicacio-multilingue-1096480139517.html?param1=1096482860823

Text refos de la Normativa acadéemica aplicables als estudis universitaris d’acord amb el RD
1393/2007, de 29 d’octubre, modificat pel Reial Decret 861/2010, de 2 de juliol

Acords dels organs de govern de la FFiLL amb responsabilitats en aquest procés

Codi de bones practiques en la docéncia i I'estudi (Acord CG 10-12-2014)

Calendari académic de grau i de master

Guies docents de les assignatures de TFE de grau i de master

Normativa Régim de permanencia als estudis oficials de grau i de master

Normativa per a la realitzacié i avaluacio dels TFE de la FFiLL

5. Documentaci6 generada (outputs)

Actes de les reunions dels organs amb responsabilitat en el procés

Informe anual de seguiment de les titulacions de la FFiLL

Llistats de propostes de tutors i temes de TFE a escollir pels estudiants

Llistats de presentacions dels TFE amb la composici6 dels tribunals d’avaluacio

Criteris de seguiment dels TFE

Criteris d’avaluaci6 dels TFE

Njojga|~w|NE

Actes d’avaluaci6 dels TFE

6. Revisio i millora

El procés es revisa periddicament en vista dels resultats obtinguts en cada curs académic. La
revisio periodica i la implantacio de millores del procés recau en primera instancia en la
comissio de docéncia i en la coordinacio del titol i, en darrera instancia en el dega de la FFiLL.

Es revisara especialment:

El grau de satisfaccié dels estudiants que hagin realitzat TFE

El grau de satisfaccié dels tutors de TFE

El nivell académic assolit en els TFE

El nivell de compliment de I'estudiant del procediment de treball establert en els criteris de
seguiment del procés d’elaboracio6 del TFE

7. Indicadors

1. Nombre d’estudiants matriculats per a la realitzacié de TFE, desglossat per titulacions
i per ambits de coneixement

2. Percentatge d’estudiants que completen el TFE, respecte al total d’estudiants
matriculats en el TFE, desglossat per titulacions

3. Nombre de tutors de TFE per titulacié

4. Nombre de treballs assignats per tutor

5. Grau de satisfaccio dels estudiants que han realitzat el TFE

6. Grau de satisfaccio dels tutors de TFE

7. Incidéncies en el procés d’elaboracio dels TFE
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8. Nombre de TFE realitzats

9. Nombre de sol-licituds de revisi6 extraordinaria dels TFE per titulacio i professor

10. Nombre de TFE que s’incorporen al DDD per titulacio

8. Desenvolupament del procés (procediment)

8.1 Els treballs de final d’estudis (TFE)

Els TFE poden ser de grau (treball de final de grau, TFG) i de master (treball de final de master,
TFM). En ambdés casos, I'elaboracié de la normativa que els regula és responsabilitat de
Equip de Deganat de la FFILL i ha de ser aprovada per la Comissié d’Ordenaci6 Académica.

L'organitzacié dels TFE i I'execucié de les tasques associades és responsabilitat de les
coordinacions de les titulacions.

8.2 Definicio

El TFG és una assignatura de 6 credits obligatoria en tots els graus de la FFILL, que comporta
la realitzacié per part de l'estudiant d’'un treball individual i original, de caracter teoric i/o
aplicat, dirigit per un tutor. El treball ha de demostrar que s’han assolit les competéncies
fonamentals del grau.

La normativa propia de la UAB, recollida en l'article 134 del text refés aprovat pel Consell de
Govern el 14 de mar¢c de 2012, estableix dos requeriments perqué l'estudiant es pugui
matricular del TFG:

1) Haver superat totes les assignatures del primer curs i, com a minim, 120 crédits dels tres
primers cursos (punt 5)

2) Haver superat 160 credits del total del pla d’estudis (punt 7)

Es recomana als estudiants que matriculin el TFG el mateix curs que les assignatures pendents
per finalitzar el grau.

El TFG haura d’ estar escrit en una de les diferents llenglies vehiculars de la titulacié cursada.
En el cas dels graus en estudis de llengua i literatura, la llengua o llengiles en qué es pot
escriure i presentar és un requisit de compliment obligatori definit a la Guia docent del TFE.

El TFM és una assignatura obligatoria per a tots els estudis de master de la Facultat de
Filosofia i Lletres, que comporta I'elaboracié d’un treball original d’'investigacio dirigit per un tutor.
L’estudiant ha de demostrar que ha assolit les competéncies fonamentals del master on
s’inscriu aquest treball. La seva equivaléncia en ECTS varia segons el tipus i la duraci6 del
master.

8.3 Descripcio del procés

Els estudiants es matriculen a [lassignatura del TFE, bé dins del termini general de
matricula bé al llarg de tot el curs, com permet fer el calendari academicoadministratiu de la
UAB.

Cada titol té un/una professor/a responsable de I'assignatura de TFE, que aprova les
propostes de TFE i nomena les comissions d’avaluacié dels TFE.

El professor responsable de l'assignatura TFE assigna els treballs als estudiants i alhora
designa el professor tutor de cadascun d’ells en el termini indicat a la guia docent.

El tutor acompanya l'estudiant en el procés d’elaboracio i redaccié del TFE, respectant els
acords de format i termini que estableix la guia docent de l'assignatura i vetllant pel rigor i
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I'originalitat del treball. Aixi mateix, el tutor supervisa la redacci6 final del TFE, d’acord amb els
requisits de presentacio establerts a la mateixa guia.

L’estudiant ha de respectar el calendari d’elaboracio i redaccio del seu treball, establert amb el
seu tutor dins del marc de la guia docent, assistir a les tutories establertes i complir amb els
lliuraments fixats i respectar els criteris d’originalitat i rigor académics.

El tutor avalua el procés d’elaboracio i la versio final del TFE amb els percentatges indicats
a la guia docent. Els tribunals completaran el procés d’avaluacio en l'acte de lectura publica
dels TFE segons els criteris establerts per a cada grau a la guia docent.

El coordinador de titulacié i el responsable de I'assignatura de TFE estableixen el calendari de
defensa dels TFE, seguint els criteris de les guies docents, i el fan public.

Els estudiants defensen publicament el seu treball en la data corresponent.

Els tribunals completen el procés d’avaluacié en l'acte de lectura publica dels TFE i el
responsable de I'assignatura introdueix les notes finals i tanca lacta. Els TFE estan
subjectes als processos normals de revisio ordinaria i extraordinaria i no tenen possibilitat de
ser reavaluats.

8.4 Revisi6 dels TFE

La revisio i el seguiment dels TFE és responsabilitat de les comissions de doceéencia i de la
coordinacié dels titols i inclou la recollida d’evidéncies i resultats, lanalisi del
desenvolupament dels treballs, I'analisi de resultats i la proposta d’accions de millora.

L'analisi realitzada i les propostes de millora queden recollides a [lInforme de
seguiment de la titulacié que s’elabora en el context del Procés PC7.

La Comissi6 de Docéncia o de coordinaci6 de la titulaci6 és la responsable
d’'implementar les propostes de millora que sorgeixin de I'analisi anterior.

8.5 Participaci6 dels grups d’interés

Grups dinterés Forma de participacio

_ . Debat en les comissions de docéncia i de
Professors i estudiants coordinaci6 de la titulacié

8.6 Informacié publica

El plantejament general, els objectius i 'organitzacié dels TFE es publiquen a la fitxa de la
titulacio, accessible a través del portal UAB, www.uab.cat > Estudis de grau o www.uab.cat >
Masters i postgraus.

Les guies docents de les assignatures de TFG i TFM expliquen en detall el desenvolupament
d’'aquestes activitats i els criteris i les accions d’avaluacié. Les guies docents sén també
accessibles amb caracter universal a la fitxa de la titulacié.

8.7 Rendici6 de comptes

La rendici6 de comptes dels resultats dels TFE s’efectua a través de I'Informe de seguiment
de les titulacions (Procés PC7), que es fa arribar a 'Equip de Deganat de la FFiLL, a 'Equip
de Govern de la Universitati a les agéncies encarregades del seguiment de les titulacions.

Finalment, la rendici6 de comptes als diferents col-lectius queda assegurada

mitjangant la participacié d’aquests col-lectius als organs col-legiats i a les comissions de
debat segtients:
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Comissions de docéncia i de coordinacio de les titulacions
Comissions amb funcions delegades de la Junta Permanent de Facultat amb
responsabilitats en el procés (Comissié d’Ordenacié Académica i Comissio de Master)

Comissions participants en el debat il'aprovacié dels diferents informes de
seguiment que es generen en el Procés PC7

PC3b. Gestio dels treballs de final d’estudis



