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1. Objectiu

L’objectiu d’aquest document és detallar i sistematitzar el conjunt d’activitats que regulen
i organitzen la realitzacio dels Treballs de Final d’Estudis (TFE) de la Facultat de Ciéncies
Politiques i de Sociologia, els quals inclouen els Treballs de Final de Grau (TFG) i els
Treballs de Final de Master (TFM).

2. Ambit d’aplicacio

El procés detallat s’aplica a la gestio dels TFE de les titulacions impartides per la Facultat
de Ciéncies Politiques i de Sociologia tant a nivell de grau com de master universitari.

3. Propietat del procés

La propietat del procés del/la vicedegd/na de TFG i professionalitzacio que en coordinacié
amb la Comissié de TFG son els responsables de vetllar per la supervisio i el seguiment
del desenvolupament del procés al centre, i proposa accions de millora a 'Equip de
Deganat i a les comissions corresponents de la Facultat de Ciéncies Politiques i de
Sociologia.

En relaci6 al TFM, aquestes funcions les assumeix la persona que coordina el modul
de TFM als estudis de cada master, en col-laboraci6 amb el vicedeganat de TFG i
professionalitzacio.

La responsabilitat de la gestié administrativa del procés és de la Gesti6 Académica de la
Facultat que s’encarrega de la gestié del procés, de la documentacio, del manteniment
dels indicadors i, juntament amb els propietaris del procés, de la proposta de millores i
de fer-ne la revisio periodica.

Les propostes de millora que afectin el procés marc es comunicaran al/la vicerector/a
de Programacié Académica i de Qualitat.

4. Documentaci6 associada (inputs)

PCO03b_Inp01 Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacion de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de
su calidad.

PCO03b_Inp02 Normativa académica de la Universitat Autonoma de Barcelona
(Aprovada per acord del Consell de Govern de 7 de juliol de 2022, i modificada per acord
de Consell de Govern d’1 de febrer de 2023)

PCO03b_Inp03_Memodria de les titulacions acreditades (Procés PE3)

PCO03b_Inp04 Calendari Académici administratiu de la Facultat

PCO03b_Inp05 Normativa TFE Comissio

5. Documentacio generada (outputs)

Documentacio Ubicaci6 Responsable

PCO03b_Out01 Cataleg dels Treballs de Base de dades Responsable TFE a la
Fi de Grau SIGMA Facultat (GA)
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https://www.boe.es/buscar/pdf/2021/BOE-A-2021-15781-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2021/BOE-A-2021-15781-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2021/BOE-A-2021-15781-consolidado.pdf
https://www.uab.cat/doc/TR_normativa_academica_UAB
https://www.uab.cat/doc/TR_normativa_academica_UAB
https://www.uab.cat/doc/TR_normativa_academica_UAB
https://ddd.uab.cat/collection/memtit?ln=ca

PC03b_Out02 Fitxa de Proposta per Equip TEAMS Responsable de TFE a

TFEG (modalitat oferta) Gestié Académica la Facultat (GA)

PCO03b_Out03 Fitxa de proposta per Equip TEAMS Responsable de TFE a

TEG (modalitat reserva) Gestio Académica la Facultat (GA)
Vicedega/na de

PCO03b_Out04 Calendari del Treball de

Fi de Grau Web TFE Facultat Comunicacio, TFG i

Professionalitzacio

PCO03b_Out05 Rubrica de seguiment

del TEE Web TFE Facultat Comissio de TFG

PCO03b_0Out06 Tribunals de defensa del Equip TEAMS Responsable de TFE a
TFE Gestio Académica la Facultat (GA)

6. Revisio i millora

El procés de realitzacio i gestié dels TFE es revisa anualment (SET) de cada curs
acadéemic. Es revisa fonamentalment:

¢ Rendiments i éxit per titulacié

e Nombre suficient oferta

¢ Diversificacié oferta i demanda (servei)
e Procés avaluacio

e Compliment del calendari

e Satisfaccio dels estudiants

La revisi6 i el seguiment dels TFE és responsabilitat de les coordinacions de
'assignatura o modul. Aquest seguiment implica recollir evidencies, I'analisi del
desenvolupament dels treballs i la proposta d’accions de millora.

7. Indicadors

Indicadors Ubicaci6 Responsable

PCO03b-INDO1 % Nombre de TFG
matriculats sobre alumnat
potencial (% alumnes matriculats
de TFG sobre alumnat >2/3 de pla
d’estudis assolit)

Equip TEAMS Gesti6 | Responsable de TFE a la
Académica Facultat (GA)

8. Desenvolupament del procés (procediment)

En el cas dels TFG el procés és coordinat pel/per la vicedegd/na de TFG i
Professionalitzacié i és comu per a totes les titulacions de grau i itineraris de simultaneitat
que s’imparteixen a la facultat.
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En el cas dels estudis de Master cada titulacié particularitza el procés en funcié de les
seves caracteristiques propies. Tanmateix, des de les comissions corresponents es
dissenya i supervisa un pla que garanteixi la homogeneitat tant en 'accés a I'oferta com en
els criteris de correccio. L’efectivitat d’aquest procés es veu al procés del seguiment de les
titulacions.

Les fases que els TFE ha de tenir ben definides, per tal de garantir-ne una bona
consecucid, son: el sistema d’adjudicacid del TFG a lalumnat; el procediment de
supervisid/tutoritzacido que es realitzara, i el sistema d’avaluacié. La definicio
d’'aquestes fases s’ha de fer tenint en compte l'interés de I'alumnat, i han de garantir el
context per potenciar un bon rendiment. Es per aix0 que també és clau disposar
de diversitat de temes, de professorat suficient per garantir una tutoritzacié/supervisié
adequada, i d’'un sistema de seguiment i avaluacio eficients i transparents.

8.1. TFG
8.1.1 Planificacio docent i oferta de places

La gestié acadéemica de la Facultat sol-licita als departaments corresponents, al mes
de maig, que facilitin el nombre de professorat necessari per respondre a les
demandes de TFG. Es calcula el nimero de docents necessaris pel curs segient
basant-se en les dades de I'alumnat actualment matriculat.

L'oferta de places es realitza a partir de dues vies diferents: modalitat d’oferta i
modalitat de reserva de plaga (veure punt seguent). Alhora, els darrers dos anys s’ha
incorporat la possibilitat de fer un TFG amb modalitat d’aprenentatge i servei. En
aquest cas, i en col-laboracié amb la Fundacié6 Autonoma Solidaria, es vinculen
algunes ofertes de TFG amb necessitats reals d’algunes entitats i/o empreses —sense
afany lucratiu-, i amb la col-laboracié d’un tutor/a de la Facultat.

La Gestié6 Académica de la Facultat actualitza a sigm@ I'oferta de TFE per a les
titulacions de grau i itineraris de simultaneitat, un cop revisades i validades aquestes
pel/per la vicedega/na de TFG i Professionalitzaci6. Aquestes ofertes conformaran el
cataleg que posteriorment es publicara a la web de la Facultat.

8.1.2 Selecci6 del TFE i assignaci6 i criteris de prioritzacio
L'assignaci6 de temes i supervisors/es pot fer-se en dues modalitats:

En la modalitat d'oferta, la Facultat oferta unes linies de treball amb els noms dels
supervisors/es corresponents. Un cop publicades les propostes de TFG, l'alumnat
haura de fer la seva seleccié mitjangant I'aplicacio informatica que trobara a la web
del serveis i tramits en linia (sia.uab.cat), opcié Inscripcié al Treball de Fi de
Grau/Practiques/Minor. S’assignara TFG i supervisor d’acord amb la tria de I'alumnat
tenint en compte fa mitjana de la qualificacié de I'expedient académic.

En aquesta modalitat la tria del treball es fa amb posterioritat a la matricula.

D’acord amb el calendari establert i els criteris d’assignacio, que es publiquen a la
web de la Facultat, s’assignen els temes / tutors.

En la modalitat de reserva de plaga I'estudiant té I'opcié de contactar directament
amb docents dels graus per proposar que supervisin el seu TFG. En cas que els
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docents accedeixin a fer-ho, I'estudiant formalitzara aquesta peticié a la Facultat en
els terminis fixats al Calendari de TFG. En aquesta modalitat la tria del treball es fa
préviament a la matricula. L’alumnat emplena la Fitxa de reserva de TFG junt amb la
persona supervisora, la signen i és I'estudiant qui presenta el document al registre de
la Gestié Académica. A Gestié Académica es validen les dades i s’assigna el treball
I supervisor/a a l'estudiant. En aquesta modalitat la tria del treball es fa amb
anterioritat a la matricula.

Una vegada els i les estudiants estan matriculats/des i feta la seva tria, poden trobar
tota la informaci6 académica a I'Aula Moodle i a I'espai de TFE (tfe.uab.cat).

En publicar l'assignacid definitiva el responsable de TFG comunica per correu
electronic la relacié d’alumnes a tutoritzar a cadascun dels docents.

A partir del curs 2024-2025 les inscripcions a TFE es faran exclusivament per cataleg
d’'oferta segons nota.

8.1.3 Supervisié i seguiment de la realitzaciéo TFG

A nivell del professorat supervisor, la comissi6 de TFG organitza una sessio
informativa de l'assignatura un cop fetes les assignacions. En aquesta sessio
s’ofereixen instruccions generals sobre la supervisié del TFG i s’explica als docents
el funcionament de I'eina de TFE -el qual és el software de seguiment i monitoritzacié
dels TFG a la Facultat de Ciencies Politiques i Sociologia.

A nivell de l'alumnat, 'assignatura contempla tres sessions plenaries informatives
(una de presentacio i dues sessions formatives orientades a la formacié en exploracio
documental i a I'elaboracié del poster). A part, 'alumnat fa seguiment directe per part
del supervisor/a assignat/da.

A partir de les orientacions del supervisor/a, I'alumnat haura de desenvolupar i lliurar
diverses evidencies d'avaluacio: projecte, evolucié, informe final, sumari executiu i
poster, presentant pablicament els resultats del treball davant un tribunal designat per
la Facultat.

A l'espai virtual de l'assignatura (tfe.uab.cat) s'amplia la informacio relativa a les
caracteristiques de les evidéncies a lliurar i es troba informacié especifica de cada
curs relativa al calendari de l'assignatura, sessions formatives, materials i avaluacio.

Des del curs 2017-18 la supervisioé del procés de TFG es realitza mitjangcant I'eina
TFE impulsada per la UAB. L’Us de I'eina TFE permet facilita la tracabilitat del procés,
'existéncia de proves documentals i 'emmagatzematge de la informacid. La
introduccio de 'Eina TFG va ser fruit de la voluntat de reforgar la transparéncia i la
rendicié de comptes (objectius estratégics de la Facultat).

Durant el curs se sol-licita a 'alumnat la signatura del Full de compromis de TFG, es
potencia la signatura electronica. Els documents signats es guarden a I'expedient de
l'alumnat, i en cas de tenir signatura digital, també queda copia a la unitat de xarxa
compartida.

8.1.4. Avaluacid i revisio

Les evidencies i el pes que tenen en l'avaluacio final de I'assignatura o modul
venen especificades a les guies docents corresponents, i d’acord amb la memodria de
titulacio. El procés d’avaluacio dels TFG es realitza a partir d’'una rabrica compartida
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i té tres components: a) I'avaluacié del supervisor/a (incloses en un e-formulari); b)
I'avaluacié del poster per part de professorat expert en aquest ambit (en un document
excel); ¢) l'avaluacio per part d’un tribunal —composat per dues persones docents de
la Facultat (en un document excel).

A partir del curs 2023-2024 I'avaluacié no segueix una rubrica i I'avaluacio de la
supervisora s’introdueix directament a I'eina de la TFE.

Els treballs que aconsegueixen més d’'un 8,5 se’ls proposa que es guardi el poster i
el treball en el DDD de la UAB i que, alhora, s’imprimeixi per exhibir-se al hall de la
Facultat de Ciéncies Politiques i Sociologia. S’ha designat un espai especific a la
Facultat per I'exhibicio de posters amb la voluntat de reforgar el punt estrategic 2.3.
de la Facultat (Impulsar i oferir un espai per a la presentacié de les activitats i
iniciatives de l'alumnat de la facultat).

A la Facultat de Ciéncies Politiques i Sociologia hi ha una Comissio6 de Treballs de Fi
de Grau que vetlla per tal que tot el procés es realitzi adequadament. En la comissio
hi ha representada una persona de area de coneixement (Ciéncia Politica, Sociologia
i Relacions Internacionals) i la seva participacio té reconeixement en el pla docent.
La comissid es reuneix dues vegades l'any per avaluar l'estat del procés,
conjuntament amb el/la vicedega/na de professionalitzacio i TGF, alhora que té un
paper clau en la resolucio d’incidéncies durant el procés.

La redaccié i enviament d’instruccions a alumnes, supervisors o avaluadors es
realitza per correu electronic i mitjangant avisos a I’Aula Moodle i a I'espai de TFE.
Les noticies habitualment les redacta la persona a carrec del vicedeganat de TFG i
Professionalitzacié amb el suport de la Comissié de TFG i se'n fa difusié des de la
Gestié Académica. També es fan servir avisos a la pagina web de la Facultat.

8.2 TFM
8.2.1 Planificacié docent, oferta de places i assignacié de TFM

La gesti6 académica de la Facultat sol-licita a la coordinacié dels moduls de master
la relacio de titols / supervisors dels diferents TFM que han determinat en coordinacio
amb els departaments i en base a la matricula del curs anterior.

Tota la informacio es mecanitza a la base de dades per tal d’'assignar cada tema /
tutor als alumnes d’acord amb els criteris d’assignacio definits per cada titulacio.

8.2.2 Supervisio i seguiment de la realitzacié TFM

Els responsables del modul de TFM estableixen les bases per al seguiment i
'avaluacié dels TFM dels alumnes, tota la informaci6 es fa puablica a la guia docent
del modul.

Els resultats del seguiment i de l'avaluaci6 son revisats per les respectives
coordinacions de cada programa i es fa balan¢ a la Comissio de Masters de la
Facultat.

8.2.3. Avaluacio i revisio

Les coordinacions de master garanteixen la informacié necessaria en relacio als
tribunals de defensa dels TFM de les respectives titulacions de master.
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El procés d’avaluacié dels TFM es realitza a partir d’'una rubrica propia del programa
i té com a minim dos components: a) I'avaluacio del tutor/a i b) I'avaluacié per part
d’un tribunal —composat per, com a minim, dues persones.

Les qualificacions finals es mecanitzen a la base de dades per a la inclusio de la nota
a I'expedient de I'alumne.

Paral-lelament la gesti6é académica prepara, a peticié de l'interessat, els certificats de

docéncia dels supervisors i avaluadors sobre la tasca desenvolupada durant la tutoria
o avaluaci6 del TFM a la Facultat.

8.3 Participaci6 dels grups d’interés

Grups d’interés Forma de patrticipacié
Professorat, alumnat i PTGAS Sessions informatives alumnat
Professorat dels 3 graus a la comissi6 Comissié TFG

PDI tutor Sessions informatives professorat

8.4 Informacié publica

La informacio sobre els objectius, responsables i documentacié per al seguiment i avaluacio
es troben a la pagina web de la facultat. Es publica puntualment la informacié a les guies
docents de la facultat .

Els posters de treballs excel-lents s’exposen a I'espai de TFG de la facultat.

La data i hora dels tribunals per a la defensa publica dels TFE es publiquen al web de la
Facultat de Ciéncies Politiques i de Sociologia, a I'apartat de TFG i als avisos de la web
general.

8.5 Rendici6 de comptes

La rendici6 de comptes al col-lectius es garanteix per la partici6 d’aquests als organs
col-legiats i a les comissions corresponents.

De la mateixa manera es fa rendicié de comptes als informes de seguiment anual (PC07)
aixi com en els processos d’acreditacio.
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9. Diagrama de flux
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