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1. Objectiu

L'objectiu del present procés és ordenar les activitats necessaries per a la realitzacié de les
practiques en empreses o altres organitzacions externes a la UAB per part dels estudiants de grau
i de master de la Facultat de Biociencies.

2. Ambit d’aplicacié

El present procés és d'aplicacid a les assignatures de prdctiques externes curriculars i implica totes
les titulacions de la Facultat de Biociéncies que tenen previstes practiques externes dins les seves
memories.

3. Propietat del procés

Propietari del procés: Es el/la vicedegd/na d'Afers Académics i de Qualitat, que és el/la
responsable de vetllar per la supervisié i el seguiment del desenvolupament del procés a la
Facultat de Biociéncies.

Responsable de la gestié del procés: Es el/la gestor/a de Programacié Docent, que s’encarrega
de la gestio del procés, de la documentacid, del manteniment dels indicadors, de la deteccid de
punts febles i de fer-ne la revisié periodica.

Altres agents implicats en la gestid del procés sén:

El/la vicedegd/na d'Afers Academics i de Qualitat

El/la Vicedegd/gana de Programacid, Intercanvis i Promocié

Els coordinadors i/o coordinadores de les diferents fitulacions

Els professorat responsable de les assignatures de practiques externes

Aquestes persones sén les encarregades de fer el seguiment i proposar accions de millora a I'Equip
de Deganat de la Facultat de Biociencies.

4. Documentacioé associada (inputs)

Documentacié

PCO03.1_Inp1. Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacién de las ensenanzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su
calidad

PCO03.1_Inp2. Reial decret 592/2014, pel qual es regulen les prdctiques academiques
externes

PC03.1_Inp3. Normativa académica de la UAB aplicable als estudis universitaris regulats de
conformitat amb els plans d'estudis regulats pel RD 822/2021

PCO03.1_Inp4. Procediment gue regula els convenis de cooperacié educativa per a la
redlitzacié de prdactiues académiques externes i les resolucions de les practiques
curriculars (Area d' Afers Académics)

PCO03.1_Inp5. Normativa Practiques Academigues en Entitats de la Facultat de Biociéncies
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https://www.boe.es/buscar/pdf/2014/BOE-A-2014-8138-consolidado.pdf
https://www.uab.cat/doc/TR_normativa_academica_UAB
https://www.uab.cat/doc/TR_normativa_academica_UAB
http://webs2002.uab.es/afers_academics/reservat/info_ac/convenis/0001.htm
https://www.uab.cat/doc/Normativa-pract-graus

PCO03.1_Inpé. Models d'informes de ['estudiant (apartat 2.3 de la Normativa de Practigues

Académigues en Entitats) i de la persona tutora de I'entitat col laboradora (gpartat 2.2 de
la Normativa de Practigues Académigues en Entitats)

PCO03.1_Inp7. Model de convenis marc i especific de cooperacié educativa per a la
realitzacié de prdctiques externes en entitats col laboradores

PC03.1_Inp8. Memoria de les titulacions acreditades (Procés PEO3)

PC03.1_Inp9. Guies docents de les assignatures de practiques externes

PC03.1_Inp10. Calendari académic de Graus i Mdsters

5. Documentacié generada (outputs)

Documentacié Ubicacié Gestor/a
PC03.1_Outl. Actes del Grup Gestié Acadéemica (unitat Gestora de programacio
de Treball de Practiques. de xarxa compartida) docent

PCO03.1_Out3. Oferta de places
per Graus gestionada per la
Facultat

Campus Virtual de la
titulacié de Grau

Professor/a responsable
assignatura i
gestora

PC03.1_Out4. Formulari de la
Preinscripcid de |'estudiant

Plataforma e-Formularis UAB

Gestor acadéemic

PCO03.1_Outb. Resolucions
d'assignacié de places

Campus Virtual de la
titulacié de Grau

Professor/a responsable
assignatura i
gestora académica

PC03.1_Outé. Convenis marcs i
especifics subscrits amb
empreses, departaments i
entitats col laboradores

Arxiu Gestid Académica

Administratiu de practiques
(Gestid Acadéemica)

PC03.1_Out7. Informes de les
persones tutores de les
practiques externes

Professor/a responsable
assignatura

Professor/a responsable
assignatura

PC03.1_Out8. Memdries
elaborades pels estudiants

Professor/a responsable
assignatura

Professor/a responsable
assignatura

PCO03.1_Out9. Actes
d'avaluacié de les practiques
externes

Arxiu Gestid Académica

Gestor académic

6. Revisid i millora

El procés de gestid de les practiques externes dels graus es revisa anualment en les reunions del
professorat responsable de les practiques externes a la vista dels resultats obtinguts en cada curs
academic. La revisio peridodica i la implantacio de millores del procés recau en el/la degd/naien
el vicedegd/na d'Afers Académics i de Qualitat i en el professorat responsable de cada titulacié.
En els estudis de master les Coordinacions revisen el procés i implementen les millores oportunes.

La valoracid dels resultats i el seguiment que es fa sobre el desenvolupament de les practiques
externes es recull en els informes de seguiment de les titulacions en el cas que es consideri oporty.

Els aspectes generals més destacats a avaluar son:
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https://drive.google.com/file/d/0B_yt3h6Pu6T5WjZOSVpnbUZVM1E/view?pli=1
http://www.uab.cat/doc/Normativa-pract-graus
http://www.uab.cat/doc/Normativa-pract-graus
https://drive.google.com/file/d/0B_yt3h6Pu6T5cEJSVlgzSTZ5UEE/view?pli=1
http://www.uab.cat/doc/Normativa-pract-graus
http://www.uab.cat/doc/Normativa-pract-graus
https://drive.google.com/file/d/0B_yt3h6Pu6T5UVlVQWF1ajh0RUk/view?pli=1
https://www.uab.cat/doc/convenicatala

e Adequacié de I'oferta
e Adequacié del procediment
e Grau de satisfaccid de I'alumnat que ha redlitzat practiques externes

El procés de revisid i millora de les practiques externes dels mdasters recau en les Coordinacions dels
estudis i en el professorat responsable dels moduls vinculats.

7. Indicadors

Indicadors Ubicacid Gestor/a

PCO03.1_Ind01. Percentatge d’'estudiants de
Grau matriculats a les PAE respecte del total
matriculat a 4t curs

PC03.1_Ind02. Nombre d’'estudiants de Grau
maftriculats desglossat per lloc de practiques
(UAB, Extern i Extern estranger)

PC03.1_Ind03. Nombre d’'estudiants de Grau Unitat de xarxa de Gestora de
matriculats desglossat per periode de la Gestié programacio
practiques (Estiu, 1r semestre i 2n semestre) Acadeéemica docent

PCO03.1_Ind04. Nombre de places gestionades
desglossades per modalitat (oferta de Facultat i
proposta alumnat)

PCO03.1_Ind05. Nombre de places de I'oferta de
Facultat desglossades per assignades i no

assignades
PCO03.1_Ind0é. Grau de satisfaccid dels/de les
participants en programes de practiques Web de la UAB OQD
externes
. Gest d
PCO3.1_Ind07. Valoracié de Ialumnat per part | oo acadamica proe;g;focfé
dels tutors externs de prdactiques externes docent

8. Desenvolupament del procés (procediment)

8.1. Agentsitasques

Les practiques externes sén practiques curriculars integrades en els plans d'estudi i es gestionen
des dels cenftres i les titulacions.

La gestid de les practiques curriculars comporta les segUents accions i responsabilitats:

1. L'elaboracid del reglament que regula la realitzacié de prdctiques externes curriculars és
responsabilitat de I'Equip de Deganat de la Facultat de Biociéncies. L'esmentat reglament
s'aprova en la Comissié delegada de la Junta Permanent corresponent. En el cas dels masters,
s'adapta ales caracteristiques especifiques de |'assignatura dins del pla d’estudis de cada madster,
segons sigui obligatoria/optativa, anual o semestral i el nombre de crédits.
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https://www.uab.cat/web/estudiar/qualitat-docent/estudiants/practiques-externes-i-treballs-de-fi-d-estudis-1345794087432.html

2. Les Coordinacions de titulacié i el professorat responsable de I'assignatura poden mantenir una
agenda de contactes amb empreses i centres de recerca, el funcionament varia segon cada
grau.

3. La Gestid Academica de la Facultat de Biociencies, per indicacié del Deganat, estableix
contacte cada curs amb entitats interessades en integrar alumnat de grau en practiques en el
seu ambit de treball, elabora I'oferta anual de Facultat, realitza I'assignacié de places per ordre
de baremacié i s'encarrega de gestionar els convenis de practiques.

4, El degd de la Facultat de Biociencies signa els convenis per autoritzacio del Rector.

5. El vicedegd/na d'Afers Académics i de Qualitat, el professorat responsable de les assignatures
de practiques i la Gestid Académica de la Facultat s'ocupen del desenvolupament i seguiment
general de les practiques, del compliment del calendari, de I'avaluacid dels resultats, d'atendre
les incidencies i d'organitzar sessions informatives per I'alumnat.

6. El professorat coordinador de master i el professorat responsable dels moduls de practiques
externes dissenyen i organitzen el circuit corresponent depenent de les caracteristiques de cada
estudi. Aixi mateix, donen suport a I'alumnat en la cerca dels equips o entitats on realitzar les
estades en funcié dels interessos de I'alumnat. En alguns casos compten amb una bossa de
contactes previs.

7. En el cas de les practiques externes realitzades dins d'un conveni d'intercanvi, la tasca
d'organitzacié és responsabilitat del Vicedeganat de Mobilitat i Promocié amb el suport del
responsable dlintercanvis de la Gesti® Académica de la Facultat. L'Area de Relacions
Internacionals i el Servei d'Ocupabilitat gestionen el procés.

El seguiment del programa de prdctiques externes, la seva andlisi i les eventuals propostes de
millora que puguin sorgir-ne es reflecteixen a I'Informe de seguiment de cada una de les
titulacions (Procés PCO07).

El circuit d'accions relacionades amb les practiques externes de grau es troba en un apartat propi
de la web de la Facultat de Biociéncies.

8.2. Gestid de I'oferta de places de Facultat (estudis de Grau)

La Gestié Academica gestiona, per encdrrec del Deganat, I'oferta de places de practiques de la
Facultat seguint el seguent cronograma:

Obertura del periode de recepcid d'ofertes de places per acollir alumnat en
practiques (departaments i entitats esfera UAB) pel curs segUent.

Febrer | Recepcio, seguiment i gestio de les ofertes rebudes. Es procura la presencia dels
departaments amb responsabilitat en la docéncia de la Facultat i altres tipus
d’entitats vinculades.

Elaboracioé dels llistats d'oferta per grau.

Publicacié de I'oferta en el campus virtual de cada grau
Les titulacions poden oferir places exclusives de la seva cartera de contactes

Marg
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https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/graus/procediment-de-les-practiques-1345708478285.html

8.3. Cronograma de gestié de les practiques externes

8.3.1. Graus
Quan Que Qui-Com
Reun‘lons mformohvgs per Professorat responsable i Gestid
Desembre estudiants de terceri quart N
Academica
curs
Publicacié oferta places Liista d'oferta per grau que el
Marc professorat responsable publica al
Facultat .
campus virtual
Obertura del periode de
preinscripcid: I'alumnat pot
escollir fins a cinc opcions La Gestié Académica posa a
. diferents d'enftre les places disposicid de I'alumnat un e-formulari
Marc-Abril .
ofertes per la Facultat, en la web de |la Facultat per realitzar
places exclusives del grau o la preinscripcié
aportar una proposta
propia
Abril Revisio i validacio de les Gestié Académica
preinscripcions
Assignacio de places en
funcid dels criteris de ., .
. . N , . . Gestié Academica i professor/a
Abril-Maig preferencia de |'estudiant i L
o responsable de I'assignatura
la nota mitjana de
I'expedient
. L o Gestié Académica confecciona un
Publicacié de la resolucid .
. N . document per grau i el professorat
Maig amb 'assignacid de places .
responsable la publica al campus
per grau :
virtual
La Gestié Académica i el professorat
. , . responsable atenen les reclamacions
Maig Periode de reclamacions .
que es produeixin segons la seva
naturalesa
L'alumnat lliura a la Gestié
Academica el full de compromis,
document que recull les dades
Maig-Juny Full de compromis necessaries per a |'elaboracié del
conveniiles signatures del professorat
responsable, de I'entitat i de
I'estudiant
. Confeccid i signatura dels Gestié Academica/Deganat,
Maig-Juny ) . . .
convenis estudiants i entitats

8.3.2. Masters

Cada master estableix el calendari d'assignacié de places depenent de les caracteristiques
propies. Quan I'alumnat té I'acceptacid del lloc d’estada lliura a la Gestid Académica el full de

compromis previ a la readlitzacidé del conveni.
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8.4. Avaluacié de les practiques externes

El reglament de prdctiques academiques en entitats dels Graus de la Facultat estableix que
I'avaluacidé es fard tenint en compte dos pardmetres:

- Avaluacié de la memoria final presentada per I'estudiant (40%)
- Informe final emes per la persona tutora de I'entitat (60%)

Els indicadors per a I'avaluacié estan descrits en el punt 2.2. de Reglament (cal modificar la web
la versié és antigal).

En els Masters Oficials cada Coordinacié utilitza pardmetres propis, en funcid de les
caracteristiques de cada estudi.

8.5. Gestio d'incidencies

Les incidéncies de tipus academic s'adrecen a la persona tutora académica o al professorat
responsable de I'assignatura. El vicedegd/na d'Afers Academics i de Qualitat i el degd
intervindran en cas necessari.

Les incidéncies administratives son ateses per la Gestid Académica.

8.6. Participacioé dels grups d’interes

Grups d'interés Forma de participacio

Debat en les Comissions de Docéencia, Coordinacid de la
Professorat, Alumnat i PAS | titulacio, Grup de Treball de Practiques i Junta Permanent
de la Facultat

Contactes periddics amb les persones tutores
académiques i andlisi dels informes de seguiment elaborat
Alumnat per I'alumne i l'informe d'avaluacié elaborat pel/per la

tutor/a extern/a.
El procés PS0é recull el seu grau de satisfaccid.

Sén els receptors de I'alumnat. La seva opinid sobre les
competéncies professionals dels/de les estudiants es recull
en l'informe emés per l'ocupador/a.

Agents socials
(ocupadors/es)

8.7. Informacié publica

El plantejament general, els objectius i I'organitzacid de les practiques externes curriculars dels
graus es publiquen al portal de la UAB, www.uab.cat— Graus.

La informacid especifica de la fitulacié és accessible a través del portal UAB, www.uab.cat—
Graus o www.uab.cat— Masters_i_postgraus.

Les guies docents de les assignatures de practiques externes (o equivalent) i el treball de final de
master expliquen en detall el desenvolupament d'aquestes activitats i els criteris i les accions
d'avaluacid. Les guies docents son també accessibles amb cardcter universal a la fitxa de la
titulacié.

El portal de la Facultat de Biociéncies conté un apartat propi amb tota la informacié general sobre
les practiques externes.
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http://www.uab.cat/
http://www.uab.cat/
http://www.uab.cat/
https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/graus/procediment-de-les-practiques-1345708478285.html

8.8. Rendicié de comptes

La rendicié de comptes als diferents collectius queda assegurada mitjancant la participacié
d'aquests col lectius als organs coldegiats, a les Comissions i Grups de Treball de debat seglents:
= Grup de Treball de Practiques
= Comissions de Docéencia de Graui de Master
= Junta Permanent de la Facultat de Biociencies
= Comissions participants en el debat i I'aprovacié dels diferents informes d'acreditacié que
es generen en el Procés PC10
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9. Diagrama de flux
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