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1. Objectiu

El procés de programacié docent de les assignatures t& com a objectiu el desplegament de
l'oferta docent de cadascun dels estudis de la Facultat. Les directrius de gestio de la UAB
emmarquen aquest procés en tres subprocessos o fases:

a) Planificacid Docent: Cada titulacio realitza una previsid de I'oferta d'assignatures/moduls,
grups, tipologies docents i nombre d'hores presencials per tipologia, nombre d'estudiants
potencials i drees departamentals que participaran en la docéncia d'un curs académic.

b) Programacié Docent: Cada titulacié defineix el calendari complet d'activitats docents del
curs en base a la planificacié autoritzada. L'oferta d'assignatures/maoduls en format de
docencia compartida implica la coordinacié entre diferents titulacions.

c) Encarrec Docent: Els Departaments designen el personal academic participant en les
activitats docents de cada assignatura, la seva dedicacié i grau de responsabilitat.

2. Ambit d'aplicacié

El/la vicerector/a de Personal Académic, la Unitat de Planificacié i Programacié Docent, el
vicedegd/na de Programacié, Mobilitat i Promocié de la Facultat, les Coordinacions de cada
estudi, els Departaments, les gestions departamentals i la Gestid Académica de la Facultat estan
implicats en les tres fases d'aquest procés.

El procés de guies docents implica totes les assignatures de les titulacions de la Facultat, les
Coordinacions de les fitulacions, el professorat responsable de les assignatures, i el professorat amb
tasques docents assignades a la titulacié.

3. Propietat del procés

Propietari del procés: Es el/la vicedegd/na de Programacié, Mobilitat i Promocid, en tant que
propietari/a del procés, impulsa la seva posada en marxa, el supervisa i en fa un seguiment
aportant les propostes de millora necessdries per garantir-ne una bona implementacié.

Les Coordinacions sén responsables de 'organitzacié docent de cada estudi.

Les Direccions de Departament i les gestions departamentals sén responsables de la distribucié de
la docéncia entre el seu personal acadéemic.

Responsable de la gestié del procés: Es el/la gestor/a de Programacié Docent, que coordina la
gestié i el calendari del procés, s'encarrega de la documentacid i del registre i manteniment dels
indicadors. Aixi mateix, collabora amb el/la vicedegd/na de Programacié Académica i de
Qualitat i amb les Coordinacions en la deteccid dels punts febles aportant propostes de millora
dins del seu ambit.

En relacié a la part de guies docents, la responsabilitat de gestid recau en les Coordinacions de
titulacié, en el professorat responsable d'assignatura amb el suport de la gestora de qualitat.
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4. Documentacié associada (inputs)

Documentacio

PC02_Inp1.— Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacién de las ensenanzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su
calidad

PCO02_Inp2. Pla Estratégic de la UAB

PC02_Inp3. Normativa académica de la UAB aplicable als estudis universitaris requlats de
conformitat amb els plans d'estudis requlats pel RD 822/2021

PC02_Inp4. Memoria de les titulacions acreditades (Procés PEQ3)

PCO02_Inp5. Directrius del procés d'elaboracié de Ia planificacid i programacié academica

PC02_Inpé. Model de dedicacid academica del professorat de la UAB

PCO02_Inp7. Criteris de programacid dels estudis oficials de la UAB

PC02_Inp8. Criteris de programacio de les titulacions de la Facultat de Biociencies

PC02_Inp9%. Actes de les reunions dels organs de responsabilitat

PC02_Inp10. Enguestes de satisfaccid de I'alumnat

PCO2_Inp11. Aplicacid informdtica per a la planificacié docent: transparéncia de
programacié docent (TPD)

PC02_Inp12. Aplicacié informdtica per a la programacié de l'encdrrec  docent:
transparencia Pla Docent Sigma (PDS)

PC02_Inp13. Criteris d'Avaluacid de la Facultat de Biociencies

PCO02_Inp14. Aplicacié informatica de guies docents (AGD)

PC02_Inp15. Consulta d'horaris

PCO02_Inp1é. Base dades propia per a la programacidé docent (Filemaker)

PCO02_Inp17. Informe de Valoracié de Guies Docents OQD

5. Documentacié generada (outputs)

Documentacio Ubicacio Gestor/a

PC02_Outl. Actes de les reunions dels
organs de responsabilitat (Junta
Permanent, Comissid d'Afers Acadéemics i Arxiu Deganat Secretari del Deganat
Avaluacid, que té competencies en Graus,
Masters i Avaluacid)

PC02_Out2. Documents de treball de les Arxiu Coordinacions Coordinacions de

Comissions de Docéncia de fitulacio Titulacio
PC02_Out3. Criteris Generals de la Arxiu digital Gestié
Programacié Docent Acadéemica
PC02_0Out4. Planificacié docent de cada Gest g
assignatura a la Transparéncia de Aplicacié TPD estora ae
Programacié Docent programacio
PCO2_ Outs_F = . .
' - . AAR-CHgHE .EESE
PC02_Outé. Plans docents individuals del . . Gestions dels
. . Aplicacié PDS
professorat i per assignatures Departaments
PCOQ_OUV' FU.“,S d'Excel amb el_s hOYO”S' la Arxiu digital Gestié Gestora de
calendaritzacio de les avaluacions i de la L. S,
Académica programacio

docéncia dirigida per titulacions i cursos
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https://www.boe.es/buscar/pdf/2007/BOE-A-2007-18770-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-15781
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-15781
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-15781
https://www.uab.cat/web/coneix-la-uab/la-uab/plans-estrategics-1345662224519.html
https://www.uab.cat/doc/oci_normativa_academica_enllac
https://www.uab.cat/doc/oci_normativa_academica_enllac
https://www.uab.cat/web/estudiar/qualitat-docent/estructura-dels-estudis/graus-1345665534569.html
https://intranet-nova.uab.es/doc/directrius_planifcacio_programacio_docent
https://www.uab.cat/doc/Presentaco-debatdelModel-deDedicacioAcademica-CPA31102017
https://www.uab.cat/doc/CriterisProgramEstudisOficials
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/documents-dels-organs-de-govern-1345721959218.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/qualitat-docent/les-enquestes-d-avaluacio-1345665543073.html
https://sso.uab.cat/login?service=http%3A%2F%2Ftpd.uab.cat%2Fj_spring_cas_security_check
https://sso.uab.cat/login?service=http%3A%2F%2Ftpd.uab.cat%2Fj_spring_cas_security_check
https://sso.uab.cat/cas/login?service=https%3A%2F%2Fweb02.uab.es%3A31501%2Fcosmos%2FentradaCAS%2F%3F%2540d2e9d205e120747b%3D%2540a8d11ec374aa53240bf61a3ece4dae6a4c3980ce660dc557%26%2540ebf2f349580da806%3D%25401bedd0984ff1624c%26%254057b88e10f1a90c1a%3D%25404c3980ce660dc557%26iframe%3Dtrue%26css%3DcasSigma%26lang%3Dca
https://sso.uab.cat/cas/login?service=https%3A%2F%2Fweb02.uab.es%3A31501%2Fcosmos%2FentradaCAS%2F%3F%2540d2e9d205e120747b%3D%2540a8d11ec374aa53240bf61a3ece4dae6a4c3980ce660dc557%26%2540ebf2f349580da806%3D%25401bedd0984ff1624c%26%254057b88e10f1a90c1a%3D%25404c3980ce660dc557%26iframe%3Dtrue%26css%3DcasSigma%26lang%3Dca
https://www.uab.cat/doc/normativa-avaluacio-facultat
https://sso.uab.cat/login?service=https%3A%2F%2Fguies.uab.cat%2Fguies_docents%2Fadmin%2Findex.jsp%3Bjsessionid%3DCF08BDEDF5ED12A0F19F3E6F7DC88335
https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/graus/horaris-aules-i-avaluacions-1345706054552.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/qualitat-docent/guies-docents/proces-1345718146779.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/documents-dels-organs-de-govern-1345721959218.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/documents-dels-organs-de-govern-1345721959218.html
https://www.uab.cat/web/coneix-la-facultat/documents-dels-organs-de-govern-1345721959218.html

Documentacié Ubicacié Gestor/a

PC02_0Out8. Guies docents de les .Fl‘rxes.web de les . .
. : N fitulacions de grau Coordinacions de
assignatures de grau i dels moduls de

. Fitxes web de les Titulacio
master . . N
fitulacions de master

6. Revisio i millora

El Vicedeganat de Programacié, Mobilitat i Promocio i la Gestié Academica revisen anualment
I'execucio del procés de programacié docent i aporten propostes de millora tenint en compte la
seva implementacid en els aspectes principals durant el curs anterior:

a) Planificacié Docent: calendarii procediment interns per revisar, negociar i registrar a la TPD
les dades de planificacid.

b) Programacidé Docent: calendarii procediments interns per definir i coordinar els calendaris
d'activitats academiques dels estudis, l'assignacid d'espais, el registre i manteniment de
tota la informacié a PDS i GERES.

c) Encdarrec Docent: calendari i procediments interns per garantir una bona execucié per
part dels Departaments en l'assignacié de personal académic i hores de docencia dirigida
i supervisada a PDS.

Les guies docents es revisen anualment. Les Coordinacions de la fitulacié i les persones
responsables de I'assignatura/modul sén els responsables d'implementar les millores i de
comunicar-les al professorat per a incorporar-les a la planificacié de I'assignatura/modul. Els
resultats d'aquesta revisid s'incorporen als processos PC07 i PC10.

7. Indicadors

Indicadors Ubicacié Gestor/a
PC02_Ind01. Nombre d'assignatures que Arxiu Gestio Gestora de
imparteixen docéncia en anglés Acadéemica programacié docent

Gestora de
programacié docent

PC02_Ind02. Ratio programada de les
titulacions de grau vs ratio tedrica
PC02_Ind03. Valoracié mitjana a I'afirmacid
“Fins ara s'ha seguit la programacio de
I"assignatura que s'explica a la guia
docent dels Graus” (Enquesta
assignatura/modul)

PC02_Ind04. Valoracié mitjana a I'afirmacid
“Fins ara s'ha seguit la programacié de
I"assignatura que s'explica ala guia
docent dels Mdasters” (Enquesta
assignatura/modul)
PC02_Ind05. Valoracié mitjiana a la
pregunta "“Hi ha hagut una bona
coordinacié en els continguts de les
assignatures per evitar solapaments”
(Enquesta assignatura/modul)

Aplicacié TPD

Web de Qualitat
(enguestes)

Gestora de qualitat

PC02. Programacié docent de les assignatures. Guies docents
5 5


https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/informacio-academica/guies-docents-de-les-assignatures-1345730650938.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/informacio-academica/guies-docents-de-les-assignatures-1345730650938.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/informacio-academica/guies-docents-de-les-assignatures-1345730650938.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/graus/tots-els-graus-1345706054535.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/graus/graus/tots-els-graus-1345706054535.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/masters-i-postgraus/masters-oficials/tots-els-masters-1345706055767.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/masters-i-postgraus/masters-oficials/tots-els-masters-1345706055767.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/qualitat-docent/avaluacio-de-les-assignatures/moduls-de-grau-i-master-universitari-1345665543141.html
https://www.uab.cat/web/estudiar/qualitat-docent/avaluacio-de-les-assignatures/moduls-de-grau-i-master-universitari-1345665543141.html

8. Desenvolupament del procés

La UAB disposa de cinc plataformes integrades de gestié informatitzada per registrar, controlar i
donar transparencia al procés de programacié docent:

>

TPD (Transparencia de la Programacié Docent): recull totes les dades de la programacié
docent del estudis en la fase de planificacié per cada curs acadéemic.

PDS (Pla Docent Sigma): incorpora automadticament la planificacid recollida a la TPD i
serveix per registrar la programacio real de cada curs académic.

Transparéncia del Pla Docent: dona publicitat a les dades de pla docent del curs actual i
historic.

GERES (Gestid i Reserva Espais): gestiona I'Us dels espais docents.

GEPD (Gestié Encarrec Programacié Docent): dona suport a les direccions i gestions
departamentals en la distribucid de I'encdarrec docent entre el personal académic.

8.1. Planificacié docent

En aquesta primera part del procés, la Facultat realitza una previsid de I'oferta d'assignatures,
moduls, nombre de grups, tipologies docents, nombre d'hores presencials per tipologia, nombre
d'estudiants potencials i drees departamentals que participaran en la docéncia de cada estudi
de grau i master en el curs acadéemic segUent. Aquesta previsid parteix de la programacidé real
del curs anterior i pot incorporar els canvis necessaris dins el marc de la normativa i dels criteris de
programacié dels estudis oficials de la UAB vigents. L'Adjunta i la Vicerectora de Personal
Académic validen la previsio.

CRONOGRAMA

Novembre . . - AN
q docents, hores presencials, nombre d'estudiants i arees departamentals del
curs anterior per readlitzar la planificacié del curs segUent.
Desembre

La Vicedeganat de Programacié, Mobilitat i Promocid amb el suport de la
gestora de la Programacié Docent revisa els criteris generals de programacid
docent del curs anterior i estableixen el calendari intern de treball.

La gestora de Programacié Docent proporciona la informacié en format
Excel ales Coordinacions de cada estudi sobre assignatures, grups, tipologies

Les Coordinacions revisen i tanquen la seva proposta de programacid
docentil'envien ala Gestié Académica.

La gestora de Programacié Docent solficita a I'Adjunta al Vicerectorat de
Personal Academic l'autoritzacid en el cas que s'hagin proposat canvis en
relacié al curs anterior.

Desembre | en l'oferta en base als criteris de programacié dels estudis oficials de la UAB.
a Gener Les Coordinacions comuniquen a la Gestid Académica els canvis que han

La Gestid Académica trasllada la proposta de programacié docent de cada
estudi a I'aplicacié TPD, ho comunica als Departaments i obre un termini per
ala revisié de les dades.

Els Departaments poden sol licitar a les Coordinacions de cada estudi canvis

autoritzat i si escau, es solficita l'autoritzacié de la vicerectora de Qualitat i
d'Acreditacié Académica.

La Gestid Académica incorpora els canvis autoritzats a la TPD i valida la
planificacié a la TPD.
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8.2. Programacié Docent

CRONOGRAMA

Febrer

El Deganat elabora una proposta de calendari academic de Facultat
d'acord amb el calendari academic-administratiu de la UAB (periodes de
docenciaq, dies no lectius i actes de Facultat).

Marc a
Abril

La Gestid Académica prepara els calendaris amb totes les activitats
formatives per curs i semestre de les titulacions de grau i master partint del
model del curs anterior i infroduint els canvis necessaris: dates, nombre de
grups, altes o baixes d'assignatures, etc.

Les coordinacions redlitzen les modificacions necessaries en els calendaris
tenint en compte el calendari académic de la Facultat.

Vicedeganat de Programacid, Mobilitat i Promocié i la gestora de
Programacié Docent elaboren el calendari de treball amb les Coordinacions
de Grau i amb el Grup de Treball de Docéencia Practica per planificar de
manera conjunta les activitats formatives.

Abril a
Maig

Es convoquen reunions de Coordinacions de grau i la gestora de
Programacié Docent per consensuar la proposta de calendaris d'activitats
formatives en aula i avaluacions.

Es convoquen reunions del Grup de Treball de Docéncia Practica per
consensuar la proposta de calendaris d'activitats formatives en laboratoris.

Maig

Revisié general de la proposta per part de la gestora de Programacié Docent
i de la responsable dels laboratoris integrats, tancament de la programacid
docent (calendaris d'activitats i encdrrec docent) i enviament als
departaments.

Maig

Aprovacio del calendari académic de la Facultat per Junta Permanent.

Maig a
Juny

Envioment a les Coordinacions de Master dels calendaris d'activitats
formatives segons el model del curs anterior per a la seva revisié i tancament
de la programacid.

Maig

Les Coordinacions comuniquen a I'SLiPI les necessitats d'aules d'informdatica
(documents en Excel), des d'on es fa I'assignacié i comunicacid.

Obertura de I'aplicacié GEPD (Gestid Encarrec Programacié Docent) per
Departaments.

Maig a
Juny

La Gestid Académica solflicita als Departaments el nom del professorat
responsable per assignatures de grau i els comunica a les Coordinacions per
donar accés a I'aplicacié de guies docents.

Abril a
Juliol

La Gestié Academica realitza les segUents tasques a PDS:

Mantenir les especificitats de Centre en el calendari académic
Revisar I'oferta d'assignatures carregades automaticament de TPD
Crear |'oferta de grups

Informar d'horaris i aules

Mantenir el periode de delegacions

Ajustar les delegacions d’assignatures/grups a Departaments

La gestora de Programacié Docent assigna les aules i es coordina amb la
Facultat de Ciéncies en cas necessari, atés que ambdues Facultats conviuen
en el mateix edifici i comparteixen aulari.

VVYVYVYY

Juliol

Obertura de I'aplicacié PDS a Departaments per adjudicar la docéencia al
personal acadéemic.

Setembre

Reunié de les Coordinacions de Grau, el Vicedeganat de Programacid,
Mobilitat i Promocid i la Gestid Acadéemica, perrevisar el nombre d'estudiants
matriculats/des en cada assignatura i ajustar el nombre de grups per
tipologia, programats als Criteris de Programacié dels Estudis Oficials de la
UAB. Les assignatures que no arriben al minim d'estudiants establert a la
normativa vigent es desprogramen.

Reunié del Grup de Treball de Docéncia Prdctica per ajustar els calendaris
d'activitats formatives si escau.
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8.3. Encarrec Docent

CRONOGRAMA
Juliol a Obertura de I'accés a PDS als Departaments per informar el personal
Agost any . . .
. academic les hores de dedicacio.
seguent

Extraccié de les dades de pla docent per a I'elaboracié dels indicadors, per
Novembre | la cdrrega de la TPD i per a l'estudi de distribucié de recursos de plantilla B
dels Departaments pel curs seglent.

Agost Tancament PDS.

Durant el
curs

Impressid, signatura i enviament del Pla Docent Individual de cada Centre.

8.4. Guies docents

8.4.1. Elaboracio de les guies docents

Aquesta part del procés té lloc entre els mesos de maig-juliol pels graus i maig-setembre pels
mdasters.

Cada assignatura compta amb un/a professor/a responsable escollit/da entre I'equip docent
de I'assignatura i amb el vistiplau del/s Departament/s responsable/s de la docéncia de
I'assignatura. A partir de les fitxes de materies de la memoria de la titulacié, les Coordinacions
de titulacié, amb la col laboracid del professorat responsable d'assignatura/maodul, distribueix
competencies, resultats d'aprenentatge i continguts entre les assignatures/moduls que la
componen.

El professorat responsable, amb la col laboracié de I'equip docent de I'assignatura, elabora
la proposta docent d'acord amb els objectius i les metodologies proposats en la memoria del
titol i les competéncies i els resultats d’'aprenentatge que se li han assignat.

8.4.2 . Revisid, aprovacio i publicacié de les guies docents

Les guies docents informen dels objectius, competéncies, resultats d'aprenentatge, continguts,
activitats formatives, la planificacid i el sistema d'avaluacidé de cadascuna de les assignatures
impartides per la Facultat de Biociéncies, aixi com el/la professor/a responsable i les dades
propies de l'assignatura (codi, tfitol, nombre de credits, si és anual o en quin semestre
s'imparteix i idioma o idiomes en que s'imparteix).

La distribucié de les competéncies i resultats d'aprenentatge i I'assignacié del professorat
responsable de cada guia I'introdueixen les Coordinacions de titulacié a través de I' Aplicacio
Guies Docents (AGD) abans de I'inici del curs, entre els mesos de maig i juliol.

La modificacié i/o revisid dels apartats de la guia és responsabilitat del professorat responsable
de I'assignatura, seguint les indicacions (generalment al mes de juny). Aquestes indicacions
fan especialment referencia a:

e Elnombre d'hores de cada tipologia d'activitat dirigida que consten a I'aplicacié TPD
ja validada

e La corresponent descripcié de la metodologia docent emprada

La validacié final de cada guia docent és responsabilitat de les Coordinacions de titulacié.
Aquest procés consisteix en revisar la guia docent i aprovar-la, o bé, notificar al professorat
responsable de I'assignatura qualsevol mancanga o possible millora (juny-juliol pels graus i
juny-setembre pels masters, d'acord amb la data limit que estableix I'OQD).

PC02. Programacié docent de les assignatures. Guies docents
8 8



En el mes de juny, la gestora de qualitat revisa I'estat de les guies docents a través de
I'aplicacié AGD. En cas que hi hagi alguna anomalia, ho comunica mitjancant correu
electronic a la Coordinacio.

La publicacié de les guies docents es realitza de manera automatica al portal de la UAB i
aproximadament I'endemd de la seva validacié final per part de la Coordinacié de Titulacio.

Si amb posterioritat al tancament de I'aplicacid AGD el professorat responsable detecta
alguna errada en la guia docent ja publicada, ho comunica a la Coordinacid de la titulacio,
que valora la necessitat de sol licitar-ne una correccid. En cas positiu, la Coordinacié de la
titulacié demana la rectificacié en forma de fe d'errates mitjangcant un correu electronic
adrecat a’lOQD, amb copia al Deganat de la Facultat.

Aixi mateix, les incidéncies destacables detectades per les Coordinacions de titulacié en
aqguesta fase s'incorporen al document de seguiment de titulacid (veure PCO07).

8.5. Participacio dels grups d’interés

Grups d'interés Forma de participacié

Debat en les Comissions delegades de la

Professorat. alumnat i PAS Junta Permanent i Grups de Treball

8.6. Informacio publica

a) Planificacié Docent: La informacié és consultable per la comunitat universitaria a través de
la plataforma TPD.

b) Programacié Docent: La informacié és consultable per la comunitat universitaria a través
de la plataforma Transparencia del Pla Docent, els calendaris d'activitats académiques per
curs i semestre es publiquen a la web de la Facultat.

c) Encarrec Docent: La informacid és consultable per la comunitat universitaria a fravés de la
plataforma Transparencia del Pla Docent.

Les guies docents es publiquen a la fitxa de la titulacid, accessible a través del portal UAB
(Graus i Masters).

8.7. Rendicié de comptes

La rendicié de comptes als diferents col lectius queda assegurada mitjancant la participacid
d'aquests als organs col legiats i a les Comissions de debat seglents:
= Comissio d'Afers Academics i Avaluacio

= Junta Permanent
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9. Diagrama de flux: PC02.2 Programacié Docent
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9. Diagrama de flux: PC02.3 Guies docents
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